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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

DECRETO DE ALCALDIA N°002-2023-MPC/A
Cutervo, 25 de abril del 2023.

VISTO:

El Oficio N° 1066-2023/INDECOPI-SRB de 13 de abril de 2023, emitido por
el Secretario Tecnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras
Burocréticas de INDECOP!; el Informe N° 189-2023-GPP-MPC, de 25 de abril, del
2023, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 126 - 2023-
GAL-MPC/JGTL de 25 de abril del 2023, de la Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert sefiala que las
municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobiemo local con
autonomfa politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.
Asimismo el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, sefiala que la autonomia que la Constitucién Politica establece
para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
sefiala que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de
aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administracién municipal y resuelven i regulan asuntos de
orden general y de interés oara el vecindario, que no sean de competencia del
Concejo Municipal;

%.,p“"“‘ " Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley
/S Giggfwﬁ B N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto

= PIESESTO Supremo N° 004-2019-JUS, establece que “Una vez aprobado el TUPA, toda
A 0 modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento
S UTER de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por Resolucion
Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del Organismo Auténomo
conforme a la Constitucién Politica del Perd, o por Resolucién de Consejo
Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del 6rgano de direccién o
del titular de los organismos técnicos especializados, segin corresponda, Decreto
Regional o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de gobierno respectivo...”;

Que, mediante la Ordenanza Municipal N° 017-2021-MPC, se aprueba las
tasas, sus requisitos, los plazos, la calificacion, los recursos impugnatorios de los
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Cutervo,
contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un
documento de gestién que contiene toda la informacion relacionado a la
tramitacioén de procedimientos administrativos que los administrados realizan ante
las distintas dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un

@ Ir. Ramén Castilla N° 403 - Cutervo

J Telf. 076-4327024
@ www.municutervo.gob.pe " "
-~ municipalidad@municutervo.gob.pe 73‘ m‘?‘a ? deé,d,méfa




Gestion Municipal

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 2023-2026

CUTERVO

instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos
administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar
servicios optimos al administrado;

Que, segun el Oficio N° 1066-2023/INDECOPI-SRB de 13 de abril de 2023,
el Secretario Tecnico (e) Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras
Burocréticas de INDECOPI, informa acerca del estado en el que se encuentra la
municipalidad en relacién al Programa de Eliminacién Voluntaria, el cual consiste
en la promocién de eliminacién voluntaria de barreras burocréticas ilegales y/o
carentes de razonabilidad identificados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad; asimismo, ha identificado
determinados requisitos y exigencias contenidos en el TUPA las cuales estarian
contraviniendo las normas de alcance nacional conforme el adjunto Anexo |
PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS, contenido en (26) folios, referidas
a los Procedimiento N° 03.13 Licencia de funcionamiento con ITSE Bésica EX
POST, Procedimiento N°03.14 Licencia de funcionamiento con ITSE Basica EX
ANTE, Procedimiento N°03.15 Licencia de funcionamiento con ITSE DE
DETALLE, Procedimiento N°03.16 Licencia de funcionamiento con ITSE
MULTIDISCIPLINARIA, Procedimiento N°03.17 Licencia temporal de
funcionamiento, Procedimiento N°03.20 Cancelacién de Licencia de
funcionamiento por cese de actividades econémica a solicitud del conductor del
establecimiento, Procedimiento N°03.22 Actualizacién de informacién por cambio
de personeria juridica, denominacién o razén social de la autorizaciones y/o
licencias, Procedimiento N°03.23 Modificacién de giro y/o éarea de Ias
autorizaciones y licencias, Procedimiento N°03.31 Duplicado de licencia de
funcionamiento, Procedimiento N°15.01 Inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones posterior a solicitud de parte, Procedimiento N°15.02 Inspeccion
técnica de seguridad en edificaciones previa a solicitud de parte, Procedimiento
N°15.03 Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos
deportivos y no deportivos, Procedimiento N°15.04 Procedimiento en defensa civil
para eventos y/o espectaculos publicos realizados en la via publica o lugares no
confinados (hasta 3000 espectadores), asi como en locales disefiados para la
realizacién de espectaculos y/o eventos, Procedimiento N°15.05 Renovacién del
certificado de ITSE, Procedimiento N°15.06 Inspecciones técnicas de seguridad
en defensa civil — basica, y Procedimiento N°15.07 ITSE al detalle;

Que, el Decreto Legislativo N° 1256, aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocréaticas, la misma que faculta a INDECOPI, que a
través de su Comision de Eliminacién de Barreras Burocréticas y de las Secretaria
Técnicas Regionales de Eliminaci6én de Barreras Burocréticas, a realizar acciones
de investigacion, inspecciones y/o acciones de supervision para identificar
barreras burocréticas ilegales o carentes de razonabilidad;

Que, con Informe N° 189-2023-GPP-MPC, de 25 de abril, del 2023, la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto alcanza el proyecto de modificacién de
los Procedimientos Administrativos N° 03.13, 03.14, 03.15, 03.16, 03.17, 03.20,
03.22, 03.23, 03.31, 15.01, 15.02, 15.03, 15.04, 15.05, 15.06 y 15.07 del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial
de Cutervo, identificados en el Oficio N° 1066-2023/INDECOPI-SRB, los cuales
contendrian barreras burocréticas ilegales sustentados en el marco legal vigente;
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por lo que, corresponderia su aprobacién mediante Decreto de Alcaldia en mérito
al numeral 44.5 del articulo 44° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS;

Que, mediante Informe N° 126 - 2023-GAL-MPC/JGTL de 25 de abril del
2023; la Gerencia de Asesoria Legal, opina porque mediante Decreto de Alcaldia,
se disponga la eliminacién de las barreras burocréticas, encontradas en el Anexo
| PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS, referidas a los Procedimientos N°
Procedimientos Administrativos N° 03.13, 03.14, 03.15, 03.16, 03.17, 03.20,
03.22, 03.23, 03.31, 15.01, 15.02, 15.03, 15.04, 15.05, 15.06 y 15.07, contenidas
en el Oficio 1066-2023/INDECOPI-SRB, el el Secretario Tecnico (e) Secretaria
Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocréticas de INDECOPI. que
tienen que ser retirados del TUPA institucional vigente;

Que, el Articuo 39° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrtaivo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS,

» sefiala en su articulo 39.3 que las disposiciones concernientes a la eliminacién de

procedimientos o requisitos o a la simplificacién de los mismos, podrén aprobarse
por Resolucion Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de
Alcaldia, segun se trate de entidades dependientes del Gobierno Central,
Gobiernos Regionales o Locales, respectivamente;

Que, estando a lo expuesto, y conforme a las atribuciones y competencias
conferidas en la Ley N° 27972, Orgénica de Municipalidades, lo dispuesto en el
numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General y el Oficio 1066-2021/INDECOPI-SRB;
contando, ademas, con la conformidad de las Gerencias de Planeamiento,
Presupuesto, Asesoria Juridica y la visacion de la Gerencia Municipal, en uso de
las atribuciones conferidas en el Articulo 20 numeral 6) de la Ley N° 27972, Ley
Orgéanica de Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la modificacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Cutervo,
aprobado por Ordenanza Municipal N° 017-2021-MPC, cumpliendo con eliminar
las Barreras Burocréticas ilegales en los Procedimiento Administrativo N° 03.13,
03.14, 03.15, 03.16, 03.17, 03.20, 03.22, 03.23, 03.31, 15.01, 15.02, 15.03, 15.04,
15.05, 15.06 y 15.07, identificados en el Oficio N° 1066-2023/INDECOPI-SRB:
conforme a los Anexos | y Il que forma parte integrante del presente Decreto de
Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, que las diferentes Unidades
Orgénicas de la Municipalidad Provincial de Cutervo, que han venido utilizando
los requisitos sefialados en el anexo antes mencionados, para resolver los
procedimentos administrativos a su cargo, deberén dejar de hacerio a partir de Ia
emision y publicacién del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Gerencia

Fe. trabajo y desarnolle”

Gestidn Municipal
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de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Administracién Financiera, la
publicacién del presente Decreto de Alcaldia, en el Diario encargado de la
publicacién de los avisos judiciales de la Regién Cajamarca o el de mayor
circulacién regional, asf como del Decreto de Alcaldia y sus anexos en la pagina:
www.municutervo.gob.pe.

ARTICULO CUARTO.- El presente Decreto de Alcaldia, entraré en
vigencia al dia siguiente de su publicacién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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ANEXO 1

MODIFICACION DE PROCEDIMIENTOS MEDIANTE EL DECRETO DE ALCALDIA 02-2023-MPC/A

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE REGISTRO, RECAUDACION Y CONTROL

N° PROCEDIMIENTO ACTUAL CAMBIO
PROCED. (BARRERA IDENTIFICADA) (SIN BARRERAS BUROCRATICAS)
03.13 LICENCIA DE | El TUPA establece lo siguiente: Se elimina la barrera burocratica
FUNCIONAMIENTO CON ITSE presente en estos requisitos.
BASICA EX POST - La ITSE basica es ejecutada con
posterioridad al otorgamiento de
funcionamiento por el érgano ejecutante,
respecto de los establecimientos de hasta
cien metros cuadros (100 m2) y capacidad de
almacenamiento no mayo del 30% del area
total del local.
- Declaracion jurada de contar con el nimero
de estacionamientos exigibles de
conformidad con el articulo 9-A de la
presente Ley
- Declaracion jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva contenida
en el D.S. 006-2013- PCM en el caso de
aquellas actividades que conforme a ley la
requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.
PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO
03.13 LICENCIA DE | EI TUPA de la entidad establece que el | Licencia de Funcionamiento para
FUNCIONAMIENTO CON ITSE | procedimiento esthd sujeto a evaluacion | edificaciones calificadas con nivel de
BASICA EX POST previa con calificacion de silencio | riesgo bajo y medio (Con ITSE
administrativo positivo y un plazo de atencién | posterior), son de aprobacion
de cuatro (04) dias habiles. automética y se sujetan a un plazo de
atencion de dos (02) dias habiles.
PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO
Co.13.1, LICENCIA DE | El TUPA establece el siguiente requisito: El pago de derecho de tramite se
3.13.2, FUNCIONAMIENTO CON ITSE unifica a S/.90 para actividades
3.13.3, BASICA EX POST - Pago por derecho de tramite para | econdmicas en el nivel de riesgo bajo,
3.13.4, Actividades de Servicios Profesionales | segun el DS 0002-2018, conforme lo
3.13.5, por el importe de S/ 384.00 estipula la matriz de riesgo.
3.13.6, - Pago por derecho de tramite para Agro
3.13.7, veterinaria y Agropecuario por el importe | EI pago de derecho de tramite se
3.13.8, de S/ 255.00 unifica a S/.150 para actividades
3.13.9, - Pago por derecho de tramite para Bazar | economicas en el nivel de riesgo
3.13.10, por el importe de S/167.00 medio, segun el DS 0002-2018,
3.13.11, - Pago por derecho de trdmite para | conforme lo estipula la matriz de
3.13.12, Bodega por el importe de S/167.00 riesgo.
3.12.13, - Pago por derecho de trAmite para
3.13.14, Cafetin por el importe de S/167.00
3.13.15, - Pago por derecho de tramite para
3.13.16 Cantina por el importe de S/ 1140.00
3.13.17, - Pago por derecho de tramite para
3.13.18, Carniceria por el importe de S/167.00
3.13.19,

3.13.20,




3.13.21,
3.13.22,
3.13.23,
3.13.24,
3.13.25,
3.13.26,
3.13.27,
3.13.28,
3.13.29,
3.13.30,
3.13.31,
3.13.32,
3.13.33,
3.13.34,
3.13.35,
3.13.36,
3.13.37,
3.13.38,
3.13.39,
3.13.40,
3.13.41,
3.13.42,
3.13.43,
3.13.44,
3.13.45,
3.13.46,
3.13.47,
3.13.48,
3.13.49,
3.13.50,
3.13.51,
3.13.52,
3.13.53,
3.13.54,
3.13.55,
3.13.56,
3.13.57,
3.13.58,
3.13.59,
3.13.60,
3.13.61,
3.13.62,
3.13.63,

Pago por derecho de tramite para
Carpinteria por el importe de S/167.00
Pago por derecho de tramite para Centro
de Recaudacion por el importe de
S/487.00

Pago por derecho de tramite para Centro
Naturista por el importe de S/210.00
Pago por derecho de tramite para
Ceviche por el importe de S/394.00
Pago por derecho de tramite para
Clinicas y Hospitales por el importe de
S/767.00

Pago por derecho de tramite para
Discoteca, Pubs y Karaoke por el
importe de S/1140.00

Pago por derecho de tramite para
Distribuidora de Gas por el importe de
S/714.00

Pago por derecho de tramite para
Elaboracién de Productos Alimenticios
por el importe de S/484.00

Pago por derecho de tramite para
Empresa Consultora y Constructora por
el importe de S/300.00

Pago por derecho de tramite para
Entidad Financiera por el importe de
S/730.00

Pago por derecho de tramite para
Farmacia, Botica y Botiquin por el
importe de S/485.00

Pago por derecho de tramite para
Ferreteria por el importe de S/260.00
Pago por derecho de trAmite para
Fertilizantes por el importe de S/260.00
Pago por derecho de trAmite para
Funerarias por el importe de S/300.00.
Pago por derecho de tramite para
Galerias por el importe de S/350.00
Pago por derecho de tramite para Hotel,
Hostal y Hospedaje por el importe de
S/485.00

Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas Particulares por
el importe de S/300.00

Pago por derecho de tramite para
Internet por el importe de S/170.10
Pago por derecho de tramite para
Jugueria por el importe de S/170.10
Pago por derecho de tramite para Venta
de Ladrillos por el importe de S/205.00
Pago por derecho de tramite para
Lavanderia por el importe de S/170.10
Pago por derecho de tramite para
Libreria por el importe de S/170.10
Pago por derecho de tramite para
Medios de Difusion por el importe de
S/355.00

Pago por derecho de tramite para
Minimarkets por el importe de S/355.00
Pago por derecho de tramite para
Muebleria por el importe de S/260.00
Pago por derecho de tramite para
Oficinas de Servicio por el importe de
S/260.00

Pago por derecho de tramite para Optica
por el importe de S/300.00




- Pago por derecho de tramite para
Panaderia, Pasteleria y Dulceria por el
importe de S/260.00

- Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para
Polleria por el importe de S/260.00

- Pago por derecho de tramite para
Restaurante por el importe de S/260.00

- Pago por derecho de tramite para Salén
de Juegos/ Billar, Casino Tragamonedas
por el importe de S/485.00

- Pago por derecho de tramite para
Supermercados por el importe de
S/950.00

- Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico por el importe de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico y Soldadura por el importe de
S/170.00

- Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para
Artefactos por el importe de S/260.00

- Pago por derecho de tramite para
Articulos  Electrodoméstico por el
importe de S/258.70

- Pago por derecho de tramite para
Articulos de Escritorio por el importe de
S/170.00

- Pago por derecho de tramite para
Autopartes Menores por el importe de
S/263.40

- Pago por derecho de tramite para
Celulares y Accesorios Mdviles por el
importe de S/263.40

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Combustibles/Grifos por el importe de
S/1140.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Cosméticos y Articulos de Tocador
por el importe de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Merceria, Hilos y Otros por el importe
de S/170.00

- Pago por derecho de tramite para
Productos Alimenticios por el importe de
S/170.00

- Pago por derecho de Vehiculos
Motorizados por el importe de S/580.00

- Pago por derecho de Alimentos al por
Mayor y Otros por el importe de S/485.00

- Pago por derecho de Vidrieria por el
importe de S/170.00

- Pago por derecho de Zapateria por el
importe de S/170.00

- Pago por derecho de Fabricacion de
Ladrillos por el importe de S/670.00

- Pago por derecho de Campos deportivos
particulares por el importe de S/485.00.

03.13(3)
(4.b) (4.c

LICENCIA
FUNCIONAMIENTO CON
BASICA EX ANTE

DE
ITSE

El TUPA establece lo siguiente:

- Certificado de defensa civil
- Declaracion jurada de contar con el
numero de establecimientos exigibles de

Se elimina la barrera burocratica
presente en estos requisitos.




conformidad con el articulo 9-A de la
presente Ley.

PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO

(3.14.1,
3.14.2,
3.14.3,
3.14.4,
3.14.5,
3.14.6,
3.14.7,
3.14.8,
3.14.9,
3.14.10,
3.14.11,
3.14.12,
3.14.13,
3.14.14,
3.14.15,
3.14.16,
3.14.17,
3.14.18,
3.14.19,
3.14.20,
3.14.21,
3.14.22,
3.14.23,
3.14.24,
3.14.25,
3.14.26,
3.14.27,
3.14.28,
3.14.29,
3.14.30,
3.14.31,
3.14.32,
3.14.33,
3.14.34,
3.14.35,
3.14.36,
3.14.37,
3.14.38,
3.14.39,
3.14.40,
3.14.41,
3.14,42,
3.14.43,
3.14.44,
3.14.45,
3.14.46,
3.14.47,
3.14.48,
3.14.49,
3.14.50,
3.14.51,
3.14.52,
3.14.53,
3.14.54,
3.14.55,
3.14.56,
3.14.57,
3.14.58,
3.14.59,
3.14.60,
3.14.61,
3.14.62)

LICENCIA

FUNCIONAMIENTO CON
BASICA EX ANTE

DE
ITSE

El Tupa establece el siguiente requisito:

- Pago por derecho de tramite para
Actividades de Servicios Profesionales
por el importe de S/ 225.00

- Pago por derecho de tramite para Agro
veterinaria y Agropecuario por el importe
de S/ 155.00

- Pago por derecho de tramite para Bazar
por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Bodega por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Cafetin por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Cantina por el importe de S/ 640.00

- Pago por derecho de tramite para
Carniceria por el importe de S/ 103.00

- Pago por derecho de tramite para
Carpinteria por el importe de S/ 103.00

- Pago por derecho de tramite para Centro
de Recaudacion por el importe de
S/280.00

- Pago por derecho de tramite para Centro
Naturista por el importe de S/124.00

- Pago por derecho de tramite para
Cevicheria por el importe de S/225.00

- Pago por derecho de tramite para
Clinicas y Hospitales por el importe de S/
435.00

- Pago por derecho de tramite para
Discoteca, Pubs y Karaoke por el
importe de S/640.00

- Pago por derecho de tramite para
Distribuidora de Gas por el importe de
S/404.00

- Pago por derecho de tramite para
Elaboracién de Productos Alimenticios
por el importe de S/280.00

- Pago por derecho de tramite para
Empresa Consultora y Constructora por
el importe de S/175.00

- Pago por derecho de tramite para
Entidad Financiera por el importe de
S/414.00

- Pago por derecho de tramite para
Estacion de Ruta y Transporte por el
importe de S/404.00

- - Pago por derecho de tramite para
Farmacia, Botica y Botiquin por el
importe de S/280.00

- Pago por derecho de tramite para
Ferreteria por el importe de S/155.00

- Pago por derecho de tramite para
Fertilizantes por el importe de S/155.00

- Pago por derecho de tramite para
Funerarias por el importe de S/175.00

- Pago por derecho de tramite para
Galerias por el importe de S/205.00

- Pago por derecho de tramite para Hotel,
Hostal y Hospedaje por el importe de
S/285.00

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/. 400 para actividades
econdémicas en el nivel de riesgo alto,
segun el DS 0002-2018, conforme lo
estipula la matriz de riesgo.

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/. 550 para actividades
economicas en el nivel de riesgo muy
alto, segun el DS 0002-2018,
conforme lo estipula la matriz de
riesgo.




Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas Particulares por
el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Internet por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para
Jugueria por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para Venta
de Ladrillos por el importe de S/124.00
Pago por derecho de tramite para
Lavanderia por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Libreria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Medios de Radio Difusion por el importe
de S/203.00

Pago por derecho de tramite para
Minimarkets por el importe de S/205.00
Pago por derecho de tramite para
Muebleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Oficinas de Servicio por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para Optica
por el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Panaderia, Pasteleria y Dulceria por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Polleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de trAmite para
Restaurante por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para Salén
de Juegos/ Billar, Casino Tragamonedas
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Supermercados por el importe de
S/540.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/170.00
Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico y Soldadura por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Textileria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Artefactos por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Articulos  Electrodoméstico por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Articulos de Escritorio por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Autopartes Menores por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Celulares y Accesorios Mdviles por el
importe de S/158.30

Pago por derecho de tramite para Venta
de Combustibles/Grifos por el importe de
S/640.00




- Pago por derecho de tramite para Venta
de Cosméticos y Articulos de Tocador
por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Merceria, Hilos y Otros por el importe
de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Productos Alimenticios por el importe de
S/103.00

- Pago por derecho de Vehiculos
Motorizados por el importe de S/330.00

- Pago por derecho de Alimentos al por
Mayor y Otros por el importe de S/280.00

- Pago por derecho de Vidrieria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Zapateria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Fabricacion de
Ladrillos por el importe de S/380.00

- Pago por derecho de Campos deportivos
particulares por el importe de S/280.00.

03.15
D2)(3)(4)
(3.15.1,
3.15.2,
3.15.3,
3.15.4,
3.15.5,
3.15.6,
3.15.7,
3.15.8,
3.15.9,
3.15.10,
3.15.11,
3.15.12,
3.15.13,
3.15.14,
3.15.15,
3.15.16,
3.15.17,
3.15.18,
3.15.19,
3.15.20,
3.15.21,
3.15.22,
3.15.23,
3.15.24,
3.15.25,
3.15.26,
3.15.27,
3.15.28,
3.15.29,
3.15.30,
3.15.31,
3.15.32,
3.15.33,
3.15.34,
3.15.35,
3.15.36,

LICENCIA
FUNCIONAMIENTO CON
DE DETALLE

DE
ITSE

PROCEDIMIENTOS NO CONTEMPLADOS
EN LA NORMATIVA VIGENTE

El TUPA establece los siguientes requisitos:

- Formula de Solicitud de Licencia de
Funcionamiento con caracter de
Declaracién Jurada que incluya:

- Numerode Rucy DNI o Carné de
Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.

- N°. De DNI o Carne de
Extranjeria del representante
legal, en caso de persona
juridica otros entes colectivos, o,

tratandose de personas
naturales que actien mediante
representacion.

- Declaracion Jurada de vigencia de poder
de representante legal en caso de
personas juridicas o entes colectivos.
Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta
poder con firma legalizada.

- Certificado de Defensa Civil. Declaracion
jurada de contar con el nimero de
establecimientos exigibles de
conformidad con el articulo 9-A de la
presente Ley.

- Declaracion jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva
contenida en el D.S.006-2013-PCMen el
caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

Se elimina la barrera burocratica
presente en el procedimiento, por no
estar contemplado en la normativa
vigente.




3.15.37,
3.15.38,
3.15.39,
3.15.40,
3.15.41,
3.15.42,
3.15.43,
3.15.44,
3.15.45,
3.15.46,
3.15.47,
3.15.48,
3.15.49,
3.15.50,
3.15.51,
3.15.52,
3.15.53,
3.15.54,
3.15.55,
3.15.56,
3.15.57,
3.15.58,
3.15.50,
3.15.60,
3.15.61,
3.15.62,
3.15.63)

Plazo de atencion: cuatro (04) dias
héabiles.

Calificacion sujeta a silencio
administrativo positivo.

Pago del derecho por licencia de
funcionamiento en base a los requisitos
especiales; en los supuestos que a
continuacion se indican:

Pago por derecho de tramite para
Actividades de Servicios Profesionales
por el importe de S/ 225.00

Pago por derecho de tramite para Agro
veterinaria y Agropecuario por el importe
de S/ 155.00

Pago por derecho de tramite para Bazar
por el importe de S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Bodega por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Cafetin por el importe de S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Cantina por el importe de S/ 640.00
Pago por derecho de tramite para
Carniceria por el importe de S/ 103.00
Pago por derecho de trAmite para
Carpinteria por el importe de S/ 103.00
Pago por derecho de tramite para Centro
de Recaudacion por el importe de
S/280.00

Pago por derecho de tramite para Centro
Naturista por el importe de S/124.00
Pago por derecho de tramite para
Cevicheria por el importe de S/225.00
Pago por derecho de tramite para
Clinicas y Hospitales por el importe de S/
435.00

Pago por derecho de tramite para
Discoteca, Pubs y Karaoke por el
importe de S/640.00

Pago por derecho de tramite para
Distribuidora de Gas por el importe de
S/404.00

Pago por derecho de tramite para
Elaboracién de Productos Alimenticios
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Empresa Consultora y Constructora por
el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Entidad Financiera por el importe de
S/414.00

Pago por derecho de tramite para
Estacion de Ruta y Transporte por el
importe de S/404.00

Pago por derecho de tramite para
Farmacia, Botica y Botiquin por el
importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Ferreteria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Fertilizantes por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Funerarias por el importe de S/175.00
Pago por derecho de tramite para
Galerias por el importe de S/205.00




Pago por derecho de tramite para Hotel,
Hostal y Hospedaje por el importe de
S/285.00

Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas Particulares por
el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Internet por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para
Jugueria por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para Venta
de Ladrillos por el importe de S/124.00
Pago por derecho de tramite para
Lavanderia por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Libreria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Medios de Radio Difusién por el importe
de S/203.00

Pago por derecho de tramite para
Minimarkets por el importe de S/205.00
Pago por derecho de trAmite para
Muebleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de trAmite para
Oficinas de Servicio por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para Optica
por el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Panaderia, Pasteleria y Dulceria por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Polleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de trAmite para
Restaurante por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para Salén
de Juegos/ Billar, Casino Tragamonedas
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Supermercados por el importe de
S/540.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/170.00
Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico y Soldadura por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Textileria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Artefactos por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Articulos  Electrodoméstico por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Articulos de Escritorio por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Autopartes Menores por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Celulares y Accesorios Mdviles por el
importe de S/158.30




- Pago por derecho de tramite para Venta
de Combustibles/Grifos por el importe de
S/640.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Cosméticos y Articulos de Tocador
por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Merceria, Hilos y Otros por el importe
de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Productos Alimenticios por el importe de
S/103.00

- Pago por derecho de Vehiculos
Motorizados por el importe de S/330.00

- Pago por derecho de Alimentos al por
Mayor y Otros por el importe de S/280.00

- Pago por derecho de Vidrieria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Zapateria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Fabricacion de
Ladrillos por el importe de S/380.00

- Pago por derecho de Campos deportivos
particulares por el importe de S/280.00

- Pago por derecho de Venta de
Combustibles/GRIFO por el importe de
S/640.00

03.16(1)
(2)(3)(4)
(3.16.1,
3.16.2,
3.16.3,
3.16.4,
3.16.5,
3.16.6,
3.16.7,
3.16.8,
3.16.9,
3.16.10,
3.16.11,
3.16.12,
3.16.13,
3.16.14,
3.16.15,
3.16.16,
3.16.17,
3.16.18,
3.16.19,
3.16.20,
3.16.21,
3.16.22,
3.16.23,
3.16.24,
3.16.25,
3.16.26,
3.16.27,
3.16.28,
3.16.29,
3.16.30,
3.16.31,
3.16.32,
3.16.33,
3.16.34,
3.16.35,
3.16.36,

LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO CON ITSE
MULTICIPLINARIO

PROCEDIMIENTOS NO CONTEMPLADOS
EN LA NORMATIVA VIGENTE

El TUPA establece los siguientes requisitos:

- Formulario de Solicitud de Licencia de
Funcionamiento con caracter de
Declaracién Jurada que incluya:

- Numero de RUC y DNI o Carne
de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas
o0 naturales, seguin corresponda.

- N°. De DNI o Carne de
Extranjeria del representante
legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos,
0, tratandose de personas
naturales que actien mediante
representacion.

- Declaracion jurada de vigencia de poder
de representante legal en caso de
personas juridicas entes. Colectivos.
Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta
poder con firma legalizada.

- Certificado de Defensa Civil.

- Declaracién Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva
contenida en el D.S.006-2013-PCM en el
caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

- Plazo de atencion: cuatro (04) dias
habiles.

- Calificacion sujeta a
administrativo positivo.

silencio

Se elimina la barrera burocratica
presente en el procedimiento, por no
estar contemplado en la normativa
vigente.




3.16.37,
3.16.38,
3.16.39,
3.16.40,
3.16.41,
3.16.42,
3.16.43,
3.16.44,
3.16.45,
3.16.46,
3.16.47,
3.16.48,
3.16.49,
3.16.50,
3.16.51,
3.16.52,
3.16.53,
3.16.54,
3.16.55,
3.16.56,
3.16.57,
3.16.58,
3.16.59,
3.16.60,
3.16.61,
3.16.62,

Pago del derecho por licencia de
funcionamiento en base a los requisitos
especiales; en los supuestos que a
continuacion se indican:

Pago por derecho de tramite para
Actividades de Servicios Profesionales
por el importe de S/ 225.00

Pago por derecho de tramite para Agro
veterinaria y Agropecuario por el importe
de S/ 155.00

Pago por derecho de tramite para Bazar
por el importe de S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Bodega por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Cafetin por el importe de S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Cantina por el importe de S/ 640.00
Pago por derecho de tramite para
Carniceria por el importe de S/ 103.00
Pago por derecho de trAmite para
Carpinteria por el importe de S/ 103.00
Pago por derecho de tramite para Centro
de Recaudacion por el importe de
S/280.00

Pago por derecho de tramite para Centro
Naturista por el importe de S/124.00
Pago por derecho de tramite para
Cevicheria por el importe de S/225.00
Pago por derecho de tramite para
Clinicas y Hospitales por el importe de S/
435.00

Pago por derecho de trAmite para
Discoteca, Pubs y Karaoke por el
importe de S/640.00

Pago por derecho de trAmite para
Distribuidora de Gas por el importe de
S/404.00

Pago por derecho de tramite para
Elaboracién de Productos Alimenticios
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Empresa Consultora y Constructora por
el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Entidad Financiera por el importe de
S/414.00

Pago por derecho de tramite para
Estacion de Ruta y Transporte por el
importe de S/404.00

Pago por derecho de tramite para
Farmacia, Botica y Botiquin por el
importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Ferreteria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Fertilizantes por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Funerarias por el importe de S/175.00
Pago por derecho de tramite para
Galerias por el importe de S/205.00
Pago por derecho de tramite para Hotel,
Hostal y Hospedaje por el importe de
S/285.00




Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas Particulares por
el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Internet por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para
Jugueria por el importe de S/103.10
Pago por derecho de tramite para Venta
de Ladrillos por el importe de S/124.00
Pago por derecho de tramite para
Lavanderia por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Libreria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Medios de Radio Difusién por el importe
de S/203.00

Pago por derecho de tramite para
Minimarkets por el importe de S/205.00
Pago por derecho de tramite para
Muebleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Oficinas de Servicio por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para Optica
por el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Panaderia, Pasteleria y Dulceria por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Polleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de trAmite para
Restaurante por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para Salon
de Juegos/ Billar, Casino Tragamonedas
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Supermercados por el importe de
S/540.00

- Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/170.00
Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico y Soldadura por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Textileria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Artefactos por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Articulos  Electrodoméstico por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Articulos de Escritorio por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para
Autopartes Menores por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Celulares y Accesorios Mdviles por el
importe de S/158.30

Pago por derecho de tramite para Venta
de Combustibles/Grifos por el importe de
S/640.00




- Pago por derecho de tramite para Venta
de Cosméticos y Articulos de Tocador
por el importe de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Merceria, Hilos y Otros por el importe
de S/103.00

- Pago por derecho de tramite para
Productos Alimenticios por el importe de
S/103.00

- Pago por derecho de Vehiculos
Motorizados por el importe de S/330.00

- Pago por derecho de Alimentos al por
Mayor y Otros por el importe de S/280.00

- Pago por derecho de Vidrieria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Zapateria por el
importe de S/103.00

- Pago por derecho de Fabricacion de
Ladrillos por el importe de S/382.00

- Pago por derecho de Campos deportivos
particulares por el importe de S/280.00

03.17
(3.17.1,
3.17.2,
3.17.3,
3.17.4,
3.17.5,
3.17.6,
3.17.7,
3.17.8,
3.17.9,
3.17.10,
3.17.11,
3.17.12,
3.17.13,
3.17.14,
3.17.15,
3.17.16,
3.17.17,
3.17.18,
3.17.19,
3.17.20,
3.17.21,
3.17.22,
3.17.23,
3.17.24,
3.17.25,
3.17.26,
3.17.27,
3.17.28,
3.17.29,
3.17.30,
3.17.31,
3.17.32,
3.17.33,
3.17.34,
3.17.35,
3.17.36,
3.17.37,
3.17.38,
3.17.39,
3.17.40,
3.17.41,
3.17.42,
3.17.43,
3.17.44,

LICENCIA

TEMPORAL

FUNCIONAMIENTO

DE

El TUPA establece el siguiente requisito:

- Pago por derecho de tramite para
Actividades de Servicio Profesionales
por el importe de S/182.00

- Pago por derecho de tramite para para
Agro veterinaria y Agropecuario por el
importe de S/184.00

- Pago por derecho de trdmite para Bazar
por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite para
Bodega por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite
Cafetin por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite
Cantina por el importe de S/510.00

- Pago por derecho de tramite para
Carniceria por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite para
Carpinteria por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite para Centro
de Recaudacion por el importe de
S/223.00

- Pago por derecho de tramite para Centro
Naturista por el importe de S/99.00

- Pago por derecho de tramite para
Cevicheria por el importe de S/182.00

- Pago por derecho de tramite para
Clinicas y Hospitales por el importe de
S/349.00

- Pago por derecho de tramite para
Discoteca, Pubs y Karaoke por el
importe de S/514.00

- Pago por derecho de tramite para
Distribuidora de Gas por el importe de
S/324.00

- Pago por derecho de tramite para
Elaboracién de Productos Alimenticios
por el importe de S/224.00

- Pago por derecho de tramite para
Empresa Consultora y Constructora por
el importe de S/141.00

- Pago por derecho de tramite para
Entidad Financiera por el importe de
S/332.00

para

para

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/.90 para actividades
econdmicas en el nivel de riesgo bajo,
segun el DS 002-2018, conforme lo
estipula la matriz de riesgo.

El pago de derecho de trdmite se
unifica a S/.150 para actividades
econémicas en el nivel de riesgo
medio, segun el DS 002-2018,
conforme lo estipula la matriz de
riesgo.

El pago de derecho de trdmite se
unifica a S/. 400 para actividades
economicas en el nivel de riesgo alto,
segun el DS 002-2018, conforme lo
estipula la matriz de riesgo.

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/. 550 para actividades
econdmicas en el nivel de riesgo muy
alto, segun el DS 002-2018, conforme
lo estipula la matriz de riesgo.




3.17.45,
3.17.46,
3.17.47,
3.17.48,
3.17.49,
3.17.50,
3.17.51,
3.17.52,
3.17.53,
3.17.54,
3.17.55,
3.17.56,
3.17.57,
3.17.58,
3.17.59,
3.17.60,
3.17.61,
3.17.62,)

Pago por derecho de tramite para
Estacién de Ruta y Transporte por el
importe de S/334.00

Pago por derecho de tramite para
Farmacia, Botica y Botiquin por el
importe de S/224.00

Pago por derecho de tramite para
Ferreteria por el importe de S/125.00
Pago por derecho de tramite para
Fertilizantes por el importe de S/125.00
Pago por derecho de tramite para
Funerarias por el importe de S/141.00
Pago por derecho de tramite para
Galerias por el importe de S/166.00
Pago por derecho de tramite para Hotel,
Hostal y Hospedaje por el importe de
S/224.00

Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas Particulares por
el importe de S/141.00

Pago por derecho de tramite para
Internet por el importe de S/82.00

Pago por derecho de tramite para
Jugueria por el importe de S/82.00
Pago por derecho de tramite para Venta
de Ladrillos por el importe de S/100.00
Pago por derecho de trAmite para
Lavanderia por el importe de S/83.00
Pago por derecho de tramite para
Libreria por el importe de S/82.00

Pago por derecho de tramite para
Medios de Radio Difusion por el importe
de S/203.00

Pago por derecho de tramite para
Minimarkets por el importe de S/205.00
Pago por derecho de trAmite para
Muebleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Oficinas de Servicio por el importe de
S/155.00

Pago por derecho de tramite para Optica
por el importe de S/175.00

Pago por derecho de tramite para
Panaderia, Pasteleria y Dulceria por el
importe de S/155.00

Pago por derecho de tramite para
Peluqueria por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Polleria por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para
Restaurante por el importe de S/155.00
Pago por derecho de tramite para Salén
de Juegos/Billar, Casino Tragamonedas
por el importe de S/280.00

Pago por derecho de tramite para
Supermercados por el importe de
S/540.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/170.00
Pago por derecho de tramite para Taller
Mecénico y Soldadura por el importe de
S/103.00

Pago por derecho de tramite para Taller
Mecanico por el importe de S/103.00
Pago por derecho de tramite para
Textileria por el importe de S/103.00




- Pago por derecho de tramite para
Artefactos por el importe de S/125.00

- Pago por derecho de tramite para
Articulos  Electrodoméstico por el
importe de S/125.00

- Pago por derecho de tramite para
Articulos de Escritorio por el importe de
S/83.00

- Pago por derecho de tramite para
Autopartes Menores por el importe de
S/125.00

- Pago por derecho de tramite para
Celulares y Accesorios Mdviles por el
importe de S/124.30

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Combustibles/Grifos por el importe de
S/514.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Cosméticos y Articulos de Tocador
por el importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite para Venta
de Mercaderia, Hilos y Otros por el
importe de S/82.00

- Pago por derecho de tramite para
Productos Alimenticios por el importe de
S/82.00

- Pago por derecho de Vehiculos
Motorizados por el importe de S/266.00

- Pago por derecho de Alimentos al por
Mayor y Otros por el importe de S/223.00

- Pago por derecho de Vidrieria por el
importe de S/83.00

- Pago por derecho de Zapateria por el
importe de S/82.00

- Pago por derecho de Fabricacion de
Ladrillo por el importe de S/307.00

- Pago por derecho de Campos deportivos
particulares por el importe de S/224.00

3.20 CANCELACION DE LICENCIA | El TUPA establece el siguiente requisito: Se elimina la barrera burocratica
DE FUNCIONAMIENTO POR presente en estos requisitos.
CESE DE ACTIVIDADES | - En caso de actuar como representante
ECONOMICA A SOLICITUD DEL de personal natural debera presentar
CONDUCTOR DEL carta poder con firma legalizada, de
ESTABLECIMIENTO persona juridica u otros entes colectivos
debera adjuntar copia de la vigencia de
poder del representante legal
PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO
3.22(1)(2) | ACTUALIZACION DE | ElI TUPA establece el siguiente requisito: Se elimina la barrera burocratica
3) INFORPOR CAMBIO DE presente en estos requisitos.
PERSONERIA JURIDICA, | -  Carta simple con caracter de declaracion
DENOMINACION O RAZON jurada suscrita por representante legal
SOCIAL DE LAS solicitando actualizacion de informacion.
AUTORIZACIONES Y/O | - En caso de actuar como representante
LICENCIAS de persona natural deberd presentar

carta poder con firma legalizada, de
persona juridica u otros entes colectivos,
debera adjuntar copia de la vigencia de
poder del representante legal

- Documento que acredite
fehacientemente el cambio de
denominacién

PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO




3.23(4. b)

MODIFICACION DE GIRO Y/O

AREAS DE LAS
AUTORIZACIONES Y
LECENCIAS

El TUPA establece el siguiente requisito:

Declaracién jurada de contar con el nimero
de establecimientos exigibles de conformidad
con el articulo 9-A de la presente Ley.

Se elimina la barrera burocratica
presente en estos requisitos.

3.28 MODIFICACION DE GIRO Y/O | EI TUPA de la entidad establece que el | Este procedimiento es de aprobacion
AREA DE LAS | procedimiento estd sujeto a evaluacion | automaticay sin plazo de atencion.
AUTORIZACIONES Y | previa con calificacion de  silencio
LICENCIAS administrativo positivo y un plazo de

atencién de doce (12) dias habiles
PROCEDIMIENTOS ESTANDARIZADO
3.31(3) DUPLICADO DE LICENCIA DE | El TUPA establece el siguiente requisito: Se elimina la barrera burocratica
FUNCIONAMIENTO presente en estos requisitos.
- Denuncia policial de pérdida o robo de
licencia de funcionamiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

15.01 INSPECION TECNICA DE | EI TUPA de la entidad establece que el | El procedimiento  estd sujeto a
SEGURIDAD EN | procedimiento estd sujeto a evaluacién | evaluacion previa con calificacion de
EDIFICACIONES POSTERIOR A | previa con calificacion de silencio | silencio administrativo positivo.
SOLICITUD DE PARTE administrativo negativo y un plazo de

atencion de siete (07) dias habiles
Establecimiento de hasta 100m2y
capacidad de almacenamiento no
mayor de 30% del area total del
local.

15.02 INSPECCION TECNICA DE | ElI TUPA establece el siguiente requisito: Se elimina la barrera burocratica

(7)(9) SEGURIDAD EN presente en estos requisitos.
EDIFICACIONES PREVIA A |- Plano de sefializacion y evacuacion.

SOLICITUD DE PARTE - Certificado de conformidad emitidos por
Establecimientos de hasta dos OSINERMING, cuando corresponda.
niveles, el s6tano se considera un

nivel, con area mayor de 100m2

hasta 500m2

15.02 INSPECCION TECNICA DE | El TUPA de la entidad establece que el | EI procedimiento esta sujeto a
SEGURIDAD EN | procedimiento estd sujeto a evaluacién | evaluacion previa con calificacion de
EDIFICACIONES PREVIA A | previa con calificacion de silencio | silencio administrativo positivo.
SOLICITUD DE PARTE administrativo negativo y un plazo de
Establecimientos de hasta dos | atencion de siete (07) dias habiles
niveles, el s6tano se considera un
nivel, con area mayor de 100m2
hasta 500m2

15.03 EVALUACION DE | EL TUPA de la entidad no establece el | Este procedimiento se sujetan al plazo
CONDICIONES DE SEGURIDAD | plazo de atencion ni la calificacion para el | para resolver de seis (06) dias habiles
EN ESPECTACULOS PUBLICOS | procedimiento y una calificacién sujeta a evaluacion
DEPORTIVOS Y NO previa con silencio administrativo
DEPORTIVOS negativo.

15.04 PROCEDIMIENTOS EN | EI TUPA de la entidad establece que el | Este procedimiento se sujetan al plazo
DEFENSA CIVIL PARA | procedimiento estd sujeto a evaluacion | para resolver de seis (06) dias habiles
EVENTOS Y/O | previa con calificacion de silencio | y una calificacion sujeta a evaluacion
ESPECTACULOS  PUBLICOS | administrativo negativo y un plazo de | previa con silencio administrativo

REALIZADOS EN LA VIA
PUBLICA O LUGARES NO
CONFINADOS (HASTA 3000
ESPECTADORES), ASI COMO
EN LOCALES DISENADOS

atencion de siete (07) dias habiles

negativo.




PARA LA REALIZACION DE

ESPECTACULOS Y/O
EVENTOS
15.05(4) RENOVACION DEL | ElI TUPA establece lo siguiente: Se elimina la barrera burocratica
CERTIFICADO DE ITSE presente en estos requisitos.
Declaracién jurada sefialando la pérdida
o el deterioro
15.06 INPECCIONES TECNICAS DE | El TUPA establece lo siguiente: El pago de derecho de tramite se

SEGURIDAD EN DEFENSA
CIVIL-BASICA

Pago por derecho de tramite para Grifos
por el importe de S/614.40

Pago por derecho de tramite para
Garajes por el importe de S/204.90
Pago por derecho de tramite para Video
Pub y Discoteca por el importe de
S/409.60

Pago por derecho de tramite para
Terminales Terrestres por el importe de
S/204.90

Pago por derecho de tramite para
Talleres en General por el importe de
S/204.90

Pago por derecho de trAmite para
Hoteles, Hostales y Casa Hospedaje por
el importe de S/409.60

Pago por derecho de trAmite para
Tiendas y Basares Mayoristas por el
importe de S/409.60

Pago por derecho de trAmite para
Ferreterias por el importe de S/409.60
Pago por derecho de trAmite para
Bodega Minorista por el importe de
S/122.90

Pago por derecho de tramite para
Clinicas por el importe de S/409.60
Pago por derecho de tradmite para Emp.
Transporte de carga interprovincial por el
importe de S/409.60

Pago por derecho de tramite para Emp.
Transporte de pasajeros interdistrital por
el importe de S/409.60

Pago por derecho de tramite para Emp.
Transporte de carga interprovincial por el
importe de S/614.40

Pago por derecho de tramite para Agro
veterinarias por el importe de S/204.80
Pago por derecho de tramite para
Restaurante por el importe de S/204.80
Pago por derecho de tramite para
Talleres Pirotécnicos por el importe de
S/204.80

Pago por derecho de tramite para
Cantinas y Licorerias por el importe de
S/614.50

Pago por derecho de tramite para
Librerias por el importe de S/409.60
Pago por derecho de tramite para ONG’s
y/o similares por el importe de S/122.90
Pago por derecho de tramite para
Cementerios por el importe de S/409.60
Pago por derecho de tramite para
Agencias funerarias por el importe de
S/409.60

unifica a S/.90 para actividades
econodmicas en el nivel de riesgo bajo,
segun el DS 0002-2018, conforme lo
estipula la matriz de riesgo.

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/.150 para actividades
econ6micas en el nivel de riesgo
medio, segin el DS 0002-2018,
conforme lo estipula la matriz de
riesgo.

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/. 400 para actividades
econdmicas en el nivel de riesgo alto,
segun el DS 0002-2018, conforme lo
estipula la matriz de riesgo.

El pago de derecho de tramite se
unifica a S/. 550 para actividades
econdmicas en el nivel de riesgo muy
alto, segun el DS 0002-2018,
conforme lo estipula la matriz de
riesgo.




- Pago por derecho de tramite para
Tragamonedas por el importe de
S/409.60

- Pago por derecho de tramite para
Carnicerias por el importe de S/409.60

- Pago por derecho de tramite para Videos
Juegos por el importe de S/327.70.60

- Pago por derecho de tramite para
Instituciones Educativas por el importe
de S/204.80

- Pago por derecho de tramite para
Estudios Juridicos por el importe de
S/204.80

- Pago por derecho de tramite para Cajas
de Crédito por el importe de S/409.60

- Pago por derecho de tramite para Casas
Naturistas por el importe de S/409.60

- Pago por derecho de tramite para
Distribuidoras de Gas por el importe de
S/409.60

- Pago por derecho de tramite para Centro
Recreacionales por el importe de
S/409.70

- Pago por derecho de tramite para
Lavaderos y/o similares por el importe de
S/409.70

- Pago por derecho de tramite para
Empresas Constructoras por el importe
de S/409.70

- Pago por derecho de tramite para
Farmacias y Boticas por el importe de
S/409.70

- Pago por derecho de tramite para
Tiendas de Repuestos por el importe de
S/197.50

- Pago por derecho de tramite para
Gimnasios por el importe de S/197.50

- Pago por derecho de tramite para
Complejos Deportivos por el importe de
S/316.00

- Pago por derecho de tramite para
Coliseo de Gallos por el importe de
S/197.00

- Pago por derecho de tramite para
Laboratorios por el importe de S/395.00

- Pago por derecho de tramite para Otros
establecimientos por el importe de
S/204.90

15.07
L)
15.08
@)

15.07 I.T. S E AL DETALLE

15.08 I.T.S. E
“MULTIDICIPLINARIA”
FABRICAS Y ALMACENES DE
SUSTANCIAS QUIMICAS
PELIGROSAS

PROCEDIMIENTO NO CONTEMPLADO EN
LA NORMATIVA VIGENTE

- Solicitud dirigida al alcalde

- Pago, segun sea el caso (15.07)
- Inmuebles
- Espectaculos publicos

- Pago ITSE multidisciplinaria (15.08)

- El TUPA de la entidad establece que el
procedimiento este sujeto a evaluacion
previa con calificacion de silencio
administrativo positivo y un plazo de
atencién que quince (15) dias habiles

Se elimina la barrera burocratica
presente en el procedimiento, por no
estar contemplado en la normativa
vigente.
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N ORDENANZA MUNICIPAL N° 017-2021-MPC

s Cutervo, 27 de julio del 2021

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO;
POR CUANTO:

En sesion extraordinaria de fecha 22 de julio del 2021, y;
CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el artculo 194° de ta Constitucion Politica del Perti en
concordancia con el articulo I del Titulo preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972,
los gobiemos locales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia con sujecion al ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal la funcién

normativa que se ejerce a fravés de ordenanzas, de acuerdo al articulo 200° numeral 4 de la Consfitucion
Politica del Per(.

Que, la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipaiidades en su articulo 40° establece que
mediante ordenanzas se crean, medifican, suprimen o exoneran, los arbiirios, tasas, licencias, derechos y
contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley.

Que, el numeral 40.3 del Articuio 40° de! Texto Unico Ordenado de iz Ley de Procedimiento
Administrativo General — Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-201 9-JUS, establece que
los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistemalizados en ei Texio Unico de
Procedimientos Adminisirativos — TUPA, aprobados para cada entidad.

Que, los numerales 44.1 ai 44.4 dl arliculo 44° del referido Texto Unico Ordenado antes sefialado,
establece que en el caso de los gobiemos locales, el TUPA se aprueba por ordenanza municipal, la cual
debera publicarse en el diario oficial EJ Peruano, publicandose obligatoriamente el TUPA o la norma que lo
modifica y adicionalmente debe difundirse en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del
Estado Peruano denominada Sistema Unico de Tramites Y en el respeciivo Portal Institucional de 1a entidad.

Que, mediante Informe N° 055-2021-MPCISGPMC de fecha 19 de julio del 2020, el Sub Gerente
de Planeamiento y Mejora Continua, comunica que, de acuerdo al Oficio N° 0338-2021-DP/OD-CAJ,
remitido por la Defensoria del puebio, respecio a unas observaciones relacionadas al TUPA 2018, estas
han sido tomadas en cuenta en el proyecto de TUPA 2021 para su posterior aprobacion. En tal sentido
remito a usted afin de camificar oportunamente a dicha insfitucién las modificaciones de acuerdo al
siguiente detalle: '

Observacion 1: "Se evidencia que esta data del afio 2018, por lo que el mismo no se encuenira
actualizado acorde conel TUO de la Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-

N403) Plaza de Armas - Cutervo - Tell. 076 - 437004
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2019-JUS, ni con |las demas normas de la materia que regulan cada uno de los procedimientos alli
contenidos”

‘ Se ha actualizado el marco normativo que regulan los actos administrativos en la Municipalidad
- Provincial de Cutervo, la cual recae en el Decreto supremo 004-2019-JUS que aprueba el TUO de
la Ley 27444 Ley del Procedimiento Adminisirativa disciplinario.

Observacion 2: "Asimismo, se evidencio que actualmente su representada viene exigiende para el
procedimiento de Impugnacién de actos administratives, la firma de abogado, situacion que
contraviene claraments lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS. Que aprueba el
TUO de la Ley N° 27444. Ley del Procedimiento Administraiivo General, en &l que se suprimi6
dicho requisito, toda vez que el articulo 221° referido a los requisitos del recurso, concordante con
el articulo 124° en cuanto a los requisitos de los esciitos; no establecen a la firma de abogado
Como un requisito para la presentacion de los mismos".

Se ha obviado el requisito de la firma de un letrado para el procedimiento: RECURSOS DE
RECONSIDERACION APELACION DE ACTOS IMPUGNABLES

Observacion 3. "se evidencio también que se vienen realizando cobros por la rectificacion
administrativa de pariidas, incluso por aquellas que pudieran ser producto u omisitn del propio
registro contrariando lo dispussto por el Arficulo 98° del Decreto Supremo N' 015-98-PCM —
Reglameno de inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil'.

Respecto a esta observacion el presents proyecio de TUPA considera como requisito excepcional
que dicho pago solo 56 da cuando "fa reciificacion se deba a errores u omisiones no imputables al
propio registro” que estén expresadas en el articulo 98 de Ia mencionada norma.

Que, a través del Informe N° 646-2021-MPC/GPP, EL Gerente de Planificacion y Presupuesto,
hace de conocimiento que segtin Informe N° 055-2021-MPC/SGPMC de fecha 19 de Julio del 2020, se
solicita el levantamiento de obsarvaciones realizadas por la Oficina Defensoria de Cajamarca respacio al
Texto Unico de Procedimiento Administrativos (TUPA), en ese senfido. Adjunto Informe de la Sub Gerencia
de Planeamiento y Mejora Continua respecto a las modificaciones realizadas.

Que, mediante Transcripcion N° 052-2021-MPC/SGSG de fecha 22 de Julio del 2021, la Secretaria
General, hace de conocimiento que en sesi6n extraordinaria del 22 de Julio del 2021.- Se dio fratamiento
al proyecto del TUPA- Texio Unico de Procedimientos Administrativos -2021, documento de gesti6n que
contiene foda la Informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos que los administrados realizan
ante las distintas dependencias de la Municipalidad Provincial de Cutervo, con el objetivo de contar con un
instrumento que permita unificar, reducir ¥ simplificar de preferencia todos los procedimientos que aprueba
proparcionar Optimos servicios al usuario con costos establecidos de acords a los medios utilizados en
dichos procesos. La exposicion de este proyscto estuvo a cargo del Abog. WILSON A. VALLEJOS
DELGADO, en su calidad de Sub Gerente de Planeamiento y Mejora Continua- Concluido este proceso, se
dio el tiempo oportuno para consultas y preguntas formuladas par algunos Regidores. Una vez resuelias el
Concejo Municipal por decision unénime acuerda: APROBAR EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS (TUPA) -2021 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO MEDIANTE
ORDENANZA MUNICIPAL; :

La Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, con dispensa del {rémite de lectura y aprobacion
el Concejo Municipal aprobd por UNANIMIDAD lo siguiente:

_ Armas - Cutarvo - - 437024
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CUTERVO
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ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Cutervo; el mismo que como anexo forma parte integrante de la presente
Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER el cumplimiento de la presente, seglin su competencia a la Gerencia

Municipal, Gerencia de Planificacion y Presupuesto y unidades organicas que realizan los procedimientos
administrativos de su competencia.

ARTICULO TERCERO.- DEROGAR toda norma que se oponga a la presente Ordenanza.
ARTICULO CUARTO.- ENCARGUESE a la Oficina de Secrefaria General y 4 la Sub Gerencia de

Informatica la publicacién de la presente ordenanza en el portal web de la Municipalidad Provincial de
Cutervo (http su/municutervo.gob.pel).

ARTICULO QUINTO.- DISPONER que presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su

publicacion en el Diario Oficial el peruano, conforme establece el articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444,
Ley de Procedimiento Administrativo General.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- FACULTESE &l Alcalde a dictar mediante Decreto de Alcaldia las disposiciones
complementarias necesarias para el correcto cumplimiento de Ia presente Ordenanza ylo disponer Ia
prorroga de su vigencia total o percial.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE.

L SECALTE 7.
: ‘r".-",ﬂ"r B ‘:"‘T':'\ s
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CUTERVO

El TUPA es un documento de gestibn que contiene toda la informacion

relacionada a la tramitacion de procedimientos que los administrados realizan
ante las distintas dependencias de la Municipalidad Provincial de Cutervo.
El objetivo es contar con un instrumento que permita unificar, reducir y
simplificar de preferencia todos los procedimientos (tramites) que permita
proporcionar optimos servicios al usuario, con costos establecidos acorde a
los medios utilizados en dichos procesos.

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

_ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA CONTINUA

SUB GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL

C NC af _al mf.d plooCo & vl id ad, od. efc ., CebaCurflcdlo € il 3€ el ad... ¢

| A
0037 | ACCESO Y ENTREGA DE INFORMACION GENERAL DE LA | SOLICITUD DIRIGIDO AL SENOR ALGALDE INDICANDO: FUTISGTD/M | GRATUITO 7 {Con préroga Trémitz Sub Gerencia Alcalde
| MUNIGIPALIDAD (Bisqueda de documentos, informacion enviada | 1) Nombre o razon social del solicitante {N° de RUC yio DNI) y FC da 5 dias previa | docemeniard | de Secrelria Plaza de
| por corren ¥ copias simples y fedateadas) domiciio comunicaciin) Ganeral presentacion 15 diss
[ {Excapto o restringido por Ley) 2)  Defalle de [ informacion requerida 8
| . 3)  Medio &n el que se requisre 1a Informachan (sserita) Plazo de rasolucion
+ Decreto Supremo N° 043:-2003PCM, Aprusbon Texio Unico | 4)  PAGO DE DERECHD DE REFRODUCCION 10 dlfas habiles
i Oxdenado de la Ley N° 27806. Ley de Trenspargncia y Acteso a la - FOTOGOPIAS M (cfu) S/010
| Informacitn Publica (24,04.2063), Ars. 10y 11 ysumodificalona Ley - CDROM felu) S1.00
N° 27927 (03/02/13), - IMPRESION (o) 81050
| ¥ 0.8, M 072-2003-PCM y modificaciones [D?M} Art. &° Numera | Nota
| 112y 1.1, « Eladminisirado afrontara el costa da resroduceiin de la informacian.
| « Lay N° 27444 (14/04101) Adt. 85°, 107" y 142", modificado por el | « En caso de denegaioda conforme lo sefislads en el TUO, se
Dearelo supremo N° D04-2013-JUS Art 45°, 110°y 160° Gamunicard por esqrilp dicha sityacion.
| ¥ Ley N° 27872 — Ley Owginica de Municlpalidades, ArL 118
| conoprdato Ley N° 27806, Art. 3¢, 77, 8°, 97, 10% y 15°
v h’&,"r 27783, Ley de Bases de la Destantralizacion (20.07.2002).
L 7. £
![M'kl LECTURA DE EXPEDIENTE U 0TROS DOGUMENTOS EXISTENTES | 1) Soficiud Dirigida aloalde FUTISGTD! GRATUITO 3 (Con prémoga Trdmite Sub Gerencla
| EN EL ARCHIVD DE LA MPC ’ MPC de 5 diss previa | domumentaria | de Secretarla
| B Lk comunicaciin) General
| " Ley 27444 {1404i01) Art. 1077 y 113, Decrelo supremo N 004-
L.} 2018-JUS Art. 86 nam.- 3y 4
107387 | DESISTIMIENTO DE LA PRETENSION © DEL PROCEDIMIENTO Y 1} Solistud sefalando supresamente si se Irata de desistimienbo de la. | FUTISGTD/ | GRATUITO 3 (Con prémoga Trémite Sub Gerancia
i DEVOLUGIGN DE DOGUMENTOS odel p in y : ded o MPC de 5 dias previa documentario te Secretarla
| (Expediente n tramie) 2) EI‘EWSU de ref poter al i 1 comumicacian) General
| elclusnnbsmhsmmmﬂw.ﬂwdaespmas :
| formalizadc @ eleccion del sdministrado, medianie documenty
| Base Legal: privade con firmas legalizadas ante notario o funcionarie pibiico
| ¥ Ley b 27444 (11/04101) 186, modficacka por el Desretn supremo N autorizady para ef efecty, 25 como mediante dechraciin en
| 004-2019-JUS Art. 197. 200, 201 0 § del i ¥ ref ante la
| autarided.,
| Hota
| v De existir terceros interesados, éstos pueden instar la costinuacion ] ;
en ol o de diz diss desde e eron mofficados. del e
| desishmlanto. Asi a | poded continuar de ofico el
1 procedimiento sl consldera que podria estarse afectando Infereses
, T ] __ detercenos o inferds general,
T AUTENTICACION DE DOCUMENTOS 1) Bl dminisiiado presenia orginal y copia de 10 documenios, parasu | FUTISGTD) GRATUITD X Buperior Jerrguico del
i o " trémite 8l interioe de 1a Municipaiidad Provingial de Cuterve. MPC Wkespnnsar&n
| ¥ Ley N° 27444 Ley da Procedimiento Administatios General Art odel |Subgerenie s Cargo del
{ :g Modificada por Detrets supremo N° 004-2018-JUS Art. 138, Plazode  [Plazo de praseniacion 15
| = presentagion dlas habiiss
| 15 dias habiles| Plazo de resclucion 30
_ Plaz de dizs hébilos
| resclucion 30
—— dias hables
Wi RECURSOS DE RECONSIDERACION Y APELACION DE AcTDS | 1) Recursofuindamentado y dehideme nte firmado y/o huella digital por | FUTISGTD/ | GRATUITO 30 Dias Hebies Tranite [T Gerenle Plcalda
i SEUGNABLES 2 paacrr;?ulnéu ':D e idenfivad del solicitznte yio riane ' respectivama 5 i pregan J
i | mer represertanie. _ Plalds
f 3) En caso de represeniacion, poder general fomalizado mediante s nte Plazo de mm:ﬂhshéhu::é“i
[T simple desipnacién de persons cleria en i eserity, o acreditands SRR
£ una carta pader con firma del administade, 4 . 4
15 diag Piazo de rasolucidn 30
Ley 27444 (1104101) Art, 357, 100°, 142°, 207°, 208°, 208° y 213°, Plazo de dlas hébiles
modiicada por Decreto suprems N° 004-2018-JUS, Ar. 11, 218, 218, 236, resolucién 30
= 27, dias habies
{ N0 I I W XL CCCC ¢ €«




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

PRESENTACIONDE RECURS0DE APELACION DEL ACTO O
ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO O PROCESO
DELA SELECCION

(Sthoen caso da procedirlenios de sefeccibn)

Base Legal

# Lay NP 27444 (11104/01) Art. 34°, 35%1@' modificata jor &0,
Leg, N° 1272 (201217) Arl. 207,

ey N° 30225 (0942115) °, modiicao DS, N° 082.2010.EF.
regiaments D, ammr(mms)mzr 21° 52, B9,
927, 95°, 07°, 98°, Be° 100°, 101°, 102°, 1037, 104°, 105, 106,
07, 1087, 1087, 110°, 141°, 112, y 113°, miﬁeadu porel D.
Leg. B 1341 (OBI017) Adt, 13°, 19°, 26°, 40°, 41°, 46° y 50°,
motficado por .S, N° 344-2018-EF.

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
5UBGERENCIA DE PLANEAMIENTD Y MEJORACONT&NUA L

suaesasncm D
mﬂ%ﬁmﬁlmem

'MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA GIERTA EN EL
ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER COM FIRMA DEL

ADMINISTRADO
2} GARANTIA POR INTERPDSICION DE RECURSO DE APELACION (ART.
REGLMENTB}

99° DELD N'm15-EFYSU3

}Pﬁma&.am&c&musm
5} REQUISITOS DE ADMINISION:

1. ' Ser presentado ante fa Unidad de Tramite Docuimentario de fa Enfidad
‘o Mesa de Partes dej Tribunal, seglin comesporda. El recurso de
apelacin dirigido al Tribunal ﬂuade presentarse ante fas oficinas
-daamnmh‘adasddOSCE c%:vanalawsedel’arﬂas

nimnera de dwmermuﬁaiderdmﬁdad. o sudenominacion o razdn

social. En caso de aclackn mediante representante, se acompana

la documentacion que acredite @l representacion. Tratdndose de

consorcios, ef representants: comiin debe interpaner el racurso de

apslacion a nombre de fodos los consorelados,

3. Ideniffiear ks nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual
deriva ¢l recalrso.

4, El petitario, quewm\snd&hdstennmm clara y consrata de lo
- que s2 soliolie, y sus fundamentos,

5. Las prusbas instrumentales perlinsnies,

8. Lasamﬁapnrmmmnda!m

7. Coplasimple de la io cuando

8 mmuwmmuawrapmm Eﬂell:&sods
consorcios basta la firma del representante comin sefislada como tal
‘e fa promesa formal de cansorco,

9. Coplas simples def m&ymmﬁmmho&awﬂe.ah

hublera;y,
10. Autorizacion de abogado.

Nota

En los casos de consorcios, € represantante comin debe interpaner el
1ecurso de apelaciina nombre de todos los consarciados, screditands sus
facultades de répresentacion mediants la presentaciin de copia simple de
la pramesa farmal de conson whmwmwmm
senialado coma falsn bpmhnsmmldemnsﬁm

(

r

ll/

R i {""

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado o cheque de gerencia.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA CONTINUA

¢ NCal al . doploC & vh id ad 0. ef -, €..0d e Cortl.cdes & nlut J6 gefeadi. ¢

,[l-_n. B PP ] 2 F nEL-.-,/, E Y - T T T
L } bt W RSP0 E e o - 11 SRS S T i i T TR e 2 B

0301 SOLICITUD DE ALTA DE 1. 15 Dias Hables] Tramike Sub Gerencia de Gerente de. Gerenle Municipal
CONTRIBUYENTE POR ADQUISICIGN DE &n g mgmi'hthmda & MPC Dacumentario Repistra, Administracin Trbutaria
PREDIO {Adguiriente) 2. Exhibir e documents de identidad del ttuler yio representanie Recaudaciiny Plazo Presentacion: 19
Base Legal 3, Exhibir original y presentar copia simpls del documento que acredits la Contro Plazo Preseniacion 15 Dias Hablles
o LeyN® 27972, Ait, 70° (27105/03) propiadad {minuta, escritura, tesimonio, ficha reglstral, oras), ! Dias Hatiles
s D.S. N*186-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion 4, En caso de acluar como represenianis daberd acreditar su representacion Flazn Prara Resolver:30

Muricipal y modifizalorias {15/11/04) Ari. 14°, ieral 2. medarnte poder por documents pdblico o privado con firma legalzada Plazo Para Resolver:30 | Dias Habiles
= D. § N° 133-2013EF, TUO Codigo noteraimens o por fedstaria designado por fa municipalided. Dias Habiles
o Trbulao (2206113, Ad 22 y B7° rumeral 1, 162, "i; quedaregistal ol
163.
‘= LeyN® 28497, {(1207/95), Art, 25° (DNJ). o Elplazo de presentacion e Ja Solkiud, vence el Glime dia habl delmes de
o Loy N° 27444, (14/04/2001) Art. 106° (derecho rmits) Tebraro del anosiguisnle de producica la adauisicion.
= Ley N 28565, ]Wﬂgl Art, 70, 3

3oz SOLICITUD DE = BAJA DE 1. Soilcitud  simple o formulardo gralul de beja decontrlbuyente [FUT/SGRRCMPC,  GRATUITO 15 Dlas Hablles) Tramile Stb Gerencla de Geranie de Gerenie de Asesaria|
CONTRIBUYENTE POR TRASFERENCIA DEL PREDIO en & regisiro rbutario de la mpc Documentario Registro, | Adminkstracion Tributaria Legal |
mznﬁu_uuh 2, Exhibr e  documento de  idenfided del  fdar  ylo Recadaciiny |

Base Lagal representania Contral Ptazo Presentacion: 15 | Plazn Presentacion:

= LeyN® 27972, (27/05003) Art 70°. 3. Exhibir original y presentar copia simple del documento que acredte la Dias Hahiles 15

s [, N° 156-2004-EF, TUO de fa Ley de TributaciGn fransferencia {minuta, escritura. testimonio, fecha registral, otros) Dies Hablles
Muricipal y modicatorias (15/11/04] Art.14°, Bteral b, 4, En caso de @ecuar como representania deberd acrediar su I Piazo Para Resoiven30

= [, 5. N° 133-2013-EF, TUO Codigo Tribularia (22,063, represaniacion medianis pader por documento poblico ¢ privedo con firma ! Dias Habiles Plazo Para:
Art 23y 87 nuoral 1, 162 y 163 legafizada notarigimente o por fadataria designado por la municipalidad Resolver:30

o LeyN° 26497 (12107/95), Ak 26° (D)) Lz Ay - - l Dies Hatiles

= Loy " 29566 (2007/10), AL 7°  Elpiazo de presentacién de fa soficitud, vensa sl itimo dia habil del mes |
o _LeyN° 27444 (110412001, Art 106° {erecho rimie). Sqrieie e pishon s Hissiiecls |

0303 ACTUALIZACION DE DATOS COMO: 1. Soticited simple o formulerio gratuits de modificacidn da datns. FUTISGRRCMPC, GRATUITO ] 30 Dias Habies) Tramita Sub Geréncia de Gerente de Garente da Asesotia
NOMBRES, DOCUMENTO DE IDENTIDAD, DOMICILIC 2. Exhbir o documento de idenidad del fitular yio representanis. | | i Administracion Trbutara) Legal
FISCAL EN EL AUTOAVALUO. 3. Exhbbir original y presentsr copia simple del documsnlo que scredite el | | |

Fecho (minuta, escrivra, simonio, fecha reglstral, olrus), i | Plezo Presentacion: 15 | Plazo Presantaciin

Base Legal 4. En teso de acluar comp represaniante deberd acreditar su representacian. | | ! Diag Habiles k5]
o Loy N" 37972 (27105003}, At 70", medanie poder por decument piblica o privado con frma legaizada | ) ) Dias Habiles
e D. 8 N 133-2013-EF, TUD Cédigo noterizimenis o por ledatario designado por la municipalidad, | Plaze Para Resoiver30
= Tributerio (22/06/2013), Art.11%, 23y 87°rumeral 1,162y | Nota Dias Hébiles Plazo Pera
163, = Este procedimiento 5 apiicable a las modificaciones de daios generales Resolver.30

w LeyN° 26497 (120711995), Art. 26° (DN referides a: Nombre de confribuyente, Documento de dentidad, Tigo de Dias Habies
& Ley N° 27444 (1104/2001), Art106° (detecho irmits) contibuyents (persona nalural, socisdad conyugsl, Sucesion. persona

juridica). Nombre o2 cOnvuge derominaciin o razén sooil,

Representants legal v caro que ocupe en & case de personas juridicas,

Dates de inscripein en bos regisiros piiblicos, Domicilio fiscal, tiléfno,

celuler, fex, comes slecirinico. uso, ubicaciin y numerasién de predin, ¢

codiyo predial, cddin catastral y condicin de propisded,

03.04 SOLICITUDES NO  CONTENCIOSAS REQUISITOS GENERALES: FUTISGRRCIMPT,  GRATUITO 45 Dias Habfes, Tramite Sub Genencia de Gerente de Asesoria
VINCULADAS A LA DETERMINACION DE LA OBLIGACION | 1) Soficitud =i ] Renistro, :
TRIBUTARIA. 2) Exhibir el documento de identidad del thular yio represenlanh. 12

3} En caso de achuar como rep deberd soredinrsu
Base Legal mexdiante poder por document peiblico o privado. con ﬁmaiagilzads =
® [. 8N 133-201%EF, TUO Cadigo Tributario {22106/13) Art notarialments o por fedatsrio dssignsdo por la municipalidad.
23y 87" numetal 1, 162, 163,
= Ley N® 26497 (12/07/85) Art. 26° (DN} MNota
= LeyN© 27444 (11/04/2001) Art. 106" (deracho trmite) e Pasad e plazo de respussts (45 dlas Hﬂiﬁ} siempra y cuando:
- n haya pror podrd interponer reclamacian contra
re i mﬁmdn licitudes no vinculadas
2 Ia determinacion de & deuda
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

0305 DTORGANIENTO DE BENEFICIO DE DEDUCCION DELl REQUISITCS ESPECIFICOS Fur GRATUITO 45 Dias Hébilez. Sipariodos Sub Gerencia de ﬁ@n‘ndﬂn Cortra Gerente de
IMPUESTO PREDIAL PARA EL PENSIDNISTA. 1) Solicibud simple o fomiam graludn {con carctes de declaracion) SGRRCIGATMPC < | afectados ro i Ragolupion Agesoria
2) Copiads la resolucién que Ia condicién de g ierien valores Racaudaciy Denegaloria Ficla | Lagal Plazo peta
Base Legai 3) Copi simple d2 Ia boleta de pago del mes anferior a la salicitud (en caso de emitidos, Cantrol Gerente de resolver; 12 mases
o [LS. N° 133-2013-EF, TUQ Codigo Tributario (22/08113) solicitudes vinculadas a periodos tibutarios anteriores del ejercicio an curse, sa Tramile Administrazion
Art 162° y 163° presaniard copia simple de las boletas comesponidientes del mes de enero de Documentario y Tributasia Plazo
» .S, N®156-2004-EF, TUO de Ia Ley de Trivudacion cada afio) ) Archiva presentacion: 6
Municipal y modificatorias {15/11104) 4} Exhiir original y presentar copia simple del doecumento que acredite & \Plazn para resalver: 8 meses
s Ley N° 27444 (11/0472001), At 106°, (Derecho de Tramils] frar ia (minuko, o, fecha registral, offos.) Siperiodos mases
5) Declaraciin jurada de salo tener una propiedad y en caso de comprobarse afeciados fienen
falsedad slguna se somete a las sansiones dlel carige penal. valores emitidos.
6) Bisqueda registral da propiedad del pensionisia para acrediter que cuenta con Tramils
um solo pradio. Documentesio
Nota:
» Pasado el vencimiento de! phzo de respuiests (45 diss habiles), siempre y
cuantlo no hays pronunciamianio expeese, podrd Injaponer Reglamaciin conla
resoiucian par denegatoria ficta de beneficlo Tributario para pensionlsta,
pans EXONERACION DE IMPUESTO PREDIAL POR REQUISITOS ESPECIFICOS FUT GRATUITO 45 Digs Hébiles. Sipariodos - Sub Gerznela de Reclamacion Gerenie de
ADULTO MAYOR 1} Solicitud simple o formularie gratull (con cardcter de declaracion) SCRRCIGATINPC afestados no Reagistro, Contra Resolucin Asesoria
Base Legal 2) Exhibir ariginal y presentar copia simpie del documeno que acredile |a ranskrench fenen valores Recaudacidn y | Denegatoria Ficta | Legal Plazo pera
s D3 N° 133-2013-EF, TUO Codigo Tributario (22/06/13) {minuko, escrini, i=simorlo, fecha regisirl, olms.) amilidos. Canrol Garenig e hver: 12 meses
Art 962° y163° 3) Declaranion jurais de solo lenar una propiedad y en caso de comprobarse Bisedad Tramile Administracion
o 0.5 N°156-2004-EF, TUO ¢ la Loy de Trbulacisn dlguna se somete a las sancionas del codigo penal. Dozumentario Tribularia Plazo
Muniipal y modiicatorias (15711404 4} Bisqueda registral de propisdad dal pensionists pars acneditar que cuenta con uwn presentacidn: §
o Ley N° 27444 (111042001}, Art106°. (Derecho de Tramiie salo predio. Siperiedos Piazo para resalver: 9 meses
EE: Mota: afecados tienen meses
« Pasado el vencimianio del plazo de respuests (45 diss hables), siempe v valores emifidos.
cuando no haya pronunciaminty expreso, podrd inerponer ReclamaciGn conira Tramie
resolucian por denegatoria ficta de heneficio Tribitario para penslonista. Documentario
1307 INAFECTAGION TRIBUTARIA REQUISITOS ESPECIFICOS: FUT GRATUITO 45 Dias Habiles, Tramile Sub Gerencla de Reclamacion Gerente de
1) Exhibir Presentar copia Dl Documente Que Sustenis H Felifprio SGRRCIGATIMPG Documenizrio Regisio, Canra Resolugian Asesuria
Baza Legal {Resdlucién, Convenio, Traiado U Otro) Recatdacian v Denggatoria Ficta | Legal Plazo para
« 0.8 N 1332043-EF, TUQ Cédigo Tributario HNots Controd Garene de ragalver: 12 meses
(22106013}, ArL162%y 1637, * Pesado ol vencimiento del plez0 ds respuesta HS dlE.b hables), siempre y wa’lﬁo Administracion
e D5, N"156-2004-EF, TUO ¢ a Ley de Tribuiacion np haya pronunciamiento expreso, podra i on centra Tributaria
Municipal y modiicaiorias (15711/04) Art1 7, 18°. por denegatoria fizta de INAFECTAGION, Piazo
o Loy N° 27444 (11/04/2001), Art108° Plazo para resiolver 8 | presentacidn; &
= Consfusiin Polilica del Per (1903) Ari.19° meses meses
0308 PRESCRIPCION TRIBUT, REQUISITOS ESPECIFICOS: FUT GRATUITO 45 Dias Habiles, Trémite Sub Gerencia de Reclamacian Garente de
Base Legal 1) Sclicitud Simple O Fomularie Grallio Indicando La Deuda Maleria De SGRRCIGATIMPC Documentario Registro, Contra Resolucin Asesoria
+ [ 5 N° 133-2013.EF, TUO Codigo Presciipsin (Precisando Tribuin, Periodo Y Predio) Recatdackin y Denegatoria Ficta Lega
o Tribdario (2206H3) Ad 43°, 162 y Control Gerentede  |Plazopara
« 163 Nota Administracion  |racolver. 12 mases
o Lgy ° 26497(12007/55), Art 25° (OM) * Pasado el del plazo de resipuesta (45 diss habies), slempra y cusndo Tributaria Plazg
o ley N° 27444 (110401} A 106° (derecho tdmite) nohaya pronunciamiento expresa, Podra interponer Reclamacion contra resclucion presentacin: &
por denegatoria ficta de prescripciin. Plazo para resolver) mases
8 mases
309 COMPENSACION TRIBUTARIA. REQUISITOS ESPECIFICOS: FUT GRATUITO 45 Dias Hablles. Trémite lEa.:i:(;enam:ia de cln Gerents de
1) Soligiyd simple o formulerio graluilo indicando fa deuda materia ds | SGRRCIGATIMPC D oy Registr Conira Resolusidn Asasorla
prescrocién (precisande ribut, perioda y predic), Archivo Recaudaciin y Denegatoria Ficla | Legal Plazo pea
o [O. 5 N° 133-2013-EF, TUO Cédigo Tributario Hota Contral Gerentede  lrasoiver, 12 mases
(22496/13) Art. 40°, 162° y 1830 * Pazado el vencimiento del plazo da respuesta (45 dias habies), siempre v cusndn Adrrinistracion Plazo
o LeyN® 27444 [11i0401), At 105" (derecho trémite) | Mo haya pronurclamiento expreso, padra interponiaf Reclamacion contra la reaofiscion Tributaria presentscian: &
por denegatoria ficta de compengacid Plazo para resolver] mases
4 meses




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O REQUISITOS ESPECIFICOS: FUT H‘J GRATUITO 45 Dias Habiles. Tramile Sub Gerencia de
EN EXCESD. 1) Solicitud Simple O Formulario Gratuito Indicando La Deuda Maleria De SGRRCIGAT Documentaro Regisiro, Cerente de Gerentia de
Devolucion {Triauto Y Perloda). PG Recaudaciin y Confrol]  Administracion Asesaria
Base Tributaria . Para
= D5 N 133-MM3-EF, TUO Cédigo Trbutaria Nots Plazo Precentacion: 20| Resolver 12
(22106f13), Arl 38°, 162° y 163°, * Pasado el vencimienio def plazo de respuesta (45 dizs hébiles), Siempra v Dias Habilas Mases
s Ley N° 27444 (14/04001), ArL106° (derecho tramils). cuando no haya pronunciamiento expreso, Podra interponar reclamacion contra Flazo Redlama Contra
resolucion por denegaloria ficta de devalucion. Resoluckin Ficta.
Denegatoria: Sin Plazo} Plazo
Plazo Para Resolver: | Fresentacion: 6
2 Mese {rechamo Meses
conira
Resolickn
Denegatora
Ficla)
2 Wese (Reclamo
Coro Resoiucion
| ! Danapatorta Evprasa)
0311 RECURSO DE RECLAMAGION. REQUISITOS DEL RECURSD DE RECLAMAGION: FUT | GRATUITO - - X 2 Mesesi9 Tramiia Gerania de Gerenta de Gerente de
1. Esorip fundamentado frmeda por el dewdor trbutario o su representante legal, |SGRRCIGATRM | 8ses como Doctmentario Administracidn Administracion Asesoria
Base Lagal Indicadi; PC | Taxima Tribidaria Tribustaria Legal
= DS N° 1332013-EF, TUD Codige Tributario » Mimera ds o resolucidn: en el caso de resoluciorss de determinszidn, de | {Denegalorla Suby Garencia
(22106/13), ArL. 25", 132°, 135°, 158°, 137°, 1397, 1407, mulia, de perdida de fraccionamiento, de develucion. Tacita de de Registro, Plazo Presenfacion: 15 Plazo Para
142, 144°, 1457, 146°, o Nimerode expedienie; en el caso de resolucion por denegatoria ficla Soliciudes de Recaudaciin y | Dias Habilas Resalver:
= Ley A 26497 (12/07/95) At 26°. e soliciud de devolucin o solistudes no comenciosas vineuladas a fa Devolucidn de Conirad (Se |
o Lay NP 27444 (14104/72001), Arl. 108" {darecho iramite), datarminstion da |2 dauda, | pagos indebides | pronuncia sobre Flazo Para Resalver:3Q 12 Mesas
2. Bxhii el documento de identidad del fular y/o representante. 0 BN &KCas0) reclamos v Dias Hahilss
3. En caso de aclar como rep fanie debera ditar su rep L oalifica
mediante poder por documenk plblice o privede con firma bgakada sdmisibilidad de
notaraimena o por fedatarn deskgnado por ke municips lidad, apelaciones)
4. Aduntar acreditacion depagoprevio de patla de l@ deuda no
Reclamadaen los sigulentes casos:
a. sobre kb deuda condenida en Iz orden de pago reclamada En excepto en I
&l caso establacido en ol numaral 312 del ariculo 31 del d.s. 018-2008-us
(luo da I ley n226979,)
b. sobre € mony de & deuda no  redamada conenida en Resolucionss de
determinacion, de mulls y en las drdenes de: pago comprendidas en ef supuesto
e expapcion precisado en el litera anterior,
5. Sobre la deuda contenida en resoluciones de detarminzcion y de multas cuyos
rectamos hayan sido presaniados fuera del plazo de vents {20) dias habies
desde el dia habil siguiente a la facha de nofificaciin del aclo
redlamado pera k&l efecto e recumente deberd sefialar en el escrils de
Techamacion el niimern y k& fecha del recibo de pago; de ser el caso, deberd
presentar ¢ orignal de fa caria fianza bancaria o financiera por &l monio de

la deuda actalizada hasta por nuave (3) meses pos‘anones a |2 fecha de 8 |
interposicide de ks reclamaridn con una vigencia de nuzve (2 meses, doblendo |
renovarse por petiodos simdares denfro del plazo que sefiale la administracion,
Moia

« Laorden deo pago &5 un ack redlamable respesto del cual sismpre debe
acreditarse al pago de la dauda, excepto en el ceso estableciio en el numeral
31.2 del artizlo 31 del D.5.018-2008-JUS (TUD DE LA LEY N# 26979 )

- El plhazo 02 plasanbamdn para fos recursos de Reclamaciin: Conira

deD jones de Multa, Resoluciones que N

determinen 1z Perdida de Frauclma:wm general 0 parficular y acos que
tengan  releciin directa con ks deferminacion de la deuda, Resoluciones que
restiehvan les solictudes de devolucion, es de veinte (20) diss habiles contados
2 partir def Jias hahil siguiente de k2 notificacian. b

= Pasado el vencimiento del plazo de 9 meses, alenpre y cuendo no haya s
pronunciamisnto expreso, podid inlerponer Apelscion por denegatorna fivta de
reclamacion.

\.u

& be
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE GUTERYO
4" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
« -+ SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

REQUISITCS DEL RECURSO DE APELACION:
1. Escrilp undameniedo fimmatio por el deudor fibutaro o su representania legal

auinrzado por lerade con regisia habif indicando:

» Mimaro de Ja resolucion apelada

& Mimero da expedents: en e caso de resalucion por denegatords firta por

reclamacion.

2. Exhibir #f documento de ldenBdad del filar yfo representanie En caso de
solar como representante deberd acrediarSu reprasentacion mediants poder
por documento piblico o privado con fima legelizada notaridmente o por
fedatarin designado par la municipalidad,
En al c=so de apelachnes qus hubism sido  presantadas fuers daf plzo;
« Asreditar ¢ pago el pago d& la iotaBidad de ja deuda Trbutsria apelada
aclualizada hasta |2 fecha de pago,
Sefiziar en el escilo el ndmar y fecha de pagoe del recibo o presantar i
original de cadfa fianza bancaria o financiera por & monfo de la deuda
achusizada hasta por doce (12) meses posiariorss 2 |2 facha de Iz
Interposiciin de & awlamn con una vigerciz de doce (12} meses
debicndo por peri imi dentro del plazo que sefiale Iz
aoministackin,
Presaniar [ apeiacion denlo del plazo se sjes (6) messs conlados a
pertir del dia siguiente 3 agusl en que se efectsd la notificacien de la
rusuluwnspahda

E

aedaheeé.

= Agrediiar el pago de la parle de i deuda ribulara no apelada acuallzada
hasla lafecha de pago.
& Sefialar en el escrio el nimero y fecha de pago dareciha.
6. Pago dei derecho da fraimie
Nota
- El plaza de presentaciin para los recursos de Apsiacidn contra fa Resolucian
qgue resuelve un reclamo es de quinge (19) dizs habiss contados a parr del
dia habil siguisnie & lafecha de nedficacion.
< El recurso de apelsckin serd presentado ante b gerencla de Adminishaciin
Tributeria quien se encargara de elever el documenio  al Trbunad Fiscal
slampre ¥ cuando s& cumpla con los requisiios exfablecidos, antes descorifos,
dentro de un plezo de TREINTA (30] dias hibies siguisntes a I fecha de

presertacion del recurso,
03.42 REGURSO DE APELAGION DE PURODEREGHO. 1. Escite Rndamentado fimado por el deudor fiotaric 0 su GRATUITG X 20 Dias Habies Tramite Gesente de Gerente Gerenls de
represenianie. legal, autorizado por lefrado con regkiro habil, FUTSGRRCI/GAT/ Documentaria y Adminlstracidn de Asesorka
Basa Legal 2. Euxhibir el documents de identidad def tiular o representants. MPC Archivo Trhyutaria Administracion Legal
s D.5.N° 133-2013-EF, TUD Codigo Tributerio (2208/13), | 3. En caso de achar como representande deberd acredisr su Tribufarla
At 25°, 145°, 146° y 151°, representacin mediante poder por documento piblico o privado con Sub Gerencia da (Piaza pasa Plazo de 15 dizs
& Lay N° 26457 (12/07/93), Ar. 26°. (ONI) frma kgelizada notariaimente o por fedatario designade por | municpalidad, Regisiio, resolver 12 Plazo de 15 dias hébiles
& Loy N° 27444 (140412001, Ari, 106° (derecho rsmite) | & Cuandd el recteso sa presemts fuerza dal plszo; Recaudacion y meses) héblles k
&) acmodar el pago de b folaldad de b dewds tributari apelada aclaizads Coniral {Se. Piazo de resoludion
hasta b fechs de pzgo. peantincia sobre Plaza de 30 dias habiles
b} sefislar en el escriio el ndmero y facha de pago del reco o presentar el reclamos y califica resolucion 30
orignal de carta flanza bancara o finenciera por el monto de b deuds admisitifidad da dias hébiles
apsfzada hasta por doce (12) meses posisrioies 2 la fecha de la apelaciones)

teposicin de b apelsciin con una vigenck de doce (12) meses,
debiendo renovarse por penodos simiares dentro del plazo que sefiak fs
adminsiracion.
¢) presentzr la apelacitn denfro dal plazo de sek (B) meses conlades a pariir del
dia siguisnte a aquel en que se sfeciud s nolificacion, X
5. PApelacién parciales presentades dento del plzo esiablecido, sedeberd:
d) acreditar el pago de |a parte de b deuda fibulera no apelada
achializada hasta i fecha de pago
b} sefizlaren el escrio el nimen v fecha de pago de recibo.
Nota: Las apelaciones de puro derecho se podid presentar alos (20) dias hébiles
a partir del dia hibil siguisnte & la fecha de Rofiicacion.
* E| recurso de apelacion serd presentado ante la Gersncia de Admirishacis
Tributaia quien se ara e elevarlo a la Gerencia de Asesoria Legal enun
plazo da TREINTA (30) DIAS HABILES siguientes a la presentacitn del recurso,
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&y MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CUTERVO
g{ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
2%/ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

porel O, Leg, NO 1271 (10/12416) Art.
14° y 159 incorporar of Ark 9% y 11%A,
Ley N° 27444 (1110401). ¥ modficadoporel D, Leg.
N® 1272 At 44° y 45°, Elncorporacion ded Arl, 33,
DSN043-2013-POM (1804/13)  Cuarla disposicion
complementaria final,

D.S. NE 0DB-2013-PCM (40401113 Adt. 2.

D.5. N° 058-2014-FPCM (14108114) nurmeral 8.1 Del Ar. 2.
0.5 N 045-2018-PCM

Ordenanza Municipal N° 06-2018-MPC.

La iise basica es ejeculada con posterioridad al oforgamiente dela licencia
de funcianamiento por el digano ejecutants, respecia de los establecimianics
de hasia cien meios ¢ fos {100 m2) v ied de alm fantn
no mayor del 30% del drea iotal del jocal,

Pago poc érea de nspeocitn de s condiiones de seguridad en s edifcacitn

¥ paga de derecho por ficencia de finclonamienio,

a) Declaracidn jurada de contar con tiulo profesions!: vigente v encanirarse
habditads por el colegin profesional correspondients, en o caso da
senvicios relacionados con la safud.

b} Declaranion Jurada de contar con el niimero de estacionamienios  exigible) de
conformidad con el articulp 9-A de ks presente Ley.

¢) Dedaracion jurada de contar con fa autrizacin sectoral respectva
conienida en el D.S. 006-2013-PCA en &l caso de squelias actividadss mee
conformea 2 Lay fa requisran de manem previa =l oforgamisnto de la ficancia
de funcionamiento.

d) Cuando se ¥als de un inmueble declarado Monumento integrente del
Patrimonlo Cultral de la Macidn, preseniar copla simple da 2
aulorizaciin  expedida por el Ministerio de Culra, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patimonio Cubural de fa Nacion, excepio en los
casos en que ef Ministerio de Cultura heya perfcipado an las elapes de
remodelsciin v monioreo de gecucion de obras Crevias inmediatas ala
soliciud de fa leencla del local, La exligancls de |2 2. forizaciin dal Minktero
de Cubura para oforgar ficencles de funconamiento se aplca
exclusivaments para los inmueties declarsdos Monumentos integranies dst
Patrimonio Cultural de la Macin,

Nota
i En caso de ceslonario:

Deberd llenar coractamente Jos campos de los datos ded cestonanis, asi como
declarar que cuenta con posesidn kgiima del inmuekls y gue cuenta con el
consentimiento del conduchor ded local y del propieterio dg) predia.

Se encuentran considerados:
Establecimientos que requieran una ITSE bésica ex post con un 4rea de hasta
100 m2 de drea totel v capacidad do almacenamiento no mayer dal 30%, del drea
lotel del focal,

| Se exciuye:

Los giros de pub, licorerias, discolecas, bar, casinos, fusges de azar, maquines
tragamonetias, bingos, saldn de bailes, salas de biliar, emeieras, Holsles, venta
de gas, Estacion de Ruta, Boficas yio Fammacias, Talierss en generd, Vents y
Fabvicacion de Laddilns o gios afines a los mismos, ssf como gires cuyo
desarrollos implique  elmacenamienlo, uso o comerclalizacion de productos
taxicos o difamante inflarmables; v, squelios que por su naturaleze requisran e
[TSE de deialle o mubidisciplinaria. Numeral 1 fisral 5} y b) del Atk 8 de la
fey N” 28876

* En caso que la solicitud de licencia incluya uso de retir, se aplicard lo
siguients:

Para el desamallo de aclvidades en ares de relin mumicpal, los ginos
deben ser compaibles conforme al irdice de Usos pars fa Ubleacidn de
Actividades: Urbanas. Solo se permitién Ios siguientes giros:

1. Expendio ylo venta de comida

las aclvidades de Restawrantes, Heladerias, Dulcerias, Juglerias,
Cafelerias, Panaderias v Pastelerias; podran ulilizar el refiro municipal (refio en
genaral significa: Es la distancia nue axisia ante &l limite de propiedad v e mile
de edificacion. Es dispuesto por fa Municipalidad con fires de un ordenamienta
whano y composicion de las vias), ol como ampliaciin del drea de mesas,
degustacian y/o comensales.

LICENCIA DE FUMCIONAMIENTO CON 1. Soiclud de foencis de fmcionamismto, con cardeter de declaraciin FutT GRATUITO 04 Dias Habilas: Tramits Sub Gerenta de Gerente Gerente de
TSE BASICA EX POST, juracla, que incluya: SCRRCIGAT/ Diocumentario y Ftegistra, de Asesaria
(inspeccionss Técnicas da Seguridad en Edificaciones-ITSE, a, Tratindose de personas juridicas u olros entes colegivos: su nimero de MPC Archivo Recaudaciiny AdminisFacisn Legsl
acargo de Delensa Civl). RLLC. v & nimero de D.N.L o Gamé de Extranjsrls de 5u represeniants Canérof Trihutarka
Sito en los nmuebles que cumplan con zonficacion y legal. Plazn da 15 dias
compalibilidad de Lsas conforme - Art. 6° de la Ley 28076, b. Traidnclose de personas naturales: su nimero de R.U.C y al nimera DN, Piazo de 15 dias hahiles
o Camé de Exiranjeria. y el nimera de DNJ o Camaé de Exdranjaria del habiles

Base Legal en caso schien mediants representacion. 5

Ley N° 21972 (27/05103), Art, 6% y 83° 2. ENESTE TIPO DE ITSE BASICA, EL ADMINISTRADC PRESENTARA,; Plazode Plazo e

Ley N° 28976 (05I02/07) Arl. &, 8°, 11 ¥ Modificado 8.  Declarecin jrada de observancia de [as condciones de resolucibn 30 |resolucion 30 dias

F 7P sequrided adjnto & su soficited de eencia o funcionamicnto, dias habiles habiles.
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Swt ¢, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
‘X ~ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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2, Culturales
Las actiidadss de Bibliokecas, Libreras, Museos de Arte y Galerlas da Aris,
podran uiizar el retire municipal para los siguianies usos:
+ Exbiticion de mueskas de are para el caso de los Museos de Arte y
Galerias oe Arte,
= Acordicionamiento de espacios de esfar y lestura para &l caso de los
Museos de Arte, Galerias de Arte, Libverias y BibHotecas.
= Extincidn del area exislente de caferia en <f local.
e Los usos anieriormente expuesios no son excluyentes, sin embargo de
ulfizarse e Refiro para a extension del area existents da cafieteria local, se
dehera adecuar la icancia de funcionamianio con ambos giros.
Eslo se parnifrd sismpre y cuando ambas actividades complementarias cumplan
con gl indice de Uses pera la Ubicacdn de Actividedas Urbanes, con giros
confarmes yfo compatiiles de acuerdo con b zonificaciin donds se ubican,
3, Comercio especializado
La actividad de Floreria pedr ulilizar el rediro municipal para ampliar su area de
exhibician da pantas y amego forales.
03.13-1 « Achvidades de Senicios Profesionales. Si384.00
03.13-2 o Agmvaterinaria y Agropecuario, 5(255.00
03.13-3 » Bazar S/67.00
03134 = Bodega. SHE7.00
13.13-5 s Cafatin. S5N67.00
03.13-6 = Cantira, 51,140.00
03137 s Camsceria. SN167.00
03.13-8 = Carpieria, SA67.00
03,13-8 » Centroge Fecaudacian. SHMa7.00
03.45-10 »  Centro Maturista. S210.00
031311 » Cevicherla. S394.00
m1%-12 s Clinicss y Hospitales. S767.30
03,1513 » Discolaca, Pub, Karacke. SM,140.00
034314 o Disiritwidora de Gas. 817 14.00
031315 = Elal donde Alirmantick Si484.00
03.43-18 « Ermpresa Consuliora, Constiuciora, 5130000
034317 » Entded Financiera. §730.00
06.15-18 = Eslaciinde Ruta y Transporte. 571500
03.13-18 » Famatck. Bofica y Boliquin. SH85.00
03.15-20 o Femreeriz 5126000
01321 o Forilzantas. Si260.00
03.13-22 = Funerarias, S200.00
03.13-23 o Galerizs, 539000
031524 » Hotel, Hostal y Hospedale. Si485.00
03,1525 » Inslituziones Educaivas Particulares. S/300,00
03.93-26 o Internet. SN70.10
081321 o Juguera, SH70.10
031328 s Venta de Ladrilos. S5i205.00
03.13-28 = lavaniera, SH70.10
03.13-30 e Libreria. ST
031331 » Local de Especticulos Abiertos y Cemrados. SM,140.00
031332  Locaria y Plastigueria. SHT.10
034333 » Locutario. S0
03133 * Medics de Radio Ditusion / Cable. S/355.00
03.13-35 = Minimarkets. S355.00
03.13-36 = Mushieria, S/260.00
03.13-37 o Officinas de Servicics. S1260.00
03.13-38 = Opiica. S/300.00
03.13-39 * Panansrias, Pasteleria y Duierias. S1260.00
03.13-40 » Peluquaria, SAT0.10
031341  Pollerlas. £/260.00
03.13-42 » Rastaurante, S/260.00
03.13-43 « Salbn de Jusgos / Billar, Casino, Tragamanedas, $/485.00
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= Suparmercados.

Talles Wecanico.

Taller Mecdnico y Soldadura.

» Tediileria

» Venta de Artefactos,

= Venta de Articulos Blecirodomésticos.

Venta de Articulos de Escritorio,

Venta de Autopartes Marores.

= Venla de Caldares y Accesorios Maviles.

= \enta de Combusiihles f Grfos.

Venta de Cosméticos y Arliculos de Tocador,
Venta de Merceria, Hiios y Otros.

Venia da Productos Almentizios.

Vienta de \/ehiculos Motorizados.

= Ventas ForMayor de Alimentos y Otros.
= Vidreria.

» Zapaterfa.
-

L]

Falricacion de Ladrilos.
Campos deportivos particulares,

S/950.00
SAT70.00
SA70.00
SH70.10
S1260.00
8/258.70
SHTN0D
S/263.40
S/283.40
§/1,140.00
SH70.00
S/170.00
S/170.00

SH85.00
SA70.00
S/HT0.00
S70.00
S/M85.00

LICENCIA DE FUNCIONAKNENTO CON
ITSE BASICA EXANTE

Solo en |os innuebles que cumplan con z-unhcim ¥
compaiibifdad de usos conforme - A8 de la Lay N° 28876

Basa Legal
o Ley N* 27972 (27105/0%), ArLES" numeral 3, B, 4 y ArL.
83° numeral 3, 6.

o Ley N® 2E976 (D5I007) Art. 6°, 87, 11°. y Modificado
por & D. Leg. N 1271{18M21E) Ad. 30, 7= &, 1",
15, fnorporar gl Art Sy 150
Ley N= 27444 [11104101). Modificads por el D, Leg, N°
1272 Art. 45°. E Incorporacion del Art, 35°,

0.8, N* 043-2013-PCN (1904713 Cuarta dsposicion
complemantarta final.

[, 5. N° 096-201 3-PCM (10/01/13) Art, 2

D, 8 N" 056-2014-PCM  (14/09¢14) Nurmersi 8.2
del AL, 9°.

= D5 N°045-2019-PCY

» Ordenanza Municipal N 06-2018-1PC.

1, Solicitud de isencia de funcionamiento, con cardcter de declaracion:jurada, que

inchuya:

4. Tratanciose de personas juridicas u oiros entes col=ctivos: su nimano de
R.UL. v & ndmer de D.NL o Camé de Extranjeria de su representants
legal.

b. Tratandosze de persones nafurales: sundmero de RILC y el nidmeo DML
o Camé de Extranjerla, ¥ el nimero de DML o Gemeé de Extrarjeria del
repraseriante en caso aclben mediants representacion.

2, En gl caso de personas juridicas u obos enies colectivos, daclaracién jurada

ded representante legal o apoderado sefiakando que su poder sB amcuenira
vigente, consignando el nimers de parfida elecirdnica y asiento de inscripeion
en la superlni?ﬂdem navional de regisiros piblicos (sunarp). Tratdndese de

T les; adjuntar carta poger simple frmada  por
e podardante m:andn de manera obligatoria  su ndmeno de documento
de Hentidad, salvo qus se tile de apoderados con poder inscriD en swer, en
cuyo caso basts una decleraciin jurada en los mismos Emines estableciios para
personss juridias,

3. Carffficadd da defansa civil En o caso gue sa haya emitide informe favorable

respecto e be condiiores do seguidad de k3 edificerion v no el
comespondients cerlificads de inspeccion bécnica de segurided en edficaciones
en ¢l plazo de lres (3) dias hiblles de fralzada & Higencis de inspeccian, el
administrado se encuenta faculiado @ solciar B emiion de fa ficencia de
funcionamiento, siampre que se cumplan con os ofros requisios sefiabdosen
presente lay. En tal caso, s obigacin dal finclonat compstents de l
municipalidad emiir b lleancis de funclonamienta, bajo responssbiidad.

. Pago del derecho por licencla de funclnamiento.

REQUISITOS ESECIALES: EN LOS SUPUESTOS QUE A CONTINUACICN SE
INDIGAN, SON EXIGIBLES LOS SIGUENTES REQUISITOS;

e Declaraciin jurada de confar con titdo profesional vigents v encontrarse
hahilitado por el colegio profesional comespondisnts, an el case de senvicios
relationados con la salud,

= Declareciin Jurada ds contar con ¢l nimero de estacionamientus enigible,
de conformicad con el ariiculo 9-A de la presenie Ley.

o Declaracicn jurada de contar con e auforizacion secorial respeciva en e
caso de aquellas achividades que conforme al DS, N° (06-2013-PCM o Ley |2
requiersn de manera previa al lorgamisnio de la licencia de funcionamiente.

Cuando se fate de wn i declarada  Me i del
Patrimanio Culural de 2 Nacdn, presentar copla simpls de la autorizaoién
expedida por 2 Miristerio de Cullura, corfome ala Ley 28208, Ley General del
Patimonio Cutural defa Macion, excepio en fos casos en que el Ministerio de
Cuttura haya participads en las etapas. de remodalacidn y monforeo de gjscudan
de obras previas Inmedialas a [a solichud de ks licencia del local, La exigencia de
Ia aulorizacitn del Miristerio de Cullura para oforgar licencias de funcionamient
se aplica excluzivaments para los inmushles declarados Monumentos integrantes
el Palrimonio Cuitural de la Nacian.

FUT
SCRRCIGATIMFC

GRATUITO

04 Dias Hibiles

o
Dotumentario y
Archiva

Suf Gerente de
Registro,
Recaudasion y
Cantrol

Geranle

dg
Administracion
Tributerla

Plazo de 15 dias
hables

Piaro de
resolueian 30
dias hébiles

Gerente da
Asesaria
Legal

Gerente de
Asesorla

Legal

Plazo de 15 dias
hatiles

Plazo de
resolucicn 30 dias
abiles
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

\;, 4/ 5UB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
REOUIBITOS  ESPECIFICOS  (Anuncio  publicitario), EL SOLCITANTE

DEBERA PRESENTAR LAS SIGUENTES VISTAS:

&) Dissdio {dibujo) dal anuncio ylo toldo, con sus dimersionss; as! como, &a

indicacion delos materisles de fabricacion.

Una fotografiz donds se aprecle ef enlomo urbann y Ja edificacion donds 58 ubicerd ef

anuncio o inddo, considerando su posicionamiento virtual @ parr de un montaiel

(abuin).

Mata

* En caso de cesionario:

Deberd llensr comectamente los campos de los dalos det sesionaste, ssf como

declarar que, Cuents cont la pesesion lagiima del inrweble v que cuenta con &

consentimiants del conducior del local v del propietario dal pradio,

Se encuentra considerados;

Establecimierios con unz 4rea techada de uso exclusivo desde 101 m2- hasta 500

mié de drea foial, tales como: Tiendas, stands, puesios, pubs-harackes, bares,

licorertas,  tolleres mecdnicos, esiablecimieniy de hospedaje, restauranies,

cafeterias, edificacidn de sslud, t2mplos, biblictecas, enlre ofms. Insitucionss

Educativas con &rea da usa exclusive meror o igual a 500 m2, de hasia 2 niveles

desde el nivel de terreno o calzada y maxdmo de 200 slumnos por mo, cabias

de knfemnel con un mawmo de 20 computadoras, gimnasis con un ares de uso

exusivo menor o lgual & 500 M2y que Solo cuentan con métuinas mecnias,

agencias bancarias, ofcihas adminstralivas, enfre olras e eveluaciin similar conun

area de uso exnclusivo menor o fgual 500 m2 y que cuentan con un maxima de 20

computsdaras, playas de estacionamisnios de un sofo nivel (sh techar); licorerias y

femeterias con un drea de use excusho de hesta 500 m? (numeral 2 del At 8

de fa lay N® 23976, Numeral 9.2 del Art. 9 del 0.8, N° 058-2014-PCM)

* Be exchuye:

*| Eslablecinierios con drea mayor a 500 m2 o gue tengan un nlmero mayorde 20

computadaras. establecimizntos, recintos o ediicacknes, cualguisra sea su area que

lengen mas de dos niveles desde el nivel de terenc o calzada y aguelos gue por su

nabiraleza requisran ung ITSE de detsl o mulidiciplivark.

Para la [TSE corespondients deberd cumplise con  Jos  requisios
catnblenidos zn presents TUPA en loe procadimientos de les ofiches de Defense
Civil
En caso que To solicitud de ficencia ingluya uso de reti, se aplicara lo siguiente:
Para el desarrofo de aciividades en ares de refio municipal, Ios gires deben
ser compatbies conforme & indice de Usos para le Ubicaciin de Aclividadss
Urbanas,
foka 5e permitis los siguisnies gims:

1. Expedido ylo venta de comida

Las actividades de Restaurantss, Heiaderfas, Dulcerias, Juglerias,

Cafeterizs, Fanaderizs y Pastelerias; podran utiizar el retiro municipal slo como
ampliacion del &rea de mesas, degustaciin yio comensals,

2. Cultursbes

Las actividages de Bitlibtecas, Libreriss Museos do Arie y Galorias de Ada,
podran uffizar el relire municipal para los siguisnies usos:

» Exhiticin de muestras de arke para el caso de los Museos de Arte y Galeriag

da Arte,

» Acondiconamiznto de espacios de estar y lechura para ef caso de los Museos
da Arte, Galerias de Arte, Librerias y Biblintecas.

o Exfincide ded area existenis de caferfa en el kasal,

o Los usos anteriomments expuesios mo son eksiuyentes, sin embargo de
ufiizarse el retro para 2 exlensin del dres exitanie de cafeieria local
g4 deberd adecuar la licancia de funcbnamiento con ambos gims.

st 88 pennifrd  siempre Y cuando sinbes  acividsdes

Comglemenisias cumplan con el Indice de Usos para la Ubicacion de Aclividades
Urbanas. con giros conformes yio compatbies de acuerdo con zonicacion donds &
ublcan.

3. Comercio espechalizado

ILas actividad de Floreria podra uliiza el refiro municipal para ampliar 2u drea de

fexchibicin dz plantas y arreglo forales.
03,441 ® Actividades de Servisios Frofesionales. 5225.00
03,142 = Agroveterinaria y Agropecuatio. /185,00
03,14-3 v Bazar, §103.00
03144 . Badaga, SM103.00
03145 " Gafetin, S103.00
03.14-5 . Cantina. 8640.00
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03,14-7 - Camiceria, SM03.00
03.1448 L] Carpintaria. §/102.00
03148 ° Caniro de Recaudacion, £/260,00
13.14-10 . Ceniro Maturista. SM24.00
034414 . Cevicheria. S225.00
03.14-12 . Clinicas y Hospilales. g $/435.00
03.14-13 (] Discoteca, Pub, Karaoke. SIE40.00
031414 . Distribuidora de Gas. Si404 00
03.14-15 . Elaberacion da Productos Alimenticios. S/280.00
03.14-16 . Empresa Consultora, Constructors. SNT75.00
03.14-17 ] Entidad Financiera, Si414.00
03.94-18 ] Estacion de Rula v Transporta. SH4H4.00
03.14-19 . Farmscia, Bolica y Botiquin. S280.00
03.14-20 o Fenetaria &1s.00
03.44-21 o Farilizantes. SHE5.00
03.14-22 ] Funerarias. SfT5.00
03.14-23 N Galarias. S205.00
03.14-M - Hotel, Hostal y Hospedaje. S280.00
03.44-25 . Instituciones. Educativas Partoulares. SM75.00
03.14-26 * Intemet. SH03.00
WAz . Jugueria. Si103.00
03.14-28 . Vanta de Ladrillas. S/124.00
03.14-29 ° Lavanderla, S103.00
03.14-20 N Librerla. Si103.00
03.14-31 » Local de Espectaculos Abierlos y Cerrados, Si540,00
03.14-32 ] tocsria v Plastiguerls, S103.00
03.14-33 . Locutorio, S/103.00
03143 . Wedios de Radio Difusidn | Cable. S203.00
03.14-35 . Winimarketz, S1205.00
03.14-36 . Wusblaria. S1155.00
034437 s Oficinas de Servicios. 556,00
03.14-38 . Gptica, SiH75.00
03.14-3 . Panaderias, Pasteleria y Dulcerlas, S/55.00
03.14-40 - Pelugueria. S103.00
03.14-41 . Pollerias. S155.00
03.14-42 * Restaurania. SNE5.00
03.14-43 . Salon de Juegos ¢ Bikar, Casing, Tragamehedas. Si260.00
03,1444 . Suparmarcados. S/540.00
03.14-45 ® Taller Mecénico, S103.00
031445 . Taller Mecinico y Soldadua. SH03.00
031447 . Taxtleria. S5103.00
03.14-48 . Vanta de Artefactos. §N155.00
03.14-49 3 \anta de Articulos Elsctrodomésticos. 18500
03.14-50 ] Venia de Articulos de Escritorio, Si03.00
03.14-51 . Venta de Auloparies Menores, S185.00
03.14-52 " Venta de Celulares y Accesorios Maviles, 85830
03.14-53 . Venia de Combusiibles / Grifos. S/540,00
03.44-54 . Venta de Cosméficos y Arliculos de Tocadar. SH03.00
03.14-55 . Venia de Merceria, Hilos y Ofros. S/103.00
03.14-56 . Vanta de Productos Alimenticios, S/03.00
03.14-57 . Viznia de Vehicukos Motorizados. S/330.00
03.14-58 s Vienta af Por Mayor de Alimentos y Ofros. S/280.00
03.14-59 ] Vidrierfa. SM03.00
03, 14-80 " Zapateria, SH03.00
03.14-61 Ll Fatiricacion de Ladrillos. S/380.00
03.14-62 ® Campos deporfivos particularas §i280.00
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LICENCIA DE FUMCIOMAMIENTO CON
ITSEDE DETALLE

Solo en los inmusbies que cumplan con Zonificacion ¥
compatibilidad de usos conforme - Art, 6 de fa Ley N° 28976,

Base Legal

Loy N° 27972 (27/05103), Art. 60° y 83°,

s Ley N° 28876 (0S02/07) Art &% 10° Y Whdicado
por & D. Leg N° 1271 (1812116} A ¥, T°,
9% 14° y 15° Incoporarel Art 9%-Ay 11%A

s Ley N° 27444 { 11/04101). Y mod¥icado por el D. Leg. N°

1272 (20112/18) Act. 45° E Incorporackin del Art. 33°

> DS N° 043-2013-PCM [16104/13) Cuaria disposicion

complementaria final.

o 0.5, N” D0G-2013-PCM (1007/13) Arl, 37,

0.5 H° DSB-2014-PCM (1408014} Art. 10°.

W Ley N 30230, Ley que eslablece medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedinientos y permisos para fa

promociin y dinamizacin de la inversidn en el pais,

o Ordenanza Muricipal N° 06 - 2018 MFC

0.5, N° 045-2019-PCM

034501
03.15-02
03.45-03
03.15-04
03.15-05
03.15-08
03.1507
03,16-08
03.15-8
03,1510
03111
03,1512
03.45-13
031514
03.15-15
03.15-16
0314517
031518
03.45-19
03.15-20
03.15-21
03.15-22
B.15-23
03.45-24
03.18-23
03.15-26
03.15-27
03.15-28
03,18-20
03.15-30
05.45-31
03.18-32
03.15-33

. SOLCITUD DE LIGENCIA DE FUNCIONANIENTO,CON GARACTER FUT GRATUITO 04Dias Habiles | Tramite Sub Gerenie de Gerenie Gerenie de.
DE DECLARACION JUIRADA, QUE INCLUYA: SGRRCIGAT Documentarie  |Regisho. Recatdaciin de Asasrria
8. Tratandose de personas juridicss u olros entes colectives: su nimer de ec y Control Administracion Legal

RULE. v o Namem de DALL o Camé de Exiranjeria de su repressnianta Tributaria

legal, Gerente de
b, Traténdose de persoras naturales: sUnimero d: RU.G y el nimern 0LNL Plazo de 15 dias Asesorla

o Camé de Extrenjeria, v el nimero de DML o Camé de Exlranjeria dsl habiles Legal

represantanta én caso aclien medante representacion.

0. En ol caso de persomas juridicas v ofos enes  colectivos, declarackin Plezo de Plazn de 15 dias
jwada del rep fante legal o apoderad ) qUB 54 podes 38 resolucion 3 hébiles
encuenim vigeniz, consignando el nimem de partids elecirdnica y asienio de dias habiles
meoripoion &0 |8 superiniendencia. | nachnal  di  epkims pabices Plazo de
(SUMARP]. Tratindose dle represeniacion de personas nafurales, edjuniar resolicion 30 dias
carlm poder smple fimada por el poderdants hdicerdo de manera obiigaloriz hahiles
su nimero de documentn de idenfidad, salo qua sefrale de apodarades
con poder inserito en Sunarp, en cuyo caso basts unn decleracin jurada en fos
mismos iEminos establecidos para personas juridicas.

. CERTIFICADO DE DEFEMNSA CIVIL.

En el caso que se haya emitido mforme favorable resgecto de las condiciones de

sequidad de la edficacion v no el comespondente cerificade de inspeccin

téonica de =eguidsd en edficacknes en ef plbzo de tres (%) diss hables de

findlizada |2 diligencia de inspecciin, el adminkstrads se encuentra facultado a

solicitar la emsiin de la ficencla de funcionamipnio, sempre que s8 cumglan

can fos dires requisitos sefielados en b presente ey, En tal caso, es obligaciin del

uncionania competente de l8 municipalidad emdir la ficencia de funcionamiento,

bap msponsabiidad.

. PAGD DEL DERECHO POR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
Requisit pecisles; en los sup que 3 coninuacidn  se ndican, son
igibles los siguisnias requisios:

= fcividadzs de Sevicios Profesionsles, S/225.00
o Agmveletineia y Agiopecuano. 515500
a Bazar. SM103.00 E
o Budega, S103.00 i
o Cafatin. S/103.00 !
. Cartina, SiB40.00 1
] Camicaria, S103.00
. Carpinipria, 103,00
. Gentro de Recatidacion. S2e0.00
. Caniro Malisista, S/124.00
] Cevicheria. §225,00
. Clinicas y Hospitalos, 5143500
. Distotecs, Pub, Karaoks. SI840.00
0 Distribuidora de Gas. 540400
. Blabaracin de Productes Mimenticios, S/280.00
s Empriesa Gonsuliora, Consiruciora, SM7E.00
. Entidad Financiara, 5414.00
. Estacion da Ruta y Transporls, 5404.00
. Fammazia, Botica y Bofiquin, £1280.00
» Ferreteria B/155.00
. Fertlizantes. §/185.00
. Funerarias. SN75.00
] Galerias. Si207.00
. Hotel, Hostil y Hespedaie. 5i280.00
] Instituciones Educativas Partictiares, 27500
. Intermet. S/103.00
e Juguera. §H03.00
. \ienta de Ladrillos. Sf124.00
. Lawvanderia. SH03.00
. Litxraria. S/103.00
. Local de Espectsculos Abiertos y Carrados. SiE40.00
*  LooerlayPlastiquaria, S/103.00
N Losutoda, S/103.00
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03.15-34 - Watios de Radio Difusitn / Cable. S1207.00
031535 . Winimarkels. Si207.00
035.45-36 . Wiehleria. /155,00
031531 . Cficinas da Servicios. Si155.00
03.15-38 . Ontica, SiHT5.00
83.15-38 . Panaderias, Pastelaria y Dubcerizs. SH85.00 i
03.15-40 . Peluguaria. S103.00 |
031541 - Pollerias. S155.00
03.15-42 . Resiaurars. 5115500
03.15-43 . Salfn de Juagos / Bilar, Casing, Tragamonedas, 5/260.00
03,15-44 " Supermercados. Si38.00
03.45-45 . Taller Macérico., 5/103.00
031548 . Taller Mecénico y Seidadura, S/103.00
03.45-47 . Texilera. Si103.00
03.15-43 B Venta de Artsfactos. S1155.00
03.16-49 . Vania de Articiios Ekctodomésiicos. §1455.00
03.15-50 - Vinia de Artizidas de Escritorio. §103.00
03,1551 s Venia de Auipariss Menores: S155.00 |
041552 . Vienta de Cetilares y Accesarios Maviies. 8155.00 |
03.15.53 B Venta da Combustibles [ Grifos, 2/540.00 |
03.15-54 u \enta de Gosmélices y Articuios de Tocador £/103.00
03.15-55 . Vente de Marceria, Hios y Ofros. 5102.00
03.45-55 . Venta de Producios Alimentisios. 503,00
031557 . \lenta da Viehiculos Motorizados. §330.00
03.15-58 . Venta ol Por Mayor de Afimentos y-Otros, S/280.00
03.15-58 ° \idrleria. 503,00
03.15-60 . Zepataria. 8103.00
03.15-61 o Fabricacion e Ladrilios. /362,00
03.15-62 . Gampos deporiivos parficulares S/ZB0.00
03.4543 ° Venta de Combustibles / Gillos. { SIB4C.00
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8} Declaracion jurada de confar con Rulo profesionadl vigente v encontrarse
habilitado porel colegio profesional corvespondients, en & caso de sanvicios
relacionados con 2 salud.

b) Dedaracihn Jurada de contar con el ndmero de  estacionamiandos
enigitle, de canformidad con l arlicuo 9-A de s presente Ley.

¢} Dedaraciin jureda de contar con la aviorizacin sectoial respectya en el
caso de aquellas acthidades que confrme a Ley la requisran de maness pravia
al otoegarisnto de la ieensia de funcionsmiznto.
d} Cuando se rate de un inmusble declarada M fio inegrante def
Palrimonio
Cuftural de |a Nacidn, preseniar copia simple de [a autorizacin expedida
por el Minisledo de Cultura, conforme a |3 Ley 28256, Ley General del Pakimonia
Culiural e ia Nacion, excepio en fos casos en que & Minisiesio de Gullura haya
participado en las siapas de remodefacion v monitoren de ejececidn de obras
previag inmediatas a la sofichud de |p Boencia dsl Jocal. La exigencis de la
aulorizadidn del Ministerio de Culiura para oforgar licendias de funcicnamientn se
aplica enclusivamente para los inmuebles declarados Morumentas integrantes
del Pafrimonio Cultural de ia Nacia,

Nota

En Sdias se deberd pasara ks oficing de Dsfensa Civi para verificar si asta comacio
los matrajes yla ubicacion al dal predia.
° Enceso de cesionario:
Dabera llanas correctamenia los campes de los detos del cosionante, asi comn
declarar que cueniz con a posesion fsgilima del inmueble y qua cusnla con
el consentimienio dsf condictor del iocal y del propietario del predic.
| Seencuentra considerados: |
Establecimientos con ares mayor a 500 m2 o que tenganun niimern mayer |
de 20 computadorss, establagimienins, recinfos o edficaciones; cualquiera sea
5U Area gue tenge més de dos niveles desde el nivel de ferreno oealzada i
|| Entre tos abjetos de [TSE de Detalle se encuentran i
Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de dos nivelss dasda el nive! dal |
terreno o calzada, o con un drea mayor e 500 m2. falas como: tierdas, viviendas,
mulifemliares.  tallerss  mecdnicos.  esisblecimienios  de hospedaje,
resiaurartes, cafeterias, edfleacidn de salud, playa de estacinamlento, termplas,
bibliotecas, enire ofros,
| s fivianas y medi alnuiera sea el &rea con la que cuentan.
Mercalos de Abasto, galerdfas y centros comerciglss, enlre obios de simdar
evaluaciin, cuslquiera sea el érea con k= gue cusnlen.
Locales de especticudos deporiivos y no deportivos (estadics, coliseos,
Cings, teatros, auditorios, centros da convenclones, entre ofroe.), cualquisrasea
ol drea con'la que cusntan.
Ceniros de diversion cuslguiera sez el érea con la gue cuenien, con
Excepcian de los pubs-karaohes. Agencias Bancaries, ofichas, edministrativas,
entre ofras de evaluacion similar que cuenten con un &ea mayor a 500 m2 y un |
imaro mayor a 20 compuiadoras. i
Instalaciones Educativas que cuenten con un drea mayor a 500 2 o da mas da
dos nivelas desds el nival de ferrena o calzada o més de 200 alumnos por tema.
Cabinas da inteme! que cuenten con un nimere mayor de 20 compuisdoras,
Gimnasks que cuanten con maguinas eléirices o elecirdnicas cualquiera sea

el drea conla gue cusnien,

Ceniro panitenciario cusluiera sea & Area con la qua cusnten los demis ae %
edificaciones, nstalachones o recintos que por su complejidad caliiquen para <
este lipo de inspeccibn. ECRENCIADE

En caso que la soliciiud de licencls incluya uso de retin, se aplicara lo PN

siguiente:

Para el desarrdlo de aclividades en area de reliro municipal, los giros daben ser
compatibles conforme 2l indice de Usos pera la Ubicadon de Actividades
Urbanas.

Solo s permilind los sigulentes giros:

1. Expedido yfo venia de comida,

Las aclividades de Restawanies, Heladerlas, Dulceriss, Juguerias, Cafeierias,
Paradarias y Pastelerias; podran uliizar el retim municipal solo come ampliacion
del area de mesas, degustacion Wo comansales,

2. Culturales.

Las acthvidades de Biblclecas, Librerias, Musecs de Arte y Galeriss de Ars;
podrén ulilizar e retiro municipal para los siguientes usos:
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i Exhibizitn de mueslms de arle pam el caso de los Museos de Are y
Galerias de Are,

| Asondicionamiento de espacios de eslar ¥ leciura para el caso de s
Museos de Arte, Galerias de Arle, Librerfas y Bibliotecas.

! Extincion del &rea exiiente de caleria en el local.

Los usos anterlormente axpiestos no son sxcluyanies, sin ambengo da uilizarse
el retiro para le extersion del drea exdistente de cafetaria Iocal, se deberd adecuar
la bicencia de funcionamianto con ambos giros.

Esto 56 permitrd siempre y cuando embas aclvidades complementarias
cumpian con el Indice da Usos para ia Ubicacion de Actividades Uirbaras, con
giros conformes yio compatibles de acuerdo con zonificaciin donds se ublean.
3. Comerio espechilizado

La actividad de Floreria podra realizar el retro municipal pas ampliar su rea de
Exhibicién de plantas y amegio florales,

0316 LICENCIA. DE FUNCIONAMIENTO CON 1) SOLCMUD DE LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTD, CON CARACTER FUT GRATUITO X 4 Dizs Hables Tramite Sub Gerenle de Gerente Gerents de
ITSE MULTIDISCIPLINARIA. DE DECLARACION JURADA, QUE INCLLIYA: SGRRCIGATIM Docurmentario y Registro, de Asesoria
A} Traténdose da personas furidicas u otros entes colectivos: su nimero de PC Archivo Recaudacidn y Lagal
Solo en fos Inmusbiss que cumplan con zonificacidn y R.U.C. y & nimero da D.N.L o Camé de jeria de su representante legal. Contral Tribttaris
compalibdidad de usos conlorme - Arl. 5° de la Ley N° 28976, |  B) Traténdose de personas nalurales: su nimero de R.U.C y el ndmerc DN, o Gerents de
Camé de Extanjeria, y el nimero de D.N.L o Cemé de Extraneria del Plazo de 15 dias hsssora
Base Leasl fepresentanie en caso actien medanie representacior, hébiles Legal
» LeyN” 27072 [27/05103), Art. 60° y 83°. 2) En el ceso oe pemanas juridicas u ofos entes colentivos, declaracion jurada
o Ley N° 28976 (0S0207) A, 6% Y modiicado | el ref legal o apoderado sefialando gue sU poder ss encuenka Plazo de Plazo de 15 dizs
por e D. Leg. N° 1271 (19/12/15) Al 3%, 7, &, 14°y | Vigemie, consignando el_m'mera de partda e!aafrérica y ersianto de inscripeion en resolucion 30 hibiles
5%, incorporas ol Arf, PRy 1154 fa superiniendencla nacional de registros plblioos [sunerp). Tralérdoss de dias habiles
o LeyN® 27444 (110401). Y modificado porél D, Leg, N° |  1epreseriacion ds personas natwalys, adjuntar carla podsr simple fimada por 6l Plazode
1272 (90M216) Art, 458 E poderdants indicando de manera obligatoria su ndmero de documenk de resolucisn 30 dizs
Heniidad, sabo gque se frale de spedersdes con poder scrio en sUnam, en hahilas

= Incorporacidn def Ari, 37,

complementaria final,

DS, N" D0B-2013-PCM (101113} Art. 3.

D.5. " 058-2014-PCM {14/09114) A, 10°.

Ley N* 30230, Ley que sstablece medidas

Tributarias, Simpificaciin e
Procedimientos v permisos para la promoclin y
dinamizacitn de la inversion en el pais.

Ordenanza Municipla N° 08-2018-MPC.

D.5: N 045 - 2019 -PCM

8 8 0w

O.SN043-2013-PCM  (1304/13) Cuarla disposicidn

cuyo caso basla una declaracin jurada en s mimos fBmines establecdos para
personas juridicas.

[3) Dedlaracion jurada del cumplimients ds s condiciones de seguridad en B
ediicacién para edificaciones calficadas  conriesgo bap o medio, Pare el
caso de edificaciones con riesgo ale o muy eit, adjntar 2 documentacion
sefiatada en el reglamenio de mspecciones thenicas de seqwidad en edificaciones.
En el caiso quie se haya emitide nforme Suorable respects de kas condiciones de
segwklad de lo edificasidn y no el comespondiente cerfficado de irspection
téenica de seguridad en edificaciones en el plazo de tres (3) dias hébies de
finalizada b diigencis dz Ihspeccin, ef administrado se encusnirs faoullade 2
soficar (@ emisibn de la ficenciz de funconamiento, siempre gue se cumplan con
Ins oivos reguisios soffabdos en b presente ey, En ial caso, es obligacion del
funcionzsia compatents da la municipafidad emiir la foercia da funcionamiento,
bajo responsabilidad.

H) PAGO CEL DERECHO FOR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO,

REQUISITOS ESPECIALES; EN LOS BUPUESTOS QUE A CONTINUACION SE
INDICAN, SOM EXIGIBLES LOS SIGUEENTES REQUISITOS:

2) Declaracion jurads de confar con tiulo proflesionsl vigente y ervonirase
hahililads porel colegio profesional comespondients, en el caso de sewiciog
relacbrados con la salud.

by Declerscion  Jurada de corfar con el nbmero de estacionamientos
exigitle, de confomidad can e articuio 9-A de la presenie Ley,

Declaracion jurada de contar con fa auiodzeciin seclodal respectiva er el case
de aqueliss ackvidades gue comforme 8 Ley la requieran de marera previa al
alorgamierto de ia ficencia de funcionamianio.

Cuendo se trete de un inmueble decarade Monumento infegrants def Patrimonia
Cultural de 1a Nacidn, presentsr copia simple de |2 sulorzacion expedida por
let Ministerio de Gultura, conforme a ta Ley 26296, Ley General del Patrimonio Cultural
e la Nation, excepto en los casas en que el Ministerio de Guitura haya perficpado

Ias efapes de remodelacibn y monitoren de ejecucion da obwas previas inmediaias
ia la solicitud de la ficancia dal local. ba exigancia de b autorizacion del Ministero de

ICultura para olorgar ficencias: de funcionamiento se aplica nentz parz los
bles ceclarados M it del Patrimonio Cultisral de la Nacidn.

Nata

En caso de cesionario:

Deberd llenar comectamente los campos de los datos del cesionanta, asi como
tdeclamr qus cuents con 2 posesidn legitima del inmushle v que cuents con i
consentimisnin del conductor cel local y del propletaro del predio.
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03.16-01
(3.16-02
03.18-03
03.16-04
03.16-05
03.16-08
03.16-07
03.16-08
03.16-08
03.16-10
03.16-11
03.16-12
03.16-13
03.16-14
03.16-15
03.16-i6
03,16-17
03.16-18
03.16-19
03.16-20
03.16-21
03.16-22
03,16-23
03.16-24
03.16-25
‘03.16-25
03.16-2F
03.16-28
03.15-20

* Se encuenira considerados:

Establecimienios con drea mayor & 500 m2 o que fargan utn  nimers mayor de
20 compulacores. estabiecimisnins, racintos o edificacionas, cualquisra sea su drea
que fenga miés de dos niveles desda el nivel de tameno o calzada

* constituyern objeto de ITSE multidisciplinaria:

Aguellas ediicaciones, instalacionss o mecintos donde se uliicen, almacanen,
Tabriquen o comercialicen materales yo residucs peligrosos qus prasenten nesgo
para ia poblacian.

* Inchnve merats da abastn, galerias comerciales, cantms comemizles.

En los casos en que no existan observaciones en el informe de TSE v fa oficiha de
Defensa Civil no emita & ceriificado ITSE comsspondiants en ol plazo de tres (03)
dias hablles de finalizada k| dilizencia da inspeccidn, ef adminisirado se encuentra
faculfado @ soliciter fa emision de la Evencia de Runcionamiento remplazanda el
cerificada de [TSE con la presentacion del informe ITSE

* En caso que la solicitud de licencia incluya uso de retiro, se aplicara fo
siguiente:

Para el desamolio de actividsdes en éraa de retio municipal, los giros deben: se
compatibles conforme al Indice de Usos par fa Ubicackin d Actividades Urbanas.
Solo 56 pemmii@n los siguientes gims:

1. Expedido ylo venta de comida

lss sofividades de Restarantes, Heladerias, Duicerias, Juguerias, Cafsterias
Panaderias y Pasteledas;

Podran utdizar el refiro municipal solo como ampliacion del drea de messs, deg ity
ylo camensales. '

2, Culturales

Les aclividadss de Bibliotecas, Lbrerias, Mussos de Arte y Galerias de Avle;
podran utilizer gl refiro municipal para s siytiantas usos:

- Exhibicidn de muestras da arte para &l caso de b Musaos de Are v Galerlas de Arle,
Acondiclonamiznto de espacios de eslar y lectum para el caso de los' Museos de
Arie, Galerias do Arte, Librerias y Bibliotecss.

- Extincion dei area existente de caferia en el boal |
- Los usos anteriorm ente expusstos no son exclyentes, sih embargo de utizarss |
el refiry parz |a extension ded drea existenta de cafeteriz local, se deber adecuarla
lizencia de funcionamianto con ambos gins.

Actividades de Servicios Frofesionales. |
Aoroveterinaria y Agropectario, |
Bazer,

Bodega.

Cafiaiin,

Cantina,

Carmicerfa,

Carpinteria.

Cantro de Recaudacion,

Cantro Naburists.

Cavichenia,

Clinicas y Hospitales,

Discoteca, Pub, Karaske.
Cisirbuidora de Gas.

Elaboracion de Productos Alimenticios.
Empresa Consultora. Constructora,
Entidad Financiera.

Estacion da Ruta y Transporte.
Farracia, Botica y Bofinuin.

Ferreteria

Ferlilzantes.

Finerarlas.

Gaterizs,

Holel, Hostal y Hospedsie.
Instituciones Exucativas Parfculares,
Irtermat,

Jugueria.

Venta de Ladeillos.

Lavanderia

815500
S/103.00
SM0a.00
S103.00
Si840.00
S103.00
Si103.00
S(280.00
S1124.00
522500
Si435.00
SE40.00
Si404.00
5128000
SM75.00
21414.00
SM404.00
S280.00
S155.00
5155.00
§H175.00
Sl207.00
Si280.00
S175.00
S103.00
S103.00
S0
S103.00

S225.00
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03.16-30 = Librarfa, 5r103.00
03.46-31 = Localda Espectbcubs Abisrtos y Cenados. §/640.00
08.16-32 = Loceria y Plastiqueria. §/103.00
03.16-33 +  Locutorin, 510300
034634 s Madios de Radio Difusién/ Cable. §/207.00
03.16-35 = Minimearkets. &207.00
03.16-36 s Muebleria, §M55.00
03.46-57 »  Oficinas de Servicios. §/155.00
03.16-28 o Optia §175.00
03,16-38 w  Panaderias, Pestéleria y Dulcerlas. /5500
13.16-40 o Palugusiia. 5/103.00
03,16-41 o Pollerias, S/455.00
03,1642 »  Resbursnie. §155.00
031643 o Saldn de Juegos / Bilar. Casing, Tragamonedas. S/280.00
03.16-44 = Supermercados. 51530.00
031645 s Taller Mecanico. S/103.00
03.16-46 o Taller Macdnico y Soldadura, §/103.00
03.1647 s Texflera. SMea.00
03.16-48 »  Venla de Arlefectos. S/156.00
03,1649 »  Venia de Articulos Bleciiodomésticas. §/155,00
03.16-50 +  Venla de Ariculos de Eseritorio, §103.00
03.16-51 +  Vania de Auioparies Menores. S155.00
03.16-52 o Venis de Celularas y Accesorios Miviles. S155.00
03,1653 «  Venta de Combusiibles 7 Grifos, £1840.00
03.16-54 = Wenta de Cosmétizos y Articukos de Tocador. S/103.00
03.16-55 = Ventade Marcerls, Hiles y Ofros. 810300
03.16-56 = Venta de Productos Alimeniicios. /103,00
03.16-57 s Venla de Vehfculos Motarizados. 33000
03.16-58 s Venia @l Por Mayor de Alimentos y Otros. S1260.00
03.16-58 & Vidrierts, S/103.00
03.16-60 = Zapateria. S/103.00
031661 +  Fabricacion de Ladrilos. S362.00
03.46-62 +  Campos deporfives pariiculares B280.00
0347 LICENCIA TEMPORAL DE 1. Derecho do tramis, FUT GRATUITO 04 Digs HabRes Tramée Sub Gerenlz de Garente Gerents de
FUNCIONAMIENTO. 2. RUC ylo DM, SGETIGAT/ Documentaric Ragiste, de Asesoria
3. Vigencia de poder represenianie legal [empresas). MPC Recaudaciin y Administracion Legal
EBase Legal 4, Pago de Derecho por licencia temporal, ey
o Loy N° 28976 Art 19° Ley Marco Ue Licenciade | Nota: Debe fener en cueia el Ariculo segundo de la Ordenanza Municipal N° 018) Gerents e
Funcionamients, Olliu:rn?!zal h;w&pm;&r:ggﬂgi 2011-MPC, infracciones y prohibiciones. Licencia por un afio no renavable, Plazo r:eug dias L:gs;s{x‘fa
MPC, Omdananza * = = . -
g:{;:g; NG st e i i Ao saqmoad | (50 Aeimiiadescé Benio Probaoiies. $§:;§
: |2 ordenanza Municipal N* 019-2014- MPC Infracciones | *  Adrovelerinarie v Agropechario, Plazo do Plazo de 15
03.17-03 y prohibiciones, Y Modificago par ¢ D. Leg. N° 1271 | »  Bazer, §/82.00 fesolucion 30 dias hibiles
03.17-04 (19/12116). +  Bodege Sig2,00 dias habiles
03.47.05 « Ordenanza hunicipla N° 06-2018-MPC. . Ciféi\ Si82.00 Plaznde
034706 « DS:N°Di5-2019- BCM . Bl S510.00 re;;zl;:‘n
03.17-07 »  Cariceria 8200 hebilss
031708 & Caminteria, /82,00
034708 +  Centrode Recaudacion, S2z3.00
03.47-10 ¢ GenroNatmt §/99.00
03.47:11 o' Paikbeds, S182.00
03.47-12 s Clinicasy Hospiaks. Sia49.00
03.17-13 s Diseolaca, Pub, Karaoke: 8514,00
03.47-14 +  Distrbuidom de Gas. 532400
BT o Elaboracién de Productos Amenticios. §l224.00
W3A7-16 «  Empresa Conguliors, Conslructora, Si41.00
034747 o Entidsd Francisa. &532.00
03.17-18 o Estacin da Rutay Transporte. S324.00
w1718 = Famwca, Botica v Bofnuin. R
¢ ¢ CC € CCC €€ €€ ¢ ¢ €0 ¢ ¢ « ¢ ¢ ( C ¢ C GO €« ¢ ¢ ¢ 1
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03.47-20 s Ferreteria 81125,00
03.47-21 o Ferilizantes. /125,00
034722 o Finetatias, §/141.00
03.17-23 i Galeslas, 86600
03.17-24 »  Holel, Hostal v Hospedsie, Szl
03.17-25 »  Inslilusiones Educativas Parlculares. St41.00
03.17-28 s Inemet §/82.00
03.97-27 e Jumuesia. §/82.00
03.47-28 o Veniade Ladilos. 500,00
03,1729 «  Lavenderis. 8300
03.47-30 «  Lbreda §/82.00
03173 o Local de Espectioulos Abieras v carfais. 591400
06,4752 s Loceriay Plesiiqueria, SRE00
03a7-33 s Locutor. 800
03.47-34 +  Medios de Redio Difusisn  Cable, Sr168.00
03.17-35 o Mnimerkels. 8118600
03.17-36 o Mushlers. §r125.00
03A7-57 *»  Ofchas de Servicios. sl25.00
03.17-38 o Ot 8141.00
034738 o Poradeias, Pasteleria y Didceries, St
03.17-40 ¢ Pelugueria, S§i52,00 |
034741 e Polierias, §125.00
03.17-42 »  Restauranie, 5/124.00 |
(2.17.43 o Eslin e bioos) Bilar, Clsito; Tragameneas: S0
03.17-44 +  Supermercaos. Sitigd
03.17-45 o TellerMecinico, S/52.00
05.17-46 o Teler Mecanico v Sobiadura, SEa00
034747 s Textiers. 5300
03.17-48 «  entads Ariefacios, 812500
ta.17-42 o Ventade Arliculos Electrodomésticos. &za00
08.47.50 «  Ventade Artioulos de Eseritorio, =R
03.16-51 +  Ventada Autopartes Manares. Si125.00
03.17-52 o« Veniada Celufares y Accesorios Miviles. /12400
03.47:53 «  Ventade Combustibles  Grifos. SE14.00
03.17-54 s \Veniade Cosméticos y Articulos de Tocadar, Sia2.00
03.47-55 o Vienkads Mercela, Hios y Otros. S182.00
03.47-56 +  Ventads Productos Allmenficios. 32,00
034757 s Ventads Vehicilos Motorizados. S1265.00 s
03.17-58 o Ventasl Por Mayor de Alimentos y Otios, §R23.00 4".;‘;" i
03.17-59 o Vidrierda, SiA3.00 =
03.17-60 o Zepalar, 5/82.00
031761 o Febricacion de Ladritos, S/07.00
03.17-62 +  Campos deporlivos particulares S/Z24.00
03,18 AWFLIAGION DE  HORARIO LIGENGIA DE | 1. Dercho deframie, FUT GRATUITO 04015 Hables Tidmite Sth Gerente de Gerente Gerente de
FUNCIONAMIENTO DE LOCALES YIOACTIVIDADES | 2 Presentacion para idenfificar RUC yio DNL. SGFTIGATIMP Documentariy Reaistro, e Psesoria
PARTICULARES DEDICADAS A BAILES POPULARES Y | 3. Vigencla de poder represents leoal. C yhmhive | Recaudaciony Administacin Legal
OTROS. 4. Certificado de zonificacion v compatbiiad de uso. Control Tributaria
5. Certificado da defonsa cil. Serente de
Base legal 6. certficado dz salubridad. Plazo de 15 diss Asesoria
Lay del marco de licencia dofuncionamiento | 7. Tinodel relacionado con lasaiud. habies Legal
ley 20976, 8. Autorizacion sectorial seqin corresponda,
|Drdenanza municipal N° 003-§1-2011- MPC_ 9. Cogia de aulorizacion INC ley 282865, Plazo de Plazo de 15 dias
| Ordenanza municipal N° 06-2018-MPC. 10 02 fotegrafias & color. resalucion 30 habiles
(D8 N° 045-2019-PCH. 1. Cartin de licencia de funclonamiants dias hbilss
12 Inspeceion ocular, Plazo da
08.18-1 13, Pago por derecho Giro de Negacia, resolucitn
03.18-2 || Discotecas, video pub, karankes, bares y cantinas. 30 diss
| Sales de biler, bingos, pimboll. caginos v fragamanidas. hahilee

18
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033 ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR. REQUISITOS ESPECIFICOS: Anuncios liminoso a fuminzto yio oldo: FUT GRATUITO 15 Dias Hébiles Tramila Sub Garenia da Gerente Gerente da
E} solicitante debe presentar kas vistas siguientes: SGRRCIG Documentario Registro, de Asesoria
Solo en los inmueblss que Gumplan con zonificacidn y | a. Disefio (dibujo) del anuncio y'o toldo, con sus dimenslones; asi como, fa ATIMPC Recaudaciin y Adminislraciin Legal
compatibfidad de usos conforme - ArLE de |a Ley N° 28976, | indicacidn de los materiales de fabricaciin, Gorntrol Tributaria
b. Una fotografia en la cual se aprecie & entome wbane ¥ la edificacicn donde Gerenie de
Baseleq| se ubicara el enuncio yo toldo, considerando su posicicnamiento virual & pariir de Plazn d& 15 dias Asesoria
un maonizje (diljo). - hébies Legal
Loy Omgdnica de Municipalidades N' ¢. Declamciin jurada del profesional que serd el responsable del disefio &
27972 del 27-35-03 y Ley 28976-LFM Art10 Instalacitn del anuncio. Plazs de Plazo de 15 dias
& En caso el anuncio supere el area de 12 mZ, se presenterd la siguiente resolucin 30 habiles
documeniacion refrendada por &l profesional responsable: dias hibies
- Memoria descriptiva y espedficacibnes tcnicas, Plzoda
- Fiano de instalacions=s elécticas, a escats comvenianta, teanlie 30 dins
03,494 * Tolios yio anuncics por meiro cuadkada. SR07.30 [ Hidbilss
03.19-2 | Lelreros fuminosos por metra cuadrads, S258.20
0320 CANCELACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | 1) Comuniceciin simple susciila por el conductor delbocal mediante 2 cual FUT GRATUITO 15 Dias Habies Tramite Sub Garenta de Gerene de Gerents de
POR CESE DE ACTVIDAD ECONGMICA A SOLICITUD pone en conocimients de la municipalidad el cese de aclividades. SGRRCIGATIM Docurmantario Registro, Administrac A i
DEL CONDUCTOR DEL ESTABLECIMIENTO 2) En caso de acluar coma representante: de persona natura] deberd presentar carta PC Recaudacian y Tributaria Legal
| poder confirmarlegalizads; de  personajurikdics v ofro enfes tolectives Cantrol
iLey N° 27972 (27/05/03), Art. 69° y 8. deberd adjuntar copia de la vigencia de poder del representante legal, Piazo de 15dias | Plezo de 15 dias
‘Ley N° 2B976 (05/02107) Arl. 12°, ¥ ModiBcado par &l D. Leg. hébiks hébils
N° 1271 (1912/18) Art. 3° T, 9, 14° 15° incomorar
elArl P-Ay 11°-A, Plazode Plazode
iLey N® 27444 [11/04/01}. ¥ modificado por el D. Lag. N® 1272 resolucion 30 |resolucion 30 dias
{20/12116) Art. 32, dias hébiles habiles
0321 CANCELACICN DE LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO 1. Comunicacioh simple sifscrils por vecihos o oe feiceros con legitime FUT GRATUITG 30 Dias HébRes Trmite Sub Gerenle de Gerenta de Gorents de
POR DENUNCIA DE VECINOS O DE TERCEROS CON inerés, medante la cusl, pore en imlerito de la municipalidad | SGRRCIGATIM Documentario  [Regisho, Recaudachnl  Administrack ia
LEGITIMO INTERES ACREDITADO. (DENUNCIA DE- el cese de acividades. PC ¥ Control Trbutaria Legal
VECINDS). 2. En caso de achuar coma representanie; de persona nafural deberd presentar |
Base Legal cartapoder confrmar legelzads; de persons jur Plazo de 16 dias Plazo de 15 digs
Ley N° 27972 (27/0503), Art.69° y 837 s colecivos deberd aduntar copia de 3 vigenda de pederdal habiles hidiles
:Ley N* 28976 (05/02407) Al 12°. Y Modificado por & D. Leg. represantants lagal
N° 1271 (1QM20M8) A, 3° T, 99 145 15% fmcorporar | 3. Documenio qus scredile ol legitimo laris Flazode Plazo de
el At B-A y 1194, resalucion 30 resoluciin 30 diss
Ley N* 27444 =1mm1[= Arl 36°, Y mudificade por el D, hébikes
0322 ACTUALIZACION DEINFORMACION POR CAMBID DE 1) Carta skmple con cardcler de declaracidn jurads suscrita por representantd FUT GRATLITO 15 Dias Hablles Tramite Sub Cerente de Geterte de Gerente da
PERSONERIA JURIDICA, DENOMINACION O RAZON lagal solicitando actualizacion de informacion, SGRRCIGATIM Documentariy  |Registro, Recaudaek inisirasit Asesori
SOCIAL DE LAS AUTORIZACIONES YIO LICENCIAS. 2) En caso de achuar como rapresantante: de persona nabursl deberd presantal PC y y Contiol Tributaria Legal
Base Legal carta poder confirmar bagelizada; de persona juridica U ofros enies colecived Archive
‘Ley N® 27972 (27/05/03), ArLBE” numersl 3, 6, 4 y Art, 83° debera adjunter copla de la vigencia de poder cel representantelegal | Plazode 15 dias Plazo dz 15 dias
numeral 3.3, 3} Documeno que acrediie fehacientements € cambiv de dencminacion | habies hébiles
(Ley N° Z7444{11/04/01). Y modificado por el D. Leg. N° 1272] |
(2012118) Art. 31° Flazo de ragofucion Plazo de
‘Resolucion N° 038-0013-SUNARPISN (1502M3) A 2. 30 dias habiles resolusion 30 dias
heibiles
1
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2 WODIFICACION DE GIRD VIO AREA DE LAS

AUTORIZACIONES Y/O LICENCIAS

(Solo en los inmusbles que cumplan con zonificaciin v
compalibiidad de usos conformes -~ Arl. 6° de ka ley N°
28078,

Base Legal

{Ley N" 27972 (27/05/03), A, 69° Y BE°.

iLey N° 28376 7). Y Wodicado por e D. Leg. N°
1271 (1812/18) Art 3%, 75, 97, 142, 1%, incorporar el Art.
LAY 1128

1D.8.N® 006-2013-PCHM (10013 Art. 3%

iLey N® 27444 (1110401}, ¥ modifioede por of D. Leg. N
1272 (20/12116) Arl. 45", E Incorporacién del Ar, 33°,

?;_Ss encuaniran considerados dentro de este procedimients, Ins anuncios: ToEms

1. Solciud de fkenclk de funclenamiente, cor caricler de declaracidn
jurada, que incluya:

a) Tratantose de personas juridicas u otros eries colectivos: su ndmero de R.U.C.
y el nliimero de DL 0 Camé de Extranjerfa de su represaniante legal,

b} Tratandose de personas naturaies: su nimem de RLULC y ef nimero DN o
Camé de Exiranjeria, v of nigmero de DN, o Camé de Exbanjeria de!
regrasartanta an caso acklen medianta reprasentaciin.

2. Enelessode parsonas juridicas u airos snhes enlectivos, declaracitn jurada

del rep legal o g ) e 5u poder 56 encugnim |
vigenie, consigrands el nimere de partida electroniza y askento de inseripcidn
enla supenntendencs nasional de registros pibleos (sunarp), Tratandose de
representacion de personas naturaks, adjunter carta poder sinple frmada
por el poderdanie hdicands de manesz obligatoriz su ndmero de documento
de dentidad, salvo gque se tale de spoderades con  poderinscriio
€N sungErp; en cuyo caso basta una declaracian jureda en los mismos temines:
eslabiecdos para personas fridicas.

3. Declaracion jrada del cumplimienio de s condiciongs de seguridad en ia
edificacion para edificaciones calicadas con rieszo baje o medio. Para sl
caso de edificaciones con riesgo alin o muy alio, adjiniar {a documentaciin

falkos en el regh i de hspeccines fecnicas de seguridad en
adfiicacones,

En el caso que se haya emilido infome favorable mspecio de ks conditionas
de seguridad de fa edificacion y no ef comespondieniz cerificado de inspection
Ecnica e seguridad en edificaciones en el plazo de fres (3) dias habies de
finalizadz Iz dilyencia de inspeccidn, ef sdministraco se encuentra facullado &
solicilar la emblﬂn de la feencla de funcionamisndo, siempre que S8 climplan con
os ofros fialades en b presents key. En 8l caso, es cbligacién de!
Sinclonaria
funclonarikents, bajp responsab@idac.

4. Pago del derecho de modiicaciin de giro yio drea de las aulorizaciones yio
licencias, Recuisitos especiales: en los supuestos que @ continuscion e
indican, son exigihles los siguientes requiites:

a. Declaracidn jurada de contar con tiule profesioral vigente y enconfrarse
habiliada por el colegio profesional cortespondisrie, en el caso de servico
relacionados con fa sahud.

b Decleracidn Jurada da confar con &l nlmaro de estaclonamisnios exigible, de
conformidad con el articulo 9-A de [a presente Ly,

¢. Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectoriel respeciva en al
caso de aquellas actvidades que conforme 2 Ley la recpiieran dé manera
previa s olrgamiento de la bewa domwmnuenm

Cuando 3e rate de un mmuet o i te del P

Culteral de i3 Nacion, presentar copla simple de 8 atjorizackin wcpumua por 8l

Ministerio de Cultwra, corforme a la Ley 28296, Ley General del Patimonio

Cultural de o Nacién, excepio en ks casos en que el Ministario de Culturs haya

pa'bapdnenlas efapas de remodalaciin y monitorao de ejecucion de ohras

previas inmedistzs a la solichud de la foercia del iocal. La exigencia de la
autorizacidn ded Ministerio de Cultura pera otorgar licencias de funcionamiento

56 aplica exclusivamente para los inmuebles dedarados  Monumentos

intagrantes del Pafrimonio Culiural de fa Nacion.

i & Soicmd con cardcher de dechracidn jureco  oformato complelaments

2 En r.aso de rapresentacibn, poder general formelizedo meadiants simple
designacion de persona clerta en el escrite, 0 acrediiands una caria poder con
firma del administrado

3. Foiomontaje o posicionamients virlal del elemento de publicidad extarior pasa
el que se solicita aulorizacion municipsl, en el que se aprece el enfome
urbano y el bien o edificacion donde se ubieard .aris o disefio.

4. Pago sulorizaclon de inslaleciin de elemenlbs de publicidad.

5) Plano de estructuras, a escala comveniente para su calficacion, firmada
porel ingeniera civil responsabls. En caso de instalacion de elemento
de publicidad exterior luminoso o Huminads, adiclonaimente debard

preseniar
6) Memoriz descriptiva y plano de instalachnes eléciices, de ser el caso, &
sscab conveniente para su calificacion, frmada por &l ingenisro o Konleo
elechricista raspmsahh con eumepcuén de avisos simples.
) Cerfificedo de | on de p {ingeniers elscii
corasponda),

ta yio civil, segin

monolitos; Elementos de publicidad exterior tipo corana; paneles monumeniales;

compeiente  de 2 municipelidad emir la licencia de |

FUT
SGRRCIGATM
FC

menins de publicidad extarior an szotess, afas s techos de s edifcaciones.

GRATUITO

S871.00

12 Dias Habiles

Tramite

Decumentaric  |Reglstro, R

1,
HAichivo

Sib Gerenie e Getere de Gerentade |
¥ Conrol Tributarla: Legal
. Plazo de 15
Piazo de 15dias dias hébiles
habilss
Plazode
Plazode resolucion
resolucion 30 30 dias
dles habiles hébilss
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0324 AUTORIZACION DE INSTALAGION DE 1. Solicitud  con cardcler de  declrectn jurado o formeb FUT GRATUITO 30 Dias Hahiles: Tramits Siib Getents de Geranfede Carants da
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR, QUE complatamenta llanado. SGRRCIGATIMPL Documentaria Registr, Admink Asasorf
REQUIEREN INFORME DE CALIFICACION DE 2 En caso de represeniacion, poder generst bmalizado medianis ¥ Recaudacian y Tributaria Lagal
CONDIGIONES ESTRUCTURALES E INSTALACIONES simpée designaciin de persona cieria en el eserto, ¢ acrediiando Archiva Contrel
ELECTRICAS POR ESPECIALISTA. ura carls poder con firma del adminiskado Plazo de 15 dias

3 Fotmontsje o posicionamient virtual del elemento de pubkicidad Plazode 15 dias hébiles
Base Legal axtarior para al cue 26 soficita sutorizatién municipdl, en el que se habilas
aprecia el eniomo urbano y e bien o edificacion donde se Plezode
Ley N° 27972 (27/05103), Art. 69°, numeral 3, §, 3, ubicard.ars o disefie. Plazo de resoluicion 30 dias|
ILey N° 27444 (11/04/01). ¥ modificado per =l D. Lug e 4 Pago autrrizacion de insislacidn de elementos  de publicidad. Si518.70 resoiucion 20 hébiks
1272 (20012A16) Arl. 45°. E incorporacidn del Art. 33° & Flano de estuchmas, @ escala comenients para =u callficasion, dias habilss
firmado por el inpeniera civil responsable. En caso de instalacion
da ehnm de publicidad exterior luminose o Buminato,
dicional deberd
6. HWamoria deserpil yph’mda Jaci de ser al
€250, @ escala convenients para su calificacion, firmada por e
ingeniero © $cnico eleciricisia responsable cop excagclin de avisos
il
i Ceriificada de hebilitacion de proyectos {ingeniern slecticsia vio
aivil, sagin comesponda).
Hota |
* Se encueniran considerades dentra de este procedimiento, los anuncios: Tolms |
o monoitos; Hlementos de publicidad exterior ipo corang; pangles
monumentales: Elemenins de publiicidad exierior en azoteas, ires wo techos da |
a5 edificationss. :

03.25 AUTORIZACION DE ANUMCIOS EN -CASD DE| 1. Scliciud con carfoler de dechracion jurade oformalo complsiaments FUT GRATUITO ] 15 Dias Habies Tramile Sub Gerente de Gerente Gerenlzde
CAUMPARAS PUBLICITARIAS © PROMOCIONES llenada. SCRRCIGATIMFC | Dacunentaria Reglstra, de Agasotia
TEMPORALES TIPO: FBANDEROLAS, AFICHES,"| 2) En caso de representacion. poder genersl formalizado modiante smpls i {Recaudssion y Control | Administrackin Legal
POSTERS D CARTELES, CALCOMANIAS © STICKERS, designaciin de personz cierla en el escrito. o scrediardo una carls poder corn Trbutarfa
GIGANTOGRAFIAS. firma kel administrado, ! Flan de 15 dias

3) Pago de derecho por aulorizacion de anungios an caso de campafias 19150 | Pazo ge 15dias habiles
Base Lega! publiciezrias. | hibiles
Lay N° 27872 {27/05/03), Act. 78, rumeral 3, 6, 3. 4) Fotormantaiz o posieionamisnts virual del elaments da publizided extariar pars Plaza de
N® 27444 (11/104/01). ¥ medificado per ol D, Leg. N° ol que se soficita autorizacion municipal, en el que se aprecie el enfomo ubang I’ Plazode rasokicidn
1272 (20/12/18) Al 45", E Ingorpotagidn del Art, 337, ¥ ¢l bien de edificacitn sande se ubicare resaluciin 30 30 diss
5) Are o disenio, dias habiles habiles
03.26 AUTORIZACION DE ANUNCIOS TIPO PANELES 1) Salichue con cerdeter de declwracion jurade o formato completsments FUT GRATUITO 15 Dias Hablles Tramite SLthrarmda Gerente Garante de
DE OBRA EN CERCO, PANELES DE OBRA SOBRE llenada SGRRCIGATMPC Daoc ric  tegistre, R ¥ de hsgsoria
CERCO, GIGANTOGRAFIAS, PUBLICIDAD EN TOLDOS. 2) En caso de repressniacion. podar peneral fomealzade medianis simple ¥ Control Administracion Lagal
designacion de persona clerta en e escito, 0 acreditando una carta poder con Archive Tribastaria

Basa Logal firmia diel administradn Piaizo da 15

Ley N° 27072 (27/05/03) Art. 79°, numeral 3,6, 3. 3) Pago del derecho por auborizacibn de anuncios fipo paneles de chras en 819180 Plazo de 15 dles dias hibilss

Ley N* 27444 {11104101). ¥ modificado por-ef D. Leg. N° serco, hébiles

1272 (2012/16) Art. 45", E Incorporacion del ArL 33°. 4) Fotomoniza o posicionamisnio viriial del slemento oe publicidad exierior para Plazoie
¢ que 58 solichs autorizacion municipal, en el que se aprecle el antorno Plazode resalLicion
urhang y & bien o edificacion donde se ubicars. resalucion 30 30 dizs
5) Arie o disefia. i i

0327 AUTORIZACIGN PARA LA UEBICACION DE 1. Sdliciud con cardchr de declracidn jumdo o formaln FUT GRATUITO 10 Dias Habiles Tranite Sub Gerenlo de Gerente Gerente de
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN completzments Renade p SGRRCIGATIMPC Documeniario Registro, de Asesora
CASETA TELEFGNICAS. 2. Engasv de representscion, poder general formedizado mediante simple Y Recaudaciiny Administration Legsl

designeciin de persona cierta en el escito, o acredEando una cara Archivo Contral Tritntaria
Base Legal poder con firma del administrado Plazo de 15
tLey N* 27972 (2770503}, Art. 79°, numeral 3, 6, 3, 3. Pagode! derachn por autorizacion para ba ublcaciin de slemanios de Piazn de 15d7es dias habiles
tley N® 27444 (11D4I01), Art 34° 3P Y publicidad extarior, S101.80 hébiles
WModiicado per el D, Leg. N* 1272 (20¢12/16) Art. 4. Folomortsie o posici virugl del elements de publicidad exterior Plazode
45", E Incorparacitin: del Art. 33° para el oue se soliuita eutorizackn municipal, en el gue se aprecie la e = Plazode resolucion
ubloackén que este tencrd en la caseta telefbnica. 2 ﬁ?\ | resolucin 30 30 diss
5 Ara o disefo, e |
6. Phno de uhicacion a escaly 1280, 4 =
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NG . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
k J GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
“'\‘_};-_{- SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
0328 CANCELAGION DE AUTGRIZAGION DE 1 Comunicacian simple suscrila por ol conduclor dellocal FUT GRATUITO X " - Tramile . Suly Gerente de Gerenie Gerente de
ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR (A medianie fa cual, pone en comocimientn de lamunicipalidadel |SGRRC/GAT/MPC Documenianio  [Registo, Recaudaciin de Asesaria
solicitar del Ukdar de |a autorfzaciin) cese de actividades, ¥ y Contral Administracion Legal
2 En de representacion, poder general formalizado mediank Archive Tributaria Plaze de 15
Base Legal simple dasignacién de pereona ciaria en al escrito, o acredilando una dias habiles
ILey N° 27072 (2710503), Art. 7%, numeral 3, 6, 3. carta poder con firma del administrada. Plazo de 15 dias Plazo da
‘Ley N° 27444 (110401}, Y modificade por el D. Leg. N° ) habiles resolucitn
1272 (20M216) At 31% 30 dias
i Plazo de habies
resoliscion 30
dias hibies
03.23 GANCELACION DE  AUTORZACION DE 1 Solictud escrita por persona con legifime  interés acreditada | FUT GRATUITO - - X 30 Dias Habiles Tramitz Sub Gerenia de Gerente Gerende de
ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR POR CESEDE mediants la cus, pone en conocimisnty de la municipaidad ef cese de |SGRRC/GATIMPC Documenisiio  Regiskio, Recaudacion te Asesoria
ACTIVIDADES (A solicilud de tercero con lepifimo inferés aefividades. ¥ y Conirol Administracion Legal
acreditado) 2 En caso de representacion, poder general formalizado madianie simple Archiva Tributaria
desigracion de parsona clerla en el ascriln, o acredisndo una carts poder Plozo da 15
Base Legal con firme de! adminisirado, Flazode 15 dias dias hihiles
iLey N° 27972 (2TH0503), Arl. 79, rumeral 3, 6, 3. 3)  Documenioque acredits el lagitimo inferds., i habies
(Ley N® 27444 (11104101, Al 35°. Y modificado por el D. Plazods
Lag. N* 1272 {20/12118). E Incorporachon del Art. 349, Plazo de resolucitn
resolucion 30 30 dias
diars hiblles habiles
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GERENCIA DE PLANIFICAGION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE Genorales: FUT GRATUITO 30 Dias Habies Tramiie Sub Gerenle Gerenta Gerents dé
ANUNCIOS 0 ELEMENTOS PUBLICITARIOS 1) Fommalo solicitud {gratuito}-Declaracion Jurada, debidemente lenada SGRRCIGATIMPC . Dociimentanio de de Asesoria
3) Presentar las siguientes visias: i Regista, Adminisiracion Legal
Baselegal A} Arta ydisefio del anuncio o aviso publiciario con sus di Archivo Recaudacion y Tribularia
Ley N° 27972 (Z7/05/03), Arl. 79°, numeral 3, 6, 3. B} Fotografie en i cual se debe apreciar € enlorno hano o &l bien o Control Plazo de 15
Ley W® 27444 (11/0401). Y modificada por el D. Leg. N° Edificacion donds se ubicari & anuncio o aviso publiciedo. Plazode 15 dias dias habiles
1272 (20112016) Art. 457, C} Folomontaje del anurcio o aviso publictario para el que se solicita héhiles
D. 5. N° 011-2006-VIGENCIA-DEDS, 08, Autorizacion, en ks cual se debe apreciar el entomo urbano v el bien y Plazo de
D. 5. N° 033-2001-MTC (24107/01) Art. 27°, 267, edifizacin donde se ubicard. Plazo de resolucitn
35 3) Copia de la Auterzacién Municipal de funcionami si 5@ uhica en un resolucin 36 30 dfas
sxtablecimiento que operafuerade bJurnﬁmm del municipio donde se tremita dias hables abiles
la soliciud.
4} Copia simple def documenio del documenio de identidad dal solciante ¢
repfesentants legal, X
5} Pago dal derecho correspondients. X
7 Anuncios y avisos publicitarios qua ideniifican templos y similares raligicsas,
asf tomo de los cenfros educalivos estatales. solo con respecio al nombrey
en unasola ubicacion.
La informacion temporal de aclvidades refipiosas, cultwrales, recrestivas,
departivas, civicas v bengficas, no kicrativa ¥ 12 informacion de enidades
03301 piblicas.
[ Ublcacion de Panel Simple, Palsta, Escaparai, Maruesina, Giobo | $ia,007.00
G330-2 PAerostdticn, Carleles, Valla, Banderola, Aviso Volumétrico y Aviso Ecalbgico. i
i Ubicacin de Paneles Monumenisles, Unipolares, Tolam y Publicidad en | Sit 05640
83.30-3 Mobiliario Urbang,
8330-4 | Publicidad en elzmentos Mivles. 3113
| Renovatitn de 5 Auforizacion. 812564.20
ADICIONALES:
EN BIEENES DE DOMINIC PRIVADD

Copla def acta o la Junls o Asambles de Progietarios de s bienes de
Dominio privado sujeto &l régimen de propiedad exclusiva y comin, enia que la
mihﬁd mas do uno de los propietarios altorizan la ubleacin del anuncic o avise
pul

EN BIENES DE USO PUBLICO:

4. Plano de ubicacion con coordenadas de UTM, 2 escala 1.500 o 1250 ¥
Esquema de localizecion & escala  1/5000. Se indiceran fas distancias de la
ansta mds saliente del panel fiasta el gje de l2 base ai borde exterior da la pista.
Dabe adiuntar &l archivo digital de plano,

2 En caso de snunths o avisos publicharins lurdnosos, liminados o
especistes deberdn prasentar fa copla de la carts de la facllided de consxidn
elécirica por la empresa prestadora de servicios comespondienias.

3. Pago dal derecho correspandiente por ¢ provechamicnto partisular de bignes
e dominio o uso pblico (de ser el caso).

La autorizacion pera instalar el elemento esiructural del anuncio o aviso publicliario

debera ser solicitada a la divisiin de obras Sub Gerencla d= Recaudacion y Contral,

EN PANELES MONUMENTALES:

1. Plano de ubicacién con coordenadas UTM a escela de 1/500 o 4250 y

Esquema e Localizecion, a escala 1/5000. Se Indicardr las distancias de arista

més safiente del panel hesta f ele de 1 base al borde anterior de fa pista, Debe |

adjuntar el archivo digital del piano.
2. Especificaciones iecnicas y plano. de esirucluras a sscala ¢ Ie
referanciados por ingeniere civil

EN ANUNCIOS ¥ AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS, ILUMINADOS O

ESPECIALES:

Con dreas de ubicacion mayores 1 1200::2:

1. Wemoria Deseriptiva v E Téenlcas refrandado por un
ingeniero Eleciricksta o un Ingeniam Mecanico Blecticista,

2 Plano de instalaciones elclices, e escela comverients refrendada par un
Ingeniera Eleciricista ¢ por un Ingeniero Mecanico Beclricista.

« Cuando |2 ubicecion del enuncio o aviso publicharic wolucra o
Instalaciin de una red de ensroia eléctrca; sa debesdhlhfhnuwlzatm
mﬂuspmdbnle alaSub G iz de Supervision y Secuckin de Obras que
aprueba le sjecucidn de Obras an Areas de Daminio pibfiza).

PARA BANDEROLAS DE CAMPARIAS Y EVENTOS TEMPORALES:

En & Formato - Solicied debe consignar el iempo exhibiciin de [os afiches o

handendiss.

PARAPUBLICIDAD EN ELEMENTOS MOVILES:

1. Copia simgple de Iz tarjefa te propiedad de los vehiculos o del documenin
samilar parg &l caso de asronaves y embarcaciones,
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“'\ " GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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Nots:
- Para am.as liminosos ibimar en cuenta en su eleboracidn: Memorla
D y Espeifi Técnicas basadas en ol cddige
recional de electricidad — ullizacidn secclén 180 avisas Tuminceos,
refrendedo por un Ingenlero  Electricista o Ingeniero Mecanico
Hleeiriziata.
. En caso de recmsdsraudn nusva prueha Instumental frmada
formenis soe Bl
0331 DUPLICADO DE LIGENCIA DE 1) Solickud de licencla de funcionamientn, con cardster de declaractn FUT GRATUITO 15 Dias Habiles Tramite Sub Gerantede Sub Garenla 08 Sub Gerente de
FUNCIONAMIENTO Jurada, que incluya: SGRRCIGAT/ Documeniario y Registro, Registro, Registra,
g) Tratdndose de: personas  juridicas U olros entes  colechvos: MPC Archivo Recaudacion y Recaudacion y Recaudaciin y
Base Legal preseniacion d_& U nimera de RU.C. v &l nimero d2 DL o Carné Control Contral Control
da Exranjerfa de su representanie lagal.
Ley N° 27972 (27/05103), Art. 69°, B3°, b) Tratandose da p fursles: Prasentacion de sunimsro ds RUC
Ley N° 28876 {0H/02/07). Y Modficado por €f D, Leg, N° ¥ @ nimero DNJ.uGﬂnﬁchmaqarm y &l nmero de DML o Camé
1271 (19012M16) At 37, 77, 9°, 14%, 15° incorpararel At de Exiranjerla  del represenianie. en caso  aclien  madiante
P-Ay 1A representaciin.
tLey N® 27444 (1 1D4i01). Art. 317, 45°, 2) En el caso oe personas jurdicas u offos entes colactivos, declarastn
jurada del rep ‘-'-legaéo poderada sefialando que su podar s
encientra mganle consignando sl nnmarn de pamda elachidnica y asiento
de inscripeion en 8 de regisires publioos
{sumarp), Traﬁnm:nse de repremmrm de personas naturales, sduntar
cara poder simple fimada por el podardante indicando de manera
obiigelora gu ndmero e documents de identidad, salvo que se brate
de apodarados con poderinscrto en sunam, anumeasnbasrauna
declaracion jurads en los mismos fara p
Juridicss,
3) Denungia policial de pérdida o noba de ficencia de funcionamiento,
& Pago del derecho por duplicato de licencia de fincnamisnt, SM03T0
Nata
i Procede ante los casos de pérdida robo o deferoro de la Licencia de
Funcionamiento. -E
033 DUPLICADO DE AUTORIZACION DE 1. Solicitud dirigida & slcalde. I FUT GRATUITD 15 Diag Hablles Tramile SubGerente de SubGerente de Sub Garenle de
INSTALAGION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD 2. En caso de represeniacidn, poder general formalizado mediants simple |SGRRCIGATM Documentario Registro, Regsto, Reglsiro.
EXTERIOR. designacidn de persona sierts en el escriin, o acredifando Una carta poder con | PC R facio Recaud: ¥ Receudaciony
firma del adminlstiedo. | Contral Conirg Control
Base Logal 3. Pagp de dergcho por duplicado de suforizacion de instaiacion de 5i85.40
Ley N® 27972 (2700503, Art. 78°, dementy de publisidad,
Ley M® 27444 (11/04/01). ¥ madificado por el D Leg. N°
03.33 LLENADO DE FORMATO Y PAGD IMPUESTO A 1) Formaip de declaracion jurada del Alcabaia, FuT GRATUITO 16 Dias Hablles = Sub Gerentz de Sub Gerenle de Sub Gererle de
LA ALCABALA. 2} Copia de Minuta yio escrilura de compfaventa. SGRRC Registio, Repisio, Regisimo,
3) Acreditar papo de impuesto Predial del difimo afio fiscal. 1EATIIN Recaudacion y Recautacion y Racaudscin y
Base legal 4} Pago por derecho de impuesto. PC Contral Conérd Control
D5, 156-04 Ley de Tributacion Municipal,
3.3 LLENADO FORMATO Y PAGO DEL IMPUESTO 1) Formatp de declaracion juraca del Alabala, FUT GRATWHTO 15 Dias Habiles - Sub Gevente de Sub Gerents de Subs Gerenle de
AL PATRIMONIO VEHICULAR. Base 2} Copia de Minuta yio escrilura de compraventa, SGRRCIGAT Registro, Recaudacion Registio, Registro,
Legal 3) Declaraciin jurada notarial en caso da no presentar Ios requisitns MPC v Control Racaudacion ¥ Confro]  Recaudacliny
(A 30° D. S.156-04 LEY DE TRIBUTAGION anteriores, Conrol
MUNIGIPAL, 4) Pago por derecho del impuesto,
033 PAGOD DEIMPLESTDS A LOS JUEGDS 1) Darecho de fréamite. FUT GRATUITO 18 Dias Habies Tramiie: Sub Gerente de Gerente de Gerenle de:
03.35-1 11,  Bingos, ifas, sortens y similares. SGRRCIGAT Suna.en Documentario y | Redislre, Recaudazinl  Administracin Psesotia
03.35-2 Base legal 12 Pimball, jusgos de vidao y densis juegos elechanicos. nwec 508,60 Archive y Control Tributaria Legal
03.35-3 (Al 48°, 51° D. 8. 156-04 LEY DETRIBUTAGION 1% Loteries y olos juegos de azer. 540860 Pazo de 15 diss
MUNIGIPAL, Plazo de 15 dies heiles
nakiles Flazode Plazo de
respicin 30 diss | resolucion 30
: digs habiles

24
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03,36 PAGO DE IMPUESTOS A LOS ESPECTACULOS 1) Derecho de rdmie. FUT GRATUITO X - 15 Dias Habiles Trémite Sub Gerenle de Gerenie de Gerenls de
PUBLICOS NO DEFORTIVOS. 2) Liguidaciin de impuestos a los espectaculos plblicos segin Art. S00.8. SGRRCIGAT Documeniario y Registra, Administraciin Acaseria
156-04-EFTUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNMICIPAL. THFC Archiva Ri daciiny Tributark Lagal

03.36-1 Base leqal 21, Espectécuos taurnos (clando fa erirada sea supsrbr & 0.5% UIT) 3 409,70 Contral

iLey 28168 que modifica al Art. 48°, 51° D.5.156- 5/21.00 Plazode 15 dfas  |Plazods 15 dias

63.36-2 04 LEY DE TRIBUTAGION MUNICIPAL. 22 Espectdculos feurinos (cuando la enrada sea infarior af 0.5% UIT) < Si204.80 hatiles hatiles

s1.21.08

03.36-3 23.  Espectéculos de carera de cabsllos. S615.00 Plazo de resolusidn Plazo de

05,364 24, Espectaculos cinematograficos, 409,80 30 dias habiles resoluion 30

03.36-5 25,  Conclertos de misica en general, Si400.60 dias habiizs

03.36-6 28,  Especticulos de folclor, nacional, teairo cultura, zarzuals, conciertos de 0.8

misica clasica, opersta, ballel y cieo.

103,367 27.  Otros espaciaculares.

0337 ALQUILER DEL COS0 TAURINC JORGE PIEDRA 1) Derecho de tramils. FUT GRATUITO X - 15 Dias Hablles Trémile Sub Gerenie de Gerente de Garenis da
03.371 LOZADA, 2} Pano de alquiler por dia. SGRRCIGAT S207.60 Dogumentaric y | Registio, Recaudaciin)  Administracion Asasoria
03.37-2 3) Papo de garantia, PC S/1,556.20 Archivo v Control Tributaria Lagal

4} Pago da impuestos a loz espectdculos plblicos no deportives, sagin Art. 57 del Plazode 15 dias
D5, N° 156-2004 EF. TUO LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL. Piazo de 15 dias Fkiles
5} Aulorizaciin de garantias de la gobernacion de Cuterve, hbiles Plazo de Plazo de
resclucion 30 diss | resohuciin 30
habies dias hébiles

03.38 ALQUILER DE ESTADIO MUNICIPAL JUAN 1) Derecho de frémile. FUT GRATUITO - - - 45 Dias Habdes Tramite Sub Gerente de Gerente de Gerente de

MALDONADO GAMARRA. 2} Pago de derecho por dia, SGRRC/GATM Documentario y | Registro, Recaudacbr{ Adminislraciin Asesoria
£3.38-1 = Juenos escolares y eventos deportivos sin fines de lucro. PC S/1,036.50 Archivo y Contrel Tributaria Legal

3.38-2 - Encuenins deporfives elapa profesional. SIF25.60 l

93.38-3 ~  Encuersiro dapariivo copa Peni a nivel provincial, 921180 Plezode 15 dias  |Plazoda 15 dias

03.38:4 - Enguentro depariivo copa Penl a rivel distrial. 5/1,556.20 héhites hébiles

3) Paga de garanif.

4) Pago de impussios a los espectaculos pliblicos no deportives, segin Art 57 Plazo da resoluion Plezade

del D.8. N° 15G-2004 EF. TUO LEY DE TRIBUTACION MUNIGIPAL. 30 dias habiles resolucion 30

5) Autorizacion de garantias de la gobamaciin de Culervo. dias hébiks
SERVICIOS EXCLUSIVOS :

03.39 COMSTANCIA DE INAFECTACION DEL | 1)  Ewxhibir el documento de identidad del fituiar yio represeniants. FUT GRATUITO X Tramite Gerenle de Gerenle de Gerente de
MPUESTO A LA ALCABALA (Para trasferencias | 2)  Exhibir el originaly presendar copia del documento que acedits que I3 SGRRC Dagumentario ¥ Administacin Administrackin Asezoria
efectuadas con anterioridad al 31/12/2601). trasferencia se encuenfra inafects (realizada entre 2! 010111384 hasta el IGATAA Archiva Tribi taria Tributaria Legal
Base Legal 22001, PC
iD, 8 N° 156-2004-EF, TUOD de | Ley de Tribwtaclén | 3)  Encasode sctuar como repressntente debera acreditar su representacidn Sub Cerenciade Plazo de 15dias | Plzods 15 dias
Municipal y modificatorias {15/1 1104) Art, 227, 257, 27° y 287, mediante poder por documers plbico o privado con firma tegalizada Registr, hihilas habiles
|Ley N™ 26487 (12/07/85), Art, 26°, notarialmente o por fedatario designado por la municipelidad, Recaudacion y

4)  Pagode constancla de inafectacion del impuesto a la alcabala. 56,60 Contral Plazo de resolusicn PFlazode
30 dizg habiles | rasolucion 30 diss
hablles
0340 CERTIFIGACION  DE DEGLARAGION 1) Exhibie ol documsnto de identidad del ftuler o representants Fut GRATUITO X Tramite Gerente de i Gerenia de Gerents de
TRIBUTARIA DE IMPUESTO PREDIAL %) Encasodeachsr como representants debera acrediter su represeniacion | SGRRGIGAT/MIPC Decumentario y Administracion | Adwinistaciin Asesoria
melia't%e podar pmducurrentu pﬂblmu o privade con firma legalizada o taria | Teibutaria Legal
Bage Legal 20 por gnado por la municipalidad,
108 N 133-2013-EF, TUD Cédigo Tributari 3 Pagn del derechu por carificacidnde declaraciin kibudsria de Impueste Sub Garendia de Plaza de 15dias | Plazo de 15 dias
(2210613}, Arl, 23°, 92° Nleral k). predial, Registro, habiles hatbiles
| Ley N* 27444 (11/04/01), Art, 107" Nota S6.80 Recaudacion y
i Ley N° 26457 (12/07/85), Arl. 28°, * Bl plazo maximo que fiene ka Administracidn Tributaria, pam enbiegar |a Conlzod Plazo de resolucion Plazode
documentzcidn, es de CINCO (5) DIaS 30 diss habiles | resolucion 30 dias)
héahlles
03.41 CONSTANGIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL 1. Sollchud dirgide al seflor, FUT GRATUITO Geenle Geranlg de
{Autoevalud) Base Legal 2. Ewhibir &l documentn de identidad del fiular yio represantants legal, SGEC/GATIMPC de Asesoria
r0.8. N° 156-2004-EF, TUOQ de la Ley da Tribuiacion 3. Encaso de aciusr como representante debera acteditar su representaciin medianiy Adminkiracion Legal
Municipal y modficatorias (15/11/04] Ad. 7% paderpufdm:unm’a:- plblico o privads con firma legalizada notsralments ¢ por Trbutaria
108, N° 133-2013EF, TUD Codigo Trib o por la municlpafdad. Plazode 15 dias
(22.06:13}, ArL23° 4. Pagode d&am:msmmde no adelido deal mp aglo Plazo de 15 dias habiles
| Ley N° 26497 (12107795), A, 26°, héshiles
ILey N° 27444 (11.04.01), ArL107. y Modificado por el D, Plazode
Leg. N* 1272, Ar. 1108 Flazo de resolucion 30
Tesalucion 30 tlias habiles
dias hahiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATWOS TUPA MU N!CIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PlAI\lIENTO Y MEJORA

- — = —_—
A0 R e o T T L Gl Gl e 2 Afa il et
mm FRACCIOMAMIENTD DEMULTAADIINBMTNA 1) Soliciud &ﬁ'aummwm enla qtmdnbn consignar FUTISGFTIGAT/ | GRATUITO 30 Tramila i Gerenta de
8 Engese depersana nalural nombre y apellidos, nimeto de documento PG Nacsmentario £i P Adniniskaian T
‘o ldentidad y firma. Para &l caso de persona jurldica: denamminacidn y Comercislizacidn Tributaria Legal
razén social, nombre y apellidos del represeniants, nimem de
Base Legal tiocumento de idenfdad y fima.
b Sils multa se encuenta en estado coactive: nimern y fecha dal recibo
de axhibii de las cosas y gaslos adminishrativos
o LEY 26407 ($2/07/05), Act 260 Y 272, et & b loukisiin . pego. st par summm Plazode Plaza de
= Ley N° 27444 (11/04101) Arl. 357 y 142°, E [ncomoracin del efeculeria cosg! ) preseniacidn 15 | presentasin
0. Leg. N° 1272 {20-12-2016) del Arl, 38° o Nomero deiflos expediente(s) y facha(s) de ingresc delilos) escrtos(s) dias hablies 15dies
de desistimients en dichosie) procedimienios(s) (en caso haya haniles
praseniado impgnaciin(es) anle a municinalidad por 1 deuda materia
de fracclonarmienia}
2) Exhibir DI del fillar y de ser of caso dal fercero legiimado o represgntante
(indicar en el escrit fa calidad ds repressniante.) Plazs de
3) Encasode tener deldas mayores a 20 UIT (persona natural) y 30 UIT (persona Plizode resailcian 30
Juridica) adjuntar garentla suficiente conforme &l reglamento(caris flanza, hipoteca olicién 80 dies 15
de primer rango sobre alptn inmusble del deudor o de tercero que lo garantice) o hébies
4) De ser o caso, presenar oopla fedalaerla e Is resclucidn frma que scopte ol dias hétiles
sy de la i de d la conterwicoso adminfatralive, acckn
the amparo u ofro proceso.
Hota . :
* Los casos de fraccionamiento especiales, dependerdn del informe presentado por
la Gerencla de Administracin Tributaria
04.02 DENUNCIAS VECINALES 1) SOLICITUD SIMPLE. FUTISGFTIGAT | GRATUITO 30 Trémite Sub Gerente de
Bags Logal MPC Dozumentario Fiscalizacion
= LeyN° 27972, (27/05/2003) Art. 1167 Comersielizacion.
= Ley N° 27444 [11/04/01) Art. 35°, 142°, Y Modificado por el D,
Leg. N° 1272 {20-12-2016) ol Art. 105°. E incorporacion del Art.
340
04.03 INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE | 1) Soliciud dirigida al alcakde, _ FUTISGFTIGAT | GRATUITO H Tramite Bub Gerents de Berente de Gerente de
PARA ASPECTOS TRIBUTARIOS 2) Documentos que acredilen la propiedad. MPC Documentario Fiscalizacion Administracion | Asesoria Legal
Base Lecal 3) Pagopor derecho de trémile {hasta 4 afos conseculivas). SH0.50 m Comateislizacion Tributarla Plazode
e Ley N° 27444 — Art. 1068°y 107", Pleza da preseniacién 15
e D.8. N° 156-2004-EF- An, 687 Inc. b, i preseniaciin 15 dias habies
dias hahiles Plazn de.
Plazo de resclucion|  resolucian 30
30 dias hdbiles digs habias
04.0¢ RECURSOS DE RECLAWACION CONTRA RESOLUCION DE | 1. SOLIGITUD FUNDAMENTADA Y FIRMADA POR LETRADO FUTISGFTIGAT! | GRATUITO Sub Geremade|  Gerniede Gerents de
MULTA, RESOLUCION DE DETERMINACION DE DEUDA - En caso de parsona natural: nombre y apellidos, nimero de documento de MPC Fiscatizacion Administracian Psesoria
TRIBUTARIA ¥ RESOLUCIONES DE DETERMINACION DEL idenfided y firma. Para el caso de persona juridica: denominacin y razin Comercializacion Tributaria Legal
IMPUESTO DE ESPECTAGULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS social, m:m y apellios del representants, nimera de dooumenio de
ERERRR AR s 2 EXHIBIR DNIDH.TITULAR ¥ DE SER EL CASO DEL TERCERO LEGITIMADO prs::ﬁ::nm pPlgzu_:@m
© REPRESENTANTE (indicar en & escrio la calidad de represantants) g "“‘15 m‘“‘
héhiles
A : i Piazo de
* Los casos da fr i dial irformea
¥ resolucian 30 Plazo de
& Gerencia de Administracicn T\'Fhl.rlala dixs habiles resolucién 30
dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

 GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

WA/ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
.05 AMPLIACION DE HORARIO LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO | 1. Solicud FUTISGFTIGAT! GRATUITO 18 Tramite Sub Gerents e Gerenis dz ALGALDIA
DE LOCALES Y/O ACTIVIDADES FPARTICULARES | 2 Copa Simple de Licencia de Funclonamiento MFC Documentario Fiscalizacion Administraciin
04.05-1 DEDICADOS A BAES POPULARES Y OTROS | 3. Pagndelderechode irdmile del gira de negecio: 5i2,047,30 Comercizlizacis Tributari
14052 {AUTORIZACION HASTA LAS 2:00 s, ai. Discotesas, videa pubs, !mrankas. bm'es ¥ candinas.
32 Salas de hiliar, bingos, pimboll, casinos ¥ tragamonedas, 51204730
{Inspaceiones. Técnicas de Seguridad en Edificaciones-/TSE, a
cargo de Defensa Chil). : ; : Plazo de
i 5 P Nota: Debers tsner aclualizado sl cerificadn de defensacivil, cerfificado de sahibridad 4
Solo en los inmusbles Gl 1 gan  zanificacion 3
compatibiidad de uscs wnfnx _m laLey 28876 X & Inspeccitin ocular. Debe lener en cuenle o Arliculn segundo de [a Ordenanza p':m;ﬁ
LICENCIA DE APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS. MRSV O R s RS ey pNdE e,
Base Legal,
= LEY N° 28976 (05-02-07) Y Modificede sor el D, Leg, 1271 (18-
12-2016), AL 3, 7° &, 14° y 15", Marco de Licencias de Piazn de
Funcionamiento. resalucion 30
& Ordenanza Municipal N° 003-2011-MPC. dies habiles
s Ordenanza Municipsl N° 018 -2016- MPC de RASA,
= Ordenanza Mun N° 014 -2016- MPC,
D4.08 CONSTANCIA DE PERMANENCIA EN EL GIRO AUTORIZADD | 1. Solicitud FUTISGFTIGATI | GRATUITO Subgerenta De
AL ESTABLECIMIENTO 2. Copia de Licancia de Funcionamiento. MFG Fisealzaciin Y
Base Legal Tramile Comercializacidn
e Decreto Legislative N° 776° {31-12-83) LEY DE doesumentario
TRIBUTACION MUNICIPAL. MODIFICADO POR  EL
DECRETO LEGISLATIVO  N* 1286 (28-12-16} At Unico,
Modificacion del At 20°. Y EL D. Leq. 1253 (01-12-18) QUE
DICTA MEDIDA PARA FORTALECER LA INVERSIGN EN
SEGURIDAD CIUDADANA,
0407  CONTRATD DE ARRENMDAMIENTO DE PUESTOS DE MERGADO 1. Solicitud dirigida al alcalds o formulario Onico de Famie debidaments firmado Fut GRATUITO 15 Tramile Sub Gerente dy
2. Finma conirato de: alqulier SGFCIGSPMP documentario Fiscadlizacion
%m Municipal N* 22-2015-MPC 3. Pago por contrate de arendarmlentc ¢ 500 Bainoalzasis
408 bl.ElTOHZAGIﬂN DE CONDUCCION DE PUESTOS DE VENTA EN 1. Solicitud d rigida al alcalda o formulerio Onice de trémite debidaments firmado FUT GRATUITO a0 Tramite BSub Geronte do
RCADOS MUNIGIPALES 2. Finma conirato de akguiles TEGFCIGSPMP Docurmentario Fiscalizacion
3. Foiptamadio pasaporie (reciante) (H Comercializacion
4. Costoadminizrafive 5/106.30
40801 5. Pago por derecho de conducciin de puesto
a) Cendro Comerclal - Pabellén "A* S1420.00
04,0602 M Interiores Si420.00
04.08-03 ; i TP Exleriores
el b) Gentro Gomerdial— Pabelsn 8" Si420.00
=
%0 DeceiLegsiain 776 L S0 L
04.08-06 ¢} Mercado Santa Celia Six0.00 >y
04,0807 d) Mercado Nuavo Orienta Si210.00
04,09 AUTORIZACION PARA REMODELACION O MODIFICACIGN DE | 1. Soiicitud onigida Al aicalde o formulario (nica g2 tam iz debidamente frmads FUT GRATUTO 30 Tramita Sub Gerene da|
PUESTO EN MERCABODS i 2. Proyscio de ingenieria ISGFC/GSPMP Db tark Fiscalizacio
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3. Informe procedente de gerencia de infraestructura c Comercializacidn
iLey N° 27444, Ley de Procadimiento Adminisiratie General 4. Informe favorabie de adminisirad de ceniro ial o de administrador de
mercado Santa Celia y nuevo orients 510650
5. Merced conductiva al dia
B. Coslo sdminisiraliva
410 PERMISO PARA AUSENTARSE DEL PLIESTO DE MERCADO 1. Soliciiud drigida al alcalds o formulario {mico de dmie debigamenia fimado FUT GRATUITO 5 Tramite Sub Gerente da
Loy N° 27372, Ley Orgénica de Municipalidadas 2, Merced condustiva al dia [SGFC/CSPIMP Documentario Fiscalizasian
Ley N° 27444, Ley de Procadimisnio Adminis rative General 3 Justificacion de ausencia o] Comerdalizacidn
4, Informe favorable de administrador de cenlro comercial o de administador de
mercada Santa Calia y nuevo oriente
5. Costo adminisiratve S53.10
04.41 CAMBIO DE GIRO COMERCIAL DE PUESTOS EN MERCADO 1. Solicitud dirigida al alcalde o formulario Gnico de brém iz debidaments firmade FUT GRATUTO a0 Trambte Sub Gerente dg
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidacies 2. Mered conductiva al dia /SGFCICSPIMP Documentario Fiscalizacion
| ey N° 27444, | ey de Pracedimients Adminisirative General 3. Informe favorable de administrador de cenira comerdial o de administrader de c Gomercializacion
mescado Santa Celia y nuevo orients 3
4. Costo administrative 55340 )
12 ISCALIZACION DE PREDIOS 1. Solicitud dingida al alcalde o formulario Gnico de trémiie debidaments mada FUT GRATUITO 30 Tramile Sub Cerenie dg 7 g
N® 27872, ey Organica de Municipalidac 2. Licenciads maﬁﬁﬂ . ISGFC/GSFIMF Flscalizaciin
et Unico Ordenado de ka Ley de Tributacisn Municipal, TUOdala | 3. Documento de idenificacin ¢ Documentaric | Comercializacion b
de Tributacién Municipal, aprabado por Decreto Supreme N° 156- | 4. Documentos de acumulacitn ;
EF publiardo el 15 de noviembre de 2004, 5. Confomnidad de obra
6. Planos de distibusién da planta y cuadro de érea S10.50
7. Costo administraiva
) ) T B B L I B Y A [ B B (N S B N N S B I U B B I - VS TP I I D S I TN L) T
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

-" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
* 5UB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

IFISCALIZACION DE LOCALES COMERCIALES 1. Bolicitud dirigida al alcalde o formularia tinico de trérite debid: firmado AT GRATUITO z X - 30 Tramita Sub Gerente de
Ley N° 27972, ley Orgénica de MunicipaBdad 1. Licancia de fmcionamiznio IBGFCIGSPIMP D ki Fistalizaciin
ILEY N° 27444 - "ley del procedimienio administrativo general’; 2. Documenio de identificacion ¢ Comercializacidn
3. Coslo admnistralivo
0414  |[AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE | 1. Solicitud dirigida al alcalde con cardoter de declaraciin jurada AT GRATUITO X 15 Trémite Sub Garenie de

IACTIVIDADES EN EL ESPACIO PUBLICO 2. Plano de ubicaciin y distribucién en uso de espacio piblico. {SGFCIGEPIMP Documantaria Fizcalizaciin
ey N° 27444, Ley del Procedimiento Administativo Gereral | 3. Plan de seguridad. c Comercializaciin
20i03/17) 4. Costo administraiivo.

0444401 |Lay NP 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27105/03) 2. Eventos culturales. GRATUITO

04.14-02 b. Eventos No culturales con fines de Lucre, £/130.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
< GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

Base Legal

A

~FRACGIONAWIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA

o D.8. N'133-2013EF, TUO Cédigo Tributario (22/0613), Art.

367, 92 lileral n

s Ley N° 27444 (11/04101), y modificado por e D, Leg 1272

(20-12-2018) Adt. 31°.

Recurss de Reconsideraciin por phrida de fracsionaniento.
= Ley N 26879 MOD. por Ley N° 26165 Art. 16°, Num. 76,4,

TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRAMZA DE

OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

Base Legal

« D8 N*018-2008-JUS (081 2/08) Ast. 207,

o Ley N°27444, modifisalorias (11/04/01) Ad, 35°

o Ley N°26978 Lay del Procadimiento de Ejecucion Coativa;

TUO del Cadign Procesal Civil,

NUHI-83-JUS.

Resokucidn Ministerial

1) Soliciiud de fractionamienty debidaments suscrita, consignando el nimero
e recibo de cancelacion de ja cunta iniclal, y Ia direcciin del domiclo fiscal.
Bl Eserin diigido &l Ejecuior Coactivo debe consignar:

a) W de eupedienie y valor generador de la chigack
b} Mombees y apelidos o razdnsocil del obligada
¢} Domiciio real o fiscal
d)  Peticion susientada
8 Firma del nferesado o representants legal,

Al tecursn debe adiuntarss

Carta poder simpla o el tiufo de | inlegal do serel case.

2) Exhibir &f documento de identidad del fluar,

3) En caso de aciuar como representante deberd acreditar su representaciin
megiants  podsr por documanio publico o privade con frma legalizada
nolarisimente o por fedalaria designado por la municipafidad,

1) Presantor solicitud de tercaria dirigido al ejeculor coacive en &l que se
cansignaralo sigulanta:

A} nompre y apelidos o denominecion © razon sociE, ndmero de
documento dé identidad yfo nimero de ruc del saliciiant yio de st
representante, de ser el caso,

B) doncill real o procesal del soliciante dentro del radie whano de B
provincia de eutervo. .

C) fundamentar la solicitud de terceria, indicando ef bien sfectado

D) firma de! soliciiante yio representante legal, de ser @l caso,
Derecho de trémite

E)

2} En caso de representacion, poder general formalizedo mediante simple
designacion de persona clerta en el eserilo, o acreditands una cara poder
con firma dai adminisirado,

3) Presentar copla legalizado rial o ta por fadataro de la
municipelidad del documento privado de fecha cierta, documento piiblico u
ofro decurmento, que acrediie fehacieniaments de la propledad de lus bisnes
antes de haberse trabado embargo,

NOTA:
V' Boliciud diigida a! Ejeculor Coactivo consignando lo siguiente:

a)Mimero de expediente

bjNombres y apsliidos o razon solal del Terverista 0 su representaniz
legal da ser el caso.

¢} Domigilio real o fiscal del tercerista o ef que lo represents

djEl escrilo debe presentatse debidamente fundamentada por el
mh 05U repressrtanis !agﬂ,

o) El escrifo debe estar con firma de

) Firma del tercerista o del representante lagal debidaments acreditado

+ Dogumento Privado de facha ciesta, documenie publico u otro documenia
donde acredite fehaclentzmente la propiedad del bien anies de haberse
trabado 1a medida cautelar (original y copla cerfificada por el auiliar
[misditcional respectivo, Iratindese de docurmenios emitides por el Poder

Judicial, o aulantiicada notariaimente o ceriificads por fedatario de la

FUTISGECIGAT!

GRATUITO

3 dia hébiies de
vencida g} plazo de
coniestacidn alnrgaol
4l obligads

Trémile
Documentario

,&H

Sub Gerencia
de Becutaria
Coacliva

05,03

TERGERIA DE PROPIEDAD
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Base Legal

ANTE COBRANZA DE

s Ley N* 26979 Ley del Procedimianto de Ejecucion Goactiva

\TUD del Codigo Procesal Civil,

010-83-JU5

Resoiucion Ministerial N°

« TUO de la Ley de Procedimiento de Elecusion Coactiva,
Decreto Supramo N* 018-2008-L1S (06.12.08]. Arl. 36°.

1) Presentar solichud simple de terceria dirigido &l ejecutor coactivo en el que

58 considers lo siguiente:

A. Nombre v spelfidos o demominacitn o razbn social, numero de
documenio de identidad yio nimero de rue del soficitente yo de su
reprasentants, de ser el caso.

B. Domicilio real o procesal del sclicitants dentro del radic wbano de i
provincia de calsrve.

€. Fundamsantar ia soliciid de teroeris, indicando & bien afectado.

D. Firma del solicitante yio representante legal, de serel casa.

2} En caso de achusr como represantante debera acradilar su representacion
I rpor d piiblico o pavado con fima legalizada
notarislmente o por fedatario designado por la municipafidad

FUTISGEGIGATI
MPC

GRATUITO

3 Dias Habies De
Vencido El Plazo De
Centestaciin
Otorgado al Obligads

Trémile
Documantario

Sub Gerencia
de Ejecutoria
Coariva

Sub Gerencla de
Ejecutaria
Coacliva

{ ( (

( ( € (
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
S
a5 . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
w GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
“\,3_-';:_;;' SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
= D.S.N° 133-2013-EF, TUD Cédigo Tributario (22.08.13), Art. 3} Presantar copis |egalizada notaral o aif da por fedalaria de la
23°, municipalidad del documento privado de fecha cierla, documento plblice u
otro docurmento, que acredite fehacienterments ia propiedad de los bienes
anigs de haberse ralado embargo,
4} Derscho dé frRmits.
NOTA:
+ Soficiud diigida al Ejecutor Coaclivo consignando o siguiente:
ajhimero de expedients
bjhombres y apefiidos o mzon sockl del Tercerista o su represeniante
legal de ser el caso.
¢} Domiciiio real o fiscal del tercerists o el que lo representa
d)E escrilo debe presentarse dedidamente fundamentada por el
fercerata o su rapreseniants legal.
&) El eserilo debs eslar con frma de Abogada
) Firma del leccerista o del represeniants legal debidaments acreditado
v Dogumento Privado de fecha cierls, decumento pablico u olro documento
donda acredie iehacientemente la propiedad def bien anles de habesse
trabado fa medida caulelar (orginal v copia cedificada por e auifiar
juristiccional raspectivo, fratdndose de documentas emitidos por el Podar
Judicial, o auleniiicads notariaiments o ceffificada por fedataric de la
WMunicipalidad Provincial de Cutervo.
0804 SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA CORGTIVA DE 1)  Prmseniar solicilud firmada por & solicitante o representante legal FUTSGECIGAT! | GRATUITO X g Tramile Sub Gerencia
OBLIGAGIONES TRIBUTARIAS, 2)  Derecho de iramite WPG Documentario de Becuteriz
3)  Encaso de representacion, poder general formefizade madiante simple Coacliva
designacidn de persana ciera en @l escrln, o acreditande una cara
Base Legal \ poder con firma del administrado.
w Ley N° 26979 Ly del Pmcﬂmiant:daﬁeduciﬁncomlva. Adicionsimente se daberd:
= D.5. N 018-2008-JUS (0B1202) Art. 16°, 23y 37, |4 En caso de prescripcion: sefialer rdmer y fecha de fa resoluciin
madianie k2 cuial se daciara prescrita |3 delida an cobranza.
§)  En-caso de cobranza dirigida conra persona disénia al obligado.
aoreditar que no es el obligado.
8]  En caso de recurso administative presentado dentro del plazo de ley,
sefialar nimero de expediente y facha de presentacion
T} Do enconbase somelide @ un procedimianio concursal o ser una
enpresa del sistema financlers en Buidactn.
EM CASO DE PROCEDMMIENTO CONCURSALY Cuando se frate de
amprasss en proceso de resstuchwracion paiimonil al amparo de lo
estableckdoen la Ley N°27809 Ley General del Sistema Concursal .o norma
que fa ya o fremplace, o 53 i dides denfro de los
alcarces del Decreto Ley N°25604) .
a) Presentar ia publicacin de fa declaraciin de Insolvencia e
b} Presentar copia legalzada anie nofario o cerificadaante  fedatario de P
k: municipalidad del pan restructuracidn o del acuerdo giobal de
firanciamiento.

¢} E administrado o un tercem podrd comunicar ¢f estado de  quisbra
presentado copia lkgelizada o cerfiicada ante fedslatio de fa
municipalidad de la resolucion de quiebra jusicial.

S50.00

En casa de disolucion y figuidacian de un administrads bajo supervision de
lesshs.
d) Sefialar fecha de o publicscidn de la resolucin de dizafucibn v %
liquidacion emitida por ks sbs. -
8  En caso de emp tales comprendidas en los supuestos del e
decreto ley 25604, debe presentarse la dedsion o acusrdo de pro LTH
irvarsian. g~ /

8)  Encase de proceso de amparo o proceso contencioso adminisirativa,
adjuntar capia cerlificada por el ausiiar jurisdiceional de B resolucion
favorable al administrado.

10}  Encasode revision judicial, adjuntar copia dof cargo de ingreso de escriio
gmitido por el centro e distribucion general ciel poder judicial y copia de
| temanda con el sello de recepoion del pader judicial,

11) En caso de recurso de queia anke el fibunal fiscal (obligaciones
fributarias), seflalar nimero y fecha ds la resolicidn mediante la cual se
declara fundada |a queja o se dispone b suspangidn tsmporal def
procedimiento.

12) En caso de exslir pagos ante ofra municipalidad por condiclos de:
compatencia, adiuntar copia legalizada nolarialmente o autenticada por
fedatario de la municisalidad de los recibos que aceediien el pagoe.

i
a0
‘Q;-J'JII-.J'#"Q

Nota:
La infarmacién que deberd consignarse en el eserity &5 la siguiante;
Nombre ¢ apelides o razén social,

30
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

/.~ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
\x #2/" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

05.05

a) Mumere de documento de identidad yio niimero de RUC del infractor
o propietario del vehicuio yo de su representante, de ser & casa,

b) Domicilio real o procesal cisrn y existents def solicitants denfro dei
radip urbano de ks Provinia de Cuienvo.

c) Indigar cavsal de suspensiin segin Ley N°26979,

d) Mimaro de expedients de ejecucitn coactiva,

&) Firma dal sclictiante ylo representants lagal, de ser e caso.

i) Fimna dal sclicilante,

RECURSO DE APELAGION DE RESOLUGIONES GUE
DEMIEGAN TERCERIAS EN MATERI\ TREUTARIA.

Base Logal

s TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecuciin Coacliva,
Diecrete Supremo N° 018-2008-JUE (06.12.08). Art. 36°.

« [.5. N® $33-2043-EF, TUD cidigo Trbutado (22.06.12), Ar.
23,

1) Estrifa presentado ante & sjecutsr coactivo y dingido al tribunal fiscal,
consignado lo siguients:
A. Mombres y apsiicios o denominacion o razon socialdel recumenie o
de su represenianta, de sarelcaso.
B. Domicilio real o procesal del recurranis.
C. Peticitn concretamente expresa.
D, Fkma del recurente o representanie looal, de ser e caso;
debidaments aulorizado por sbogado habd,
2} Encase de acluar como represeniante deberd screditar su representaciin
mﬁanb poder por dncumenlo pubi:o o privado con fima (egalizada
imente o por gnada porla municipalidad,
3) Detemn de tramite.

otz

* Loz recursos de apelaciin de resoluciones que deniegan lercerias en maleria
tibiitaria serdn presentados ante k3 Subgerencis Je Ejpcuciin Coactiva
quien se ancargara de elevarlo ai Tribunal Fiscal.

FUT/SGEC/GATI
L

GRATUTOQ

&50.00

Tramite
Documentario

Sub Genencia

de Ejecuioria
Coactiva

05086

SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE
OBLIGACIONES ND TRIBUTARIAS,

Base Legal

o TUO de la Ley de Procedimientn te Ejecucitn Coactiva,
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06/2/108). At 167, 23%
¥y e

1) Presentst solichud simple firmada por ef solicitants © representanis legal

3} En case de acluar como representants debsrd aceditar su representaciin
diante poder por do to pliblice o privadc con fima legalizada

noferalmante o por fedatario designado por la municipalidad,
Adicionaimente se deberd:

3) Encaso de prescripeion: sefialar nimero y facha de la resoluciin medianie
13 cud s& declara prescrifa b deuda en cobranza,

4) En caso de cobranza dinigida conlra persona distinta al obligado, acreditar
que no c3 & obligado.

§) En caso de mecurse adminisialve pesentado dentro del plazo de ley,
sefialar rimen de expedients ¥ lacha de presenteciin,

6) Deencontrarse somefido a un procedimignto o concursal 0 serUna emprssa
del sishera financiera en llguidacian:

en caso de procedimients concunsal

A, Presentar la publicacion de la declaracién de hsolvencia,

B, Presentar copla legalizada anie notari o certiicads ante fedalario de
fa municipalidad det plan de reestructuracion o del acuerdo global de
financiamienio.

c. Eladmmlradonunmpmhmmraleshdndemdebrs

e copia & i siks datans W (&
mun|c|pa!|dar.| o la resoiucion da quishra judizial,
En caso de disolucion y liguidacion de un administracdo bajo
supervision de ia sbs.
+ Sefiglar facha do la publicaciin de b resolucidn do disolucidn v
liquidscion emitda por i3 sbs.

T} Encaso de emprases esiatales comprendidas en loz supuesins dl decreln
ley 25604, debe presentarse Ja decisiin o acuerdo d2 proinversion,

6} En ceso de proceso de amparo o proceso conbancioso adminisiralivo,
adjuntar copla cerfificada por € awdiar urisdiccinal de e resolucion
favorable ol adminisirada,

Encaso de revisién judicial, atiuntar copia def cargo de ingresn da escril

enmifida por el ceniro da distribucion general ded poder judicial y copia de

la demanda con el sello de recepoin del poder judicial,

10} En case de recursos de queia ante el iibunal Bscal {oblizaclones
tributarias), sefialar nimera y fecha de fa resolucidn medianie |a cual 52
decara fundada |l queia o se dispone |a suspension femporal del
procedimiantn.

11} En Caso De Exisfir Pagos Ants Otra Mml::baidad Par Ccnﬂm De
Compeiencis, Adiuntar Copia Legalizada nolaril o d

FUTISGECIGAT/
MPC

GRATUITO

15 dias

Trimile
Documentario

Sub Gerencia
de Ejecutoria
Coaciiva

o da la municipafidad de los recibos e diten el pago.

o507

Copia Certificada de expedients coactive

Base Legal

o Ley 27444 Ley del Procedimients Administrativo Genaral,

1) Escrito drigido al Ejecutor Coactivo consignando:
8} N° de sxpedisnie
b} Nombres v apalidos dal solicitants yio razdn social
¢) Folios gus requisren (por cada 10 folics)

2) Derecho de trdmite.

FUTISGEC/GAT!
MPC

GRATUITO

SiM8.00

15 dlas

Tramie
Documentsrio

Sub Gerencla
de Ejecutoria
Coaclva
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N . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
- " GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
\;._,u;;».;;,z'- SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

= |ey 26579 Ley de| Procedimienta de Ejecucidn Coactiva,

05.08 Copia Simple 1} Escrin dirigido al Becutor Coactivo consignands: FUTISGEC/GAT! | GRATUITO x 15 diaz Trérelle Sub Gerencia
a} N de expediente WrC Documentario | de Becutork
Base legal b) Mombres y apelides del solicitante yio razén social Coatliva
G} Fulios que requisren (por cada 10 follos)
Derecho de tramite, 8140

w Ley N° 27444, Ley def Procedimiento Administrative Genersl

0508 Solicitud de suspensién det procedimiento de ejecucidn 1) Escrio det Interssado consignando |8 suspension del procedimiento | FUT/ISGECIGATI | GRATUITO

coactiva por muerte del administrado ylo efecutado. COACINO,

La imiormacidn que debera consignarss en & eserito es ia siguisnte:

a) Mombre y apellidos o razin social .

b) Nimero de documenio de identidad yio ndmero de RUC dal Infraclor o
piopietario del vehiculo yo de su representznis, de ser of caso.

¢} Domiciio real o procesal clerto y evistants del soliciant2 dentro del rdo
urbana de la Provincia de Cutano.

d} Indicar eausal de suspension segin Lay N 28979,

8} Mimero de axpadiants de ejecucitn coactive, de papelsts, de
de sencian y N° de placa del vehiculo, segin comesponda.

i) Firme del solicifante yo representante legal, de ser el caso.

Gopla certificada por fedatario de la Munisipalidad Provincial de Cuterva def

acla de defuncion del adminisiradD.
05,10 Exhorto por Mofficacin Personal de la Resoluckén de | 1)  Oficio suscrilo por el Tiular de la entidad soliciiante. FUTISGECIGAT! | GRATUITO X 15 dias Trérmite Sub Gerencia
Ejecucion Coactiva. 2| Extane, Mec Documentaro | de Ejecutoria
3] Copia del documento que acredite 8l nombram ento dal ejeculor coaciivo, 23,00 Coaciiva

4}  Copia dal documento que acredite & nombramento del auxiliar coactive.
5]  Resolucitn de Ejecuciin Coactiva emitda par el _Eje:r.m)rl:uanm dala

entidad selictante, acompafiada da la comuni
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2
‘assy MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
% GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
WJ5#/ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

"GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
SUB GERENCIA DE SUFERVISDN Y EJECUCION DE GBRAS

06.01 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1. EIFUNT detidaments flenada y suscrilo por ef Solicilante, o su representants FUTISGEQIG GRATUITO - ] Teamite Subgerente de. Gerenie de Gerenle de
INFRAESTRUCTURA  NECESARIA PARA LA |egal, diigido &l titular de |a Enfidad, soliciiando el clorgemiznio de fa IMiPC Docimenitario Supenvisian y Infaestructura Asesoria Lepal
PRESTACION DE SERVICIOS POBLICOS EN Autorizacion. Bl FUNT se encuenira a dspnamn de los interesados en B Ejacucian Dhres
TELECOMUNICACIONES pégina web dal Ministerio.

2, Copia simple de |3 documentacion que acredife s Boulledes de Blazo de
represerdacion, cuando la soliciud sea suscrita por el representante legsl del Plazo da presentacion 15

Basalegal :

» Ley \P 27972 (27105/03) Art. 79, Numeral 3.2

+ Decreta Leglslaivo N” 1014 y modiicatorias {16105/08)
ALEY B

" wmammnymmmm Py

» Ley 29888 (29/05(12) y modiicatorias AL, 1°

- Decrelo Suprama N° u:e.aun?mc (atiion) A 12y

18,

Loy N® 27444 (14104101 A, 537, Modificado por el D,

Leg N° 1272 {m-m-zms}M 458,

0.3, 003-20145-MTC Arl, 12° y 137,

DL N* 1256 Art 6%, 34

DL.N* 1252,

DL N° 807 Art.36°,

Diraciva N° 002-2017/DIR-COD-MDECOR!

Lo I

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE

ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES EN AREA
DE US0 PUBLICO (Telecomunicacionss)

Base Lagal

+ Ley 27972 (27/05103) Adt. 79, numars! 32

Decrefo  Legidlalve N' 1084 vy modificalorias
(16/05/08) Art. 57 y 6°.

Ley 29022 (18/05/07) v modificatorias Art, 2°, 3 y 57,

Lay 79868 (20105/42) v modificatorias Art. 40

Decreto Suprema N° 030-2007- MTC (134107) Ad. 12¢
y 15°

Ley N* 27444 (11/04/01) Arl. 53° Modificado por ef D.
Leg. N° 1272 (20-12-2016) A, 457,

« .8, 003-2015-MTC Art. 12° y 13",

DL N° 1256 At 67, 347,

« DL N° 1252,

« DuL N® 807 Act. 38"

Directiva N° 002-2017/DIR-COD-INDECOP|

.

Saliciants, ] - presantacion 15 dias habiles

3. Gopla simple de Ia Resofucién Ministerial mediante 12 cual s& olorga concasion
2l Salicitante para prestar 8f Senicio Plblico de Telecomuricacionss. En casg,
el Solizitante sea ung Empresa de Valor Afadido, deba presentar copia simpls
de |a sulorzacin a que se fefiere el arliculo 33" de la Ley de
Telecomunicaciones y en a8 sea LN Proveedor de Infraestruclura Pasive,
copla simgle de la iada poidn en of Registro de Proveedores de
Infraesiructura Pasiva,

4. ElPlan de Obras acompafiado de la Informackiny documentacian sustentatorla

de conformidad a lo dispuesto en el arbicule 157,

Pagio par et derecho de tramite. En & supuesto que una Entidad no pamita o

obstecilive ¢ pago del derecho de ramile previsto en el TUPA, #f Solicliante

deberd aduntar ¢ acta nofarial que acredis dicha negativa y a consignacidn a

favor dela Entidad o ponera su disposicion &l monta cormespondients al derecho

de framite establecido en &l TUPA, en cuslquier enfidad del sistema financiemn
nacional.

6. Instrumento de gestion amblental aprobada por ef Ministerio

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

7. En el caso que parte o foda la Infrasstructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre dreas o bienes protsgidos por leyes especiales, gl Soliciiants
debe adiuntar al FUIIT, la autorizacion emiida por la autoridad competenis,

=

HOTA

PLAZO DE EJECUCION DE LA INSTALACION.

& Para la irstalacion de Estaciones de Radiocomunicacibn, de hasta cliento
veints dizs calendario.

¥ Para Iz instalacion de Infraesiructura de Telecomunicaciones, distinta alas
Estaciones de Radiocomunicacion, de hasta ciento ochenta dias calendario

Plazo de

dizs hibles

e

. EVFUNT debidamente lenada v suscrifo por el Sallcilanie, o su representante
Iegal, dirigido al tiwlar de la Entidad, seliciando el clorgamiento de la
Autorizacion, Bl FUNIT se encuentra o disposicion de o5 interesados en la
pégina wen del Ministerio. .

2. Copis simple de la documeniacion que acrediie ks facultedes de
representacion, cuands ia soficiiud sea suscrita por & represantante legal del
Salicitanta.

3. Copia simple de la Resolusién Ministerial mediante la cual se otorga concesitn
&l Solicitante para prestar el Senicio Plblico de Telecomunicaciones. En caso,
el Soficante sea una Empresa de Valor Afiadide, dabe presentar copia simple
de |2 eutorzaciin a gue se refiere el articido 33" de & Ley de
Telecomunicaciones ¥ en caso sea un Provesdor de. [nfrasstructura Pasiva,
copia simple de la constancia de inseripeitn en ef Registro de Provesdares de
Infragstructura Pasiva,

4. ElPlande Obras pafiado de la init ion . o iacion sustentatoris

 de conformidad a I dispuesto en sl articulo 15°, _

. Pago por el derecha de trimite. En & supuesto qus una Entidad no permita U
ohstaculice & pago del detecho de Inimife previslo en e TUPA e Solicitante
mmwwﬁqumMMnMyhmmMs
favor defa Entidad o ponera su disposicién
de tramita establecido an el TUPA, en cualquier entidad del sisterna ﬁmnun
nagional.

8. Instrumento e ambientel aprobada por el Miniskerio.

n

C ¢ C € C C C ¢ ¢ O (

86310
&
CLA
AL
FUTISGEOVG | GRATUITO Trémite Subgerents da Geranta ds
IMPC Documentario Supenvision y Asgsoria Legsl
Elecucion Obres
Plazo da
preseatacign 15
dias hahdes
;@Jdﬁ_
L
¢ ( R ¢

o

0 i
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
: -" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
\\,;ez“’ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

ADICIONALMENTE A LOS REQUISITOS GENERALES
7. Copia simple dz |a parida regis!m[n certificado registral mmnhr&m del predio
en el que se instalard fa | trucira de Teleor con una
antigladad no mayor a dos meses de su fecha de emisian. De no estar inserily
¢l predio, el titulo que acredite su uso legitimo.
&1 el predio es de Gllardad de terceros, debe presentar sdemds copia del
acuerdn gue Iz permita ulilizar el bien, con fimvas de las paries legalizadss
mlanaln'en’mnpms[]mdepazeniasbnﬂldadesdﬂdennmﬁsheﬁdam
9. En caso de predios en fos que coaxisten unidedes inmobiliarias de p
excllisiva y de propiedari comin, e Soficitanie debe presentar copia smp{e dsl
acuerdo suscrite con el represantante de la Junia de Propistarios, celebrada
conlas formalidades establecidas en al estalulo v ol regliamento interme. Cuands
Ios aireg peranezcan a un (nico conddming, 8l acusrdo de uso dal predin deba
sarsuzcrin por éstey también par el represendanis de lg Junta de Propietarios.
REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES
10.En el caso que parte o toda la Infraestructura de Tel icacionas a instatar
receiga sobre dreas o bienes protegidos por layes especiales, el Solicitants
dabe adjuntar al FUIT, la aulorizecion emilida por la aularidad compatents.
NOTA
# En la instalacion de una Antena de menor dmensian, del hpu sefalado en of
nurmeral 1,1 de la Seccidn Il del Anexo 2, ro es nacesaria la Aulorizacion,
cuands dicha lrlshlmidn hmgra asiatn pmvsta en &l Plan de Obras de una
Esfaciin da Radi o 4 i iz a fa cual dicha Aniens
5@ cangclard, En esia caso, el Solicitanis b te comunica previamanta a
la Enfidad &l inicio y tiempo de instalacidn, y de ser e caso, la eventual
propuests de desvios y sefializacian del trafico vehicular yo pealonal, en caso
de intzrruenpdrto; sin parjuicio de la comunicacion que se debe reallzar de
conformidad con o dispuesto en e articale 197,
Asimismo, la instalacidn de una Antena Suscripiora de menor dimension
descrita en el numeral 1.2 de fa Seccidn I dol Anaxo 2, no requiere de

o

¥

Autorizacion.

06.03 AUTORIZACION PARA GONSTRUGGION DE REDES 1. Soliciiud simpte o formulatio debidaments llenado FUT/SGEQIG GRATUITO X - 30 Trémite Subgeranta de Gerente de Gerente de
BJBTE?.MHEA&. CABLEADD SUBTERRANEQ CASOS 2. Informe da fackhilitad de servicio (En caso de servicio d2 aguay  desagile) IREPS Decumentario Supervisiny Infraestructura Asesorka Leps|
ESPECIALES EN AREA DE USO POBLICO (asua, 3. Plangs de ubicacion defsllando 125 caracleristicas fisicas v técnicas de fas Ejegucitn Obras
desagiie, energla eléctics, gas) instalaciones mataria de framite (firmado por Ing. Civil yo Bleciricista ambos

Colegiados) {Solo en caso de energia eléicirica). Plazo de
EE'L:T";%H P % 4, mﬁrada_ de habiilacion del profesional que suscribe le Plazo da prasentacion 15
. " numeral Lo H " santacion 15 dias habiles
. Decist Legislatia N° 1014 y motificatorias (16/05108) 5 Cc&unnlmrama de avance de la obra con indicackin de la fecha de iicio y de P‘:ias habiles
At 5y 6", racion dela misma
-+ Ley N' 27444 (1104101 Ar. 59, Nodifcado por @i D, | ,"f"“ﬁ'?"e?"ff,, e e i
Lag. NP 1272 (20-12-2016) Art. 45", g AR VS a0 sfecucion y pian ds
esvio {Criging! o copla simple) (via bajo jurisdiccion provincial ante la MPC y Plazo de
via local ente la muricipalided distrifel) Flazo de resolucion 30
8. En caso de represeniacion, poder general formafizado mediante simple resoluciin 30 dias habiles
designacion de persona cierta en el eserito, 0. acreditando una carla poder con dias habiles
finma ded administrado.
9. Pago del derecho de framide. S/284.00
Nofa

¥ Noncluye instalacionss domicliarias.

¥ Enlainstalacion de una Antena de menor dimensidn, del fipe safislado en el
numeral 1.1 de la Seccitn I del Anexo 2, no a5 necesaria la Autorizacion,
cuasido dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras dz una
Estacion de Radipcomunicacion auforizada previaments & |a cual dicha
Anfona se conectard, En este caso, el Sollciante Gnitamente comunica
praviaments a la Entidad el inici v tiempo de instalacion, v de ser ef caso, lz
eveniugl propussta de desvios v sefalizacion del trafico vehicular ylo
pesonal, en caso de interumpirto; sin perjuicio de la comunicacidn que 58
debe realizar de conformidad con fo dispuesto en el articulo 19, P

¥ Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriplora de menor dimension ¥ ~
deserita en & numeral 1.2 de Ia Seccién Il del Anexo 2, no requiere de ¥ :
Alitorizagion.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

; GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
"+ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

+ Dogrelo Legistativo N° 1014 y modificatoriss (16105108
A, 57, 5%

Ley 29022 (19/05107) y modificalorias ATt 3 y 5°

Ley 29668 (28/05/12) y modificatcrias Ar. 1°

Detreto Suprema N° 039-2007-4TG (13114107} Art. 128,
Ley N* 27444 (11/04801) Arl. 5%, Madficado por el D.
Leg. NP 1272 {20-12-2018) Ad. 45°,

4
5

3l Solicitants pars prestar el Senvicio Piblico de Telecomuricaziones. En caso,
&l Soficitanta ses vna Empresa de Valor Afiadido, deba presantar copia simpla
de la sctorizacitn @ que se refiers el aricedo 33° de la Ley de
Telecomunicagionzs y en caso sea un Proveedor dz Infraestructura Pasiva,
copia simale de la conslencla de Inscrigeiin en el Reglsire de Proveedores de
Infragsiruciura Pasiva.

El Plan de Obras acompafiado dea ka informacidny documentacion sustentatora
de eonformidad a lo dispusstn en el arficln 152,

Pago por &l deracho da framite, En el supussio que ina Enfidad no pemitz u
obsiaculicz & pago del derscho de tdmite previsto en el TUPA, &l Solivitands
debeard ac unlar el acka notaral que scredile dicha neativay ta consignacion a
favor de ia Entidad o poner 8 su disposicion el monto corespandients &l
derecho o Famits estableckio en el TUPA, en cualquier entidad del sstema
financiera nacional.

o ds gestion ambiental aprobads por el Ministerio

06.04 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES | 1. Sofictud simple oformulerio debidamente lienado FUTISGECIG | GRATUITO X EN) Tramite Subgerents da Gerente de Gerente de
DE DESAGUE EN AREA DE USD PUBLICO (Redes | 2. Informe o factiblidad aprobado por fa empresa concesionaria del senvicio MPC Dogumentaria Supervisidn y Infraestruclua Asesoria Legal
principales) plilica . Ejacucion Chras

3, Declaracion jurads de  habililacibn - del profesional que suscribe fa
Basze Legal documentacian I2enica g i Plaza da
4. Cmmgra_afr-adeamqedelaobra con indicacion de la fecha de inicioy de Plazo de pressniacion 15
+ Ley 27972 (27105103) Arl 767 rueneral 3.2 i mmmmdm"" AT, presentecion 15 | dias hables
+ eceln foasalio N 1014y madikcsiotas (160508) | 6. comunicacién de Inererencia vial sefialando fech de ejecucion y pian da Hashabios
Yo
« Ley N 27444 [14/04001) Arl. 5. Modificad por el D, %’ﬁgﬁf 4 copia simpl) ;?;Em“‘mdmw provincial anie (& MPC y
=8 b m“md
Leg. N 1272 {20-12-2016) A, 45", 7. En caso da reprasentacidn, poder general formalizado mediante. simple Piazn ds
designacisn de persona derla en el escrite, o acraditando una carla poder con Plazo de rasolucion 30
firma dal edministrado. resolucian 30 dias habies
8. Declaracion jurada del repraseniants legal de la empresa concesionara dal dias habiles
senvicio piblico, aprobando el proyecio de obray seralanda la persona natiral
ojuridica responsable de la ejecucion da cbra
9. Pago dal derecho de framita Bi160.60

06.05 AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLIGO PARA | 1. Solfcitud simple o formuderio gratuli FUTISGEQIG | GRATUITO X 3 Tramite Subgerents de Gerenle de Gerents de
INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE: AGUA, | 2. Informe de factibifidad de servicio (an caso de senviciz de sgua y dasagie) PC Decumentar Supenvisitn y Inrasstiuctura Asesoria Legal
DESAGUE ¥ ENERGIA ELECTICA (Para fines 3. Planos de ubicacion defallando las caraclerisficas lisicas y técnicas de fas Ejecucisn Obras
Damiciiarios) instalaciones maieriz de tramile (frmado por ing. ¢ yo electricisla ambos

colegiados) [sdlo en caso de eneria eléctica). Pheo ds:
4, Cronograma de avance de la obra con Indicacion de la fecha de infch y de :
Base Lagal kel ey m Plazo de pregentaciin 15
ciimnacknoslmsma presentecin 15 | dias hables
Ley 27572(27/05103) Arl, 79° nusmsral 3 2 5. comymiczcion de interferencia vial sefislando fecha de gjecucida y plan de s hibica
! 5 e o degvio{original o co [via balo jurisdiceidn provincial antelz via
rImeh E'ifgm v 1014 Fadicatnias (TBANHIE) locu aﬁmninip?mumm : e
¥ " B. En caso de representaciin, poder gereral formcfizade mediarte simple
« RCD N I]11-2€l}? SUNASSCD y Modifatarias designaciin de persona clerta en el escrito, 0 acreditando una carta podsr con Plazo de:
0T A firma del adminlstado. Plazo de resalucion 30
S “ m“"’“” firks 7. Declaraciin jurach ol represertants legal de la enprsa concesionaria del vesolucion 30 dias hbiles
sanvicis pliolico, sprobando el provects de obray sefialznds la persena natiral dias hables
o juridica responsable de ks sjecucion da obra
8. Pago del darechs de trimita, 573,50

D6.06 PRORROGA DE AUTORIZACION EN AREA DE USO 1. SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO FUTISGEOIG | GRATUITO X 10 Tramite Subgerente de Gerente de Gerente de
PIBLICO DE INSTALACION DOMICILIARIA DE: AGUA, 2. PAGD DEL DERECHO DE TRAMITE. NPC §/47.80 Documentaria Supanvision y Infraesiuciua Asesoria Lagal
DEsAcE, ENERGIA ELECTRICA (Pars  fines Ejecucidn Obras
domicillaios) Plazo do

¥ Debe sar soliclade 3 dlas Giles antes del vensimienio de la autpslzacion, Plazo de presentaciin 15
Base Legal. presentacion 15 dias habies
 Ley N° 27972(27/0503) Ard. T9° rumers 32. dias hibiles
- Decredn Legisistiv N* 1014 y modificatorias (16/05/08) Plazo de
Art. 4%, 5. 6° Plazo de Tesalucion 30
o Ley N° 27844 (13/04101) At 53° resolucion 30 dias habiles
dias hibiles

06.07 PRORROGA DE AUTORIZACION EN AREA DE USO 1. B FUIIT datidamente llenada y suscrito por el Soliciants, o st representante | FUTISGEQ/S | GRATUITO X 10 Tramiie Subgerente de Gerenle de Gerente de
PUBLICO NO VINCULADAS A LA INSTALACION tegal, dirigido al tiler de e Entided, scliciando el clorgemiento de la MPC Documentario Supervisin y Infraestiuctua Asesoriz Legal
DOMICILIARIA DE: AGUA, DESAGIE ENERGIA Autorizacion, Bl FUNIT se encuentra a dispesicion de los interesados en I Eiecucion Obras
ELECTRICA Y TELECOMUNIGACIONES paginawed del Ministero.

2. Copla simgls ds s dw.lrnlenhcién que acedite s facultades de Plazo de
sJumm i g Rl i Plazo dg presentacion 15
> LeAAPE TR IVE T humordl 32 3. Copia simele de Ia Resolucin Ministeral mediante e cual se otorga concesidn s | e
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e {errenn v resistencia de matariales (original o copia simpe)
v B requisitc 2} no serd exigible pars aulorizachnes wferddas a2
{elzcomunicaciones

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

En el ceso que parte o toda fa Infrassiructura do Tak a instatar
recaigs sobre dreas o bienes protegidos por leves especisles, el Solisianis
debe adjuniar al FUIIT, la auibrizacion emiiida por la auloridad competante.

NOTA

> En la instelacion de una Anlena de meno: dimensian, del tipo sefialada en e
numerd 1,7 de la Seccidn Il del Anexo 2, no es necesaria la Aulorizacion,
cuande dicha Instalaciin hublera estado prevista en @ Flan dg Obras de una
Estacién de Radiccomunicacion aworizada previamenta a la cual dicha Antena
se conzclard. En este caso, &l Solvitants inicamenle comunica previamente a
ta Enbidad e inieo y Bempo de instalacon, y de ser @ cass, la evaniual
propuesta de desvios y sefializacion del trifico veticular yio peatonal, en caso
de interrumgpirlo; sin pecfuicio de la comunicacidn que se debe realizar de
conforinidad con lo dispuesio en e ariiculo 19°,

7. Asimismo, fa instlacion de una Antena Sustriptora de menor dimensicn
descrita en el numeral 1.2 de la Seccidn | o=l Anexo 2, no requiers de
Autotizacian.

05.08 AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA | 1. Soliclud simple o farmulario gratullo FUTISGEO/G | GRATUITO - X 5 Tréamite Subgerante de Gerenia ds Berente de
DEL USO PUBLICO (Sardincles, Bermas, Jardines de | 2. Croquis o plana de ublcacion de Iz obra a ejecuifar PG Detumentario Supervision y Infaestruciura Asesoria Legy
aiskamiento y olios) 3. Plang de planta, indicando recarrido de detalls d= zanja u clros. Ejscusion Obtas Plaza de

4. Cronpgrama de avance de la obra con irdicacion de fa facha de inicio v de Plazn de presantacion 15
Base Leqal = &"ﬁﬂ%ﬁgﬂ ﬂmm- Sivimeiiind presentacidn {5 dias hahies
. Memoia dese y espacificaciones fcnicas. 3
iy g o B. En coso do ropraseniacidn, poder general formalizando medinle simple i | P
o Loy N° 27444 [110401) Art, 53°, Nocificada par el D, desigraciin :Iepn‘sm cizrta gn el sscrifo, o acreditendo une carts poder con Piazo da dias hilbles
Leg. N° 1272 (20-12-2018) Art. 457, E incérporacion ol a2 ot i mira i, resolueibn 30
Art 342, ¥. Pago def derecho de tramile; /169,60 dias habies

06.09 PRORROGA DE LA AUTOREACION PARA 1. Solicibud gimpla del formulario gratuio FUTISGEQIG GRATUTO X - 5 Tramite Subgerente de Gerenie de Gerents de
REMODELACION DEL AREA DE USD P(BLICO 2. Pago el derecho de framie P S47.80 Documentario Supenision y Infraestructura Asasoria Legal
(Sardinales, Bermas, Jardines de alskamiento y ofros) Elecucin Obras

Nota Plazo de
Base Legal ¥ Dehe sersoliciizda 3 dias (les antes del vencimiento de fa aubrizacion, Plazo dg presentaciin 15
o Ley NO27972 (27/05/03) Adt. 79°, numeral 3.2 presentavion 15 dias hiabiles
« D.Leg, (16005/08) N* 1014 y modificatorias A, 5% 6% dias hiblles
« Ley 20868 (28/05/12) y mod foaorlas A | Blazo de
» Ley N™ 27444 (11/04/01) Arl. 53°. Modficado por sl D. Plazo de resalugion 30
Leg. N° 1272 (20-12-2016) A, 45" resolic6nd0 | cias hibies
dias hdbiles

06.10 AUTORIZACION PARA  CONSIRUGGION /O 1. Soliciud simple o formularno gty FUTISGEQIG GRATUITO - X 10 Tramite Subgerente dy Gerenie dg Cerente de
REFACCIONDE SARDINELES Y VEREDAS ENAREADE | 2. En czso de representacion, poder general formalizande mediante simpls IgpC Documentaria Supervigion ¥ Infraestuciug Agesoria Legsl
USO PUBLICO [Consewando sy estedo original) desigriacian de persona clerta en & eserto, o actaditanda una carta padar con Ejecucion Obras

firma del edminishrative Plazo dz Plazo da
Base Legal 3 grlmmgramad:el avance de la obra con indicacion de 2 fecha de inicis y de presentacion 15 presentacion 13
inacion de la misma ahi
! ",_g ngﬁtﬁmlfﬂﬁé.wl . vorel D, | % Plano de iantaa esc. 1100 d /500 ndioando &ea a refacsionar dsbidaments b sl
Leg. N° 1272 (20-12:2018) At 45", E ncorporacién del | mj?l P Plazo do Plazo do
A 8, Pgo doldoteche do s resolugtn 30 | resolucian 30
£ : SH6R.60 dias habies tias habies

06.51 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA 1. Saliciud simple o forntulato gratuits FUTISGEOIG GRATUITO X 10 Tramite Subgeranta da Gerante de Gerente de

DE US0 PUBLICO 2. Paga del derecho de frdmile, (solosn el caso de lelecomunicaciones de cuerdo EG Si47.80 ] Documentario Supenvision y Infraestuicthim Asesaria Legal
aD.8. n° 038-2007-mic, articulo 140} Ejscucion Obras
Basa Legal 3. F‘rupta de compactacion de tereno y de resistencia de materisles {original o Blazo de
« Ley 27672 (27/05103) Art. 78° numeral 3.2, copia simple sresentacion 15
+ D.Leg. N° 1014 (16/05/08) modificatorias Art. 5 Motz , oy Plazo da dias habiles
« 0. Supremo N° 039-2007-MTC (13/11/07) Art, 14°y 15° + H requisito 3) no serd exigible para telecomunicaciones. ; presentasion 16
« Ly N* 27444 (11/04/61) Arl. 352 Modificado por el D. Leg, ¥ En caso de obas menores o de obres que por su nalwalezes sea dificl de dis Fibise
NP 1272 (20-12-2018) Ad. 45" obtener nuestras; las empresas de senvicios o 1s responsables de ka obra, . Plazo da
prazeniaran declaracion jurada como gerantia de la correcta ejecucion da f2 % e
obrs, signdo respansable de cusiquier deterinro del espacio pdblico por un L
lapso de siete [7) afios, por sfachy de la mversifn realizada an el espacin | dias habiiss
plblice. |
+ Para @l caso de labores de mentenimiento de telecomunicaciones, que |
implique fa Interrupcion o interferencia temporal del transito vehicular yfo \ R-,:
peatonal enla via pablica, no es necesario exigir la prueba de compaclacian P
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¥ Enel caso de irémiles referidos a telecomunicacianes, I calificacidn ser
da aprobacin aulomdtica, conforme &l At 5° de | Ley N° 28022,
madifitada por ia Ley N* 30228,

06.12 AUTORIZACION FARA LA INSTALACION DE CASETAS
DEVIGILANCIA EN AREA DE USO PUBLICO

Base Legal
o Ley N°27972 (27/05/03), Art 78° numeral 3.2
« Ley N27844 {14/04104) Modificads por ef D. Leg. N®
$272 (20-12-2018) Ark 45" E incorporacion del Art. 349,

#6121
06.12-2

. Solicitud eimple de la agrupacion vecinal o formularic gratuito
. En caso de representacidn, pader gereral formaizanda mediants simple
designacion de persona cierta en el sscrito, o aweditindo una carta poder con
firma del administrative
3. Padrdn de fimas con 1 conformidad del 80% de los conductores delos predios
una firma par predio whicads danto de |a cuadra donde se propone instalar el
elemanto tle sequridad
. Memaoria dascriptiva del proyecto con planos indicando con detailes (tamafic,
maleriales, caraclaristicas especiales) defelemenio da saguridad a instalar,
5, Cronograma de avance de la obra con indicacitn ca Is facha de iniclo v de
culmiraciin de [a misma
6. Pago del derecho de lramite,
7. Pago del derecho de trimite por inspecciin oculer por cada elemento de
seguridad.
Nota
+ Sujeto s ks opinin favorable de Defense Civ
¥ Laagrupaciin vecinal deberd estar sscrte de conformidad con fa ordenanza
W= 1762-MML v 12 ley organica de municipalidades en ko relacionada sobre
la partcipacion ciudadana
' Ladirectiva de la agrupacian vecinal ejercerd la tikaridad de ka suiorizacion
de uso del elemento de seguridad.

ey

=

FUTISGEO/G
MPC

GRATUTO

S147.60
SI283 .80

10

Trémita
Documentara

Subgerente de
SBupervisidn y
Ejecucion Chras

Gerente de
Infraestructura

Plazo de
presantacion 15
dias habies

Plazo de
resolucian 30
dias hables

Gerente de
Asesofia Legal

Plazo de
prasantacion 15
dias hibiles

Plazn de
resolucian 30
diag habiles




or.oi-1
orii-2
07013
07014
07.01-5

07.01-6
o011
oro-a
07018
07.01-10

07.04.41

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

INSPECCI Y PRESUPUESTO P,
AGLA POTABLE Y ALGANTARILLADO

Base Legal

« DL N° 775 (30/12/93) Art. 32,

o D.S.N° 20-04-EF (26/03/94) Art. 2

a D, 5. 09-1985 (28(08/25) Art 5°y 37°,

VO 0,0 A § . £ f €

{
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80 AL ;
INSPECCION Y PRESUPUESTO PARA conaabu DE AGUA POTABLE
Previa verificacion de faciidad de servich, consuliar con el ama Técnica- “ SEMAPA
Operacional
1 Capia de asoritura, Minuia, cerificado da posasitn,
2. Capia de Licencia de Construcsin,
3, Hoja de Autoveluo actualizado
Hoja de Prasupuesto {irea técnica operacional)
2. Tendida de Tuberla por m.l, H PR
b, Refleno y pisanse de 2ania porm. §/10.58
. Coloeaciin de abrazadera, lave de foma 82075
d. Insialacion de cals de medidor, llaves de contrc!, medidor y sccesarios 8i22.75
& Trazo de conexion, por m. 81540
f. Gastos adminisirativos (segin metracos) 15% de (arbromdee)
g LBV, 18% de {a+brotte)
h. Reparacion de Paviments (1.2 holsas de cemento m2) Sagin I de
i. Roturade Pavimento y aperura de zanja, a cargo del solicitants bolsas
. Matesizles proporcionades por el usuarc, segin especificaclones dela
unidad de SEMAPA
. SOLICITUD DIRIGIDA AL SENOR ALCALDE OE LA WPC - SOLIGITANDO | FUT/SGLPOIGS GRATUITO X B Tramits Sub Gerenclade | GERENCIA
INSPECCION Y PRESUPUESTO PARA GOHE)EIUII DE DESAGUE: PINPC Documentario y Gestion MUNICIPAL
Los raquisitos son los mismos sarialadas an e item ‘A" Archive SEMAPA
En caso de fener conexidn de agua, ademss debe presentar ¢ (lfime recibo de
‘pago.
Hoja de presupuesto
a Tendido de tuberia por m. 515,75
b, Relleno y pisongo de zanja por m S/10.58
¢ Golocacidn de cachimba o empaline alcoleckor S5
d. Instalzcidn de caja de registo S2.75
e, Trazo de conexion pormJd 5537
. Gasios adminisirativos (seofin metradc) 15%de {atbroidre)
g L&Y 18%de {atbrosdee)
n de Paviments (1.2 bolsas de o m) Segin N° de bolsas
i Rm-ade?awmmupemuamnja a cargo del solicitante i
i Materiates proporcionatios por el usuario, seglin especificaciones dela
unidad da SEMAFA
€. SOLICITUD DIRIGIDA AL SENOR ALCALDE DE LA MPC — SOLICITANDOD | FUT/SGLPOIGSPI GRATUITO
IWE@CIM Y FRESUPUESTO PARA CONEXIONES DE USOS ESPECIALES WEG
{PISCINAS, PILETAS ORNAMENTALES Y PARGUES)
Los requisitos son los mismo del puntn “A” (de aplicarse)
Adicionar Cedificadn vigente de Factibilidad dz| Sevico
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e gl
or.o2 INSTALAGIGN DE GOMEXION DE AGUA POTABLE Y DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO GRATUITO § Trarmite Sub Gerencia da GERENCIA ALCALDIA
ALCANTARILLADO (DOMICILIARIAS Y ESPECIALES). COMUNES O PERMANENTES ) Dogumentario y Gestitn MUNICIPAL
a7.02-1 1. Haberse realizado previamente Ja inspeccidn previamonte la inspeccion y Archive SEMAPA
Base Legal presupliesiny, esiablacido ks facibilidad de |a misma
o D, Leg N° 775 (30/12/93) Ad. 37 2. Permiso d= mitura de pavimenio por parte de a Unided da CATASTRO dela
o DS.N° 20-94-EF (26/03/94) Art. 2 MPC {en via pavimentadz)
» D). 5.08-1995 (28/08/95) Art. 5°,91°. 3. Recibode pago de puestado o k cancelackin de cuofa inicial, en
caso de qua hubiera soliciiado financiamiento (ver 05)
4. Fama de contrato de suminisiro de fos senvicios de agua potable y
alcantarillado.
NOTA: segun prasupussto
07022
DE GONEWONES TEMPORALES [FERIAS, CERTANENES, ETG.) FUTISGLPOIGSP/ GRATUITO
¥ Simiiara los anlericres, ademas de; MEC
1. Pago por &l servicio solicads.
07.03 CIERRE TEMPORAL DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE 1. Solicitud di-igida al sefior Alcalds con firma del Hular def servicio FUTISGLPOIGSFY GRATUITD 1602 Tramite Sub Garencia de GERENCIA ALGALDIA
Baselegal 2. Copia simpis del Gitimo recibo dedidaments cancelado, MFC Documentario y Geslion MUNICIPAL
o Ley N° 27444 (11/04/01) Art, 35°y 1429, ¥ modificado 3. Copia de Recibo de pago por clarre. £13.30 Archivo SEMAPA
por el D, Lag. 1272 (20-12-46) Art. 45,
e Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipafidadss, Art
8%
074 REHABILITACION DEL SERVICIO DE AGUA CORTADD 1. Solicitud dirigida 2l sefor alcalde da la MPC —soliciande rehabilifacion del serviciy FUTISGLPOIGSP/ GRATUITO Tramite Sub Garencia s GERENCIA ALCALDIA
POR MORDSIDAD de agua & cliznies con 02 a 05 meses de dauda, MPC Dosumentaria y Gaglicn MUMICIPAL
2. Copiads Re:'bo de pago por rehebilitacion. SHeT0 Aschivo SEMAPA
07.04-1 Base Legal 3, Gancelacion delos recibos pendientes de pago. Bl
o Decreto Legisiativo N1280 Decreto que apruebaialey | . S S| sl a4
Mlarco de 12 Geson y Prestacidn da los Servicios de REHABILITAGION DEL SERVICIO DE AGUA A CLIENTES GOMN 06 A MAS MESES FUTISGLPOIGEP! GRATUITO ¥, ks
Sansamienty DE DEUDA WFG
07.04-2 1. Derecho de iramife, copia de Recho de pago nor rehabilitacion 83340
2. Cancelacion delos reclbos pendienies de pago
07.05 REHABILITACION DEL SERVICIO DE AGUA (POR | 1. Solicihud diriga a sefior Alcalde. FUTISGLPOIGSF GRATUITO Enlas
ENCONTRARSE EN CIERRE TEMPORAL) 2. Copia de Recibo de pago por rehebilitacion, MEC 9080 siguientes 24
Base Legal hioras
= Decreto Legislative N*12B0 Decrefo que aprushs fs Ley
Marco de la Gestitn y Prestackin de los Servisios de
r Saneamiento
B7.08 APERTURA DE SERVICIO DE AGUA POTABLE 1. Sofichud dirigida 2 sefior Alcalde FUTISGLPOIGSF! GRATUITO Enlas
2. Pago por 2pertura del servicio da agua polable. MFC 5i58.60 mm 2
B D iy | 0 T s s
Marco de ia Geston y i0n o los Sarvisios de 5‘{: ; bvain R
Saneamiento . Copia de aul actual
87.07 APERTURA DE SERVICIO DE ALCAKTARILLADO 1. Salictud dirigida &l sefior Alcalds. FUTISGLPOIGSP! GRATUITO Enlas
Base Legal 2. Pago por apertura del servicio de alcantarilado. MFC SI59.60 siguiantas 24
e Decrety Legishative N™1280 Decrete que aprusha 1a Ley 3. Copis da escrifura, minuta, certiicadn de posesiin, horas
Marco de la Gesfion y Prestacidn de los Barvicis de 4. Copia de Licencia de construceion.
Saneamiento 5. Copia de aubbavalun aciuslizad.
67,08 REPARACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE 1, Soliciud dirigids = sefior Alcalds, FUTISGLPOIGSP/ GRATUITO Enlas
AGUA FOTABLE Y ALCANTARILLADQ WPC siguientas 03
Base Legal Nota: 2 24 horss
o Decreto Legislative N*1280 Decreto que aprusha fa Ley & Elusuzrio deberd dar conocer la averfa con sus dalos
Mareo de s Gesiidn y Prestacian de los Sarvicios de & Bl ustz-o proporcionar ef material {de proceder)
Saneamicnio
07.08 REPARACION DE REDE§ DE AGUA, BUZONES Y 1. Solickud dirigida al sefior Alcalde. FUTISGLPOIGER! GRATUITO Enlas
COLEGTORES DE DESAGUE WPC siguienies 03
BaseL: H 0 24 haras 1
o Decretn Lagisiativo N™1280 Decret que aprushals Ley % Propor:onar la ubicacibn de 1a averia |
Marco de la Gestidn y Prestacion de los Servicios de |
Saneamiento :
07.10 SERVICIO DE DESOBSTRUCGION YIO MANTENIMIENTO 1. Solickud cirigida &l sefior Alcalds, FUTISGLPOIGSP! GRATUITO Enlas
DE BUZONES Y COLECTORES DE DESAGUE MPC Figuienies 03
Base Leaal Nota: 0 24 horag
« Decrefo Legiskativo N°1280 Decrate que aprucha Tz Ley & *Praporaionar |a ubicacion da fa averia
Marco de la Gesfidn y Prestacion de los Servicios da
. ’ 3¢
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o741 SERVICIO DE DESOBSTRUGCION DE CONEXIONES 1. Saliilud dirigida 2 senor Alcalds FUTISGLPOIGSFI | GRATUITO Enlas
AUNILIARES DOMICILIARIAS DE DESAGUE 9. Comunicar & hecho, con dates el Usuario MPC ag;::ltea i}
Base Legal y 3. Estar 4l dia en sus pagos de recibos 0 24 horas
. N™1280 s 3 SM2.10
md:fgz':% ; thb;:n"‘; x;:':‘,::: ': B"E" 4, E:Qr:;nde Pago par el sarvicio, slempre ¥ cuando el aloro se tegistre por mal
Saneamiento He
0742 SERVICIO DE LIMPIEZA DE MEDIDOR Y ACCESORIOS 1. Solicitud dirigide ol sefior Alcalde EUTISCLPOIGSPI GRATUTO
EN LA GAJA DE AGUA P
Base Legal Nota:
o Decrety Legislative N*1280 Decreto que aprusba fa Lay <% Mo adeudar recibas
Marco da |z Gestibn y Prestacicn de los Servisios de
Saneamiento
07.13 DUPLICADD DE RECIBO POR SERVICIO DE AGUA 1, Solicitud varbal o escrita simpls, FUTISGLPOIGS GRATUMD Tramile 5ubGerenciade | GERENCIA ALCALDIA
POTABLE Y ALCANTARILLADG 2. Presaniar recibo anterior ' PiliPC Doﬂ.lmei:!laﬂoy Gastitn MUNICIPAL.
Baselemal _ Nota: Cuardn e duplicad es por pérdida o el recio o lega Aictivo SEMAPA
s Datmto Lageistive N®1280 Decretn que aprueba fa Ley -
Marco de la Gestidn y Prestacién de los Sawvichs de
718 FINANCIAMIENTO DE CONEXIONES DOMICILIARIAS, 1, Solicitf dirigicla & sefiar Alcalde. FUTISCLPOIGSH GRATUITO 2
DELDA Y REPARACIONES « Eniodos Ios cases sa requiere, HEC
M&m e YR D SR 2, Copi del tlimo recibo debidamente cantelads.
. o creln que 8 i
Marco de | Gestién y Prestacdn de los Ssrvicios de 3 Fimra da compiries o pago,
Saneamienty
0715 GONSTANCIA DE PAGO DE REGIBOS POR SERVICIOS 1. Solici.ud dirigida  sefor Alcalte FUTISCLPOIGSPI | BRATUMO
DE AGUA POTABLE Y ALCANTAR|LLADO MPC
Hasze
o Dacrety Legistativo N*4289 Decreto que sprusba la Ley
Marco de la Gestion y Prestacion de los Serviclos de
Saneamient
0716 ACTUALIZACION Y CAMBID DE DATOS DEL USUARIO 1, Sotici:ud dirigida al sefior Alcalde. FUTISGLPOIGSP! GRATUITO Enlea
—Lﬂﬁ“*;m T— — 2. Copiz del reciho ds pago por el procedimientn e §/30.00 sigums o
. Legislativo Decrelo que sprus i ; A
Marco d la Gestion y Prestacicn de ks Serviios d 3' m’:z;mml g mﬂuﬁf e ok
o L) 5, Copiz de autnavaluo achuslzado.
877 CAMBIO DE GATEGORIA TARIFARIA 1. Soliciud dirigida 8l sefior Alcalde FUTISGLPOIGSP! GRATUITO Enlas
, 2. Copia de iifme recibo debilamerte cancelado G siguicnies 24
o Decrefy Legisiative N™1280 Decrelo que aprusba fa Ley horas
Marca de la Gestidn y Prestacicn de los Servicics da
Saneamisnto
ar7.18 FACTIEILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y 1. Soliciud dirigida &l sefior Alcalde. FUTISGLPOIGSPY GRATUTO
ALCANTARILLADD  PARA  PROYECTOS DE 2. Fiano de ubkacion. ec
HABILITACION URBANA Y LOTIZACIONES 3, Memoria descriptiva y planos de saneamienlo.
Basa Logal 4, Coplz del documento de propiedad.
= Decreto Legislativo N*1280 Decrato que aprusba la Ley 5. Copiz del auloevalus aclualizads.
Maro de la Gesiin y Prestacion de los Sevisios de 6. Recito de pago de inspaccion ienica, S/50.60
Saneamienio
or.19 RECLAMOS SOBRE FACTURACION Y OTROS 1. Solicitud dirigida al ssfior Aloalde. FUTISGLPOIGSP/ GRATUITO
Base Lagal 2, Estar al disven sus pagos de recibo. WPG
e Dacreto Lagisiatvo N®1280 Decreto que aprusba la Ley 3, Consigar datos de suEfo.
Marco dela Gestion y Prestaciin de los Servichs de
Sangamiento
0720 RECURS0 DE RECONSIDERACION. 1. Solicizsd dirigida al sefor Alcalde, debidamente firmade per el usuario, FUTISGLPOIGSP! GRATUITO Elevar B 1 07 d Tramite Sub Gerersiade GERENCIA ALCALDIE,
N Decrety Legmstafivo N®1280 Decraio que apticha la MPG MNofificar: 03d Documentarioy Gesfian MUNIGIPAL
Lay Marco de la Gestidn v Prestacidn de ls Servicios " Prarmoge: 05 d Archive SEMAPA
de 5 ignta i
o2 RECURSO DE APELAGION 1. Sollckud dirigida al sefior Alcalde, debidamente frmadao por e usuario. FUT/SGLPOIGSP/ GRATUTOD Elevar exp. 1 07d Tr&mite Sub Gersnziade GERENCIA ALCALDIE.
Decreto Legislativo N“1260 Decrsto que aprusba la Ley Resolver: 20 d o] i Geslion MUNICIPAL
Marco de la Gesfign y Prestacitn de los Senvicis: de Notificar: 15 d
S i Prormoga; 05 d

40
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= — g 487 S - T o - e -
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA 1. (FUT) salizitud simple conlenfendo oz dates GRATUITO
[Acredita la donominacion actusl de la via en que se encuenire el 2, Plano de ubicacin y localizacion en formato a3 con coordenadas UTM. Documentario Gerentede | Infrasstructua Asesorla
inmueble, asi como su anfiguo nombre eén caso de haber sido | 3. Copade fluio de propiadad. Ordenemie Legal
cambiada} 4. Papo por ceriificado de nomenciatura de via. S/.47.00 o Plazo de
Base leosl Teritorial y presentacion Plazo de
- 27972 (27/05/2003) Art, BT, numeral 3.1 y al Art. 79, numeral 3.4 Catasiro 10 dias presentacidn
» D.5 N° (4-95-MTC (09/056/95) Art, 1°, habiles 15 dias
= Res. N° 087-2013-SUNARF/SN (04/05113) Art, 317 habiles
o Loy NP 27444 (11/042001) Arl. 38°, 5%, 113%. Y Modificade por el D.
Leg N 1272 [20-12-2D18) Art 44°, 45°, 115°. E Incorporacion del Art — P
3%, 5, %
A ; » resolucidn 15 | resolucion 30
= Rasol, N* 243.2008-SUNARP-SN (30.AGD 2008) Art 8T dles heitaes s hables
ps.02 ASIGNACION Y/O CERTIFICADD DE NUMERACION MURICIPAL 4. {FUT) soficilud debidamente llenada, suscrila por & declarante con casdcier de | FUTISGCOT! | GRATUIMO Trémile Sub Gerenta cle - Gerente de
(rumeraciones defiritivas pera inmuebles con edificaciones saneadas y declaracién jurada. (fuf) = GIWPC Dotumentario | Gereniede | Infrasstuciua | Asesoria
conclidas, nevas, antiguas o en proceso de construcsidn con licenciade | 2. Plano de ubicacion ¥ locelizeckin en formato A3 con caordenadas UTM, Ordenamis Legal
sdificacling 3. Copla esciitura piblica y/o copie Meral de dominio, o
Base logal 4, Pago por cerfificado de numeraciin manicipal, Tamitorial y Plazo da Plazo de
= Ley 27872 (27/06/2003) Art. 81%, numeral 3,1 y ol Art. 79°, numesal 34, Motz 884,00 Catastro presentacién pressntacién
o Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0.2008) Arl8g® . ) e B - g 10 dias 15 dlas
s D.S N° 04-B5-MTC (09/06/95) GElalonta Disposicion Complementaria y |+ En caso ds agreditar con Declaratoria de Fabrica-Ley N* 27157 deberd estar regisirada hablles hables
Transitora, previamente en la bese calastral, i
«  Res N® (07-2013-SUMARPIS (04/D5/12) Art02® « Enel caso de construccionss en proceso de construccian, indicar en |a solicitud nimeo
- DS N° COB-2013-VIVIENDA {04{1!:5320133? A4, de expedients y nimero de 1a feansia de edificaciin conla que se aprabb & proyect P
o Ly N° 27444 (11/04/2001) Art. 39°, 53°, 113°, y Modlficado porel D, | ¥ En et-nﬁeediﬂmnpssnpmimdewr_sm que cuenta con 3 feencis de Pzt da ién 10
Leg. NP 1272 (20-12-2018) Art, 447, 45°, 117, E Incarporacicn del Art, edificacidn, las numaraciones asignadas sa reg dficialments an la base catastral e Fisalicnn 3
33, une vez obterida I Resolucian de Conformidar Obra, ':?w:m 15 | dias habiss
o f:1
9603 | VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIFTIVA PARA | 1. Soliciud smiple contenienso losdatos del predio. , suscriapor el declavante con caracier GRATUITO Tramis Sub Geremede | Gerente de
SANEAMIENTO DE TITULACION, PRESCRIPCION ADQUISITA, de declaraicn jurada. (FUT). ¥ e Documertaia | Gerentsde | Infmestuchra |  Asesorla
RECTIFICACION DE LINDEROS ¥ TITULO SUPLETORIO. 2. Pago por visacién de plancs ¥ 2 desaripti S/105.00 Catastroy Legal
3. Elanusﬂ\; { .del'r ”;‘101;‘ ﬁo. o Qrdenaniis
= Codigo Procesal Civil (22/04/1883) Art. 5057 incisc 2. , Copiade aulanvalug del prosenteafs, 4 R nio Plazo da Plaza de
o Lay N 27972 (27/08/2003) Art. 78°, numeral 3.3. 5. Copia lieral de domirio sncaso de reclificacion de area v lindgros, \:‘ Tarilorial presentacicn presentacion
» D.S 008-2017-JUS, TUO Ley 27444 (20 MAR.2017) Ar.116°, 168° ; 10 dias 18 dias
« Directiva N' 08-2004-SUNARPISN, aprobado por Res N° 206-2004- | MNota E: habiles hahiles
SUNARPISN (D50712004), ¥ Plano de Ubicacién y Locaizacion en Feemato A3 con coordenadas UTM. L
< Direciva N°  001-2008-SNCPIGNG  ‘Toleransies  Calastralss |  Le Documentacion Técmica debe ser presentada en criginal debidamente firmada y
Registales’ (Z9/08/7008). stllada por el adminisirado ¥ el {os) profesional (es) responsables; y tambign en un Pl
« D5 N° 04-05-MTC (09/06/95] Quinta Dispbsicion Complementesia y archivo digital. Flao da dicién 30
Transitoria (2910872008}, goicin 15 | sieshath
o LeyNe° 27444 (14/04101) Art. 35°. E Incorparecitn porel D. Leg. Me 1272 resolucion 15 | - dias habiies
(20-12-2016) Art. 3%, dias habiles
08.04 LIGENGIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A 1. Formularic Gnico, en tres (03) jusgos originales, debidamants suscilss por &l Sub Gerents de
edministrato y los profesionales responsabies, en ¢ que se Indica ef ndmero de reciboy Gerentede | Infaesinilura
Base Legal I fecha de pago del trémile d L2 leencia anke Is municipalidad; ssf como, la copia del Ordenamie
= LeyMN® 27072 (27i05/2003) Adt. 79, numeral 3.6.1. recibo del page efechuado ante los colegios pmofesionales, segln la modalidad que nlo
- LeyN°25080 (25/08/2007). Y modificado por el 0. Lag. No1287 (28-12- corresponda Terriorial y
18) Art 2¢, 4° y 10°, 16" 2, Copia [fteral de dominio expedida por el registra de predios vigente o escritura pldiica Calastro Plazo de
o D.5, N° 00B-2013-VIVIENDA (04.05,2013) Art, 31 y modificatorias, legalizada prasentacion
o D.S.N* 026-2008-VIVIENDA (27/09/2008] y modificatorias, At 4° y 5°. | 3. Daclaragion jurada, consignando el niimerd de fa pariida registral y el asiento donds 58 15 dias
- LeyN° 30056 A, T* (29.12.2013). encuantia inscrilo el inmuedle, habiles
»  LeyN® 30484, (02.08.2015) v sus modificaciones, Art. 17, 2°,3°,4°, 9°, 4 En caso ds que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
10°, 117, 13°, 14° 157, 167, 177, 10°, 21°, 227, 23°, 24°, 25°, 26°, 28°, documentacitn que acredile que cuents con derecho a habilitar y de ser el cage-a
29°,30°, 36° y 41° edificar,
»  Decrelo Supremo N° 011-2017Vivienda (15MAY.2017), G. En caso el adminisirado sea una persona juridica, declaracion jurada del reprasentanis Plazo de
legal; sefalando que cuenta con representacicn vigents, consignando datns de la partida resolucion 15
registral y el asienio en el que conste Inscrita la misma, dias habiles
T S (I B T R (> B B N P L B - U e T - e B S SR (. J J J v I B
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) Las habilitacionas wbanas de unidades prediaies no mayores de cinco
(05} hectareas que conslituyan islas disticas y que conformen un lote dnico
coma resuitado de fa habilfacidn ursana, slempre y cuando al Inte no se
encuentsa afecto al Plan Vial Provingial,

b) Las habilitaciones uibanas de predios qus cuenian con un Planeamiento
Integral aprobado coa anteforidad.

Mo estin consideradas en esta modalided:

“Las dedaraciones juradas mencionadas en los liersles precedenies forman perle dal
Formuiario Unico

7. Cerlificado de zoniScaciin y vias

8. Cerlificados de faciibiiciad da servicios de agua, alcantarilada y de anergia aléctica,

9. Daclaracion jurada de inexistencia de ‘sudatarios.

10. Documentacion fScniza;

e Plano de ubicacion v localizacidn oel terreno con coordenadas UTM.

s Plano perimétrico v lopografico.

s Plano ds trazado v iotizacian con indicacitn de lotes, vias v secciones de vies, ejes
de trazo y habilitaciones urbanas colindanies, en caso sea necesario para comprender
Ia integracion con el entorne; pleno de pavimentos, con indicacion de curvas ds nivel
cata melro.

i S
» Ley N° 29586 (28 JUL 2010} , Ley que modifica diversas disposiciones 8. Declaracidn jurada de hahilitacitn de los profesionales que suscriben la documeniacion
con el objelo de mejorar o dima de i idn y facilitar el cump {Benica.
de obligaciones ributarias, Art 47,67
*Las declaraciones jusades menclonadas en los lilersles precedentes forman paste dal
Se sujetan a esta modalidad: Formuario Unico
a) Log terrenos anfos que se desanolien proyacios de inversion plbica, de 7. Certficado de zonficaciny vias
m&?l}ﬂ pimsimj ?mada o ds canessitn privada gue se rgdcsn parala | 8, Cerliicades de factibilidad de servicios de agua, al y de energla sléchi
prastacion de servicios esenclales o para la ejecucidn de infrasstuctura 9, Declaracicn jurada de inexistencia de isudatarios,
piblica. 10, Documeniaciin tcnica:
b) Las habilitationes whanas comespondientes a Programas promovidos s Plano de ubicacion y localizacion aal temeno con coordenadas UTH.
por el Sactor VIVIENDA, pasa la reublicacion de bensficianos dz atencién « Pano permélrice v Inpogréfico. )
axdraordinaria def Bono Famiiar Hebitacional, esiabiecidos en =) numeral = Piana de frazado y pfizacion con indicacion de Infes, vias v secciones de vins, sjes
32.1 del arlficulo 3, de la Ley N° 27820, Ley que crea el Bono Famifiar de frazoy habilitacionas urbanas colin encasosea io para comprender
Habitaciona {BFH|. |a infegracan con &l entorm; planc dz pavimenios. con ndicacion de curves d2 nivel
Ne estin consideradas en esta modalidad: cada milro, oh ) .
Las habil#taciones urbanas proyeciadas sobre lerrenos qus constitiyan parte # Pano da omameniacidn de parques, refereniss ol disefio, omamentacion
integrante del Patimonio Cuttural de I Nacign declaradas por el Menisterio equipamiento de las &reas da recrescidn plblica, de serel caso,
de Cultura, = Memora descripliva
1. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corespanda.
12, Gertificacitn ambiental
13.  Certiicado de inexisencia de resios arqueologicos en aguetos casos en que &
perimelio del drea & hatilltar se supamonga con un drea previaments deciarsda como
parte inlegrante del patdmonio cullu-al da fa nacidn,
4. Estudio de macanica de susios con fines de pavimentacion
16, Pago porlicencia de habilitacion urbana modalidad a,
m 18, Pago porliguidaciin segin cantidad de lotes (por o). ng:.;l
Nota
+ El Formutarlo ¥ sus anexos deben ser wisados en fodes sus pdgings v cuando
corresponda, firmacdos por el propistario o por 2l sofigitante y los profesionalas qua
infervienen.
~ Presentar todos los planos y documentacion igcnica por iriplicado més archive digital,
debidamente seliados -y con fma onginal del profesional que suscibe B
documeniacion tcnica ya sea ingeniero Civil o Anguitecto Verificador de Sunarp.
+ Coordenatlas UTM con 4 decimales como minime
v E Formigario y sus anexns asi como la documentacion ticnica que sa adiunta
deberdn ser visados en todas sus paginas ¥ cuando corresponda, firmades por el
propietario o por ol solicitanie ¥ los profesionates que infervienen sealn Art. 31 del
08 028-2018-VIVIENDA
DB.05 LICENCIA DE HABILITAGION UREANA MODALIDAD B 1. Futmuial‘iu nni;u en lres {llJ juegoe onginales. debidamente suscritos por el GRATUITO Tramile St Gerante de Berenta de
istradoy ks profasion bhes, en el que se indica el ndmero de recibo Documentario Berente de | Infaestructona Aspsork
y la fecha de pago del tramite de Ia licencia anfe ]a Imlnt:msfk!ad asi como, la copla Calastroy Lagal
del racivo def pago efectuado anto los colegios pr o5, Begin la ""‘.| Omlznamic
Base Legal sarresponda. . 5 o Plazo de Plazg d
« LeyN® 27872 (27/05/2003) Art. 7%°, numral 36.1. 2 gggw:" e dominlo expedite: por. el registio:de predios vigente o escritia pblica Teriforal | presentacion | presentacan
L . : i
Lyt o ) Yo 0. TR |3 LG, it o e e il s e todes | fodm
. ; ; encuenira inscrilo o
: Ee?m?o guﬁm-vmam DKo 20131 k2w st 4. En caso de que ef administrado no sea & propietario del precio, debe presenter i
o LeyNe 30053}29' 12.2013) Ark 72 documentaciin !macretile gue susia con derecho a habiliary de ser elvaso a edificar, B
o LeyN® 30494, (02.08 2015} y sus modicasionss, Art 1%, 2°, 3¢, 4°, 5%, §. En caso el adminisirato sea una parsona p.r{idlr.a, dedarmw_n jurada del representants A,
105, 11° 13°, 14, 45°, 16, 17°_19°,21°, 22%, 23° 24, 25¢, 26° 28°. legal, sefiaando que cuenta con representacin vigente, consignando datos deta parida Plazode resolucion 30
29° 30, 36° y 41°. regisiral y ¢l asienin en ef que conste nscila la misma, " mwfﬁms dias habies
o Dewsts Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017) . ged‘araclénjuada de habilitacién de los profesionales que o e tacion dias habiles
cnica.
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08.05-1
08.05-2

Las habilitack b ok lerrenos que ituyan parte
inlegrantz del Palrimorio Guﬂu:at de |2 Waciin declaracas por el Ministerio
de Cusifura

e  Plano de omamentacion de parques, referentes ol disefo, omamentacidn y
equipamienio de las aneas de recescion plblica, de sar o caso.

L] Mamoria descripliva

11 copia def planeamiento infegral aprobade, cuande cormesponda,

12 cartificacion ambiental

13 mmﬁmdndeh:bkmdemmamueﬁgmsmmbswsuqmel
perimetro del drea a habilitar =& superponga con I fa como
pare integrante det palrimanio cullural de ka nacidn.

14, estudio de mecdnica de suelos con fines de pavimentecion

15, pago porlicencia de habilitacion urbana modafidad b.

16, pagoe porliguidacion segun cantidad de lales (por efu).

v Ef Formulario y sus anexes deben sar visados en fodas sus péginass y cuando
coresponds, irmados por el propistanio o por el solicitante y los profesionales que
intervignan,

¥ Presentar fodos jos planos Y documentacian técnica por triplicada mas archivo digital,
debidamante sellados v con fima ongingl del profesional ques suscribe ks
documentacion Benica ya saa Ingeniera Chil o Amquitacts Verficador ds Sunatp.

+ Coordenadas UTM con 4 decimales como minimo

+ El Formulerio y sus enexos asi como la documentacion técnica que se adjusia
deberdin ser visados en todas sus péoinas y cuando comesponda, frmados por el
propastano o por el solicianis v os profesionalas que infendenen ssgun A 31 dal
DS 028-20 18-VIVIENDA

5/164.50
S40.50

08.08

06.08-1

D8.06-2

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C.
{Aprobaciin con evaluaciin previa del proyects por Revisores Urbenes)

Base Lggal .

= Ley N 27072 (27/0512003) Ar, 787, numeral 36.1

= Ley N® 20090 {25/09/07). Y modificado por af 0. Leg. N* 1287 (28-12-
18) Adt. 2, 107y 16°.

«  [.5 N7 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/0572013) Art 17%, 257,
34

« 0.5 N7 026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modiicatorlas Art. 7°y 8

» Loy N 30434 (02.08.2016) y sus modiicaciones, Art. 1,27, 3°, 4°, 8%,
107, 147,137, 14%, 15, 167, 175, 94, 21°,22°, 25", 247, 25", 06", 287,
2p%,30°, 36" y 419,

»  Decrelo Supremo N° 014-2017-Vivienda (15.MAY 2047},

Pleden acagerse a esta modalidad:

a) Que se vayan 2 ejecutar por elapas con sujecin a un Planeamisnto
Integral,

b} Con construccisn simultnea que solicien venta garantizada de lotes.

o) Con construccidn simultinea de vviendas en las que ¢ ndmero,

dimensiones de loies a habilitar y ipo de viviendas a edificar se definan en
el provecto, siempre que su finalidad sea la venta da viviendas edificadas.

1. Fnl‘mllanﬁ dnico, sn res {ﬂ:l] juegos onginales, debidamente suserilos per el
admi do y loa fonales responsaiies malquasalﬂeeajnfmemdumﬂ:uy
Iz fecha de pago del irémite de |a ficencia ante fa municipalidad; si como, ks copia del
ecibo del pago efecluado anie los coledios profesionsles, ssgin la modalided gus
corresponda,

2. Cople Meral de dorvinio expedida por el regisio de predios vigerte o escritura plblica
fegalizada

3. Dedlaracion jurada, consignando &l riimers de la partida registral y el asfenin donde se
ancuentra inscrito elinmusbie.

4, En caso de que el adminisirado ne ssa af propietaro del predio, debe presentas la
documsntacion que acredite gue cuenta con derecho a habiitar y deser ef caso a adificar.

5. En cazo ¢l administrado sea una persona juridiza, declaraciin jurada del repraseniants
legal: safalands que cuants con representacitn vigenis, consignando dafos dé Ta pariida
ragisiral y el asiento an el qus conste inscitala misma.

6. Declaracion jurada de habilitacin de los [rofesionales que susciten la dosumentac.in
tecnica,

*Les declaraciones juradas mencionadas en los ffiarales precedentes formen parte del
Formutario Unico

7. Gertificado de zonificacion y vies

8. Cortificados de factiilidad de senlicws de aqus aloantariade v de eneria eléchica.

9. Declaracion jurada de inexi jat

1 Documentscidn técnica:

*  Flano de ubicacion y Jocalizacion del kemeno con coordenadas UTM.

- Plana periméttice y lopogréfice.

- Flano de trazado y lotizacion con indicacibn de lofes, viak y secciongs de vias, gjas
de frazo y habilitaciones urbanas colindanies, an caso sea necesalic pasa comprendar
fa integracidn con el entoma; plano de pavimentos; con indicacian de curvas de nivel
cada matro.

s Flana de emameniacion de parques, re al disefio, ¢ tacitn y
equipamisnip da las dreas da recieaciin plblica, de ser el caso.

s Memaoria descripiva

1. Copla del planesmiento integral aprebado. cuando cormesponda,

12 Certificacion amblental

15 Cerfificado de inexistencia de restos arquenitglcos en aguelos casos en que of
perimetro del drea a habiitar se supesponga con un Srea previanente declarada camo
parts Integrante del paldmonio cullural de la nacion.

14. Estudio de mecdnica de suslbs coa fines de pavimantacion pago por ficenca de
‘hahiitacion urbana modafidad C,

18, Pago por liquidacidn segin cantidad de lolas (por ofu)

o

il Farmudario y sus anewos deben ser visados en lodas sus péginas v cuando comaspon da,

FUTISGCOT!
GIMPC

GRATUTD

SM164.90
S40.50

Tramite
Documentario

Sub
Gerent= de
Catasbay
Ordenamis

nta
Tenitorial

Garents da
Infragstructura

Plazo de
presentaciin
15 dias
hébies

Plazode
resolucion 15
dles hébiles

Garante da
Asesaria
Legai

Plazoda
presentacion
15 dfas
habifes

firmados par el propietaro o por el vlos profesionales que inlarvienan.
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

* GERENGIA DE PLANIFICAGION Y PRESUPUESTO

ISR

Prasantar iocles los planos y doclenentacién (enica por tripficeds mds archivo digital,
dabidamants sellados y con frma originel del profesional que suscribe la
documentacicn Bcnica ya sea Inganiero Civil o Arquitects Ver Ficador de Sunarp,
Coardzpadas LW con 4 decimales como minimo

El Formulario ¥ sus anexos, a8l como la documentacion tecnica que 52 adjuniz
deberdn ser visados en lodas sus péginas y cuands corasponda, firmados por el
propietario o por el soliciiante y los profesionales que interviensn segin Ar. 31 del
DS 020-2019-VIVIENDA.

08.07

o&0r-1
08072

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D.
{Aprobacidn can evaluacion previa del proyecto porla Comisién Técnita)
Base Legal

o Decraty Supramao N° 011-2017-ivienda (15 MAY 2017)
o LeyN® 27972 (27/0512003) Art 79°, numesal 3 6.1
Ley N° 29090 (25103/07). Y modliicado par el D. Lag, N° 1287 {28-12-
18) At 22, 107, 16°y 31°.
«  D.SN°008-2013-VIVIENDA y motificatorias (04/05/2013) Art. 17°, 25%,
0

399,
o D.S. W’ 026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificalorias At 72y 87,
o LeyN° 30404 At (02.08.2018) y sus moddicaciones, Ad. 1°,2°, 2°, 42,
97, 10°, 11°, 130, 44°, 16°, 167, 17°, 107, 217, 22°, 23°, 24°, 26°, 2¢e,
26°,29°,30°. 36° y 4 1°.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones wbanas de predios qua no colinden con draas urbanas
@ que diches dreas aledafias cuenten con proyecks de habditacion
urbana aprobados y no ejecutados, por lanto, fa habiitacicn urbana del
predio requiera de fa formulacitn de un Planeamiento nfegral.

b) Las habfitaciones wbanas de predios que colinden con Zonas
Mrgueclogicss, inmuebles previamenie declarados como  bienes
cullurales, 0 con Areas Naturales Protegidas.

¢} Para fines industriales, comercisles o usos especiales.

Forrularie Onico, en tres (03) jusges ofginales, debidamente susorifos por el
adminisirado y los profesionales resprnsables, en el que se indica el ndmero d raciboy
|a fecha de pago del trdmite de [a licenda anie la municipalidad; asi como, la copia del
recibo def pago efectuado ante |os coiegios profesionales, segdn la modafidsd que
coresponda,

. Copia literal de dominio expedida po: el regisiro de predies vigenie o escritura nblica
il

egalizada
Declaracidn jurads, } jo &l nimare da |a pariida regisiral v el asiento donde se
encusnira inscrilo el inrmueble.

. En caso de gque el administredo no sea e propietario del predio, debe presentar b

mmwnqmameBMMGaMMIy de 58l el casa a edificar,
En caso el administrado sea una perzona juridica, deciaracion jurada del represenianta
lagal; sefislanda cue cuenta con representaciin vigenis, consignando dafos de la parlida
tegistral i el aslents en ef que consle nscrifa la misma.
Declaracidn jurada de habiFecién de ‘as profesionak : que iben k= de tacie
técnica,

‘les dedaraciones juradas mencionadas en los lierales precedentes forman perte def
Fotmularn Unico

7
8
g

0.

Certifcado de zonfficackn y vies

Gertifcados de faclibliiciad de servicio: oz agua, alcantarilado y de energla eltotrca.

Declaracicn jurada de inaxistencia de fejdalarios,

Documentarian iSenica:

o Plano de ubicacion vincalizaclén vl larreno con coordenadas UTAL

o Plano periméfrico 'y topografica.

o Plano ds tazado y lotizacidn con ndicacidn de |oies, vias y secclones de vies, gjes
de frazo y habilitaciones urbanas colindantes, en £35S0 58a NECESaro para comprendear
la integracion con el entosne; plang de pavimentos, con indicacicn de cunvas ds nivel
cada metro,

o Plano de omamentaclin de peques, referentes &l diséfio, omamentacién y
aguipamiento de las Areas de recreacian piblica, de ser ol caso.

o Memoria descripfiva
Gopia del plansamiento integral aprobado, cuando corespanda,

Certificaciin ambiertal

Certificado de inexistencia de resios arquissitgicos en aguelios casos en que el
perimetro dal reaa habilitar se superonga con un érea previaments declarada como
parte integrante de! patimento culurd ds la nacién.

Pago por livencia de habililaciin urbana modalidad d.

Pago por lyuidacion segin cantided de lotes

v i Formulario ¥ sus anexos dsben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, fimmados por el propietario o por el solitiants y los profesionalss que
infzrvienen,

v Prasentar todos los planas ¥ docimentacion iécnica por triplicado més archive digital,
dehidaments seliados y con frma original del profesional que suscrbe &
docurreniacion bécnica va sea Ingeniers Civil o Arguitecta Verificedor de Sunarp

« Coordenadas UTM con & decimales como minimo.

« El Formulario y sus anexos, 8si como la docurnentacion ¥onica que se edjina
deberdn ser visados en todas sus paginas y cuando comasponda, frmados por el
propistario o por € solicitante y lcs profesionales que intenvienan segin Ark 31 dal
DS 029-2018-VIVIENDA

v La docamentacion técnica serd prasentada en una copia; debiendo presentsise les
o5 enpias adicionales cuando a Comisian emita Dictamen Conformea..

FuT/secoT!
GUMPC

GRATUITG

SM200

Documartano

Bub
Gerante do
Calastro y
Ordanamiz

Territonal

Gaienta de
Infraesiruchum

Plazoda
preseniacidn
15 diss
hahiles

Plazn de
resoluzion 15
dias hablss

Gerantads
Asesork
Legal

Plazo &
presentagin
13 diez
habiles

Plazo ¢
respluciond0
dizs hiblss
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MUNICGIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

* GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDADAYE FUTISGCOT | GRATUITO X - 10 Tramile Sub Gerente de Gerente de
1. Formutaric Gnico de hablitacion urbana - FUHU, GUMPC Documentario Gerenlsds | InfrRestructura Azasora
En casolas modificacones propuestas generen un cambio de medalidad de | 2. Planos por fripicado v deméas documeniacién qua sustente su patitorio. i Ordeneiia Legal
aprobacidn, estas deberdn ser aprobades de scuerdo alo reguisdo parala | 3. Page por mod-fcacidn de proyestos MOD. 585,10 it
08,081 nuava modalidad, Debiando cumplic con |35 requisiios exigidos en ella. Terforialy Plazo de Plaza d=
e o S s ORI e - Camn’ | pmsmrity | prissciniy
eslablecido en le Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Macional integrade de haies habiles
Baselogal Catasto y su Vinculacidn con el Registo de Predios v su Reglamento.
»  Decrels Sugremo N° 011-2017Vivienda (151AY 2017) " EL PRI st anicuge telen, e vianmin 1) J00Rg a1t phlinas y giisnd Plazo da
v LoyN® 27572 (27/05/2003) Art. 79°, numerai3.6.1 f:urru;wnﬁa. frmados por o propietan o por ai solicitante y los profesionsles que Plazo de resaliician 30
o Loy N° 29090 (25/09/07). Y modificado por of D. Leg. N° 1287 (28-12- interviensan, resnlucitn 15 dins habiles
18} At 2°, 1Py 167, v Presantar fodos los planos y documeanizcion Kcnica por inplicado més achivo digial, dias héblls
s DSNF0I8-2013VIVIENDA y madifeatarias (04/05/2013) Ar. 177, 259, dehidamends sellados v con firna orginal del Ingeninro Varificador responsable os
259 fos mismes,
D.5. N° 025-2008-VIVIENDA (27/09/2005) y madificatorias Ar, 7 y 87, Procede la modifcacion de un proyecly de habiiiacion urbana aprobadb, antes de |
elecucion de | modificacian propuesta, slempre y cuando se mantengan o incrementsn los
eportes reglamentarios aprabados en la fleencla
MMODALIDAD B, C ¥ D (Revisor Urbano) FUTISGCOT | GRATUITO X - 10 Tramita Sub Gerentz de Gereite de
1. Anexo H del FUHU debidaments susmb. GIIMPC Do 3 Gerantade. | it fEH Acasoria
2. Planos por riplicado y derrés d in que sy pefitorio, Orﬂmama Lagal
3. Informe técnico conforme ded revisor urbano. o
;»gamm modiicacidn de proyecios MOD. S5.10 Tertilorial y Plaza da Plazo de
88082 o iy 5
v Los plance debierén esitar geomelfarenciadss 2| Sistena Gandasics Ofical, segin Is Srmla il W
astablecide an la Ley N* 28204, Ley que crea & Sistema Nacionsl Integrado de habies habiles
Catasto y su Vinculacidn oon ef Regisio de Predios y su Reglamento.
« E| Formuario y stis anexas deben ser visades en tedas sus péginas v cuando Plazod
corresponda, firmados por el progietari o por &l soliciante v los profesionales que e
interviensn. Ry § et )
+ Presaniariodas los planos y dacumentscién tonica porriplicado masarchivo digi-l, . | B
debldaments sefados y con firma orignal del Ingenisro Verficador responsalde de e
fos mismos.
Procade la modificaciin de un proyecio de habiitaciin wwhana aprobado, anfes de la
elecucion de la modificacidn propuesta, siempre y cuando se mantangan o incramentan fas
aportes reglamentanios aprobados en fs licenci,
WODALIDAD C y D {Comisian Técnica) FUTISGCOTI | GRATUITD X Garents de Garantz da
1. Anaxo H del FUHU debidaments suscrito, GlkPC Ir L Asasoria
2. Planos por riplicado y demis decumentac n que sustenle su peitorio, Legel
3. Papo por medficacion de proyecios MOD. CY D, -
Mota 8/85.10 - Plazo da Plazo de
88083 + Los planos deberén estar georeferenciades al Sistema Geoddsico Oficial. segin lo N presantacidn | preseniaciin
establesido en la Ley N® 28294, Ley gue crea el Sistema Nacional Integrado de 15 dias 15 dias
Catastro y su Vinculacion con el Regisio de Predios ¥ su Reglamento. haniles habilss
+ El Formuiario ¥ sus anexos deben ser visados en todas sus pagnas y cuando
comesponda, fimnados por ef propietario o por & solizitants y los profesionales que Plazo de
infarignan, g Plazo de resolusion 30
Presentar todes los planes y documentacién kcnica por Iriplicado mas archivo digital resolcien 15 dias habiles
debdamenle sellados v con frma original oa Ingeniero Vesiicador responsable de los dias hahiss
mismos. Proceds la modificacion de un provects de habilitacion urbana aprobado, antes de
fa ejecucion de la modificacian propussta, siemare y cuando s& mantengan o incrementan los
crias reglamentarios g enla lipanciy,
08.09 RECEPGIGN DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1, Formulafio Gnico, en tres (03) jusgos origineles, debidamente suscribs por & | FUTISGCOT | GRATUMO X Garerie da Gerenie de
auministrade, sefialanto el nimero de resolucidn de k2 icencla de habiltasion urbana GUNFC Infraestruclsa Asesoria
1. SIN VARIACIONES raspectiva, asi como el nimero de recibo ¢ Ia fecha de pego del raméte de recepcitn de Calzstia y Legal
obras Ordensiie
e g g:n;ls likeral de w&g;p?ﬁda por &l r:zgm de predios. 1 . % nig Plazo de Plezo de
= Ley N 27372 Z7/05/2008) Art, 79, rumerat 3.6.1 : =80 que: o ulas . deischio a habiitar sea parsona disinia o fa-que Incid Terriorial entacin | presentacidn
i ﬁ \° 20080 :z&mﬁmﬁ Y modificado por f D, Leg, N° 1287 (28-12- Ersasdeni de)abBiacon ioens 18 {dorimenta o e et qus dlicaco pre155 tlias ; 15 dias
ATy 10, 4. g?mﬁ:gmﬁézmemﬁ‘mu dedarscion jurada de! representariie Ixbles hatiks
5 5 i
. ga,.szr 008-2043VIVIENDA y modificatorlas (0405/2013) Arl. 257, wl'?;n m; o wece ;Emﬁ?mﬁi E,'” ient, Consianand taks o b parida
o i tegistal y & asiento en el que consle inserita la misma -
Hecar SUpEma 2 ircida L LAY 01T 5. Declaracidn jurada de habilitacion de los profesionsles cue infenviene en el proyecko ¥ ! Pizo da Plazn de
suscriben la documentacion técrica. / resabicibn 45 | resaluciin 30
8. Documenips emitidos por les entidadies prasiadoras de los servitios piblicos olorgande dizs habiles dias habies
sonformidad a las cbras de su competsnc s,
) 45
{ CC C«C CCC L€ CCC ¢ COCL0CCCCC 1« CCCA4 €L ML L € ¢ L€ €4 € ¢ (
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“WHL0" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
i 4/ 5UB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

7. Copia legalizada notarialmenta de las minutas qua acredilen la iransfemncia de 125 Ateas
de apores a las enfidedes receptona: de los mismos yio comprobantes de pagn de la 4
redenciin a los mismos, de ser el casc, - gl

8. Pq;u por recepcidin da obras de habiitacion urbana 550,00

08,004 HODALIDAD A . | sms0

08,002 7 MODALIDAD B ' G S/800.60

- IACDALIDAD D
6.00-3
lota
¥ Los pianos deban estar georeferanciados al Sistema Geodésico Oficial, segun o
estabiecido en ka Ley N* 28294 y &1 Reglamento.

¥ El Formulare v sus anexos daben ser visados en todas sus pégines y cuando
eorresponda, Tirmados por &l propiatarie o por el sallitaniz v los profesionales qus
intarvienan. |

+ Todos los planos v documentos 18cnices deben estar selados y frmados por el |
profesional responsable de los mismos y Ammados por el propistario o sofcitanie.

¥ Las dedpraciones juradas mencionadas fomean pedte ¢el Formulari Unica.

¥ Cona conformidad de las obras recepcionadas, se emite Iz Resclueidn, consionanda
&l ndmero de la misma en el Fur:nL.Paﬂn {Inico de Habiltaciin Urbana - FUHI.I & r.ual
suscribe y seila el funci pal competente. Este acto
deohrasdehabiiL rh yMIa ipcion registral, pambwuienllﬂw

inistrado dos {02) originales d i) andiznie debi e

suscritos y sefiados.

Si en |a inspecciin se consiaizn modifizaciones susincisles, la dependencia municipsl

encargada deciars la improcedencia da In selistado v, de serel caso, dispone las acsionas

pertinentes.

2, COM VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES « Formulano (nico, en fres (03) jusgos originak ik itos por el FUTISGCOT! GRATUITO X " 10 Trémite Sub Gerente de Gerenta de

i administrade, sefislando el nimere = resolucion de Ia licencia de hablitacin srbana GUMPG Documeniario Gerentede | Infreesiuckira Asesore

Para los casos en los que existan modiicaciones no sustanciales 2l proyeco tespectiva, astcomo el ndmero de tecibo y la fecha de pago del ramite de recepeion d Catastio y Legal

de habiitacin irbana; salvo que por razones de rectificacin de dreas y obras, . Orienamie

nders se reduzcan las Areas materia de los apories, pero se respeten los Copla liersl, escritura publica o minuta ) - e i Revisores Comisidn
F el En si caso qua el titular del derecho a habililar sea parsona disiinta a [= que micid ol Terriorial Usbanos Téclcs

porcentzjes aplicatics. procedimiento de habilitacion urbana, fa documentacion que ecredife que cuenla con Calficadeea
derecho a habilitar v, de ser el casw, a gdiicar, N i
Bage ledal En c250 el administrata 5ea Una parsona juridica, dedleracion jurada del represertants Ruwiinion | Comblyi | defibis
& LN aTIT ZTAEOS] At T sither 1 0.1 Iegal sefalando qus cuanta con represEntacion vigents, consignardo catos O 2 parida Urbanos Técnica de
. |1.;;r :ﬁ gmugnmwn. Y mucifcado per el D. Leg. N° 1287 (28-12- registral y el asienta en el que conste nsrit a misma Bt :a;mm Pﬁ::clme
i} i foshr Indenvh " i o Proyecios 5 Lirbanas
+ DS N° 00B201GVVIENDA y moditaies (04052013 A 25 S Pe i Ticnlta de Distrta
36.22 + Dosumentos emifidos por las enfidadss: prestadoras de los servicios plblicos oforgande | Calificador | Habiltaciones jicdores}
Dacreto Supremo N° 0112047 Vivienda (15.MAY.2017), S it s ik SIPLRLE: o ' piis el (Reg
¥ Copis legalizada netadaiments de fss minutas que acrediten la bansfersncia de s Areas | Pmyacios Distrital Plazo de
te aportes a las entidades receptoras de los mismas vio comprobanizs de page de la e {Regidores) presentaciin
redencion de los mismas, de ser el cazo. | Habiitacio 15 dias
« En ceso ewistan modificaciones al pmyachude habillaclﬁn urbang quenn se mnsmlersn s habilas
susianciales, se debersd p por porelp Urhanss
rsspmsabbdelaobmye!sdrnm rosmmnmsslgaiam Distrital
¥ Plano de replantes de razado y lofzaciin. . R
v Plano de ormamenizacion de parquss, cuando se requiers. 3 s (Regidores
' Mermoria descripfiva comespondianis
«' Caria del proyeciista original ayiorzando las modificacionss. En ausencia del
proyectista, el administado comunicara =l colegio profesional correspondiente tal
siluacion, asumienda 1a responsablidad porlas modificackones realizadas,
¥ Pago con variacionas que no 52 consideren sustanciales.
- MODALIDAD A 850,00
MODALIDADBY C 8130050
MODALIDAD D SIBN0ED

SN

<

S

Plazo de
resofcit 30
dias hébiles

Hota o
08.08-4 v Los planos deben estar georreferencizdos al Sistema Geodésico Oficial, seqiin lo &
08.09-5 establacide en la Ley N° 26294 y su Ragamento. /
0B.08-6 g EIFudeamystjlsalmas deban ser visados en indas sdspﬁgms y rcuands
nbarmnen

v" Todos los planos ¥ documenios tonicos deben eslar sellades v fiimados por el
profesional responsable de fos mismas y firmadaos por el propietano o solicitanke,

" Las declaraciones jiradas mencionadas orman parte del Farmulario Unico.

v Con la confoemidad da fas obras racapricnadas, se emita la Resolucitn, consianands el
nimero de la misma en el Formulara Unico de Hablitacion Urbana - FUHU, &l cusl
suseribe y sella of funclonario municipz! competente. Este aclo constiuya la recepddn de
obras de habiifaciin urbana y aulorica ja inscripcitn registral, o cual entrega &

por &l propiataric o por e solici y los profesionales que

A

——




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

“ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

“ SUB GERENCIA DE PLANEAIIENTO Y MEJORA =
adminisirado dos. (02) originales de la documentscidn comespondients dabidaments
suscritns y sefiadas,

¥ Las variachnes que impiguen modficaciones sustanciales, gensrando la disminucicn de
|85 &reas de aportes con ks cusles fue Suforizads b licencia, deben miciar un nusvo
procedimiento de licencia.

03.40 SUBDIVISION DE LOTE UREAND I'd Fur!rl-ﬂarm (mico, en fres (03] wegos onginsles, debid: eritos. por &l FUTISGCOT! | GRATUITO X - 10 Tramita Sub Gerenle de Gerenie de
dministrado y los profiesional bles, en el que se indics sind de recibo GlUPC Docyrmentario Gerentzde | Inflaesiuciura Asssoria
Baselegal yhknhadapagu:de!&émrhﬁehﬂmmhlanmmm asi comoa, i copia Calastro y Legal
= Decreto Supramo N° 011-2017-Vivienda (15.1MAY.2017) el recibo def pago sfeciuado ania los colegios profesionaies, segania modalidad hue Ordenaie
o Ley 27072 (27052003) A, 79°, ruimaral 3.6.1 coesponda. rio Plazo de Plazo de
« Ley N™ 20000 (25/00/07). ¥ modifcado por ef D. Leg, NP 1287 (28-12- v Copia lileral, escrilura piblica o minuta Terrtorial presentacin presentacién
16) Art, 22, v’[‘.ﬁﬂad&ammdslmmeﬁol 15 digs 15 dias
+ Regamenio de Licenciss de Hailiacion Urbana y Licenciss d " Declarachin jurads, consignands ef ndmero de la partids registral v el asianio dorde b habies
Edificacion. Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA (04/05(2013) Art. seencusnira inscrto el inmusble, g
S i s
Reglamentn d Inseripeiones del Regisir: de Pradins A 52°, u n qug qug cuenta con a
o : e v en a0 el atniniskech sea e pasona urkics, dedarecion juada co Plazo de Plazo de
represantante lagal; sefialando que ci=ata con in vigants, resolyciin 15 | resolucion 30
dains de ls parlida registral y ol asienic andwemlmrﬂahmnsm dias hahies dias habilas
v Daclaracion jurada de habilitecidn v copla de DN de les profesionales que suscriban
Ia documentaciin enica.

« documento privado con firmas cerfiicadss notarsiments en & que comste el
consenimiznto de los copropielarios oue no hublersn Intervenido en el framite de
subdivisiéin, en caso de coprapiedad de acuerdo sl Art 42 del RIRP,

“Lzg daclaraciones juradas mencionadas en los Herales precedentes foman parte dal
Fosmutaris Unico
1. Documenissiin Bonica sigulents:
¥ Plano ds ubicacion v localizacion del o'z matera de subdivision
¥ Plano de! il a nubdmir se'\alandr- af drea, linderos, medidas pefmétrcas v

v Piam e la subdivisién ssﬁa‘lamh éreas, lnders, medidas periméfricas y
nomenclatera de cada sublotz propuesie resuifarfe, en concordancia con b

F/
(=2 B/,
NP e Al
A

esatiecide en fa norma téenica gh.020
¥ Memoria descriptiva, indicando areas. linderos v medidas periméiricas del lote de
08101 subdvision y de los sublotes propuesios resuliantes
08102 2. Pago de derecha por sub divigion de foke Libano S/B4.10
3. Pago de derecho de resolucion ~ lisuldacion por sub lole SMO060

Btz

¥ Los plancs deben estar gaormeferencizdos &l Sistema Geodésico Oficial, segln o
astablecide an ba Ley N° 28294 v su Reglaments,

" Bl Formulario y sus anexos asi como la documentacidn téenica que se adjunta
deberdn ser visados en todas sus picinas y cuando corresponda, frmados por el
propietaio o por el solicliante y los profesionales que intervienen segin Art 31 del DS
028-2018-VIVIENDA.

v Presentar tados los planos y documentscion Benica por triplicedo mas archivo digital,
debidamants sellados v con fima origing del profesional responsable de los mismos
{Aquitectn fisgeniaro Verlficader aubizado por SUNARP) En caso se solicite k&
subdivisidn de un lole que cuente con obras de Habilitacién Urbana inconclusas,
dichas chras deberdn ser ejecutadas ¥ fecapcionadas en el mismo p

¥ Goordenadas UTM con 4 decimales cormo minime

0841 | REGULARIZACION DE SUB DIVISION DE LOTE URBANO, 1. FUSL por tiplicads debidaments suserte. FUTEGCOT | GRATUITO X = 10 Tramile Sib Gersnis de Gerentz de
(En Urbanizacion, Barrios, Sectores, Asentamiantos Humanos, eic ). 2. Copiafiteral o sseritera publice GIWPC Detumentario Gerenteds | Inffaestructia Asesoria
o 3. Gopia de auoavalud del presente afto g;:‘m? Kedd,
Legal ificacion nEmie
s RMLE- DS, N° 014-2006-VIVIENDA. Norma GH. 0.10. Cap. Il : iarﬂl?tad_q “mzznrfal i m:h“lﬁ_s‘ ,s; nia Plazo de Plazn de
s Ley N 27972, Ley Orga‘nicadewmei:!aﬁdagdes. ) a‘ Domskin i ks riarnhe' Terriosial presentaciin presentacion
LeyN" 27444, Ley del Procedimiento Adrinitratvo General, Modifcadapor | Hmmde i nymm i s s 15dlas 15dias
ol D. Leg. 1272 (20-12-2006). ¥ Modifica o D, Leg. 1272 {20-42-16). o P o mm AR s - TN A SRy - s hébilas
namenciatirs, sagin antecedantas ragistrales. G,
¢ Plane da ko subdivisitn sefialando dreas, lnderos, medidas perimélicas v N
nomienaiatira de cada sublote propuests resultante. ila & Plazo de Plazo de
« Memoria descriptiva, indicando dreas. finderos y medidas periméticas del igle de | \ z y 29 -, fesolcion 19 | resolugien 30
subdivisitn y de los sublotes propussiys rasultaniss . | 4 a5 habiles dias habiles
7. Pago rmgularizacion de sub division de lofa urbano, 5/84.10 | Tt | P
08.44-4 8. Pago de derecho de resolucin —llauidacin por sublol £H0050 N - / i
8112 Mats AN V ’
¥ Los planos deben estar gearsierenciados al Sistema Geodésico Ofiial, sagdn I \ 1 :/

establecdo en la Ley N* 28294 y su Reglamento.
¥ El Formilerio y sus anexas deben ser visados en lodas sus péginas v cuando
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

~" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
“ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

C.0. ¢

corresponda, frmades por el prop:atario o por 8l soliciiante v los profesionales que
intenienan.
+ Presantar todos los planos y doot tecitn icnica portripicado mas atchi
debldamanle sellados y con firma original del profesional responsable de fos manus
iero Verficador sutorizado por SUNARP)

081z

08424
08422

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENO RUSTICOS.

Ease Logal

»  Decrelp Supremo M 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),

+  Ley N°, 28090, Ley de Regulmcion de Habilitaciones Urbanas v de
Edificaciones (250807} Arl. 7. Y modicado por ¢l D. Leg. N° 1287
{28-12-18) Art 28°.

Reglamanto da Lisanoias de Habililacion Urbana v Licencias de Edficacion,

Decreto Supramo N* D08-2013-VIVIENDA (04/05/2013) Art. 25°, 27 y 20,

=S

: Fammlaih untm en lres (03) Jusgos onginaies, abidamenie suscritos por el
ammr!stradnylup responsablas, en el que se indica el nimero da recboy
la facha de pago del iramite de la licenda anie Ia municipalidad; asi como, la cosls dal
recibo del papo efectuade ante los colegios prok des, segin | modsfidsd que
comesponda.

2. Copia llieral, escriturs publica o minutz

3. Copia de autowaluo dal presents ano

4. Declaracion jurada, consiorando el nimaro de |a partica registral y el asiznto dorde e
ancusnira inscrio el inrueble,

5. En caso de que ef administado no sea ol propistario del predio, debe presentar b
documentacidn que acretile que cusnia con derecho a habiiter.

. En caso el adminisirado sea una percora juridica, declasaciin jurada del representants
legal; sefialando que cuenta con representacitn vigenls, consignando dalos de la partida
regisial y el asienio en el gue consie nscrila la misma,

7. Anexn e del FUHU

8. Cerlificedo de zonficacidn y vies

9, Decleracikn jurada de ine ia d

10.  Documentacion técrica siguiente:

¥ Plano de ubicacion v localizackin cal lote malriz con coordenadas Wm

¥ Plano de planeamienio iniegral oo la propussta de integracion gl area urbana mas

cercans, sefialandn el perimefio v el relizve con cumves de rivel, usos de suel y
aporias normatives, an concordancia con el plan de desarollo urbano aprobado per
la mundcipatidad

v Plano del predio rustico matriz, indicando perfmetro, imarns, areas, curvas de nively

nomenclatra original, segiin anfecadentes reglsiales

¥ Plano de independzacion, sefialando la parcela independizada y las pancela (s)

rsmanem {s), m::arm par[rmtrc Iinderos, dreas, curvas de nivel ¥ nomenclatura
istafes. (suando corasponds, el plano de parcataciin
identfica e nimero de parcslas con los sufijos del predic matriz)

¥ Memoriss descripives indicando. areas, linderos y medidas perimélicas del predio

mabriz del drea inde pendizada y del drea remanente,

11.  Por independizacion o parcelacion de terreno risticos,

12.  Pagode derecho de resolicion = limidacion por suo lote

Nota

¥ Los plenos deberdn estar geo referenciados af Sistems Geodésice Oficial. segin lo
esiablecido en & Ley N 26204, Ley que area ¢l Sistema Naclonial Integrado de
Catastro y su Vinculacidn con el Registro d Predios y su Reglamanto

«" Formulario y sus anexos deben sar visados en iodes sus paginas v cuando
corresponda, firmados por el propetario o por el solicitants y los profesionales que
intervienen.

¥ Todes les planos y documentos !3cnicos deben eslar seflados y frmados por el
profesional responsatle de fos mismes y firmades por el propletario o solicitanie,

v’ En caso se soficile la independizacion y la habilitacion urbana en forma conjunta, ef
solicitanie deberd presentar ks requisiios para el procedimiento de habiitacidn urbana
que comasponda. Siends de aplicasiin los plazas previsios para dicha modalidad.

Debes considerarse para aste bamite cue la independizacidn de femanos ristcos o

parcalacionss que se ejecuten en drea urbanas o de expansién urbana, deberdn lener

parcelas superiores 4 una (1) hectirea (10,000m2.), cenforme lo establecido por el aricuo 5

e fa norma GH.010 del Reglamento Nacional de Edificaciones concordania con el numeral

7 del articulo 3 del TUD de la Lay 28086, De ser menor 2 dicha drea se debard tramitar

siguiando el frimite de habilitacién urbana y por tanto el cambio ds uso.

¥ Goordsnadas UTH con 4 decimalos como minimo

=

FUTISGCOT!
GIMPC

GRATUITO

S/8200
S/50,00

Tramite
Documentaria

BGaranis da
Oriiznamiz

Testioridly
Catasiro

Gerenta de
Infraestructura
Plazo de

15 dias

Plazo de
resolucn 15
dias hables

Gerenta s
Psesori
Legal

Flazo dz
pressntacon
15 dias
hahilss

Plazo de
resoiucion 30
dizs habies

0813

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
Baseleaal

o Ley 27972 (27/05103) A, 79, numeral 3.62

o D.5.006-2017-VIVIENDA, TUO Ley 29030 (28.FEB.2017) numeral 2 del
A1

o LeyN°29585 (28.JUL.2010) Art 5°,

« DS. N 00B-2013-VIVIEMDA v modificstoras (0410512013) Art. &,
numeral 2, A 447 literal A

Ley N° 27444 (11/04/01) Act, 107°, ¥ Modifica 1 D. Leg, 1272 (20-12-16) ¢l

Arl. 40°, numeral 18,

1. Soficlud o formato debidamente llenada(p}, suscritan) por el declarants con cardcter da

declaracian jurada. (consignar datos e ubicacidn del predio objels da la solicitud).

Formulario inico de ha hitecion urbana  fuhw,

Hmdﬂhﬁmmy' alizaciin 53 gaomef i

Pago par certificade d2 pardmetros umamslima y edificatorlos.

Capia de autnsvalud del presenie afio.

6. Copia literal o escrifura piblica.
S

o posa e

GRATUITO

850,00

Sub
Gerante de
Orienamie

1]
Territorial y
Citastro

Gamnte dg
Infres fructira

Plazo de
prEsanECitn
15 dias
hébiles

Flazada
resolucion 15
dins habiles

Garenle da
Asesoria
Legal

Plazo dn
prasaniacion
15 dias
fblies

Plazo de
resoligion 30
dizs habies

48
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
-* GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

H.ﬂ. CERTIACADC DE ZONIFICACION Y VIAS PARA LOTE URBANO FUTISGCOT/ ATUITO Tramile Sub Gerents de Gerente de
1. Eorrutario Gnico de habilitackin urhana - fifg, GIMPC Documentario Gerentsde | Infrestructum Asasoria
Base Legal 2. Copla lileral o sscritura piiblica. § Ordenzinia Legal
i . Legdzsum (28.FEB.2017), Loy deRegulacion de Habilitaciones Urbanas | 3 plang de localizacion y ubication georele-endiado. e T "Em B 0 2k
y Edificaciones " i 5 & El ialy
o LayN" 27972, Ley Organica de Muniipalitades S sk oo s o i o ban Calssio | preseniacion | preseniacon
» Ley N* 27444, ley del Procedimiento Adminstatvo General, 1 P . 15 dias 15 dias
Modificado por 8l D. Leg. 1272 (20-12-200). ¥ Modlficael D. Leq. 1272 | - Fermulario finico de habiftacién urbana - . hibies habiles
{20-1245). 2. Copia Meral o escritura poblica.
« Loy N® 28078 (0S/02/07) Modificade por ef D, Leg. N9 1271 (19112118) | 3. Plano de localizaciin y ublcaciin georreferenciado. 5130 —
08.14-2 Ak 147, 5. Pago por cerilicada de zonificacion y vias habifiacién wrbana, /20540 i
0B.14-3 2] L Plazo de resaluciaon 30
B. Coslo colocacion por cada hito, resolclén 45 diss habiles
dias habilas
0815 CERTIFICADO DE ZOMNIFICACION, COMPATBILIDAD DE USO Y | 1. SOLICITUD SIMPLE (CONSIGNAR DATOS DE UBICACION DEL PREDIO OBJETODE | FUTISGCOT/ | GRATUITO TRAMITE SUB Gerents de Gerente da
ACONDICIONAMIENTO FISICO LEGAL LA SDLICITUD), GIfMPC: DOCUMENTARI GERENTE | Infraestuchura asaporia
BASE LEGAL 2. BLANO DE UBICACION Y LOCALIZACIDN A3 GEGREFERENCIADO. 10 5’ DE lagal
s LEY N 27972, LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES 3. PLANC DE DISTRIBUCION Y MEMORIA JESCRIPTIVA ORDENA
« LEY N° 27444, LEY DEL PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ;» ESGP&%%R Rﬁ%ﬂ?ﬁ;ﬁ:ﬁg‘;&ﬂ'ﬁgﬁ DEUSO Y ALINEAMIENTO. MIENTO Plazode Plazo da
GENERAL, MODIFICADO POR EL D. LEG. 1272 (20-12-2008}). ¥ - i TERRITO prassniacion | presantacian
MODIFICA EL D. LEG. 1272 {20-12-18). §. COPIA LITERAL U ESCRITURA PUBLICA. SR41D RIAL Y 48 dias 15 dias
D.S. 019-07-EN, REGLAMENTO DE ESTABLECIMIENTO DE VENTA DE CATASTR hibies habiles
GAS UCUADO DE PETROLED PARA USO AUTOMOTOR -~ o
GASOCENTROS (04/08/8T) ART. 7° Plazo de Plazo de
resolucion 15 | regolucidn 30
dias hibiles dias habies
08.16 DECLARATORIA DE FABRIGA 1. Formisiario de sefictud de Inserfpcion dedidaments Jenada y suscrito par el presentanie, FUTISGCOTI | GRATUITG 10 Tramila Sub Gerenis de Gemnte ds
(Aplicabiss pars edificaciones iniciadas caspuds dal 24 de julin de 1999) copiz del documento de idenfidad del pracantaniz. GiMPC i Gerenfode | Infrazstructura Asazoria
2. Formulario tmico de edificaciones - fue 2 que se refiers |a lzy 20099, o escritura plblica Ordenarnia Legal
«  Lay 29080 (28.FEB.2017), Ley de Reaulacion de Habiitaciones Urbanas donds se mserte ol FUE. ) i nto Plazo dg
¥ Edificaciones 3. Plang de locallzacion, ubicacion y distribuckin debidamentz aprobade por b Terrioriaty | presaniacion Plazo de
munisi paiidad distrital o provinelal para € caso del cercado, Catasio 15 dias presantacion
4, Plangs con frma, arquitecio o ingenien dvil responsatle, debidamente aprobados v hibies 15 dias
visados por la muricipafidad respectiva. habilss
5. Declarackon urada con firma certificada per notero de los propietarics mdicando fa fecha Plazo de
deleminacion de la corstrupcion, cuands csta se hubiera omiddo (art. 78 del reglamento
o ; : resolucion 15 Plazo dg
de nscripoicnes del registro de predics). i 30
6. Pago de derechos regisiales, S1252.30 Ushibies: | resoltin
: dias habies
0817 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1. Soficitud segiin formato FUTISGCOT/ | GRATUITO 8 Tidmile Sub Gerente de Gerente de
Parala ad B Gy D 2. Documentacion téonica fimada v sellads per los pofesionales responsables v allos GUMEC Dneumantario Gerentedes | Infraeshuctia Asesoria
( ; B0} fulares, compuesios per: 5 Logel
A Plano de lovalizacidn y ubicsciin formato a3 geor !
Base Lenal 8. Planos dearquitestura esc. /100 mifiimo (plantss, oorles y slevaciones) Plaza de Plazo de
«  LeyN® 27972 (2705103 Art. 79, numeral 3 6.2, G. Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidates de aprobacion pressniacién | preseniacion
+ Lay NP 28080 (25/00/07). ¥ modificada pot el D. Leg. N° 1287 (28-12- ¥ d. cuandd se requiera la intervercidn de! delegado ad hoc del centro nacional 45 dias 45 dizs
16) Art2®, 4%, 10°, numeral 1y 2. y el Art. 31° do estimaciin, pravencion y reducon del riesgo de gesastres -cangpred hies tables
DS, N 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Ar, 619, 3 f: ' in jurada de habiftaciin de los pofesionales que suscriben la documentacidn
+  Degreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.0AY.2017), onics - sHan
4. Page por anteproyecio en consulia, e o
5, Copla del comprobaniz de p of derecho de revision de delegades segdn
mpm. ca a resokicion 15 resglicicn 30
Mot dias habies dias habiies
Aneproyects en Consubta aprobado tiene una vigencia de treinta v seis {36) meses segin
nuameral 51,6 art, 61 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA modificado por el Decreto Suprermo
N"012-2013- VIVIENDA.
1848 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A REQUISITOS GOMUNES: (POR DUPLICADO) Fuéﬁ?:fﬂ GRATUITO 10 namgm agiléﬁm : eem:na c::ﬂ GE';EENTE
A Formulario (mico (fue), debidamente suserto por el adminisirado y por los et
PARA OBRA NUEVA DE EDIFIGACIONES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR orafesionales respanssbles. ] DE ASESORIA
DE HASTA 120 2 CONSTRUIDOS SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA B.  Ezcriura piblica, fidn s cofopri yio copia literal expedila por ragistro pitbiices. ORDENA LEGAL
UNICA EDIFICACION EN EL LOTE: €. Copia de auovaluo delpresente sfio MENTO Plaizo da
D.  Enslcaso que el administredo no sea el propietario del predio, debe presentar i TERRITO prasaniacian PLAZODE
documentacion que acredite qua cuanta con derecho a edificar. RIAL Y 15 dias PRESENTA
BASE LEGAL E En caso el adminblrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del CATASTR habies CION 15
- LEYNO2T972 tz?m) ART. 79°, NUMERAL 362 rsprgsamnm Iegal safiakndo que r.amntal oon mﬂmﬁﬂ‘ 'd'm;ﬂﬁ, 1] pias
«  LEY N° 20090 (12107/14), Y MODIFICADO POR EL D. LEG. N° 1287 consignando datos de [ parida regstral y el asiento en el que consie inscrits 18 HABILES
{26-12-16) ART 2%, 10° NUMERAL 1. ART. 26°, 31° RN
. r A0
&€ ¢ ¢ ¢ 00X ¢ €% ¢« €% % & ¢ €. X ( { ¢ - ¢ € ¢ ¢ ¢



REQUISITOS COMUNES: (FOR TRIPLICADO)

A

m ©o @

Formulario (nico, debidamente suscrito por el administrade y por los profesionales
responsables

Escritura plblica, thulo de COFOPRI wio copia lferal expedida por registros
pliblicos.

Copia de autovaluo del presente afio

En el caso que el adminisirado o 528 & propietario del pradio, debe presentar fa
documentacion que actedite qus cuenda con derecho a edificar,

En caso ef adminkirado sep uma persona juridica, declarackin jurada del
representante lagal sefislands gque cuenla con representaciin wigenbs,
consignande datos da la partids registral y el asiento en el que conste inserita l
mizma.

Copia def docurments gue scredite la declaralona de fabrica o de edificacion con
5Us respectivas planos 8n casa o haya sido expedido por la municipalidad o copia
del cariificada de conformidad o finalizacion de cbra o [a icencia de edifcacion
existenia

Documeniacién lBcnica compuesia, plano de ubicacidn y  localizacidn
geamef iada. planocs de i esfrusiuras, instalaciones sanitarias e

=
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
S
el o, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
w GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTQ
\!ﬂi{:{ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
& DS N'008-2083-VIVIENDA (0£105/2013) ART, 42" NUMERAL 1, ART. F. Documentacidn bécnica compuests, plano de wbicacion y  localizaciin Plazo de PLAZO DE
47 50" georafarenciada, planos de mmra(phnta um'hssya!wacmes! estruchiras, rasoliscian 15 RESOLUCIO
o D.S N°026-2008VVIENDA (27/09/08) ART. 11°Y 12° instalaciones senilarias e saflados ¥ dias habies M 30Dls
firrnacos por los  profesionales rgados. Esla d tacidn debe sar HABILES
o DS N° 035-2006-VIVIENDA (08/11/2006) ART. 133° Y 136°, presantada, lambidn, en un archivo digial.
o LEY N’ 30230 (12/07/2014) ART. 58° G.  Memorias descriptivas por especialidad y presupuesto general segin cusdo d&
«  LEYN® 30056 (02/08/2013) ART. 7° valores unitarios
» LEY N 20404 ART. (02.08.2016) ¥ SUS MODIFICACIONES, ART. 1*, H.  Memoria de calculo esiructural
2°,3°, 45,05, 10°, 14°,13°, 4%, 15°, 167,172, 19°, 21°,22°, 20°, 247, L. Cerfificado de parimetos Lbanisticos y edificalarios
25°,26°,28%,29°, 307, 38" Y 41° J.  Declaracidn jurads de habditecion Coordanadas UTM con 4 decimsles como
BBAR1 | ., Dareln Supremo N° 011-2017-Viviends (15.MAY 2017), minno de fos prfesionales que intsrvienan en el prayects. S1200
04.18-2 K.  Pagede derecho por: 5i42.00
Me estan consideradas en esta modaidad: &, Vedicacion adminisiraliva :
a) Lasobras de edificacion en bisnes i integrantss del 7 b. Verificacion técrica (solo en cso de ser requerido conforme a ey segin
Cultural de la Naciony su &rea da influsncia, declarades por &l conegramasuscio)
mmﬁudemmeinmmena]mmMmdem remifr ef cilao L Darecho de pago por liguidacon seqin ol &res fachada y cuadro de valores P
unitarios para emision de licencia,
b) Las cbras fque r&qmm I3 ejecusion de shlanos o semisdtanos, o una
profmdioiad de ascavacion mayera 1,50 my coinden con edificacionas REQUISITOS COMUNES: (POR TRIFLICADO)
existantes, En dicho casa debe iramilarse fa licencia de edificacian bajo A Formulario inio, debidamente sizerto por & admnistrade v par fos profesionales
|z modalidad B respansables.
B.  Escritura piblice, tiulo de COFOPR] yio copia liieral sapedida por registros
Nofa; Edificaciones con hasta 6 mases de iniclada la consiruccion piiblices.
C.  Copade autovaluo del presents afio
D.  Enel caso que eladminisirado no sea of propigterio del predio, debe presentar a
documentacicn que acredits qus cuenta con deracha a adificar.
E. En caso el adminsiado sea una persona juridica, declamcion jurada dal
s o ey o gty |5 o T e s T
HECLAEATORk: DEFARRICE ¥ Tk TP B ARk ennsignando datos de la parlids mgstral y el asiento en el que conste insarlla
CGONSTRUIDA DE AMBAS WO SUPERE LOS 200 M2 F.  Copa del documento que acrediie Ia declarstoria de fabrica o de edificaciin con
sus respectivos planos an caso 1o haya sido expedido per k2 municipalidad o copia
del certificado de conformidad o finalizacion de obra o la licencia de edificacion
exisanie
G. Documentacién lScnica compuesta, plano de ubicacién y iGn
gwrsfmmia\!u planos de qumtemla sstrum hslaladnms Wrﬁwas g
ampliadas, deb'damanle sell:ms ¥ ﬁmad:ls Dor los nmmhnahs de eada
especialidad: o cle sar el c3s0 |ne planos de ublcacion y arguitectura firmads por
un anqu?hach yhsdamas eap-ecHndadaa por el ing, Civil.
H. por idad y presupuesto general segln cusdro de
valores unitarios
I, Memoria de calculo estiuctiral {desds la cimentacion)
J. Declarecion jurada de habilitacion de los profesiondles gue iniervienen en el provecty
08483 K.  Declracion jurata da responssbiidad de obra existenta dal profesianal, sH200
08.16-4 L Pagods deracho por 54200
a. VERIFICAGION ADMINISTRATIVA
b. VERIFIGACION TECNICA [SCLO EN GASD DE SER REQUERIDO GONFORME
ALEY SEGUN CRONOGRAN: SUSCRITO)
M. Derecho De Pago Por Liguigacion Segin El Avea Techada Y Cuadro De Valores
Unitarioz Para Emisidn De Licencia
GRATUITD

50
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@
“4.5% . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
‘@!i GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
% sUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

remodeladas, debicaments seliadog yﬁm'mlas mrrnspmiasmahsda eaa‘a
especiaidad: o da ser ol caso los plancs de ubicacion y arquiteciura firmado por
un arquitecto y las demés especialidades por ef ing. Civi.
H.  Memorias descriplivas por especialidad y presupuesio general segin cusdro dg
wvalores unitarios
S D e 0 I, Dechrasion jurads de habiitacicn v copia de DNI de los profesionales ous
06185 | SW_MODIFICACION ESTRUGTURAL N AUNENTO DE AREA Tl iadtin an el prwes
08.186 mm}m—mlwm 3o maﬁnpmd, de I hilkdad de chra ex: te de fos p ronal fjLig
lnhernsnen en el proyecio
4. Paga de derecho por.
a2, VERIFICACION ADMINISTRATIVA S2.00
b. VERIFICACION TECHICA (SOLO EN CASQ DE SER REQUERIDO CONFOR:ME SM200
ALEY SEGLN CRONOGRAMA SUSCRITO)
L. Deracho de pago por liquidaciin segin el drea techada y cuadro de valores unitarios
para smision de licencia,
REQI.IIS!TOS COMUNES: (POR TRIPLICADO).
Formularia tnico, debidamente suscrilo por el adminisirado y por los profesionales
responsables
8. Escriura piblica, iul de COFOFRI yio copia literdl expedida por regisiros
pliicos
C.  Copia deauiovaluo del presents ano
0. En# coso que el adminisirado no saa el propiatario def predio, debe presentar la
documentacitn que acredite que cuenta con derscho a edificar.
E. En caso el adminisirado sea una persona juridica, declaraciin jurada del
represeniante legal sefislande que cuenla con representacidn wigenie,
E:onslgnarm datos de la partida recisiral y el asiento en & que consle Inserila 2
F. Ccpa de| documento que acredite [2 declarstonia de fabrica o de edfficaciin con
55 mapectivos planos en caso no haya sido expedido por la muricipakdad o copia
del ceriificado de conformidad o Enalizactin de obra o la Feencia de edficacin
eriskntz
G. Documentacion técnica compuesta por plano de ubleackin y locafizacida
georeferenciado, plancs de arqileclura, debidamenta sellados y firmados
08187 ‘también, an un archivo digital, ¥ )
08'1 58 H.  memorlss descripivas por especialidad v presupuasto general segiin cuadro de
2 valpres wnitarios
L Memaria de céloulo estructural
J.  Declraciin jurada de habiltacidn de los profssionales que infervienen er el
ProyRci
.  Pagode derecho por.
. WVERIFICACION ADMINISTRATIVA
b. VERIFICACION TECHICA (SOLO EN CASO DE S8ER REQUERIDO CONFORME S/2.00
ALEY SEGUN CRONOGRAMA SUSCRITO) $/42.00
L. Derecho de pago por liguidacion segin g afea techada y cuadro de valores
uniterios para enision de licencia, GRATUITG
REQUISITOS COMUNES: (POR TRIPLICADO)
A, Formularic (inico, debi stscrin por ef adminisiredo y porlos p
responsables
8.  Escriura pliblica, Hulo de cofopr yio copia Fers expedida por registros pblicas
C.  (Copia d2 autovaluo del presents afio
D.  Enal caso que el administtado no s2a & proplelatio del predio, debe presentar la
documentagidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
EDIFICACIONES, AMPLIAGIONES Q MODIFICACIONES E. En caso el adminlstrado sea una persona juridice, deckaraciin jurada del
CONSIDERADAS DERA MENOR: {3007} reprosentanie legal sefialando que ocuenla con representaciin vigerie,
cons'g!anda datos de fa partida registral y el asiento en el qus consle inserilz
migma. ~
F. Ducumniack&n técnica cmnpuesls plano ds ubicacisn ¥ localizacion ;
g tado, planos de arg . estruciras debid seflados ¥
firmados por los profesionab de cada pecialidad
G, Memoras descriplivas por especislidad y presupussio general segun cuadeo de
08.18-9 valos unitarios
o8.18-40 H.  Dechrasion jurads de hablitacion y copia de DMl de los profesionales que s
intarvienen en el proyects |
L Paga de derscho por: \
5. VERIFICACION ADMINISTRATIVA \ "
b, VERIFICACION TECNICA (SOLO EM CASO DE SER REQUERIGO 200 X b
CONFORME A LEY SEGUN CRONOGRAMA SUSCRITO) 1420 N
CERCOS O BARDAS EN INMUEBLES DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR J. Derecho de pago por fiquidacian sequn & rea lechada v cuadro de valores unitarios
para emisitn de Hoencia.
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
- GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

i “~ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

{

08.48-1

081812
081813

PARA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE 3 PISOS
DE ALTURA (que no cusnlen con semisdtanos y - sétanos, siempre que
no constituyan parts integrante del Pairimonie Cultural da (3 Nacidn y no
S& requiera el uso de explosivos)

MILITAR F ARMADAS

OBRAS DE GARACTER MIITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS
POLICIAL DELA POLICIANACIONAL DEL PERU Y ESTABL ECIMIENTOS
PEMITENCIARIOS

C,C 0 vy CaCC 10 ) (

(

{

{

(

REQUISITOS COMUNES:(POR DUPLICADD)

A

m eam

e

J
K

Formidaria inico, debidamente suscrito por &f administrada y por fos profesionales

responsables

Escritura plblica, titulo de cofope! o copia iiteral expedida por regisios pibitos
Copia de autovaluo del presenie afio

En el caso que el administrada no sea & propistario del predic, debe presentar la
documeniacion que actedile qua cuenta con deracho a adificar.

En ceso el administrado sez una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representaciin vigents,
consignando datos de Ia parfida registral y el aslento en el que conste inscriia la

Tésma,
Capia del documenta que acredite Ia declaratoria de fabrica o de edificachn con
sus respectivas planns en case no haya sido expedide por Ta municpaidad o copia
def cartificado de conformidad o finalizacion de obra o la licencia de edifcaciin
existants,
Declaracion jurada de los colindaniss de conecimienio de la demofcidn
Declaracion jurada de responsabiidad ds dafios v perjuicios del propietario o
administrado.
Documentacion Bonica compaests dabidaments sellados v fimados: par af
prafesional:
MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROCESO DE DEMOLICIEN

- PLANO DE UBICACION ¥ LOCALIZACION GEOREFERENGIADD

- PLANOS DE PLANTA D=L AREA A DEMOLER,

- LACARTADE SEGURIDAD DE OBRA
Declaration jwada de hablilecitn v copia da DMI da los profesionsles que
infervienen en el proyecto
Pagio para emision de licencia

REQUISITOS COMUNES POR TRIPLICADD)

A

m Do m

d

k.

Formulario tnico,

nte: suscrito por el administrado y por los pr

regponsables

Escrifra plblica, fiulo de COFOPRI yio copla literal expedida por regisiros
publicos

Copia da autovaluo del prasente afio

En el cago que el administiado o saa ¢l propietario del predio, debe presentar la
dogumentacion gue acredite qus cuenta con detecho a edificar,

En ceso el administrado see una persona juridta, declaracion jurads del
representanie legal sefislemdo que cuents con representaciin vigente,
consignando datos de la partida repistral v el asiento en el que conste inacrila fa

Tisma,

Copia del decuments que acredie fa declaratoria da fabrica o de edificacin con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedide por la municialidad o copla
de! carliitado de conformidad o Srilizacian de cbra o la licencia de sdifcacin
existents

Documentacion  {8cnica compuests, plano de ublcacion y  localizackin
georeferenciado, plancs de arguitectura, estruciuras, instalaciones sanitarias e
instalationes elcticas, debidaments sellados y firmadns porios profesionales de
cada especialidad; o de ser el caso los planos de ubicacidn v arquitaciura frmado
por un arquilecto y los demds sspecialidades por el Ing. Civil, ambién pueds optar
por la adquisicion de un proyecio del banco de proyecios de fa munivisalidad
respecliva, Esla dosumenizsitn debe ser preseniade, también, en un erchivo
digital,

Memorias descripiivas por especlalldad y presupuestn paneral segin cusdr da
valores unitsrios

Declaracion jurada de habiiitacion de los profesionales que intervienen en ol

proyEclo

Page de derecho por:

8. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

b. VERIFICACION TECNICA (SOLO EN CASO DE SER REQUERIDG
CONFORME A LEY SEGUN CRONOGRAMA SUSCRITO)

Derecha De Pago Por Liguidacian Segin Ef Area Techada ¥ Cuadro De Valares

Unitarios Para Ernisién De Licencia

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA-PRIVADA O DE CONCESION
PRIVADA QUE SE REALICEN PAR~ LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

. PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLD DE PROYECTOS DE

INVERSION PUBLICA-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES: (POR DUPLIGADD)

GRATLITD
Si84.10
GRATUITD
§i84.10
86310
FUTISGCGT [GRATUITO
GHMPC
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“sz o MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
“ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
W7 SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJCRA

A Formulzric finico, debidamente sustrlio por &l adminisirado y pot los profesionsies
respensables, sefialando of nimero de reclbo y fecha de pago del tramiie da
licancia de edificacion,

B.  Enelcasoque el administrado no s2a ef propletario del predio, dabe presentar fa
documentacion que acradife que cuenta con derecho 3 edificar.

G. En caso el administrado s2a una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefelando que cuenta con representacitn wvigente,
consgnando datos de la parida reg'siral y el asiento en el que consie inscrtz la
prisava.

0. D ion Scrica compuesta por plano de ublcacion, planos da arquitectura,
gslneluras, Instafaciones sanitaras e instalaciones eléchricas, debidaments
sellados v firmaros por los profesicnales de cada especialidad; o pusde optar par
la adauisicion de un proyects del haneo de proyectos de ‘a municipaliad
respectiva, Esta documentacidn debe ser prasaniada, también, en un archivo

DB.18-14 digital. §/188.30

E.  Pago por verfiicacion tecnica (por visiia),

Para el caso d= ampliaciones, modificaciones, asi como obras menoses, Solo
deben presentar: plana de ubkacion y arquitectura y la declracin jurada de
habiliacion prokesional del arquitecio responsable del proyeclo; o puade oplar por
|a adquisiciin de un proyecin dal bianca de proyestos de la municipalidad. Esta
documentanibn deba ser prasantads, lambién, an un archivo digiial,

08.18-15 £n 1z damolizicn lotsl de edificacionas menores & es (3) pisos, siempre que Ny
consfitiyan parle istagramte del patnmenio cultural de la nacidn ogue no reguisran
el uso ds explosivos, sa debe prasentar (a carts de seguridad de obra frmada por

irlgenhm Givil, acompafiande dedascion JURADA DE HABILITACION
PROFESIONAL.

519140

08.19 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B REQUISITOS COMUNES: (POR TRIPLIC ADO} FUTISGCOT  |GRATUITO X 15
Foernularig inico, debidamente susctlio por el administrado y porlos profesionales alivpc
PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA UNIFAMLIAR. MULT responsables
QUINTA O CONDOMIMOS DE IV UNIFAM Escritura pliblica, flulo de cofapr yio copla lieral expedida por regisiros plblcos
UL AR NO MAYOR A CINCO {05) PISOS SIEMPRE QUE EL Copia de autvalun del presente afo
PROYECTO TENGA UN MAXIMG DE 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA En sl caso que el administrado no sea e propietario el precio. debe preseniar fa
documentacion diie acredite que cuanta con darecho a edificar.
BASE LEGAL =n::amsaauna ridica, declaracton [aredz ded rep
« LEY 27972 (27/05003) ART, 79° NUMERAL 35.2 fialando que cuient; aci6n vigente, consignendo datos de la parlida
«  LEY 29090 (25008107). ¥ MODIFICADO POR EL D, LEG, N° 1287 (28- regisiral y el askeio en ol gue consie sl la misma.
12183 ART 10° MUMERAL 2, ART. 230 312, F.  Doclmentacion técnica compuesta: facibilidad de servicios para obia nueva de
«  D.S. N° 008-2013VIVIENDA ¥ MODIFICATORIAS (B4/052013) ART. wivienda multifamiliar o fines dizrentes, plano de ublcacion y localizacion
42° NUMERAL 2, 47° Y 51°, gearremmdo planos de arquisciura, esinucturas, instalaciones sanifaras e
o LEY 29566 (28/07/10) ART.5LITERAL A, 8, G, D. lchicas, plano da imisnto de iones, de sarel caga y
o D.5.N'035-2006-VIVIENDA (D5/11/2306) ART, 133°Y 136°, de acuerdo 3 los cetsblecide en la rorma e 050 del me, debidaments sslladcs y
o RV.ND01-2012-VIVIENDA-MVU (1410612012 ART. 2* fimados por los profesionales de Talidad; o de ser el casolos planos de
«  [.8N°004-2011-VIVIENDA{17/07/11) ART. 32° NUMERAL 8. ubicacn y aroultecture fimado por un arquitect y los demds espenialedes por
LEY N° 30230 (12007/2014) ART. 59° ghing. Civl, ambién puede oplar por fa aduisicion de un proyecio dal banco de
provestns de la municipalided respectva. Esi documentaciin debe ser
pressntada, tambidn, en Ln archive digial.
Esiudio de mecinica de suekbs, seoin fos casos que establece gl ma
Pgliza car (lodo rissgo conlratista) o fa pdiiza de responsabilidad civil segin ls8
caracterisicas de las obres a ejecutare con cobertara por dafios maleriales Y
parsonales a terceros (ley 26790, ley de modemizaciin de la seguridad social en
salud, este documento se eniega obligatoriamente a la municipslidad como
ménimo el dia hébE anterior al inicn de obra v debe fener una vigenci igual o
mayor 2 fa dureciin del procese edricatoric.
|, Memoras descripivas que precse el nimero de plsot ¥ s6tanos, por especialidzd
y presupuesio general segln cusdro de valores unitarios
Memoria de caloulo estruclural
Declaracion jurada de habiitacion de los profesionales que inlervienen en el
proyeck
Pago por licencia da edificacion,
08.18-01 2. VERIFICACION ADMNISTRATIVA 510500
08,1902 b. VERIFICACION TECNICA {(SOLO EN CASO DE SER REQUERIDO 54200
CONFORNE A LEY SEGUN CRONOGRAMA SUSCRITO)
m, Derecho de pago por Bquidacion segin e Area techada vy cuadno de valores S |
witerios para emisitn de licencia informe téonico de los revisores uibanos. de ser \

el casn. (pago por visils). I\..

=

m @ow

e

~=

-
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
- GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
7 SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

CERCOS EN INMUEBLES QUE ESTEN BAJO REGBMEN DE PROPIEDAD RECUASITOS COMUMES: (PCR TRIPLICADD) FUTIEGCOT! GRATUITO X - 15 TRAMITE suB Gerente de GERENTE
EXCLUSIVA ¥ COMUN A. Formulario dnico, debidamente suscrito por el adminisiado y per los profesianal cimec DOCUMENTAR| | GERENTE | Infraestructura DE
responsables 0 * DB ASESORIA
B. Escritura piblica, fituls de COFOPR; yfo copia eral expedids por registos piblicos ORDENA LEGAL
i i piatario del precto, debe presentar fa i i
. En el caso que &l sdministado no ses ! propiatario del p sba p TERRITO i BLAZO DE
documentacion que acredite que cuanta con darecho a mﬁcar En £AE0 §Ea Una RIALY mﬁ?djas J PRESENTA
PR e e Ieonl e o CATASTR hables CION 15
1vigenis, consignancy daio ‘—Paparhd&regts!rﬁlye{asenbuenalmie o Dias
conm inscrita a misma. HABLES
£. Declaracion jurada de habdifaciin profesional y copia de DM de oz profesionales que
suscriben fa documentacisn tevics. Rade
F. Copls dé reglaments infermn. resoiucion 15
G. Auborizacion de Ia junia de propiatarios, de ser el cago y de acuerdp & lo eslablecido diag habiies PLAZO DE
en gl reglamentn intamo RESOLUCIO
H. Documentacion lEcnica compuesta: plano de  ubicaciin y  localzaciin N30 DiAS
geareferenciage, plancs de las expecialidades que comespondan y sis respactivas HABLES

memosias descriptivas, plano de snstenimiento de excavaciones, de ser el caso y de
acusrde a o establecido en l noma & 050 del me, debidameante sellados y fimados
por los profesionalzs de cada especialidad; o de ser el Ins planos de ubicacion y
amuitaciura firmado por un arquitects y los deméds especiafidades por el ing. Civil
tamibtien, en un archivo digital.
| Estudio de mecanica de susios, S los casos que establece el RNE
J. Piliza car (todo riesgo confralist) o la péliza de responsabilidad civil seqgin las |
caraciedisticas de las ohrag 2 eacutare con coberfura por dafos materales y |
parsonales a lercaros (lay 26799, ley de modernizacién de ls ssguntia:l spcial e
redimo

salud, este d o5& antrega obigator feala el | comw
&l dia habll anterior &l iniclo de obra y debe tenet una vigenda igual o mayor a la
duracisn def proceso edificatorio.
081903 K. pago de derecho por.
051904 a \ERIFWION ADMENISTRATIVA Y LICENCIA. SHO500
b. VERIFICACION TECN[CA {80L0 EN CASO DE SER REQUERIDO s63.10

CONFORME A LEY SEGUN CRONOGRAMA SUSCRITO).
L. Derecho da pago por licancia.

PARA GASOS DE AMPLIAGION (SEEMPRE QUE MANTENGA EL USO REQUISITOS COMUNES; (POR TRIPLICADO) GRATUITO
RESIDENCIAL), REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE A Formularlo dnico, debidamente suscrito por el administredo y nor s profesionales
CON CAMEIO DE USO Y MODIFIGACION ESTRUCTURAL responsables

B.. Escritura plblica, fitul de cofopri vio copla literal expedida por regisbies plbicos

C. Copia dz autovaiue del presente aifo,

D. En el caso que el adminisirado no sea el propieterio del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

E En raso sea una pamsona jridica, declaracion jurada del representanic legal
seftalando qua cusnta con representacibn vigents, consignando datos de la partida
regisiral y el agiento en el gue concie inscrita la misma,

F. Copia del documento que acradie la declaratoria de fabrica o de edifiiacion con sus
respeclivos planos en caso no hava sido expedido por 2 municipelided o copla del
cartificado de conformidad o firglizzcin de obra o fa licencia de edificacion existente

G, Documentacion técnica. en fres (03) juegos oignales, la mismm gue esta

compliests por:

= Plano de ubicacidn y localizaciin gearrelerenclado.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones). estruciuras, instalaciones
saniiarias, eldclricas y olres, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecio y por el propistaric, adjuntando las
memorias descripfivas por especialidad, donde se difersncien 3 edificacion
proyeciada de Ia edificaclin existente, la cual deba contar con lioencia de
consfrucelin, licencis de edificaion, dedk ta de fabrica o corformidad de obra
y declaretoria de edificacidn.

- De ser ¢l caso, plano de sosienimiento de excavaciones de acuerdo gon ko \
establecido en e articulo 33 di |4 nerma tecnica e.050 “susios y cimeniacionss’
del reglamento nacional de edifcaciones - me acompafiade de la memoria |
deseripiiva que precise las carscteristicss de s obra, ademés de fas edificaciones / |
colirdantes indicands ef nimar: de pises y sétancs, complementanda con olos. !

- Estudio de mesénica de suslos, segin los casos que establece el reglamants 1 Ny
nacienal de edificaciones - me.

Decleraciin jurada de habilitacion de los profesionales que infervienan en el proyecis

H. Cerfiicades de factibiidad de semicios, para obras de ampliscion de vivienda \

muitifamiliar, ebras ce remodelecién da vivienda imifamiliar 2 mulifamiliar o  olros
fines diferentzs al de vivienda.

L Piliza car (fodo rfesgo contratisia) o la pdliza de responsabliidad civil saglin les

caraclerisiicas de las obras a ejeculare con cobertura por dahos materales y
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08.19-05
08.19-06

01907

DEMOLICIONES PARCIALES

personales a terceros (ley 26790, ley de modermizacion de la seguridad social an
safud, este documentd se entrega obligatoriamente a la municipalidad coro
mayima el dia habll anterior @l inlco de obra y debe lener una vigencia igust o
maycr a la duraciin del proceso ediicainnio

J. Pago de derecho por:
4. Verificacitn administrativa_ ;
b. Verdficacion tcrica (solo en ceso de ser requenido conforme a ley segin

CIONOGrEmE Suscrita).

K.  Derecho de page por liquidacion segin el drea techada y cuadro de valores

unitarios para emision de lcencia

Requisitos comunas: {por dupliczado)
A. Formularia tinico, debid te suscito por el administradn y por s profesioneies.
res ponsablas d )
8. Escrtur piblica, ftui de cofopri o cooialiteral expedida par registros piblicos
. Copia de aufovaluo ded presents anio.
0. En el caso que el administratc no se el propietario del predio, debe presentar la
documentaciin que acredie que cuenta con derecho a edificar.
E.  En caso e adminisiado sea una persona juridica, declaracidn jurada del
reprasentante legal sefialando que cuenla con representaciin  vigenle,
consignando datos de la partida regstral y el aslento en el que conste inscrilz ia

misma,

F. Copia del decumento que acredite 13 declarstoria de fabrica o de edificactin can

sus respeclivos planos en ¢aso no haya sido expedido por s municipalidad o copia

del ceriificado de conformidad o finafizacion de cbea o la Foencia de edificaciin
exisiEntz,

Declaracién jurada de los collndantes de conocimiento da la demelicidn

Declaracién jurada de responsatddad de datios y perjuicios del propietaric o

administrado.

I Documentacion icnica compuesta, plano de wbleacion y  localizackin
gaomafererciado, planos de planta del drea a demoler, debidaments sellados y
firmados por el profesional,

Jo Memorlas descriptivas de fos trabaios a realizar y de! procedimisnto de demalicion
@ Uthzar, dorde se censideren las medidas de seguridad contempladas en
norma técnica g. 050 dal ma y demas nommas de f materia.

i Declaraciin jurada de hebiitaciin de los profesionales que intervienan en el
proyecte y responsabilidad de chra
Poliza car {lodo rieago contratists} o ka poliza de responsabifidad civil segiin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con coberturas por dafios materiales y
PETS0NTS A IBroeaos.

M. Copia dai reglamenty inferna, en caso de que e inmueble a intervenk este sujsh
a rémmen da pmpjadaﬁ exclusivay arapledad comn,

N Auk ion di propistarios, de serelcasoy de acuerdoalo establecido
an a‘l leglamanhn interno.

Q. Dereche de pago para emision de licancia.

o

SM05.00
Si63.10

GRATUITO

SMos.00

6820

06.20-1

LICENCIA DE EDIFICAGION MODALIDAD C CON APROVAGION
PREVIADE REVISORES URBANOS.

Base Legal,

»  Ley N 27872 (Z7I06/03) Art. 79", numeral 3.6.2

o Ley N° 23080 (26/08/07). Y modificado par el D. Leg, NP 1287 (28-12-
16) Art2° 4° Numeral 7, Art 10° Num, 3, A, 25° y 316,

« DS. N 00B-2013-VIVIENDA y modificstorias (0405/2012) Art 42°

rumesal 3, Ark. 47°, 52° y 56°

Ley 29566 (28/07/10] Art.5" lleral A, B, C, D

0.5, N"0:35-2008-VIVIENDA (08/11106) Art, 133° y 136°

RN D0 1-2012-VIVIEND A-WMVL (14/06/2012) At 2°

D.S. N 004-2011-VIVIENDA (17/67/17) At 32° numeral 9

Ley N° 30230 [1207/2014) Arl. 5%,

s n e

. GONEVALUACION PREVIA POR LA COMISION TEGNICA.

& Formulesio Dnito, debidamente suscriin porel sdministrado y por los profesionalss
responsables, sefalando el nimern de racﬂ:ov Iz facha da pagn del framits de
mehdesdﬂmnnnamlam palidad; asi I3 copia ded recibo del pago

fectuado ante los cok fesivreles, segln cormesponda.
Ambos menios se eﬂcusnuan comprendides en la determinacion del derecho de
tramitacian, da aclerdo a b estableciioenla Ley N 27484,

B.  En casn de demaliciones totsles © parcizles, debe acreditar 3 inexistencia de

cargas i gravamenes o de estas: sin limifaciones; en caso confrano sa debe

aereditar la autorizacion del acreedor.

En caso de que el administrado no sea el propietano del predio, debe presentar la

dacumantacion que acredite que cusnta con derecho & edificar.

D En caso el administrado ses una persona juridica, declaraciin jurada del
reprasentante lepal sefialando que cuents con representacion  wvigens,
consignando datos de la Parlida Redistral y o asfento en el que conste inscrita la
rmisma.

E.  Certficado de factibiidad de servicics para obra nusva de vivienda mullifamiliz- o
finas diferenies al de vivienda.

F.  Documeniacén lécnica compuesta por planos de arquitsclura, estructuras,
instalaciones eiécicas, instalaciones sanitarias v otras, de ser el caso con frma
e |es profesionales sequn esparizlidad. Se debe presentar como parte de Ios
planos de proyects da estructuras, =agin s2a o caso, ef plano de scalenimicnio
de excavaciones, de acusrdo con lo establecido & el articulo 33 de la Norma E
050 del Reglamento Macional de Edificacionss y ademds en el caso de
ediicaciones siiuadas en ladems; acompaniado de la memoria descripiva en &

©

FUTISECOT!
GlIiMPC

GRATUITO

§/359.00

Tramite
Documentaria

Bub Gerents de
Gerentede | Infraestuchura
Ordenamle

nio
Teritorial y Plazo de
Cataslo presentacion
15 dias
hables

Piazo de
resgluciin 15
ias habiies

Gelenle de
Asesoriz
Lagal

Plazo de
presantaciin
15 dias
hablles
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cual 5o precise b= caracterisizas de la misma, ademds de las edificaciones

colindantes indicando el ndmar: de pisss v sotanos, complementands con folos;

asimismo, el esiudio de mecinica de suslos. Asimi se debe p comn
parte del proyecis de arquiteckia el plana de seguridad y evacuacion cuando se
requiara Ia intarvencion de fos delegados ad hoc del CENEPRED.

Declaracion Jurada de habililacian profesional. (pago por visita). §H154.40

Cﬂﬂhcmﬁmdem conél listado de indusian de ks proyectns da

i jatos &l Sistema Nacional de Evaluacién da fmpacto Ambiantal - SE1A,

qunsapmbado conforma a ke normatividad del SEIA. Se excepfia de lo dispuesio
en gl presante literal a las edificacionss de vivienda, comercio y oficiras en dreas
umanas. Las asbridades locales incorporan en los Planes Urbanos y demas
instrumentos de scondicionamients territorial v desamalio urbano, los crterios de
aaupasion raziona v soslanible del terrinsin,
L Esiwlnde Impacio Vial, inicamante enlos mnsqusdﬁsgbmanb Nacional de
Edifi Io Ll v con bos Tequik ¥ blecidos por 8l
MVCS,
El Reglamento Nacional de Ediflcaciones desarrolla Ios critefios, condicionss,
caracteristicas, alances v raquising que deben reuni los documantos y planos
gue permitan ka evaluacidn dal impacto vial de las sdficaciones proyectadas, que
serdn mateda de evaluacion y verificacién de acusrdo a la modalidsd de
aprobacion que comesponda, La incorporacion &l provacin de los ciileros,
condiciones, caracteristicas, sleances v requisitos exigidos en ¢l Reglamenio
acional da Edificaciones reemplazara 2l Estudio de Impacto Vial gue se menciona
en el primer pamalo.

Informe Técrico favorable de los Revisores Urbanos, segiin comspondz,

K.  Poliza CAR (Todo Riesgo Conjatista), seoln las carscteristicas de 12 obra que se
vays 2 ejecutar, con cobariurs por dafios materiales y personales a terceros ¥
como complementio al Ssguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en
Ia Ley N° 26790, Ley de Mode"nizacion de la Seguridad Social en Saluo. Este
documento se enrega obligatodemanie a la Municlpalided como médmo el dia
hibil ankerdior al inicl de la obra v debe tener una vigencia lgudl o mayor a
duracion del proceso edificatoric,

L. De tatarse de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Culiural da ia Nacion

o ubleados en &l entormo de dishes Inmucbles o predios, se solicitan recuisitos
adiclonales comprendiios en los ariiculos 30 y 31 de la Homa A{40 del
Reglamento Macional de Edificzsiones. {
La documentacion conterida et |os literales a. y L se presensan en tres (03} juegos
originales, pudisndo presentar & adminizirado, un {01) juego ofiginal al inicio dal
tramite y, aprobado el proyecto, los oiros dos {02) juegos originales.
Ninguna auloridad puede estabieer exigencias adicionales a las establesidas por [
&l Reglamento Necional de Edificaciones o requisitos adicionales previstos en i
presente Ley. De considerar raguisiios adicionales, se constiuye una bamera
bunocratica ilegal, siendo aplicatie lo dispussio en el Decreto Lagis] N" 1256,
Decreto Legislativo que aprueba la ey de prevencidn y eliminecion de barreras |
bunacraticas. |
Las daclaraciones juradas mencionadas en los fiterales precadenies para todas las |
modalidades forman parte del Formulario Unieo”.

2. PARA GASOS DE DEMOLICION [PARGIAL O TOTAL) DE ALGUN TIFO No
CONTEMPLADO EN LA MODALIDAD A o B: |
VERIFICACION ADMINSTRATIVA.

REQUISITOS COMUNES: (Por dupficado).

A, Forautario Unico, debidamente suscrito por et administrado y porios profesionales
responsables, sefialando ef ndmero de recibo y fa fecha de page del ramite de
Licencia de Edificacion ante la muncipalidad; asi coma, la copla del recibo dei pago
efaciiade ante los colegios prafasionales, 3egin corresponda.

Ambos monlas se encuentran comprendidos en a deferminacicn dal derecho da
ion, de do & lo establecid Ia Lay N= 27444,

B. En de demoliciones iolsl:s o parcisles, debe acreditar la nenisiencla de
cangas y wavamenes o de Esias sn limitaciones; en caso conliario se debe
acreditar |a aulorizacion del ecreador,

C.  Encasode que eladministrade na sea ef prophetaro del predia, debe presentar
documentaciin que acradila que cuenta con derscho a edificar.

D. En casp el administrado ses una persona juridics, declarsciin jurada del
representantz legal sefalando gque cuenla con representacidn  vigente,
consignando datos d Ia Parfic: Registral y e esiento en el qua cons's inscrita fa
mispa.

08.20-3 E.  Coertiiicado da facibilida de servitios para obra nueva de vivierda multifamiliar o S/445.10

fines diferentes al de vivienda.

08.20-2

e
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F. Dumnenlmm Ier.niua Gompuests por plama de erquitectura, estruciras,

ias y olras, de ser el caso con firma
de los profesionales segin especiclidad. Se debe preseniar como perte de los
planos de proyecto de estructuras, segtin sea 8l caso, el plano de soslenimienio

8 gxcavaciones, de acterdo con ko establecido en el articulo 33 de la Norma E

050 del Reglamesto Nacional de Edificacines y ademds en el caso de

edificasiones situadas an laderas; acompafiado de fa memaria descripliva er la

cual s8 precise las caracteristicas de fa misma, ademas de las edfficacionas
colindantes indicando el ndmere de pisos y solancs, complementando con foks;
asimismio, €l estudio de macanica € suelas. Asimismo, g2 debe presentar-como

parte del provects de arquitsctura €l plano de sequridad v Bvacuacion cuzndo s

requisra b intervencion de los delepados ad hor del CENEPRED.

Declarazitn Jurada de hablBacion profesional. (pano por visita).

Cerlficecion Ambiental. de scuerdo con el listado de inclusian dz los proyecios de

inversidn sujetes al Sislema Necions! de Evaluacitn de Impacto Amblentat - SEIA,

que eseprobado conforme ala nomratividad del SEIA. Se excepila delo dispuesi
an &l prasente lieral a iss edificacicnes de vivienda, comercio y oficings en dreas
urbianas.

Las avioridadag locales incorparan an los Planes Urbanos y demis instrumenios

de acondicionamiento territorial y desamoflo urbano, los criterios de ocupacdn

racional y sostendble del territoria.

L Estudic de Impacio Vial, tnicamants en los casos que & Reglamento Macicral de

Edificaciones Io astshiezea y con los requisios v slcances establecidos por al

MVEsS,

El Reglamento Macional de Edificeciones desarolia los criterios, condicionss,

caracierisicas, alcances v requisios que deben reunir fos documentos y planas

e permitan la evaiuacion delimpasto vial de |as edificacionas provectadas. que

serén’ maferia de evaluacidn v Varificacién de scoerds a fa modalidad de

bacin que coresponds. La in al proyecto de los criterios,
r;undk:nms. caracteristicas, aicances y remsm exigidos en el Reglamenio

Naciorz! de Edificaciones reemplazara 2 Estudio de Impacto Vial gue se mencicnia

‘enal primar pérrafa.

Infarme Técnico faverable de los Revisores Urbanos, segin ¢

Poiiza CAR (Todo Riesge Contralisi2), segln las calaularlslhndelaahra que se

VEya a sjecular, con coberhira por tafios materidles ¥ personales a terceros y

«como complemento al Seguro Comzlementario de Trabaje de Riesgo previsto en

la Ley N® 26790, Ley de Modszrrizacidn de la Seguridad Social en Salud. Esle

documeznio =8 enfrega obfigatoriamants a la Municipalidad como méximo el dia

higbil anterior al Iniclo de la obra y debe tener ura vigencia igual o mayor s B

durasidn del proceso edificatorio,

L. Ds iatarse e bienes inmisbles intzgranies del Patimonio Cultural de fa Nacion
0 Uhicados en &l entomo de dichos inmuebles o predios, sa sofictan requisiios
adicinales comprendidos en [os arfizulos 30 v 31 de la Norma A140 del
Reglamento Nacional de Edificacionas.

La documentacitn contanida en los fierales & y £ se presentan en tres (03] juspos
originales, pudiendo preseniar el adminisiiade, un (11) juego original al mico Jel
ramite v, aprobado e proyecto, s diros dos (02) juepos orignales.

Ringuna autaridad puede esiablece mopencias adicionales a las astshlecidas por
&l Reglamento Nacional de Edifcaciones o requisitos adicionales prewistos en b
presenig Ley. De considerar recuisitos adicionales, se constituye una bamea
burocratica fegal, siendo apicable o dispuesto en el Decreto Legisiativo N* 1256,

Doty Lagislative que apmeba ia ley de prevencisn v eliminaciin de barmeras
burocraticas.

Las declaraciones juradas mencionsdas en bos literales precedentes pars lodas las
modalidades forman parte del Formudario Unico”,

@

=

snoz10

(.

LICENCIA DE EDIFICACION WODALIDAD C CON APROBACION | 1. Paralos siauizntes proyecios incluides en ssta modalidad: GRATUITO Tramite Sub Gerentede Gerente de
PREVIA DE REVISORES URBANOS 1.1, Las edificaciones para fincs de vivienda mullifamfiar, quinta o condominios que i Gerentede | Infk Asasorla
iz incluyan vivienda mullilamiar de mas de § pisos ylo mas de 3000 m2 de édrza Onfensmie Legal
« Loy N°Z7972 (27105003 ArLTE, numeral 36,2 constuida. =3
o Ley N° 29090 (2509/07). Y modificado por el D, Leg. N° 1287 (28-12- 1.2. Las edificaciones para fines diferentss de vivienda & excepcion de |as previstas en Terrfforial y Plazoda
18} Ast 20, 4° Numeral 6, Arl 10° Numeral 3, Ar 257y 31¢, la modalided d. Gabate | jisboatictn
=« Ley N929585 (28/07M0) Art Steral A, B, C. D 1.3. Las edificaciones de uso médo con vivisnda, 15 dlas Plaza de
« DS N° 00B-33VIVIENDA y modificaiorias (D4I0513) Art, 428 1.4, Las intsrvanciones que sa desardllen en bianes colturales inmuebles previaments b s
rurmeral 3, 47° ¢ 570 declamdos. plesen
o D.5.N° 0252008 VIVIENDA Y modifcatorias (27/09/08) A, 6° 1.5, Las edificaciones para Incales comrciales, cullurales, centras de diversién y sa/as 15 dies
« Decmio Legisiatvo N° 1%5 {08.01C.2016). Ley de prevencin y ds especticulos, que individuaiments © en conjunio cusnten con un méxino de 30 habies
efimingcion de bareras burocraticas, Ar.35.1° num. 2.2, 00 m2 de drea construita. Plazode:
» Dacreto Supremo N° 002-2017-Vivierda (25.ENE.2017), Reglamanto de 1.6. Las edificacioras para mercados que cuenten conun méxime de 45 000 mi2 de drea resalucion 15
varificacién administrativa y tcnica. construida. digs habies
( | ( ( ( {( ( { ( { ( ( ( ( ( { { 1 ( f ( ( ( ( ( ( |
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Decrelo Supreme N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), Reglamenio
de Licenclas de Habiitacion Urbanay Licencias de Edificacidn, numerl
54.3 def Arkt 54" Arts. 57°,61°,

REQUISITOS COMUNES: (Por duplicado)

A

7~

Formutario Unico, debidamente suserito por el adminisirado v pos los profesionales
responsables, sefalandn el ndmero de reclo v Ia fecha de pago del ramite de
Lizencia da Eliicacion ante la rr.unwipalidad aslcomo, lacopia del recibo del pago
sefeciuado ante los colegh f les; seqin panda,

Amnbos monlos se enceentran comprendidos e la determinacitn del derecho de
tramitacidn, de acuerdo a o esizblecido en fa Ley N° 27444,

En taso de demoliciones fotalas o parclales, debe acreditar a inexistarcia de
cargas y gravamanes o de &:las sin imitaciones; en caso conlraro se deba
acreditar ia aulprizacion def acreedor.

En easo de que el adminisirada no sea e propistario del predio, debe B
documentacitn que acredite gue cuenta con derecho a edificar.

En caso el adminitrado ses una persona juridica, declamcion jurada dal
representante [egal sefislanda que cuends con representaciin vigante,
consignanda dalss da la Pariids Registial y el asiento en ol que consta nzcrita la
misima.

Cerliicada de faclbilidad de servitios para obrs nueva de viviends mullifamiliar o
fines diferentes al de vivienda.
Documeniacion Bonica compoesia por planos de arquiischura, esinuchurss,
instelaciones eléciicas, instalariones sanifarias v okras. de ser el caso con fma
de s profesionzles segin espacialidad. Se debe presentar cofmo pare de los
plama de proyeclo de estructuras, segin sea & caso, el plano de sostenimisnio
de excavaciones, de acuerdo con o eslablecido en el articulo 33 de fa Norma E
050 del Reglamento Naclonzl de Edificadiones y ademas en el ceso de
edficaciones situadas en laderss; acompariado de la memoria descriplive en fa
cual se precise las caracterisicas de |a misma, ademds de las edificaciones
colindantes indicando el nimar: de plsos y shianos, complemaniando con fotos;
asirvismo, el estudio de mecarca de suelos. Asimismo, se debo presentar como
perte del proyecio de erquitectu-a el plano de sequridad y evacuacidn cuando se
reguiera ks intevencion de los oslegados ad hoo det CENEPRED.
Dechracidn Jurada de habilitazldn profesional. Verficacion Técnica (Pazo por
visita).
Cerificacion Ambienial, de actierds con el listadn de inchesion de s provectos de
inversion sujetos al Sistoma Nacipnal de Evaluaciin de Impacte Ambiental - SEIP.
que es aprobado conf la fvidad del SEIA. S tiia de o di
en el presante Haral a las edificaciones de viviendsa, comercio y oficings en &reas

urianas.

Las autoridades locales ncorporan n los Planes Umbanos v demés instumantos

de scondicionamisnto teriiordl y desardllo urbano. los crlferos de ocunackdn

rasional y sostenible del termiior,

Estudéc de Impach Vial, dnicamante snlos casos que &l Reglamento Macional de

Edifizaciones Io establezca y con fos requisitos y alcances establecidos por ef

MVCS.

EI Reghrnanh qurai da Eurﬁmmnes desamolla Ios criteros, condiciones,
y requsitos que deben reunir los docurmentos y planos

que permitan |s evaluacion del mpacto vial de las edifcacicnes proyectadss, que

seran materia de evaluacion y verificacidn de acuerdo 2 i3 medslidad de

aprobacion que comesponda. La mmrpnraciéﬁ al proyecte de s criterios,

condiclones, caraclarish slcances | requl igidos en el R

Nacimal de Edificaciones reemplazard al Estudio de Impacts Vial que serrmmne

en el primer paaio.

Informe Técnico favorable de los Reumres Urbanos, ssnun currasponda

Péliza CAR (Todo Rissga C gin fas cat de la obra que s8

veya & ejecular, con cobertura por daros materidles y personales o farceros y

comD complemenio al Segum Gompiemsmana de Trabajo de Riesoo previsio en

Ia Ley N° 26780, Ley da Modemizachin de la Seguridad Social en Saluc. Este

documentn se enlrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia

‘hahil antetiar al inicly de Is obra y debe lener ura vigencia Tgual o mayor a fa

duraciin ded proceso edificatorl,

D tratarse de bienes inmushles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn

o ubicados en &l entorno de dishos inmuebles o predios, se salicitan requisitos

adicionales comprerdidos en |os articulos 30 y 31 de la Noma A140 del

Reglamento Nacional de Ediicacionss,
Ladocumentasién contenida enlos literdes a. y £ e prasantan en kes (03) juegos
ginales, pudiando el i un ({1} juego onginal al inicio del

tramite y, aprobado el proyectn, ios olros dos (02) juegos originales.

« Dacreto Supremo N° 008-2017-Vivienda {28.FEB.2077}, Texto Unico 1.7. Locales para especiculos deporfvos de hasta 20 000 ocupantes. Piaza e
Ordenado {TUG) de la Ley NP 28090; Ads., 10°, 25°,31, 1.8. Todas a5 demés edificacionse que no se encueniren contempladas on las resalicion 30
modafidades a, b y d verificacion administrativa. dias habizs
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Ninguna attoridad puede establecsr exigencias adicionales & las eslablecidas por

&l Reglamento Nacional de Edificaciones o requisilos adicionales previstos én fa

presanle Lay. De considerar requisiios adicionales, se constiiuye una bamera

hurocrafica ilegad, siendo aplicable o dispussto en sl Decreto Legislativo N° 1258,

Deciato Legislativo que aprusba ia ley de prevencidn y eliminacion de barreras

buracraticas,

Las declaracianas juradas mancionziias an los lerales precedentes para fodasias

88205 frodalidades forman parte del Form ilario Unica”.

M. Pago de Derecho aprobacion previe: de revi uibanos. £1420.90

DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES REQUISITOS COMUNES: {Por duplicado)

A Formulario Unico, debidamente suscrita por el administrade y por los profesionales
responsablas, sefialando ¢l nimero da recho y |2 fecha da pago del tamite de
Licencia de Edificaciin ania la municipalidad; asi como, la copia del recho del pago
efectusdo anle los colegios profesi . $egin correspond
Ambos monios se encientran comprendidos en ia determinacion del derecha de
tramilacion, de acverdo a b establecidc enla Ley N 27424,

B.  Encasods demoliciones totales o parciales, debe acraditar la inexistencia de cargas
¥ gravémenes o de éstas sin Emitadiones; en caso confrario se debe acreditar la
autanzaciin del acreedor. )

C.  Encaso de que & administrado no sea el propietaric def predio, debe presentar fa
documentacion que acredite que cuenta con derecha & edificar.

D. En caso el adminisiado ses: uns persona juridica, declaracion jurada del
representante lagzl sefialando que ciienta con represantacion vigends, consignanda
datos de fa Parkda Regiatral y e aslento en el que consle inscrita a misma.

E.  Cerlificedo de facibilidad de servicios para obra de vivienda mutiifamiliar o fines
diferenias ai de vivienda,

F.  Documentacion técnica compuests por planos de anquitectira, estmictuies,
instalaciones elécricas, Instalaciones sanitarias y ofras, de ser ef caso, Se debe
prasentar cama parle de los planos de mroyecto de esfruchuras, seglin sea e caso. ¢l
plano de scsfenimienio de excavacionss, da scuerdo con lo establecido en el artleudo
33 dela Norma E 050 del Reglamentn Nacional de Edificaciones y sdemés en el caso
de edifitaciones situadas en laderas: scompaniade d: la memorla descripiva en fa
cual se precise las carscteristicas e la misma, ademds de las edificacionss
colindanles indicando el nimero de pisos ¥ sdtanos, complementando con foios;
asimisma, e esiudic de mecanica oa sudlos. Asimismo, se debe presentar como parte
del proyects de amuitechra el plana de seguridad y evscuaciin cuando se requicr
la infarvencitn de los delegados ad hoo del CENEPRED.

G.  Declerecion Jurada de hablilacion profisional, Verficaeion Técnica (Pago por visital.

H.  Gerlificacion Ambiental, de acuerdo cun el Hstado de inclusion de fos proyectos de
Inversicn suletes al Sisiema Nacional de Evaluacion de impacts Ambiental - BEIA,
tjue es aprobado conforme a la normatividad del SEIA Se evceplia de lo dispuesta
en o prasente literal a las edificaciones de viviend io y oficinas en &reas
urnanas,

Las autoridades focakes incorperan en los Planes Urbaros y demés instumentos do
acondicionamiento territorat y desarllo urbang, los citerios de ocupaciin racionaly

sostenible del terrilorio.
1. Estudio de Impacio Vial, imicamente &1 los casos gie of Reglamenlo Nacional da
Edificaciones ko estab y con s requisitos y el establecidos por el MVES.

El Reglamento Naclonal de Edificaciones desarrole los criterios, condiciones,
caracteristicas, altances y requisios que deben reuni los doctamentos ¥ planos que
permitzn I evaluacion del impacte viel de las edificaciones proyectadas, oue seran
materia de avaiuacion y verificackin de acuerdo & la modalidad e aprobacion gue
comesponds. La incorpotacion &l proyeclo de los criterios, condicionss,
caractaristicas, alcances y requisibs exigides en el Reglamento Nacional de

Edificacionas reemplazard sl Estudio c Impacts Vial que ss manciona en af primer

parrafo. g

Infarme Técnico Eavorable de los Revisores Urbanos, segdn corresponda. ”

Poliza CAR (Tedo Riespo Confralista). segin las caracienstioas de la oba que se

vaya a ejecular, con cobertura por dafice materiales y personales a ferceros y comp

compiementn al Segurc Complementari de Trabajo e Riesgo previsio enla Ley 7

267090, Ley de Modemizacian de la Sequridad Social en Salud, Este documanto sg

enirega obligatoriaments & la Municipa! dad como méxdimo el dia hébif anterior al iniclo

de |z obra y debs tener una vigencia igual o mayor a la duracitn del proceso
adiicatorio,

L. De tratarse de bienes inmuebles ntegrantzs del Patrimonio Cultural de ia Nacion o
ubicados en & enlorno de dichos inmusbles o predios, se solicitan requisios
adicionales comprandidos en los articulos 30y 31 de lx Norma A 140 dal Reglamerts
Macional de Ediicacionss,

=
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La dtx:umenladén confenida en los fiterales a. y f. 52 presentan en kes (03] uegos "
pudiendo prazantar ef admi do, un {01) Juego original al iniso dal 1
tramhy, aprabado &l proyacto, ios oros dos (02) jusgos ariginalas.
Winguna auloridad pueda establecar exigencias anicmmiss a Ias eslablecidas porel
Reglamento Macional de Edificach o req isos en fa
pressniz Ley. De idi L iclonales, se uunsiﬁsye una karram
burocritica llegal, siendo apMie lo dispuesio en el Decrelo Legisiativo N 1208,
Decreto Legisiafvo que aprueba ia ley de prevencion v eliminacion de barreras
buracraticas,
Las declaraclones juradas icnadas en los arales precedeniss para fodas las
modalidades forman parie del Formularia Unico”,

M.  Pago de Derecho demaliciones totales de ediiicaciones. 501,260.40

Hota

g * En caso de proyectos de oran magniud, los planos podidn ser presentados en secciones
con escal convenients que perila su fack lectura, conjuntaments con &l plano dal
proyecho integral.

* Licencia Temporak: El caigo de preseniacion del FUT y Anexo, debidamente sefiada con
la racapeiin v &l nimero de expedienta asignada, cnpla de comprobanie de pago del
deracho cormespondianie y copla de la da tanid p tads, constituiran la
Licencia Temporal pars Edificacion, que autoriza ef lnI'cIa de las cbras preliminares,
incluyendo les provisionales, que se reguieran para implementar ia obra previo &l proceso

de excavaciin,
* Licencia de Edificacion: Luagu da fsber cumplido con presentar los dnwrrmbs
esinblec»dusenlal..eyysus tos ¥ contando con los inf de

adminisirafiva sin observaciones se emii 1a Livencia de edificacisn DEFINITIVA, fa cual
por i misma no autoriza |2 elecucion de las obras,

* Inliclo de Obras: Previo al inicio de obas daberd p la d taciin aplizable a
la Verificacion Técrica, induyendo ls Péliza CAR, con tma antiipacion no menor de 15
dlers calendario en caso de n haberlo declarado en & FUT.

* Toda obra pitblica o privada de edificacion nueva, remodelzclin, restauraciin, ampliacion,

refaccion, acandicionamienin, demoliciin, pussta en valor o cuslquiers ofra qua iInvelucre un

bien inmueble Integrante del Patrimonio Cubural de a Nacién, requiere para su ejecurion da
la autorizacion del Ministerlo de Cutura, Numeral 22,1y 22.2 ded arliculo 22° de la Ley N°

28296, Ley General del Patrimonio Gullural de Ia Nacion, modificada por el articulo 60° de fa

Ley N° 30230.
LIGENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D 1. PARA LOS SIGUIENTES PROYECTOS INCLLIDOS EN LA MODALIDAD FUTISGCOT/ | CGRATUITO X - 25 Tramite Sub Gerente de Garenta da
1.1. Las edificaciones para fines de Industria GIMPC Documertario Gerentede | Infraesluctura Asesori
Base Legal: 1.2. Las edficaciones para Incales comerciales, culluraies. centros de diversidn y salas Onlenamie Lagal
»  Ley M 27072 (27105/03) Art. 79, numeral 3.6.2. de especticubos, mus indhidualmente o en conjunty cuenten con mas de 33 000 m2 nio
« Loy N° 29080 (25/08107) Act. 55 Y modificado por el . Leg. N° 1287 (28- de drea construida Territorial ¥ Plazo de
12-16) Art, 2°, 4° Numeral 7, Art, 10° Numeral 4, At 257, 31% 1.3. Las edificaciones para mercados gue cuenten con mas da 15 000 m2 de érea Catasto presaniaciin
« D8N 008-2013YIVIENDAY modificatorias ((4/05/13) ArL 427 numerad consirida 15 dias Plazo de
4, Art, 47° 52°y 56° 1.4, Locales de espectaculos depodivos de mas de 20 000 ocupantes A
s Loy NP 28566 (2810710) Arl. 5" literal A, B, C. D. 15 las edlﬂnaninnes par fines adux:aﬂuos sﬂud hospadaje, establecimierios da
« DS, N°035-2006-VIVIENDA Art. 133° v 135° {08/11/08), busilbles y & de rasp
« RN 001-2012-VIVIENDAVVIVU (14006/2012 Art. 2° \!ﬂwmlﬂu ADMBISTRATIVA
« DS N 020 #VnpguEN‘i?A”(:‘fr‘ﬁﬂHJ Act, 32° numerat 8, REQUISITOS COMUNES: (Por duplicado)
= LeyN° 30230 (121072014 Art 58° A, Formulatio Unico, debidaments suserilo por el adminisirada y por ks profesionales
+ Decwio Legishlivo N 125§ i_EB.Di‘C.EU'Ih:]. Ley de prevenciin y responsabies, sefialands el niimero de recibo v fa fecha de pago del bamile de
eliminacion de bareras burosréticss, An.35.1° nim. 8.2, Licencla de Edificacion ante Pam.mbpa&ind as!m la cogia delreciho del pago
«  Dacrato Suprame N° 002-2017-Vivienda (25 ENE.2017), Reglamento de efechuado ante los olegios profes: , 590N Gorres| !
verificacion administrafiva y cnica. ) Ambgs morios Se eacueniran comprendidos el la inaciin del deresho de P
+ Dearelo Supremo N° 006-2017-vivlanda (26.FE8.20°7), Tedo Unico framitacién, de acuerdo a ko establecido an la Ley N” 27444, ¢
Ordenado (TUO) de fa Ley N 25040; Ars, {0°, 25°,31. B.  Encaso de demoliciones fotaios o pearciales, debe acrediar Ia nexislencia de
+  Dectelo SupremaN® 011-201T-Visenda (15.MAY.2017), Reglamento d cargas y gravimenes o de dstas sin limitaciones; en caso confrario s= debe
Ligencias de Habllacion Urbana y Licencies de Edificacion, numeral it auloizaci dotsoredor, i
54.3 del Art 54 Arts. 57, 61°. G Encisaaquesi Ju e sea el propistaria el pradio, debe presentara

documentacién que acredile o= cuenta con derecho a edificar,
D. En ceso el adminiirado s8s una persona juridica, declarmciin jurada del
representanie legal sefialando que cuenfa con represeniaciin vigente,
consignandn datos de i Partids Registral y el asiento en & que consle inserita la
misma,
E  Ceriiicado de facliblidad de sevicios para obra nueva de vivienda mulfitamiliar o
fines diferentas 2l de vivienda.
F.  Documentacién fAcnica compuesta por planos de amuilsciura, estucturas,
instalaciones eléctricas, instalariones sanilarias y olras, de ser el caso. S debe
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presentar como parte de los planos de proyecto de esfruciuras, segin sea el caso,

&l plano de sostenimiente de excavaciones, de acuerdo con bo establecido en el

arifeulo 33 de Ia Norma E 050 del Regtamento Nacional de Edificationes y ademis

an al caso de edifitacionss situadas en laderas; arompsfiado de la memoris

deseriptiva en ks cual se precise |as caracterislices de la mista, ademds de s

edifcaciones  colindantes - indicardo  ef nimero de pics y sitanos,

complementando con fotos; asimismo, e estudio de mecanica de suelos.

Asimismo, 56 dehe presentar como parte del proyecio de arquitectura el plana de

seguridad y evacuaciin cuando se reculera Ia intervencidn de fos delegados ad

hon ded CENEPRED.

Declaracion Jurada de habiftacin profesional. Verficacion Teenica (Pago por

visita).,

H, Cerificacion Ambiental, de acuerdo con el listado de inclusin de los prayectos de
frversion sujetos al Sislema Nacinal de Evaluacion de Impacto Ambisnial - SEIA,
nue 85 aprodado corforme ala normatividad del SEIA, Se excapiia de lo dispuesty
en & presenta Fieral a ias edificaciones de vivienda, comarcio y oficinas en &reas
urbanas,

Las auteridades Ipcales incorporan en los Planes Urbanos y demés instrumantos
dg scondicionamiento tesritodal v desarollo urbane, los critenos de ecupaciin

(3]

racional y sostenible del terriloria.

L Estudin de Impacis Vial, inicaments en los casos que & Reglamento Nacional de
Edifeaciones lo establezea y cen los requisites v slcances astablecidos por el
MVCE,

El Reglamento Nacional de Edifcaciones desardlla los critedus, condiziones,
carscteristicas, alcances y requistios que deben reunir los documenios y planas
que permitan |a svaluacion del impacs vial de las edificaciones proyectadas; qus
serén materia de evaluscidn y varificackin de scuerdo a la modafidad de
aprobacién que comesponda, La noorporaciin al proyecto de bos crterios,
comdicionas, carzcterfsticas. alcances y requisitos evigidos en el Reglamenk
Nacional de Edficacinnes reamplazara al Esfudio de Impacio Vis que se menciong
en gl primer parrato.

Infome Téenico favorable de lus Revisores Urbanes, seglin conesponda,

Piliza CAR [ Toda Rlesgo Contratisa), seqin las caracteristicas de [a obra que s
vaya a sjpcutar, con coberura por dafios materiales ¥ personales a fercams y
caro complemando sl Segurn Complamentario de Trabajo oa Riesgo pravisio an
Ia Ley N® 26790, Ley da Modernizeciin de la Seguridad Social en Salud. Este

A

documento se enlrega cbligakor a la Munisipelidad come miximo el dia
habil anferior al inicia de la obra y debe lener una vigencha guel o mayor &'l
duracidn del progeso edificaioro.

L De ratarse de bienes inmuebles intagrantzs del Patimonio Culurad de fa Nacin
o tthicados en & entomo de dichos inmushies o predios, se fciian requisis
adidonales comprendidos en log articdos 30 v 31 de ke Norma A.140 dal
Reglamanto Nacional de Edificacionzs.

La documentacion confenidaenios lierales a y 1. sa presentan enes (03) juegos
originales, pudiendo presentar 6 admiristrado, un (01) juego oiginal al inicio del
iramite v, aprobado el proyects, los rms dus {ﬂzlmgua origingles,

Ningunz autoridad pusde establ inrales a ke pstablacidas por
&l Raglamento Macional de Edificac) uﬂes o requisios edicionaks previstos en i
presente Ley. De considerar requisitos adicionzales, s2- constitye una bamera
burecsitica fegal, siendo aplicabie Lo dispuests en o Decreto Legisiativo N° 1256,
Decreio Legislativo que aprusha I ley de prevencion y eliminacion de barresas
Burccraticas,

Las declaraciones juradas mencionzdas en os lilerales precederies para todas jas
‘modakdades forman parte del Formuario Unico”,

i [ar]

Enaso de proyectos de gran magnitud, los planos padran ser presentados an saccionas
con 2scsle convenienie que permita su facil lectura, conjuniaments con el plang del

S/830.00

b

ELELN)

A
iz

proyesta infegral.
MODIFICAGION DEL PROYEGTO EN LA MODALIDAD B {aniss de 1. Modificacidn del proyecta. FUTISGCOT! GRATUITO 15 Trémile Sub Gernle de Gerents de
emifida la Licencia de Edificacion) VERIFICACION ADMINISTRATIVA GUMPC Documentario Gerentede | Infraestruclura Asesaria
2 REQUESITOS I:EIIIUN ES: (Por dwﬂeada] Ordensmie Lagal
«  Ley NP 27072 (27105/03) Art. 79°, numeral 3.6.2. A.  Forrulerio Unico, debid chito por ef adn :f ]
» Loy N®29080 (250907) Art. 7. ¥ medificado por ol D. Leg. N° 1267 (28- responsables, sefialando el niimero de reciho y fecha ds pagu del tramite de Terrioria v Plazo de Plazo de
12-16) Art, 2°, 250y 3% Licenciz de Edificacion, Catssiio presantacicn piesentacion
o DS, N 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/U5713) Art. 472, 572, B.  Enelcaso gue el administrado no sea ef propietario del predio, debe presentar 15 diag 15 dias
B0° documentacion que acredile que cuenta con derecho a edificar. hanies hablles
»  Ley NP 20586 (2807/10) Art 5P liferal A, B, C. D.
D:5. N7 035-2008-VIVIENDA (C8/11/08) Art 4339 y 136°
’ ” A1
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En taso sea una pefsona jufidica, declaracion jurada del representanis legal
sefialando que cuenia con representaciin vigents, consignando dalos deja Partide
Registral y el asiento en al que conste inscrila fa misma.
Decaracion Jurada de habiltac in pofesional.
Carlificadn de faciibiidad de servicios para obra nueva de vivienda mulifamikar o
finas diferentzs 2l de vivienda.
Documentacién enica compirests por planos de amuiieciura, estrcluras,
instataciones eléciricas, instalaciones sanitarias y otras, da ser el caso. Sa debs
prassentar como parte de fos planos de proyecto de estructuras, segiin sea el caso,
| plano de sostenimiento de excavaciones, de atuendo con fo establecids en ]
articulo 33 de fa Norma E 050 del Reglamento Nacional de Edifcaciones
acompanado de la memoria dascripfive que precise las cancieristicas de la
misma, ademas de s edificaciones colindantes indicando &l nlimero de pisos y
sotanos, complemantanta con folns; asimismo, & estudie de mecanica da suslos,
de scuérdo 5 las caraclerislica: de las obras v segdn los casos que estatiaca al
seglarmenio.
En Ios casos de remadelaciin, ampliacion o demoliciones parciaies, se exige &
declaraioria de fabrica o de edifcacién ¥ planos de la edificacion exsenia.
Informe facnico de los Revisorés Urbanos, de ser &l casa.
Para pmm m.lihinnﬁham se adjunta, asimismo, péliza CAR (Todo Rissgo
las carecisristicas de la obra que 58 vaya a efecuar con
cobertua por dafios materiales y personales a tercercs y come complemenio al
Saguro Gomplemaniatio de Trabajo de Riesgo segin la Ley N° 26790, Ley da
Modsrnizacion ce la Seguridad Social en Salud, Este documento se enirega
obligatoriameants a la Munlsipalidad come méximo el dia habil anterior al inicio da
Iz obra v dobe lener una vigencla igual o mayor a la duracion del procaso
edificatorio.
La documeniacicn conlenida en jog literales a. y £, se presentan en Fes (03) juegos
onghales, pudierdo presentar =l adminisirado, un (81) juego original al inisto del
iramite . apcobado el proyesto. ios atros dos (02) juegos originales.

5/630.00

Plazo de
resciucion 15
dias habiles

Plazo de
rasoiucion 30
dias habizs

08213

MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA MODALIDAD C. CON
ELEVAGION PREVIA POR COMISION TECNICA MODIFICACION DEL
PROYEGTO EN LA MODALIDAD D (artes de emifida la Licencla de
Edificacion)

Base Legal

»  LeyN° 27972 (27/08103) Art, 72° inc. 3.6.2

o LeyhP20090 (2509/07) At 7%, ¥ modificado porel D, Leg, N 1287 (28-
12-16) Art, 2°, 25y 37,

o DS N 008-2013-VIVIENDA y Modificatorias (04i05113) Ari 47°, 522,

B0,
Lay M 20565 (2807110] ArL 5 literal A, B, C. D.
D 5. N® 035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art, 133%y 1367,

Formulario Unico, debid: te suscrito por el adminkstrada v por bos profesional
responsables, sefalando el nlimero de reclbo y la fecha de pago del framite de
Licencia de Edificacion ants la municipalidad; asicomo, Ia copia ded recibio del pago
eleciuado anke los colegios profsiongles, segiin corresponda.
Ambas monios se encueniran comprendidos en Ia determinaciin def derecho da
tramitaciin, de acuendo a o esioblecido en s Ley N® 27444,
En caso de demoliclones fotales o parclales, debe acreditar la ineisiercia de
cargss y gravamenss o de 8sias gin limitaciones; an caso confrario st debe
acreditar la audorizacion def acreedor.
En de que el administrado no sea ef propietario del predio, debe presentar b
documentacion gue acredie qua cuenta con detecho a edificar,
En o0 o adminisfrado ses una persona jurldice, declaraciin jurada dal
legal sefialando que cuents con representacion vigenis,
curmgmm’nuaimdah Particls Regisiral y &l asients en ol gue conste Inscrifa la
misma,
Cartficado de faclibBidad de servicios para obra nueva de vivienda muitifamiliar o
firas :lffe;erﬁsalde vivienda.
Do lacicn tcnica puesta por planos de arquilechum, estruchurag,
irslslsdoues'eleckinas. instalariones sanitarias y otras, de ser el caso. Se debe
presentar como parte de los planos de proyecio de estruciiuras, segin s6a &l caso,
&l plano de sostenimianto de excavaciones, de acuerde con [o establecido en el
aiticulo 33 de ka Norma E 050 de] Reglamento Macional de Edificacionss ¥ ademas
en ¢ caso de edificaciones siuadas an Padm'as: acompafiada de Iz memoria
descripﬁvaenlamlsspmcisalas de la misma, ademés de las
mes do el mimero de pisos ¢ sotanos,
Wlplerren{anrb con folos; asimismo, ef estudio de mecdnica de suelos.
Asimismo, s debe preseniar como parie del proyesio de arquiteciura e plano dg
seguridad y evaciacion cuandy se requiera la ntervencion de los delegadas ad
hoc dal CENEPRED.
Declaracién Jurada de hablilacion profesional.
Cariificaciin Ambiantal, de acuerdo con el fistado de inclusion de ks proyectos de
Inversidn sujetos al Sisiema Nacional de Evaluacidn de impacto Ambiental - SEIA,
ue #s aprobade conforme a e nomatividad del SEIA, Se exceptia delo dispuesio
en & presente litesal a las edificaciones de vivienda, comercio y olicinas en angas
urbanas.,
Las aulotnhdes Imlas b'mrp:ran &n los Planes Urbaros v demiés instrumentos
de y o flo wrbang, los ciiterioa de ocupacitn
racional y sostentble del errioro.

FUTISGCOT!
GiMPC

GRATUITO
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

- GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

ot

-

Nota

Estudio de Impacio Vial, inicaments enlos casos que o Reglamento Macional de
Edificaciones lo establezsa y con los requisitos y alcances establecidos por el
NVCS,
Bl Reglamenio Nacioral de Ediicaciones desamolia los criterios, condicionss,
caracteristicas, alcances v requisitos que deben reunir los documenios v planos
que permilen la evaluacian del impacto vial delas adificaciones proyectadss, qus
serdn materia da evaluacidn y verificacion de asuerdo a le modafidad de
aprabacion qua comesponda. La ncosporaciin & proyecto de bs ciitenis,
Dnruimnes mmlsﬂnas gleancas v requlsiios exigidos en el Reglamenio
onal de Edifi I al Estudio de Impacto Vial qua se menciona
an &l primer parrafo.
Informe Téenico favorable de los Revisores Urbanes, segin conesponda,
Poliza CAR [ Todo Riesgo Conlralista), segan las caracteristicas de la obra gue se
vaya a gjecular, con coberlura por dafos materiles y persorales B feroens y
cama cemplemento al Seguto Comdamentario de Trabajo de Riesgo previslo en
1a Ley N° 26700, Ley de Modsrnizaciin de la Seguridad Social en Salud. Esip
decumenio se enfrega oblfigatoriaments a la Municipaiidad come méximo & dia
hibil anterior &l inicio de la obra ¥ debe tener una vigencia igual o mayor s
duracian del proceso edificatoria.
D tralarse da bisnes inmushles integrantes del Patimonia Culiural de la Nacdn
o ishicades an el entoma de dichos inmusbles o precies, s2 solicitan requisitas
adicionsles comprandidos en bos articulos 30 y 3 de 2 Norma A140 del
Raglamanto Macional de Edificacionas,
La documeniacion contenida enl ayfsep enlres ((3) juegas
originales, pudiendo presentar el adminisirado, un (01) juego original 2l inicio del
tramite v, aprobada el praystio, los oltos dos (02) juegos origingles.
Nnguna subbridad puede establacer exigenclas adicionsles a las esfablecidas por
el Reglamento Nacional de Edificacianes o requisitos adicionales previstos en la
pesente Ley. De eonsiderar requisitos adicionaies, se consfiluye una bamzra
harocrifica llegal, siendo aplicatle |0 dispuests an ol Decreto Lagistatvo N* 1256,
Dacveto Legislative que aprusta la oy de p itn y eliminacitn de barraras
Lss dedarmciones juradas mancionedas en los Fterales precadentes para fodas fas
modalidades fotman parte del Formutars Unico”.

Encaso de provecios te gran magnitud, kos plenos podrdn ser presentados en secoiones con
escala comvenienta que pemita: su fAcl leclsa; conjuntamente con el plano del proyecty
integral,

08.22

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A {Antes
de su ejecucidn y con licencia de edificacin vigente, para modificacionss
sustancizies)

Base Legal

o Loy NO27072 (27/105/103) Art. 79, nueveral 38.2.

«  LeyN"29000 {2509/07) Artk. 7°. Y medificado por ef D). Leg. N° 1287 {28~
12-18) Arl. 2%, 10%, Numeral 1. Art, 26° y 31°,

» DS, N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 47°, 50°,
60° numeral 2,

o Ley NP 29565 (28/07/10) Art. 5° iersl A. B, G, D.
0.5, N°035-2006-VIVIENDA mammm m"ﬂaﬁ"

R M. N® B01-2042-VIVIENDA-VRAVU (14/018/2012) Art 20

A

Formulzrin Unico, debid il por g admint

fesponsables, sefialando el nimer de recibo y fecha da pegn dsl trémrla da
Licencie de Edificacion.

En ¢l caso que eladministrado no saa el propietaria daf predio, deba pressntar la
documentacién que acredils qus cienta con derecho a edificar.

En caso el administrade ses una persona juridics, declarackin jurada cel
representante legal sefislandn que cuenta con reDFesentacin vigont,
mugnandn datos da b Partida Rmal y &l asientn en &l que consle inscrits

Duumnimﬁn lémia cumpuesia por pjann de ubdm.én planos de arquitectura,

estiuciuras, instal [3

1 chabick te seflados v

firmiados por los profesionalss de cada espesilidad; o pusds aplar por [ adquisicidn de un
provach del bance de provecios de la municipalidad respeciiva, Esla documentacidn debe
ser oresentada, lambién, enun archivo digital.

FUTISGCOT!
GUMPC
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0823

MODIFIGACION DE LICENCIA EDIFIGACBII MODALIDAD B (Ankes de
U ejecycion y con licencia de edificacion vigents, para modiBcaciones
sustanciles)

Base Legal

o Ley N°27472 (27105/03) Ark. 7%, numetal 3.6.2,

« Ley N°28080 (250907} 7. Y modificado por 81 D, Lag. N” 1287 (26-12-
16) Arl. 2° 10° Numeral 1. Art 25°y 315,

« DS N 00B-2013-VIVIENDA y modilicatorias (04I0513) Art 47°, 51°,
609 numeral 2.

o Ley NP 20586 (2807/10) Art 5° literal A, B, €, D.

RV, N 001-2012-VIVIENDAVMVU (14106/2012) Art, 22

A,

0

mo

aiticulo 33 de 15 Norma E 050 del Reglamenio MNacional de Edificacionss

Formuiario Unico, debidamente suscrito por el admaistrado y porlos profesionalss

responsables, sefialando el ndmero de reclbo ¥ fecha de pago del Tamite de

Lizencls de Edificacibn.

En el caso que el administrado no sea of propieiano del predio, deba prasentar la

documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso sea une p ,urxima. laracion jurads del repr lecal
do que cuenta con repr dn vigenile, consi do dalos de la Partida

Regisirad v & asiento en el gue consle insoita la misma.

Declaraciin Jurada de aabiliacion profesional.

Certificado da faclibiidad de servitios para obra nueva de vivienda mullifamiliz- o

firas diferentes alde vivienda.

DuL. facidn lscnica comp por planos de erquitechura, estructuras,
iones el ciricas, i i sanitarias y olras, de ser &l caso. Se debe

prasan’ﬂ{ como parie de los planos de proyecin de estruciuras, sagin sea el casg,

@l plano ds sostenimiento de excavacionss, de acuesdo con 10 establecids en &

FUTISGCOT!
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(

O v el o o o Ol

(

(

acompafiado de s memoria dascriptiva que precise las caracterislices de &
misma, ademas de las edificaciones colindanies indicando £ nimero de plsos y
salanos, complementando can falos; asimismo, & estudio de mecinica de sugios,
de atusrdo & las caraclerislicas de las obras y sagin los casos que establece el
rapfamanto.

En los casos de remodelacidn, ampliacion o demoficionss parciales, se exige ka
declaratoria de fabrica o de edilicacion y plancs de la edificacion existente.
hi:rmslécniw de los Revisores umafm. e ser el caso,

3.24

NODIFICACION DE LICENCIA ED) FICACIﬁ MODALIDAD C. CON
EVALUACIGN PREVIA POR COMISION TECNICA (Anles de su ejecudon
yoon licencia de edificacion vigente, para modificaciones sustanciales)

o Loy N 27972 (27M05/03) Ar. 79°, numeral 36.2.

o Loy N° 29080 (25/09407) A, 7°. Y modiicado por el D, Leg, N° 1287
(28-12-18) Arl. 2, 10° Numeral 1, A, 25%y 31%

o D.8 N”00B-2013-VIVIENDA (D4:05/3) Art. 47°, 525, 58°y 60° numeral
2

- LeyN“EQEEﬁ(ZM)?ﬂG}M FhiemlA B, C, D.
0.8 N* 035-2006-VIVIENDA (0B/1 1108) M‘IS&"!‘ 1365

RV 001-2012-VIVIENDA VMU (14106120172 Art 2

08.25

MODIFICACION DE LICENCIA EDIFICACION MODALIDAD C. CON
APRDBACION PREVIA DE REVISORES URBAMOS (Ants de su
ajecucion y con licencia de edificacin vigente)

Base Legal

s Loy N° 27972 (27/05/03) Atk T numeral 3.6.2.

o Ley N29090 (25/09/07) Art. 7°.Y modificado por e D, Lag, N° 1287 (28-
12-18) Art. 2°, 107, Numeral 1. Art. 250y 310,

= D.5 NP 008-2013-VIVIENDA {04/05/13) Art 470,517, 58°, B0° numeral 2,

e Ley N® 20566 {28/07/10) Art. 5° fteral A, B, C, D.

=[5 N°035-2006-VIVIENDA (06/11/06) Art. 133y 136

RV N 001-2012-VIVIENDAWMVU (14:06/2012) Art, 2

A

G. _Declaracion Jurada de habiltacion profesional.
APROBACION PREVIA DE REVISORES URBANDS

Fe o Brico, dabid: por el zdministrado v por los profesional
responsables, sefalando el nimaro da recibo y Ia facha da pago dal wm da
Licersiade Edificaciin ante la municipalidad: asi como, la copi |pago
efeciuado ante |cs colegios profesionales, segin cormesponda,
Ambos monios se encueniran comprendidos en la determinacion del derecho de
framitaciin, de acuerdo a fo establacido anla Ley N° 27444,
En caso de demoliciones Iolales o parciales, debe acreditar [ inexistenca ds
cargas y gravamenes © de d:ias sin fimilaciones; en caso confraric se debe
acraditar la autorizaciin del acreedor.
En caso de que el adminstrado no sea el propistario del predio, debe preseniaria
documentacin oUe acredite qua cuent con derecho 2 edificar.
Er caso o am'inbh'an‘o & una parsona juridica, declaraciin jursda del
Isnie fagal que cuenia con represeniacidn  vigenie,
mnﬁgrle'l.du datos de ks Partide Repistral y el asienio en el que conste inscrita la
msmz
Cerlificado de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda mukifamiar o
fines diferenles al de vivienda,
Documnlwm !annm cum:uasia sor_plance de arquischim, estuchirss,
Instal y ofras, de ser el caso. Se debe
presentar como parte dabsplaﬂusdeproyemdeeetuctras segln sea sl taso,
¢ plang de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo establecido an el
articudo 33 de la Norma E 050 del Reglamente Nagional de Edificaciones y ademis
en el caso de edificaciones situadas en laderas; acompaiado de |2 memoria
descriptiva en 13 cual se precise las caracteristicas deta misma, ademés de be
s:lrﬁﬁsmnss colindantes indieando & rimers de pleos v eotanes,
tando con folos; asim ol estudio de mecdnica do sushos.
Asimisms, s debo presenter como parte del proyecto de arquiteciura e plano de
seguridad y evacuaciin cuando se requlera la Intervenciin de los delegades ad
hot del GENEPRED.

FUTISGCOT/
GIMPC

Formutario Unico, debidemente suscrito por ¢l adrministrado v par los profesionales
responsables, sefialando el ndmero ds recibo v Ia facha de pago del dmits de
Licancia de Edificacion anta kb municipalidad; asi como, |a copia delreciba ol paga
efectuads arte los colegios profasionales, segin corresponda.

Ambos monlos se encuentran comprendidos en la deferminaciin del derecho de
tramitacion, de acuerdo a lo eszblecido en la Ley N7 27444,

En caso de demoficiones infales o parciates, debs acreditar la inexistercla de
camas y gravamenss o de ésiss sin limilaciones; en caso contraro =3 debe
acreditarla auborizackin del acrador,

En cesa de que el sdminisirade no sea el propielario del predio, debe presentarla
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

En caso el administrado sg= una persona jufdica, dedaractn jurada def
fepresenianis |egal sefalando que cuents con represenfacidn vigents,
consignando datos de la Fartidy Registral y el esienio en el que conste ingorita la

misms,

Cerfificado dz factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda mufffamiliaro
fings diferantss al ds vivienda,

el ion Ienica p por plancs de arquilectura, estnicturas,
instalaciones eléciricas, inslalariones sanitarias y ofras. de ser el caso, S debe
presentar como parte de los pianos de provecto de estructuras, seoin Sea el caso,
&l plano de sosteniméants de excavaciones, ds acuends con o establscids en el
articulo 33 de ks Nonma E 050 da| Regl it Masional de Edificact y ademss
en el caso de edifcaciones sihuadas en faderas; fiada de la i
descriptiva en la cual se precise [as carackrisicas de la misma, ademés de las
edificaciones colindantes indicando el mdmero de pisos y  &blanos,
compiementando con folos; asimismo, el esfudio de mecanica de suglos.
Asimigme, se debe presentar como parte del proyects de arquitectura el plans de
seqiiridad y evacuackin cuante ge taquisra la infarvancidn da los delegados ad
hoc del CENEPRED,

Declaracion Jurada de habiliscian profesional.

FUTISGCOT!
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WODIFICACION DE LICENCIA EDIFICACION MODALIDAD D {Anies de
5u ejecucion y con fcencia de edificacion vigenia)

Basa Lagal

o Ley NY 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.5.2.

» Ley AP 20000 (25/08/07) Arl. 7%, Y madificado por et D. Leg. N° 1267 (28-
12-16) Arl.2°, 10°, Numeral 1. A, 28°y 375,

s« [.5. N°00B -2013-VIVIENDA y maciificatonias (D4/05113) Art. 47°, 528,
60° numeral 2

o Ley NP 29566 (28/07110) Art. & literal A, B, C. D.

« .5, N°D35-2008-VIVIENDA (D8/41/06) At 133°y 135%.

« RV N 001-2012-VIVIENDAVMVU (14/0612012) Ad. 20

G.

Formulario Unico, debidamente suscriip por el administrado y por jos profesionales
respansables, sefialande el ndmero de rechbo y la fecha de pago del trémite de
Licancia de Edificacitn ante & municipalidad; asi como, la copia del recibo dal pago
efectuado ante los colagios profesichalas, semin comesponda.
Ambos moatos se nizan comprendidos en la delerminacion dal derecha de
dtacion, de doa lo tlevido en la Ley N° 27444
En caso de demoliciones iotales ¢ parciales, debe acreditar a Inexistencia de
calges y gravamenes o de éstas sin limilaciones; en caso conirarin se dabe
screditar ia sulorzacion del acreador.
En tase de que al administrade no ssa el pmpistario dal predio, debe presentsr la
documentaciin qus scredite qus cuenta con derecha a edificar.
En caso el sdminisirado sea una persona juridica, declaraciin jurada del
representante  legal sefislande que cuenla con regreseniacion vigerde,
consignando datos de fa Parfida Redistral y el asiento &n el que consle inscrita la
misma.
Carfificede e factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda mullifamdia’ o
finas difarentes al de vivienda.
Dok tacion tecnica P por planos de amuitecturs, esbruciuras,
Inslakaciones sléclicas, nstalaciones sanitarias y olras, de ser el case. Se dese
presantar como parte de (05 planos de proyeclo de estricliras, segun sea elcaso,
&l plano de sostenimienty de excavaciones, de acusrdo con o esisbleciio er el
articulo 33 de a Norma E 050 del Reqglamenio Nacional de Edifieacionse y ademés
en &l caso de edificaciones siluadas en laderas; pafiado de ks
descripiva en [a cual se precise la: careclerislices de ls misma, ademds de fas
edificaciones colidantes indicando el nbmero de pisos y sOlanos,
complementando con folos; asim'smo, e estudic de metanica de suelos.
Asimisrno, s& debe presentar como Darte del provecio de amuitectura ef plana de
sequridad y evacuaciin cuando se requisra 1a intetvencidn de los delegados ad
hoe def CENEPRED.

FUTISGCOTI
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021

0BT

LICENGIA DE EDIFICACION PARA GONSTRUCGION POR ETAPAS-
MODALIDAD G. GON EVALUAGION FREVIA POR GOMISION TECNIGA

Bass Legal
Ley N° 27072 (27/05/03) Art. 79, numeral 382

o Ley N° 29080 {25/08/07) Arl. 7%y 172, Y modificads por el D, Leg. N¢
1287 (26-12-16) Art. 2°, 10° Mumgral 3, Art, 25°y 31°

o 0.5 N° 00§ -2013-VIVIENDA y modificatorias (041052013 Art. 47, 52°

¥ 557,
« Ley NP 20586 (26/07/10) Art 5° fiteral A, B, C, D.

RN NS D04-202-VIVIENDA-VMVU (14/06/2012) At 2°
D.S N® 004-2011-VIVIENDA (T7A07/11) Art 32° numeral 9.

Dectaracién Jurada da habilitacidn profesional.

A, Formularo Unicy, debidamente suswio por el Til: por los p

responsablss, sefialando el nimero de recibe y la ‘echad& pagodemamaﬂe
Licencla de Edificacion ente la municipalidad; esi como, la copia del recibo del pago
efaciadn ante los colegios profesionalss, seqin comesponda.

Ambos monkes se encuantran comprerdidos en la determinacidn’ del derecho de

B

tramitacion, de acuerdo a o establecido en la Ley N° 27444,

En caso de demoliciones tolales o parciales, debe acraditar la nexisiencla de carpas
¥ gravamenes o de ésies sin limitaciones; en caso confrario se debe acredifar la
autorizacids del acreedor.

C. En caso de que ef administrade no sea el propistaric del predio, debe praseniar la

D,

docimentacién que acedite que cuentz con derecho a edificar

En cese ¢l adminislado sea una persona juridics, declarecion jurads del
Tepreseniante legal sefaiando que cuea con representacion vigente, consignardo
dates de la Pattida Regisiral y o asienio en el que corsie inscrita la misma,

E. Ceriificao de Getibilidad de servicios pasa obranueva de vivienda multifamiiar o fires

E:

difarantes al de vivienda.
e raH iem

por plarios da amuitectarz, estuchres,

senitarias y ofras, de ser el caso. Se dede
msnlalwm partg dehspianos de proyecio de estruciures, Seon sea el casc, &l
piano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el arliculo
33 de Iz Norma E 050 del Reglamento Nacional de Edificaciones y adernds en el ceso
de adificaniones siluadas en laderas; acompafiade de la memona descriptiva an la
cual se precise las caraciaristicas da la misma, ademis de las edificacionss
colindantes indicando el ndmgro :ia pises y sitancs, complementando con fofos;

asimisme, g estudio de mecani dos, Asimismo, sedsb como pate
del proyects de arquitectira el plano de segw‘fdaﬂyavama:ﬁn cuando se requisra
|a intervencion de los defegados ad hoc del CENEPRED.

G. Dedaracién Jurada de habiliaciin profesionsl. Pago de verificacidn téonica (Pago por

visiiz).

H CerﬁfmamﬁnWSnld demmmnﬂﬁshdndzmdusmdeinspmyenmda

Macional de Eval biental - SEIA, que
B85 spmbadu canforme & la nomatividad del SEIA. &emphlada hdlmesm enel
presenta fiteral & las adificaciones de vivienda, comercio v oficinas en dreas whanss.

Las aulordades locales incorporan en log Phnss Urbanos y demis instrumentos de

acondicionamienio tertorlal y d li urbano, los crilerios da ocupacion rasional y
sostenible del teritoro,

. Estudio de impacto Vial, inicamente 2n los casos que e Reglamento Nacional de

Edificacionss lo estabiszea y con os requisifos v akeances estabiacides por el MVCS.

Bl Reglamants Macional de Edificacionss desarmlla los citerios, condciones,

caracieristias, alcances y requisitos que deban reunir los documantos y planos que
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permitan |a evaluacitn del impack: v de las ediicaciones provectadss, que serén
matetia deevwmﬁnyveriﬁcamma acuerdn 5 Ia modabdad da aprobacin que

o La incomp al proy de los crierios, conciciones,
caracteristicas, alcances y requistos exigidos en el Reglamenio Macienal de
Edificacionss reemplazara al Estudio de Impacio \ial que se menciona en & primer

panrafo,

. Informe Técnico favorahile dé los Revisores Urbanes, segiin comssponds. 1

K. Paliza CAR (Todo Riesgo Conlratisia), segin las caracleristicas de fa obra que s8 |
vaya a ejecutar, tan cobertur por dafios materiales y persanales a fercenns v coma
compiemenic al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en fa Ley N*
26730, Ley de Modamizacion de |a Sequridad Social en Salud, Este documenlo se
eniraga obligalariaments a la Municipalidad eomo méxime el diz hibllanteraral nicio
de la obra v debe tener una vigencia igual o mayor & la duraciin del proceso
edificatorio.

L De tratarse de bienes inmuebies integrantes def Patrimonio Culiural de la Nacian o
ubicados en e enlomno de dichos inmuebles o predios, se solicilan requisios
adicionales comprendidos en los arficulos 30y 31 dela Norma A. 150 del Reglsmento
Macional de Edificaciones.

La documentacién contenida en los literales &, y 7. se presentan en ines (03} juagos
ignales, pudiendo preseniar el adr do, un (01) juego orginal al inicio del
tramits y, aprobado sl proyectn, 1os otros dos (02) juegos onginales.
ingena aulridad puede esiablecsr exigencias adicionales a ks establecidas por ef
ng!s:mn&a Macianal de Edificaciones o requisilos adiclanales previsios en fa
Ley. De isiios adicionales, se conslituye una bamera
hmm&m ilegal, siendo aficable lo dispuesio en el Decraio Legiskaiive N° 1256,
Dacreto Lepislativo que apausha fa ey de prevanciin v eliminackin de baneras
hum::raﬁcas

Las d juredas lonedas en lcs fiterales precedentss para todas las

madalidades forman pare del Farmulario Unico”, 1

Mota

< Los requisitos exigldos deberan ser presentados en original y copia, saho lo
especiicado en cada uno de elos,

%  En ceso de proyeclos de gran magniud, los planos podran ser presentedos en
sectiones con escala conveniente gue permita su faci lectura, confuntamente con el |
piano del provecto integral.

%  En caso de proyectos a ser ejecuiados por elepas o secciones, se podra soliciar
Licencia de Habilitacién Urbana, Edificackin, Recepcitn de Obras, Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edifizeciin para cada une de ellas | en base a un poyecle
Integral cuya aprobacitn tendra ina vigenda de 10 afios, de conformitad con el
artieudn 3, numeral 3.3 de la Ley N° 29090

4 Inigio de Obras. - Previaments debera presentar:

g)  Caria de comunicacion de iniclo de obras

bl  Suscripcian del cronograma de visias de inspeccion constituldo per las
Varficacionas Técnicas

¢}  LaPoiza CAR {Todo Riesgo Contratisia) o fa Péllza de Resporsabilidad Cidl,
con una cobertura por dafios, matersles y personales a tercercs, con \nigart'.ia
durantz fodo el periodo de ejecucion de obra segin & cronograma de oora

SUsCTiio
d}  Pano poriaverificacion lécnica
.12 Toda obra piblca o privada de edicacisn nusva, ramodelacian, restaLracion, ampliacidn, 812730
rafacoion, ficionamiznto, demolicit staen valor o cualc olra que involucre un

bien inmugble integrante del Patrimonio C.Jlrb.rat de la Nauidn, requiere para su ejecucidn de
I autorizacion del Ministerio de Guitura. Mumeral 22,1y 222 del arficuls 22° defa Ley N°
28296, Ley General del Patimonia Cuifars! de Is Nacidn, modificada por ol articuls 61° de la
Ley N° 30230.
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08,281

08.28-2

LICENGIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION POR ETAPAS-
MODALIDAD C CON REVISORES URBANOS

Baga Lagal

= Ley NP 27072 (27/05/03) At 79", numaral 3620 )

»  Ley N° 20080 (21/08/07) Ar. 112 Y modificado por el D). Leg. N* 1287
(28-12-16) Art. 2y 31°.

» 0.5 N°DOB -2013VIVIENDA y meciificatorias (04/05/13) Art 47°, §7°,
58° numeral 6.

« DS N°025-2008-VIVIENDA y modificatorias (27109408} Art. 6

» Ly N° 29586 (28/07/10) At 5° Reral A B,C, D.
R N® C01-2012-VIVIEN DAVMVU {14/0872012) Art. 29,

B.S N 004-201 1VIVIENDA (17H0711) Ad, 32° numersl 9,

o

Formutario Unico, debidements suscrito por el administrado y por los profe
responsables, sefiatando el nimerm de reciho y fa fecha de pago del inimits de
|icancia de Edificacitn ante la mimicipalidad; 851 como, la cogia del recibio del pago
afectuado ante los colegios profesionales, segin comesponda,
Ambns mﬂhs & encuentran comprendidos en la delerminacitn del derecho de
de rdo 2 lo establecido en la Ley N™ 27444,

En caso de demoliclones |nfales o parciales, debe acredilar la inexistencia de
cargas y gravamenes o de éstas sin limiaciones; en caso conlraro se debe
acreditar Ia autorizaciin del acresdor.
En casnde que ef adminiatrada ne sea el proplelaria del predio, debe presentar ia
documentacion que acredite que cuanta con derecho & adificar,
En caso ¢l adminisiado sea una persoma juridica, declaracion jurada dal
representante  legal sefialands que cuenta con representacion vigerle,
consignando dafos de la Partida Regisiral y gl asiznio en el que conste inscit la
misma.
Carificado de factibilidad de servicins para obta nueva de vivienda muitifamiiar o
fines difarentss al de vivienda.
Documentacion ténnba compussia por planos de srquitschrs, estruciuras,
mstataciones eléci fas y ofras, de ser el caso. Se dede
presentar come pane de los planas de proyecty de estrucluras, segin sea el caso,
&l plano de sostenimienio da excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el
articule 33 de la Norma E 050 del Regiamenio Nacional de Edificacionss y ademas
en el caso de edificaciones siuacas en laderas: acompanado de la memeds
deseripliva en Iz cual so precise kas carsclerisficas de Ja mizma, ademds de las
adificaciones cofindantes indicandn e mimero de pisos y  sBlanos,
compiementande con fips; 2eimismo, & estidio de mecinics de susios,
Asimismo, se debe preseniar como partz del proyecio de arguilacira & planc de
sequridad y evacuacion cuando s fequiara lz intervencidn de fos delegades ad
hog del CENEPRED.
Declarasidn Juradade habilitacion profesional. Page por verlficacién tecnica (Pego
por visita),
Certificeciin Ambiental, de acuerdo con el istado de Inclusiin de fos proyechs de
inversitn stjetos al Sistema Macinal de Evaluacion de Impacta Amblental - SEIA,
que es aprobado conforme ala normatividad del SEIA. Se exceplia de lo dispuesto
an el presends lifaral & las edificaciones de vivienda, comerelo y oficings en dreas
urbanas,
Les autridades locales Incarperan en los Planes Urbanos y damas instrumenios
de acondicionamienio fervtorial y desamclio urbano, los oriteros de ocupac:n
raciaonal y sostenible de! lemitorio,
Extudin {le Impacto Vigl, (nicaments en los casosqueal Rneulalmrm Nacional de
Edifi = lo establezca ¥ con los requisios y tablecidos por el
MVCS.
El Reglsmento Macional de Edficaciones: desamolia los  criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances v requisitos que deben reuni los documenios y planos
que pernitan la evaluacion del impacts vial de las edificaciones provectadss, oe
serén materia de evaluscidn y varficacitn de acusrdo a la modakidad de
apiobacién que gomesponda. La incorporacidn al proyecio de los riterios,
condiciones, caractoristizas, slcances v reduisiios exigidos en el Reglameliio
Marional de Edficaciones reemplazars al Eslidio de Impacto Wial qus se manciona
en el primer paraio,
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbancs, setn cenesponda.
Pliza CAR (Todo Rissgo Gonlratlsia), segin las caracisristicas de |a obra que se
vaya a ejecutar, con coberfura por dafios materiales y personales 3 terceros ¥
coma complemanto al Sequro Comalemenisris de Trabajo de Riesgo previsto an
la Ley N° 26790, Ley de Modemizaciin de ls Seguridad Social en Salud. Esla
dacumento Se entrega cbligaioriamants & la Municipalidad como méximo ol dia
hébil antarior al inicio de la obra y debe tener una vigensia igual o mayot & 1a
duracion del procese edficatodo.
De tratarse de bienes inmusbies intagrantes del Patrimonio Guliwral de fa Nacin
o ubicados en el entomo de dichos inmuebles o predios, se soficitan requsins
adicionzles comprandidos an los articulos 30 y 31 de la Norma Ad40 del
Reglamanto Macional de Edificaciones.
La documentacion contenida en los literales 5. y £ s2 presentan entres (03) jusgos
originales, pudiendo preseniar el adminisirado, un (01) juego original a inicio del
n'amrhe v, aprobado el proyesin, s "Im-a dos {02} fuegos originales.

widad puede estabd g adicionales a las establecidas por
el Reglamenin Nacional de Edificac ones o requisitos adicionalss pravisios &n la
presents Ley. De considerar requisilos adicionales, sa consfiluye una barmera
burocrética ilegal, siendo aplicable In dispuesto en af Decreto Legslativo N” 1256,
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Decreip Legisiafvo que aprueha i3 ley de prevencian v elminacin de bareras
burocraticas.

Las declaraciones juradas mencionadas en losliterales precedentes para todas as
modaidacies forman pars del Formedario Cnico”,

%  |os requisins exigidos deberdn ser presantados en origmal y copia, talio fo
especificado en cada uno de efos,

“  En caso de proyeclos de gran magrilud, los plenos podrin ser presentados en
secclones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntaments con e
plano del provecto intsgral.

< En caso de poyecios 3 ser ejeculades por etapes o secciones, se podra soliciar
Licencia de Habilllacion Urbana, Edificacicn, recepeita de Obras, Conformidad da
Obra y Daclaratorda de Edificacién para cada una de ellas, en base & un proyeco
integral cuya aprobacidn tendra una vigencia de 0 afios, de conformidad con el
aiticulo 3, numeral 3,3 de fa Ley N° 29090

Inicio de Obras, - Previamanie deterd presentar:

a) Carta de comunicarion de inicio de obras

b} Suscripcin del cronograma de wisita de inspeccion constituido por las Verificaciones
Tegnicas

¢} La Pdfiza GAR {Todo Riesgo Gonatisia) o a Poliza de Responsabilidad Givi, con una
cobertura por dafios, maieriales v personales a terceros, con vigencia durante {odo el
periodo de ejscucitin de obra sagin i cronograma de obra suscrite.

0329

08.29-4

LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION POR ETAPAS.
MODALIDAD D

Base Le

Base Legal
o Ley N°27972 (27/05/03) Art 79°, numeral 36.2. ]

»  Ley N° 23000 (25/07/09) Ad. 11°. ¥ modificado por el D. Leg. N® 1287
(26-12-18) Ari, 22, 25%y 312,

o D.5. N° 008-2013-VIVIENDA {04/0512013) Art 47°, 52° numeral 3.

o Ley N° 20568 (28(07/10) Art 5° Fieral A, B, G, D.

s RN N O01-2012-VIVIENDA-VAIVU [14/08/2012) Art. 2

D.5.N° 004-201 1-VIVIENDA (17/07: 1} Art. 32° numeral 9.

A, Formulario Unice, debidements suscrilo por el adminlstrado y por los profasionales
respansables, sefiafando el ndmero de reche y |z fecha de page del ramie de
Licengia e Edificacion ants la murnikcipalidad; 51 como, Is copia def recibo del pago
gfaciisado ante los colegios profesionalss, segiin coresponda,

B.  Ambos montos se encuentran comprendidos en la determinzeiin del derecho de
tramiaciin, de acuerdo a lo establecldo en la Ley N*® 27444,

€.  Encaso de demoliciones foiales o parciales, debe acreditar la meyistencia de cargas
y gravamenes o de éstas sin limiaciones; en caso io se debe ditar la
awiorizacion del acreedor,

D. Er caso de que el adminisiiado no sea el propietario del predio, debe prasentar fa
documentscion que acredite qua ¢L:enta con derecho a edificar.

En caso of administado sas wns porsona juridics, declsracidn jursda ded
representanie legal sefalando que cusnta con rep itn vigents, ignando
datos de [z Partida Repisiral v el asento en el que conste inscrits Iz misma,

F.  Cerlificado de Golibifdad de senvicios para obranueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentas al de vivienda.

G, Documentacion léenica compuesia por planos de amuilsttura, estuclusas,
instataciones elctricas, instalaciones sanitarias y ofras, de ser el caso. Se debe
presantar como parle de os plancs de proyects de estruchires, seqglin sea ol caso, el
plano de sestenimiento de excaver ones, de acuerdo con lo esteblacido en el arliculo
33 de la Noma E 050 del Regt 1io Nacioial de Edifi yademas icazo
de edificaciones situadas en laderas; acompanado de la memoria descriptive enla
cugl se precise las camckeristicas de la misma, ademas de las edificacines
calindantes indicandc el nimeno de pisos y sotanos, complementando con folos;
asimismo, o estudic de mecanica de susles, Asimismo, sa debe prasentar coma pads
del proyecte de arquitectura el plang de seguridad y ién cuando se requiera
tainiervencitn de bos delegados 2 hoo del GENEPRED.

M. Declaragiin Jusda de habiliacion profesional, Pago por verificacion técnica (Pago
por visila),

I Cerlificacidn Ambiental, de acuerda con & Istado de inclusion de los proyecks de
inversion sujetos al Sistama Nackinal de Evaluacin de Impacio Ambiznial - SEIA,
gue as aprobado conforme 2 ke normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesio
en el presente [iteval a les edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en éreas
urbanas.

J.  Las autoridades Iocales Incorporan en los Planes Urbanos y demds instrumentos de
acondicionamienio fermtorial y daserolic whano, los crilerios de ocupacion racional y
sostandhle del termilnro,

. Estudio de Impacio Vial, dnicements en los casos que &l Reglamento Nacional da
Edificaciones I estzblezea y con bis requisites v alcances establecides por sl MVCS,

L. E Reglamento Macional de Edificaciones desarrolla los eriterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos que deben reunir los dogumentos y plancs que
permitan la evaluacion del impaci: vial de |as edificacionas proyeciadas, qus sern
materia de evaluacitn y verficacion de acuerdo 2 la modalidad de aprobacicn que
corresponda. La incomoracidn Al proyects de los  crledos.  condiciones,
caracierisicas, aleances y requisfos exigidos en el Reglamentb Naclonal de
Edificaciones reemplazara al Estudio de Impacio Vial que se menciona en el primer

__ parafo,
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M, Informe Técnico vorable de los Revisores Urbanos, segin comesponda.

M, Poliza CAR (Todo Riesgo Confratisia), sequn las caracleristicas de [ obra gue se
vaya a ejecular, con coberfura por daiios materiales v personales a [2IC80s ¥ €oMO
complemento al Seguro Camplemantaria de Trabaje de Riesgo pravisto an i Ley N®
26780, Loy de Modemizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento sa
entraga obligatoriamente a la Municipal dad como méximo el dia hdbil anterior al inicio
de |a cbray debe fener una vigencia igual o mayor 8 la duraciin del proceso
sdificainrio. .

0.  De iratarse de bisnes inmuebles inlegrantes del Patimonio Cultural de fa Nacitn o
uhicados en ¢l enlornn de dichos inmuebles o predios, se selicilan requising
adicionales comprendidos en foe articeios 30y 31 de fa Mesma A. 140 del Reglamesio
Macional de Edificaciones.

B.  La documentacion contenida en los fHerales a. y L se presentan en fres (03] juegos
originales, pudiendo preseniar el administrads, un (01) juego ariginal af iniclo el
{ramite , aorobado el proyesto, los ofros dos (02) juenos originales.

0. Ninguna auioridad pueds establacer exinencias adicionales a las establecidas por el
Reglamanto Nacioral de Edificacionss o requisitos adicionales previsios en la
presente Ley. De considarar requisitos adicionales, se constluye una barrera
burocratica Begal, siendo aplicable fo dispuesio en ef Decrelo Legislafivo N* 1256,
Decraly Legisiatvo que aprusba 1a ley de prevencion y eliminacion de bareras
burocraticas.

R.  Las declaraciones juradas mencionacies en bos lilerales precedentes para fodas a5
modelidades ferman parie daf Formidaso Unica”.

Nota

* En casa de proyecios de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciorss

con escals conveniente que permita =i fac] lechurs, conjuntamente con el plana ded
prayecto integral.

* En caso de proyecios a ser ejeculados por elapas 0 seccionss; se podrd solichar Licercia

de Habiitacién Urbana, Edificacin, Recapcidn de Obras, Canformidad de Obra y
Dagiaratoria die Edificacion para cada una da ellas, €n base a un proyecto integral cuya
aprobecién lendra una vigencla de 101 afivs, de conformidad con el artionlo 3, numedal
33 de la Lay N' 29030

* Infcio de Obras: Previo al inicio de obtas doberd presentar;

aj Certa de comunicacion del iniclo de obras

b} Pago por fa veriflcaciin iécnika

¢) Suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion constitida par las Verficacionas
Técnicas

d} La Piliza CAR (Todo Riesgo Conlrafista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, con ung
cobertura por dafios. meterisles y persondes a terceros; con vigencia durants todo el
periedo de ejesuclin de obre segin el cronograma de obia sustrifo.

0830 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1. Solicitud firnada por el itular FUTISGCOT! | GRATUITO 5 Traniie Sub Gerentede | Gerente de
{Por 12 meses calendarios y por dnica vez) 2. Cogpia de dovuments que aciédite & nimera de ficencia yia del expedients GlwPc Documentario Gerent: qe Infraestructura Asesoria
3. Fago por prommoga de s Icencia de edifcaciin, i Rciordlyid Legal
Base Logl 4 Copia de aulovakio del presants afic. ; L
+ leyzrerzan T [2?:}2:933, oo Territorial y Plazo de Plazo da
s Jﬁeg it il i AU T % Lo prérogs debe soliciarse dentra de los 30 diss calendasios anerbres: ol Calasto | presentacién | presentacidn
Loy N2 28565 (28107/10) Art 5 lieral A, 5, C, D vencimients de I Bcencla, debiendo verficarse qus, para efecios de [a realizacion de 15 dies 15 dias
s ooras enel plazo prorrogado, 58 haya cumplido con adscuar yio ampliar los requisios hadlles hibiles
propios de 2 Veerficacion Técnica,
Plaze de Plazo de
resolucidn 45 | resolucidn 30
digs habiles | dies habies
0831 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1. Fustpara envsidn de resolucién debidamanie lenads frmado y sefado por respongable | FUTISGCOT | GRATUITO 10 Tramie Sub Gerentsde | Gerents de
{De haberse producido la caducidad de la Ficancia) Posterioral 06 de Octubre de obra y &l fitular con anexs a ylo b, de exisér conddrines (por dupheada). GIMPC (E nitar Geronts de | Infrasstructura Azesoria
del 2013 fecha de Publicacion dz Decrelo Supremo N° 027-2003-VIVIENDA 2. Pago por revaidacian de lisencia de edifcacion, /144,00 Ordenzmie Legel
Hake Logel 3. Copia de autovalun del presente afic. nie
« Loy NP 27972 (2110503) AL T, el 35,2 ) i ok L o [ — o
o wammmﬁnm 1A% Y modificado por el 0. Leg. N° 1287 % En este caso detis vericarss que, pare slectos de fa raalizacion da abres en e plazo Calasio i presentaciin
L n prorrogado, se haya cumplido con adecuar los equisilos propios de la Verficaiin 15 diss 15 dis
et DR AL AP Técnica para efecios de a reaiizacion de cbras durenle el plazo esiableckio en la hebles abiles
o LeyNP29555 (26/0710) Art, 5° lferai D, vty
o Rl N=001-2072-VIVIENDA VAN (14/00i2012) A 2 De haberse prodlcido fa cadusidad de a Licsnciay sdlo procede para casas en qie Pazode Plaza db
la Licenea haya sido clargada con posterioridad ol 08 de oclibre del 2003, fecha de wsolucién 15 | resolucién 30
pubicacion del D.5. N° 027-2003-VIVIENDA, diashabies | dias habkes
62
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
"< SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

REGLLARIZACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION - FUTISGCOT/ GRATUITO X - 10 TRAMITE SuB (Gerents de GERENTE
BASE LEGAL iEnl.IFSiTOS GDHI.INES (R IJ_UFLIGADO] < . : GiiMPC DOCUMENTARIL GERENTE | Infrasstructura DE
B ormudario Gnice de edifcacion - fue, dedidamente suscrilos, consignando f2cha,
o LEY N° 27972 {27/05/03) ART, 79°, NUMERAL 36.2. nimero de recibo y monto cancelada por derecha ds iramits, el DE ASESQRIA
« LEY N° 28080 (25/09/07) ART. 11° Y MODIFICADO POREL D. LEG, B.  Escriua pibiica, litlo de cofp yio copia lleral expedida p'nrfegistms piilicns. ORDENA LEGAL
Dot Sepea. N D1.201T Wi (S HAY 2017, Regianento C.. Copiach atovio Gl prsenic o ' s | et
LpPEme - a , enlo de by : T 0 ién PLAZO DE
Licenclas de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacin, Art 787 79°, B gmi:‘” que el administrado no sea el propletario det predio, con derstho a m Wﬂf;::: i
E.  Encasodebepresentarla documentacion que acredite que cienta el adminisirado CATASTR habiles CION 1
584 Una persona juridica, declaracitn juradadel representanie lagal sefiatando que o0 Dias
cusnta con representacion vigents, consigranda datns de fa partida registral y el HABHLES
asienio en el que conste inserit la misma, Plazo de
F, " Dgeumentagiorgonicn, Rmeds g el profesioel comimbily, EompiEak pors rosoiucion 15 | PLAZODE
= Plano de ubicacion y localizaciin georeleranciado dias habiles RESOLUCIO
= Planos de amuiiechira {plantas, cortas y elevaciones) N30 Diks
& Memoria descriptiva HABIES
G, Documento gue acredite la facha da ejcucion de la obra
H.  Csrlificado de parémelros urbanisticos.
L. Carla de segurided de obra, debidamerie sellada y fimada por un ingeniero civil
colsgiato.
J. Declaracion jurada del profesional constalador, sefalando estar habil para el
sjurcicio de fa profesion.
K. Para regulsrizacion de delaciones, ampliaciones o demclick copia del
documento que acredits hdadmbﬂs&ﬁmudemﬁ:mm. con sus
respectivos panos en caso no haya sido expedido por la mumdpaidai an su
delecto, copia del certiicade de conformidad o fnallzacidn deobra, o la ficencia de
obra o de edifcasion de 13 conskuccion existente que no es matsra de
requiarizacian
L Pagoregularizacion da licencia de construccidn,
1. Verificacion adminiskrativa S0
M.,  Pagodel 10% del valor de la obra sin Boencia de edificacion. =
08.33 PREDECLARA DE EDIFIGACION 1. Formukaro inlco de tramite - uf, anexe ¢ debidamente visados en todas sus paginas FUTISGCOT! GRATUITO X - ] Tramite Sub Gerente dg  Gerents de Gerenle de
{Para todas las Modalidades aprobacas en ka Ley) y cuando comesponda, fimadoe por el propietario o por e soicitante ¥ los GIWMPC Documentario | Ordenamienio § Infrasstructura Asesorl
Base Legal profesionales qua intarvienen (por tdplicada) Teritorial y Legal
= Ley N0 27872 (27/05/03) AL 79, rumeral 3.6.2 2 36l en caso da que e Huler del derecho a edificar sea una persona disfinta a quien Catastio
« Ley NP 29090 (25/09/07). ¥ modiicadn por el D, Leg. M° 1287 (28-12- inicio el procedinilento de edificacian, deberd preseniar: Plazo tie Pl de
1&) Al 2°, 29° numeral 1, At 31° A Documenito que acredite (2 representacion del lular yio propletario regstral. presentacidn presentaciin
o 0.5, N° 006-2013-VIVIENDA y fodificatorias (MH05/13) Art47, 62 B. Encaso de persana jurdice, se 2compaiia la vigencia del pader correspondiente, 15 diss 15 digs
= Ley W 29568 (2800710) At 5 literal ) 3. Pago por pre dedaratoria de edificacion. S50 hibiles hblles
RV, N" 001-2012-WIVIENDAVMVU (1410672012 At 2 Pip Pl
resoiucidn 15 resoiucion 30
dlias hihiles dizs hébies
06.34 CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIAGION Y DEGLARATORIA DE 1. Para e caso 03 B Modaidad A, sella | fmma cada Uno s o doctinznbs | FUTISGCOT! | GRATUNO X 5 Tramite Sub Cerente de Gorenz de
EDIFIGACION MODALIDAD “A" Y HODALIDAD B’ presentados. Este acto constituye fa Conformided de Obra y Decleraloria de GIMPG Dotumentario | Gersmiede | Infracsirictia | Asesoria
Edificaciin y autnriza su instripeion regiskal, Ordanamie Legal
Base Legal - 2p\maleasads|aameuaeueﬁnnmmmmnpalqmmbwbs nfo
= LeyN° 27072 (27/05103) Ad. 797 inc. 3.6.2 tos rernite el expedients o Grgano io del conirol Lano 5/210.00 Teritorial y Plazo de Plaza de
= Loy N 29090 (21/09/07). ¥ modificado por el D. Leg. N 1287 (28-12- para qu, en un plazo no mayor & quince (15} diss mmmr bajo responsabildad, Catastro presentacién pressntacion
éngi:m: :\;; 008-2013-VIVIENDA (04105/13) Art47", 63° mulm mmd obra e ecténico v ls s s
. T r gue los planes de re) ntenenm i} fico b
« Loy AP 29565 (23/07A10) At 5 leral A, ., G - s i g % Hidaon Ll
RV, N® 001-201 2-VIVIENDAVMVL (14106/2042) Art 2* B.  Efectiarla inspeccidn de iaa obraso;mdada& Fiatode
C.  Anotar, suseribir y sellar en el Formudario Unico la conformidad, Ests aclo Pl s resolucion-30
consituyela Conformidad de Obra y Dedlaraloria de Edificacion y autoriza su wssslucion 15 dis hablos
Inscrpclon registral, Slac habil
Transcurridos los quince (15) dies calendario, sin qee se oioigue ko i
conformicled, se aplica el sil=n¢io administrative positiva. -
Paratodas las modalidades de aprobacion, debe existir documento que ragisine
e efecucidn de (s obra, ef cual se pressnia al momenio da solicitar Ia recapciin
o conformidad de obras, de acuerdo & los altances que se establecen en el
regiaments respectivo®.
Nota
% 5ol para edficaciones para fines de vivienda multifamiiar, a soficitud del
administrado se podrd extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco hatitable®,
dehignda |as edifcaciones cumplir con:
&  Enlosbienes yservicios comunes; Conlar can sstriechuras, obras exterioras, fachadas
exteriores & inferlores, paramenios laterales, muros, pisos, escaleras y fechos
concluidos; instalacionss sanitarias, eléclicas, y de ser el caso, instalaciones de gas,
sistemna de bombeo d& agua conlra incendio ¥ agus potable, sistema de homoeo de
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desaglie v ascensores u oires instalaciones en funclonamiento, Los pasadizos v
escaleras comunes no deben preseatsr impedimento de circubacion,

En |as arees de propiedad exclusiva: Contar con murgs revocados, falsos pises ylo
confrapisos terminados, puertss y venianas exteriores con viddos o cristeies
coloeados; asi como un bafio terminade conaparalos sanilados, puertas y venianzs.

08.36

CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION MODALIDAD “C" ¥ MODALIDAD “D"

Base Legal )

« Loy 27972 (27/05/2003) Art. 78° inc. 3.6.2

= Ley NP 29080 (25/08/07). ¥ modiicacln por ef [, Leg, N° 1287 (28-12-
16} Ari, 2¢, 28y a1

o D.5. N° 00B-2013-VIVIENDA y modiicatorias (0410513} Art, 47, 63

o Loy N° 20566 (28/07/10) AL Siiteral a) y d)

RV, N' 001-2012-VIVIENDA-VMVU (1410612012} Art. 2

e

. Para &l ces0 de la Modalidad A solla y firma cada uno de bos docurmenios

prasentados. Este aclo constituye la Gonformidad de Obm y Declaraioda de
Edificacion y sutoriza su inscripcion registal,

ZPanercasndehslbddHadasE a!hmmmmmiupalqmmbmhﬂ

remits ol expedients al dryano del control ubato
paraqw,enmplazummayoraqmre(ﬁ]dmna&em bejo responsabilidad,
efectile as siguienles acciones:

A, Verificar que los planos de repianteo en obra del proyecto anmuiiactonico v ia
deckraiona de edificacion. comespondan a la licencia oforgada.

B. Efachar ba inspeccion de las obras sjecuindas,

C. Anotar, susonbic y seblar en el F i Unico |a conformidzd. Este acko
consiituye la Canformidad de Oora y Declaratoria de Edficaciin y aulbriza su
inscripeidn registral,

Transcuridos Ios quince (15 cias calendario, sn que se olorgue la
conformidad, se aplica el silencio adminsiraivo posifiva.
Para lodas las modafidades de aprobatiin, debe siistr decurmants que ragisie |z
ejecucicn de fa obra, el cual se presenta al momenio de soficitar la recepoidn o
conformidad de obras, de acuendo a s alcances que 58 establecen &n el
aglamanto respeciia’.

Solo pava edificaciones pava fines de viviends mullifernifzr, a sollciiud del
adminisirado s& podra extander B Confmmidad de Obra a nivelde "casco habitelis”,
dabiando kas edificaciones cumplic con.
Enhsbuenasyswu:s I:unme& Contar con estrucuras, nbras exteriores, fachanss
lateralas, muros, pisos, escaleras y techos
concluidos; 1rma15n|mu5 sanitarias, slestricas, ¥ de ser ef caso, instalaciones de gas,
slstarma de bombeo de agua contra incandio y agua potatle, sktema de bombeo de
desagie Y ascensores U oiras insklacionss en funcionamisnto. Los pesadizos y
escaleras comunes no deben presentar impedimento de croulacion.
En las dreas de propledad exdusiva: Contar con muros revecstos, falsos plsos o
confraplsos lerminados, pusrdas v ventanas evterores con vidhos o crisieles
colacados; asi como un bario terminads con aparalos sanitarios, puartas y ventanas.

GIMPC

GRATUITD

S/336.00

Trémite
Documentario

Sub
Garenie de
Ordenzmia

nto
Temitorigly

Catastro

Gerente de
Infraesiructura

Plazn de
presentacion
15 dias
hibiles

Plazo de
resofucian 15
dias hablles

Gerente de
Asesoria
Legal

Plazo de
presentaciin
15 dias
hébiles

Plazo de
resoluciin 50
diss habies

CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y DECLARATORIA DE
EDIFICAGION MODALIDAD “A” Y MODALIDAD “B*

(Para modificacionss no suslanciales v siempre qus cumplan con la
narmaiva)

Base Legal

= Loy N° 27972 (27/05/03) Art. 79°inc. 3.6.2°

+ Ly NP 23090 (25/09/07), Y modifcado por e} D, Leg, N° 1287 (28-12-
16) Arl, 28°y 31°

e [.5 N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13] Art. 47°, 547
Loy N2 20566 (28/07/10) Ast. 5° Feral A, D.

PJJ' N° 001-2012VIVIENDAVIVU {14/06/2042) Art. 22

s

i

*E

L

. Para ol caso de B Modalidad A, sdlla y fima cada uno de los documeniss

presentados. Este acto constituye 1 Conformidad de Obra y Declaratorla de

Edificacidn v autoriza su inseripeion repistal.

Paa ol caso de las Modakdades B, el funcionariy municinal aue rechid bs

documentos remite el expadients al droano municipal encamado del control wha
para que, en un plazo no mayor a quince (15) di dario. bajo responsabilided
efectie fas siguientes acciones:

A.  Verificer que los planos de replanteo en obra del proyedo arquiteciénico y la
declaratoria de edificacion, commespondan a la licencia otorgads,

B.  Efectuarlainspeccicn de las chras ejecutadas.

C.  Anobar, susernbir y sellar en &l Formudario Unico la conformidad. Este aclo
constiuye la Conformidad de Ofhva y Dedlaratoria de EdBicaclin v suloriza su
inscripcin regisiral,

Transcumides los quince (15) diss calendario, sin que se otorgue la
conformidad, se apiica el siencio administrativo positivo.

Para indas las modalidades de aprobacion, debe existirds o guie registe
Iz ejecucion de la obra, el cusl se presenta al momento de soliciar a recepciin
o conformidad de obras, de scuendo a los dleances que ge establecen er el
reglamendo respectivo’.

Solo para edficaciones pars fines de vivienda mulifamiiar, a soliciled del
administraci sa podra extender fa Gonfarmidad de Obra a nivel de "casco habitabla®,
debiendo las edificaciones cumplir con.

Enfos bienes y senviclos comiines: Conlar con esfructuras, obras exteriores, fachatas
euteriores & interioras, pad'ameﬂos Imaies mafos, pisos, escaleras y ftaches
concluidos; & iones icas, y de ser el caso, nskalaciones degas,
sistemn de bombeo de agua confra mundnoy agua potatls, sisioma de boriben de
desagiie y u ofas i en funcionan Los pasadizos ¥
escaleras comunes no deben presentar impedimenio de circulacion,

En Ias dreas de propiedad exclusive: Contar con muros revecsdos, faleos pios yio
confrapisos ferminados, pusrtas y venfanas exferores con vidhos o cristalss

colozados; asi como un bafio fenminade con aparates saniarios, puertas v ventanes.

FUT/SGCOT/
GimPC

GRATUITO

S1336.00

Trdmite
Decumentario

Sub
Gerents de
Ordanzimia

Teritorialy
Catasiro

Gerente de
Irfraestruciura

Plazo de
presentacion
15 diag
hahiles

Plazo der
reoiLEidn 16
dias hebiles

Gerente de
Asesoria
Lagal

Plzzo de
presentacion
15 dias
habiles

Plazo da
resalliién 30
dias habies

C & ¢ € ¢ € € 1 € €

-




=[5 N° 038-2007-MTC (1311 12007) Art. 12°, 14° y Tercera Disposicion
Complementaria v Finales.

= Loy N° 30298 (12.10.2014).

= LEYN° 28206 LEYL GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION, D.S.Mﬁ-ém-f- MPC (REGLAMENTO DE INTERVENCIONES
ARQUEOLOGICAS).

CONSTITUCION POUTH:A DEL FERU ARTICULO 21°,

5. Declaracion jurada-de habilidad de ks profesionales que suscriben k2 documentacion
técnica

6. Declaracidn jurada del ingenisre civil colegiado ble de la ejecacién de b obra,
mendquee:preenmem que Ias estruchurss, ssio e, Is edificacion existents v lorres
sobre la cual se instalard la antena o antenas, reuns las condiciones que aseguren su
adecuado comportamientos en condiciones exfremas de riesgo i3les como skmos
rieagos tales comos slsmos, vientos, enfre ofros. fenkendo en cusnia gue de ser el caso,
ol sobrapeso de ks inslalaciones de fa estacidn radioeliécirica sobre las edificacionss
para fal fin anexardn planos y célcuos de las instelaciones desde el punty da vista
esﬂ'l.l::hlral ydeanclagje a I:lsndﬁeanmes nuevas o existanias.

7. Der jurada de habilid bie de abra

8, Carta de compromiso por la cual se mmmmeleammarlasmedidasnmmpaah
prevencitn pam la del ruide, vibracicnes u olro impack ambiental comprobado que
pudisra caiszar incomedidad a Ios vecinas por las instalacionss o funcionamienic da (&
estasion radioelécirica, asi commo adaptar tndas ias medidas necesarias a inde gerantizar
que |=s radisciones queé emilan dicha eslacion durants su aperaciin, no sxceds de los
walores eslablecidos como Bmiles maximes permisibles de radisciones no ionizantes,
aprogados por el decreln suprama n® 038-2003-mitc y su modfcatoria.
En de no ser fitular negisival del predio materia de la soliciud debe acrediar la
rapresentacion del fitler,

f'rl\{f'[,fl((((([(€lf(f[f((t((h(!l’(l‘.f=_ffr"
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —~ 1UPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
” GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GEREMCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
CONFORMIDAD DE OBRA COM VARIACION ¥ DECLARATORWA DE A Para ¢l casa de las Modalidades C, D el funconario municipal que recibid los | FUTISGCOT/ | GRATINTO 15 Tramite Sub Gerents de Gerente 8
EDIFICACION MODALIDAD “C" Y MODALIDAD "D" (Para mocdifi tos remite el expedients af drgano municipal encampado del control uhm GIMPC Docemertario Gerenlede | Infraestructura Agesoria
o sustancisles y siempre que cumplan con fa normativa) para gus, en un plazo no nnwraqume {15) dias calendario, bajo resp Ordenamia Legal
sfectiis Ias siguientes acciones: e
Basa Legal A Verificar que los plancs de raplantso en abra del proyectn arquitectdnio ¥ la Teritorial y Plazo de Flazo gz
o Ley N7 27972 (27/05103) Adt, 79 inc. 3.6.2. declaratodla de edificaciin, corespondan ala licencia otorgada. Siadn.10 Ctastr presantacidn presentacdn
o Ley N° 20000 (250907). Y modficado por el D. Leg. N° 1287 (28-12- B. Efacluar la inspaceitn da las obras ejeculadas. {5 dis piion
18) Art. 280y 34* C. Anoiar, suscibic y sallar an el Formularlo Unico la conformidad, Este aclo nisbiles hatilai-
« D5, N° D08-2013-VIVIENDA ¥ madificaiorias (00513} Art. 47°, 645 ye la Conformiclad de Obra y Declaratoria de Edificacién y auloriza su
o Ley N 29566 (28/07/10) At 5° reral A, C, D. inscripcion registral.
RV, N° D01-201 2-VVIENDAVIMVU [14/9672012) Art 2., Transcuridos los quince (15) dias calendario, sin que se olomue la Plazo dz
conforridad, se aplica el slencio administraliva positivo, Pacode | mpolucion 30
Para tndas Ins modakidades de aprobacion, dabe avist documentn que ragistre resoluion 16 | dias haoies
la ajecucion de Ja obra, el cual se presenia 8l momanto da solicitar la recapeitn dias habiles
0 confgrmidad de obras, de acuerdo a los alsences qus se establecen en el
reglamenio regpective”.
Neta
4 Solo para edificaciones para fines cle vivienda mulifamiiar, a solicked del
administrado se podrd exlender f2 Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable”,
debiendo las edificacionas cumpli con:
& [Enlos blenes y servicios comunes; Contar con esiruciuras, obras exieriores, fachadas
ammrss a miarmas nasarnank)s Iaferales, mums, pises, escaleras y fachos
ides; § éctricas, y de ser el caso, instalaciones de ges,
sistema de bombeo de agua w-uraimerdmyagua potable, sislema de bombeo de
desaglia y ascensorgs U ofras inskaleclones en funcioramipnio, Los pasadizos y
Escaleras Comumes no deben presentar impedimento de croulscian,
&  Enlas dreas de propledad exclusiva: Conlar con muros revocados, falsos plcs yo
contrapisos ferminados, pueras y ventanas exferiores con vidhios o cristales
colocados: asl somo un bary terminado con aparains sanitarios, puertas y ventanas.

08.38 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA CONSTRUCCION EN HORARIO 1. SOLICITUD FRMADA POR EL TITULAR SUSTENTANDO TECMICAMENTE EL FUT/SGCOT/ GRATUTD 3 Tramite Sub Gerente de Gerente de
EXTRAORDINARIO Y EXCEPCIONAL PEDIDC, CON INDICACION' DE LA RESOLUCION DE LICENCIA DE OBRA O GIMPC Documentario Gerentg de | Infreestruciura Agesoria
Base Leqal EDIFIGAGION, Ordanamie Legal
« Loy NY37973 (2T/06/03) At T9, numeral 362 2, EN CASO DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPARA LA VIGENCIA DEL PODER o
= D.S. NP 011-2008-VIVIENDA y modifiatorias (0B/SI8) Norma G030 CORRESPONDIENTE. Tasttorialy Flazo de Plazo de

Art 417 Feral G. 2. PAGD POR COMSTRUCCION EN HORARIQ EXTRAORDINARIO Y EXCEPCICHL 519140 Catastro presantacion presentazn
« Loy NP 20566 (26107/10) Art, & theral A, G, D. 4. PLAND DE UBICACION Y LOCALZIACION A3 CON COORDENADAS UTH, ’ 15 dias 15 dias
Ley N7 27444 (11104001) Ad, 52° 106%, 1077, 108, 115", E Incoporacion | Nota , hailes habiles
por et D, Leg, N 1272 (20-12-2016) Art. 34°. La solicitud deberd presentarse con una ankeacion no menor de 2 dias calendarivs de la
fecha indicada. Plaizo g
PFlazo de resoluciin 30
resolucion 15 dias hdhieg
digs hakiles

08.39 AUTORIZAGION PARA LA INSTALAGION DE INFRAESTRUCTURA | 1. Solicitud firmada por el soliciante FUTISGCOT! | GRATUITO ] Tramite Sub
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS POBLICOS DE | 2. Pago porinstalacion de infrasstructura necesaria. GIMPC 59140 Documentario Gerenis de
TELECOMUNICACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA 3 Copa de la resolucidn emmda nur sl nnmesaem mediamu el cusl 58 utmua la mnc‘.esmn Ordanamie

paracor pars prestar ser T o
Le 4 M ¥ planos d ubmmnn ilando i ﬁsmylamnasde Terdiaral y
= LeyN° 27972 {27/06/03) Arl. 70°, mumeral 3.8.5 las hsalaclmes rateria del témite, suscrite por ingeniero civil ylo elecirdnico o de Catastro
o LeyN* 29022 (20052007) Art 3* telecomunicaciones segin comesponcia
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qss MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
@ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

*g*;._.' “ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
9, En casedenoser Uklar registal del predio materizde 2 soficiud debe acreditar fa
represantacion del fitular.
10, En loz casos de parsonas juridicas se acompanard |3 vigescia del poder
cotrespondients
14, Sl se tral=ra de un predio comprendide en & rigimen de unidades de propiedad
exclusiva y propledad comin, los operadores dabaran presentar copia legafizada dal
acta de Ja Junia de propigtai izando | ejecucidn de Ia obra, de conformidad
con o prevista en la ey n*27157 v &l ds. N'035-2006vivienda,
12, Cerlificado de inexistencia de restos arqueoldgios aprobado por ef ministero de
culiura. {mosirar resolucibn). }
13.  Plan de mondores amueniogice apmbado’ por el ministerdn de cultura. (mostrar
3 .:-.'..E*E‘.'ﬁ-_-t‘-ﬁ.‘l'ﬁ??"u':-:fi'.‘-’.'.%‘;-‘ﬂ!t‘ﬁ."”?-‘ﬁi'i','rﬁ'.?.t-‘-?'..' J P R SR R RN T T S T SRS T
05.40 CGERTIFICADO DE HABITABILIDAD VIVIENDA MENORES A 40.00 M2 1. Solichud dislpida al alcalde. GRATUITO - - § Trémite Sub Gerenle de
2. Pago por oertificado de habitabiidad viviends menores & 40 m2 GiMPC 28400 Doctimentario Gerenig de | Infrassiructura
Base lagal: 3. Copia de dnilenalizada. i Ordenamie
4. Copia de auiovaluo dal presents afo. o
«  RN.EDS N° D11-VIVIENDA . 5. Copia de escritura plblica legatzado. ) Tentorialy
« LBy Crganica de Munlcigalidades (27/0503) 6, Plano de ubitacion y localizacion gecreferenciado y firmado por el profesional Catastro
« Ley def Procedimiento Adminisirativo General N° 27444 (11/001). Y responsable (formalo a2). En original 02 copias.
WModifica el . Leg. 1272 {20-12:16), 1. Plano de distribucion esc. 1/50 en orginal 02 Gopiss.
2, Constancia de sequridad de defansa civil
3, Carla de segurida ing. Civil 6 aituilacto celegiado.
4. pago por cerliicado.
Mota:
. Denim del pago estén ingluidos fodos los requisios ¥ osd los exigitios ¥ & entreger.

08.41 CERTIFICADO DE EXPANSION UREANA 1. Solicitud dirigicta al alcalde. FUT/SGCOT/ | GRATUMO - . 5 Tramite Sub Gerenta de
Baso legal: 2. Formufario (nico de hablftacion urbanha, GIMPC Documentario Gerenle de | Infraestructura
= Ly N® 27972, Ley Organica de Municipalidades 3. Copia de sulovaluo del presentz afio, Ordenamis
Ley del Procedimiente Administialivo General N™ 27444 (11/0401) Y 4. Copia literal p escritura plblica. i
Modfica el D.5. N7 004-2016-JUS. 5, Plano de Ublcacion y Iocafizacion georreferenciado ¥ frmado por el profesional Tasritodal v

responsable (formate a3} Catastro
6. Pago por certificado, sia4.00
08.42 CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS 1. SOLCITUD SIMPLE, FUTISGGOT/ | GRATUITO ] Tramite Sub Gerente de ALCALDIA
2. COPIA DE AUTOVALUQ DEL PRESENTE ARIO. GIWPC Documentaria ‘Gerenie de | Infraestructura
Base logal: 3. COPIALITERAL O ESCRITURA PURLICA. Ordénanse
= LeyN° 27333, Ar, 13" Ley N7 27157, Art 337, 4. PLANG DE UBICACION Y LOCALIZACION GEOREFERENCIADO Y FIRMADO POR EL nio
« Ley N" 27872, Ley Orgdnica de Municipalidades. PROFESIONAL RESPONSABLE (FORMATO A3), Temoral y
Ley del Procedimientc Administalivo General N® 27444 (110401, ¥ | 5 PLANO PERIMETRICO +CD Catastro
Modifica ef .8, N° 004-2015-JUS 6. PAGO POR CERTIFICADO. $/84.00
7. DECLARACION JURADA DE COLINDANTES CERTIFICADA NOTARIALMENTE.

0543 CERTIFICADQ NEGATIVIO. 1. SOLIGITUD SIMPLE. FUT/SGCOT! GRATUITO - - b Tramite Sub
‘Basg lagal 2, COFIA DE AUTOVALUQ DEL PRESENTE ANO. GHWIPG Documentasfo | Gerenle de
» Loy 28294 Ley Sistema Nacional Inegrado de Catastro. 3. GOPIA LITERAL O ESGRITURA PUBLICA. Ordenarnie
= LeyN° 27872, Ley Orgénica de Munlcipaiidades 4. PAGO POR CERTIFICACION DE CODIGO Y PLAND CATASTRAL. SR4ADN il sk _:Ng
Ley del Procedimionto Administativo Genaral N° 27444 (11/04/01). ¥ | 5. PLANODEUBICACION Y LOCALIZACION GEOREFERENCIADO Y FIRMADO POREL Tertitorial y ’:N i 5
Blodifica gl D.5. N® 004-2018-JUS FROFESIONAL RESPONSABLE (FORMATD A3). Calastro /1

w44 CERTIFICADO DE JURISDICCION, 1. SOLICITUD SIMPLE CONTENIENDO LOS DATOS DEL PREDIO. FUTISGCOT/ GRATUTO 5 Tramite Sub
Basa legal 2, EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD, GIMPC Dogumentario Gerents de
= Lay 27972 (27/05/03) Art 79° numeral 3.2y 3.3 3. PLANO DE UBICAGION Y LOCALIZAGION GEOREFERENGIADOY FIRMADO POR EL Crdenamia
= Res N° 097-2013-SUNARPISN (04/05/13) Art. 900° PROFESICNAL RESPONSABLE (FORMATO A3), nn
= Ley26407 (11/07/1095) At 26° 4. PAGO POR CERTIFICADO DE JURISDICCION. Territorial y
« Loy del Procedimients Administrativo General N° 27444 (11/04/01). Y | 5. INSPECCION TECNICA. 581,00 Calastro

Modifica el 0.8, N* 004-2019-JUS,

0845 PLANO BASICO DE CUTERVO {FORMATO A0) Y OTROS DEL ARCHIVO 1. SOULCITUD SRMPLE. FUTISGCOT! GRATUITO 3 Tréamile Sub

DE LA SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ORDENAMIENTO 2. COPIA DEL EXPEDIENTE TECNICO ESTARA A CARGO DEL INTERESADO. GIMPC Documentaria Gerente de ;
TERRITORIAL 3. PAGO POR COPIA DE PLANCS CATASTRALES, S840 Ordenamie ||
Base Jegal S ) nio
= Ley N 27872 Ley Orgénica de Municipalidadas by 3 Tewitorialy |
Ley N° 27444, Ley dal Procedimients Administrative General, Y Modifica el } Catastro

D.Leg. 1272 (20-12-16). = N \
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
" GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

( (

RECTIFICACION DE RESOLUCION 1. SOLCITUD SMPLE. FUTISGCOT/ | GRATUITO n Tramita Sub Gerente e ALCALIE
Base legal 2. COPIA RESOLUCION DE APROBACION A RECTIFICAR, GUMPC Documentario Garsntada | Infraesiructura 3
e ley 29090, Ley de regulacitn de Habiitacknes Udbanes v de 3. PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA & RECTIFICAR. Ondenamia
Edificaciones (25/09/07) ¥ sus modificaciones. Y modificado porel D, | 4. PAGOPOR RECTIFICACION DE RESOLUCION, nto
Leg. N° 1287 {28-12-16). Teritorialy
« Ly N® 29476 (18/12/08) y Ley 29566 (28/07/10) &/81.00 Catastro
s LeyN° 27072, Lay Orgénica de Municipalidades (27/05103)
Ley del Procedimiento Adminishatvo Genersl N° 27444 (11204001} Y
Nodifica el 0.5, IV 104-2019-JUS.
09.47 COPIA O DUFLICADO DE PLANDS PERIMETRICOS YIO LOTIZACION | 1. SOLICITUD SIMPLE. FUTISGCOTY | GRATUITO 5 Tramite Sub
APROBADOS DE BARRIOS, SECTORES, URBAMIZACION, ENTRE | 2 COPIASIMPLE DE DML GIMPG Documeniario Gersnie de
OTROS (01 PLAND) 3, PAGO POR ADMINISTRATIVO (FORMATO A ELEGIR AD - Al), §18.40 Oriznamie
Base jagal nfo
= ley 28090, Ley de regulscion de Habilitaciones Urbanas y de Tardlotialy
Edficaciones (25/08/07). Y modiicada por ef D. Leg. N° 1267 (28-12- Catastra
16}
o+ Ley N° 29476 (18/12/08) y Ley 29566 (268/07/10).
« LeyN® 27872, Ley Organica de Municixafidades (27/05/03),
Ley del Procedimients Adminishatvo Ganeral N® 27444 (1104801, ¥
Modfica el D.5. N° 004-2014-JUS.
08.48 CERTIFICADO DE POSESION PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS 1. SOLICITUD SWPLE. FUT/SGCOT! | GRATUITO 5 Trémile Sub
2. COPIASIMPLE DE DI, GIMPG Documerisrio Gerznte de
Bags faga 3. PAGO POR ADMMNISTRATIVO E INSRECCION. SHO210 Crrdanamia
o LeyN*28G87, Adt, 26° PLANG DE UBICACION Y LOCALIZACION GEDREFERENCIADO V FIRIMADO POR EL o
« DS N° n'ﬂ.zum.\iMEN[m’ A, 270 PROFESIONAL RESPONSABLE {FORMATO AZ). Tesrilorial y
Calasiro
08.49 CAMBID DE USO DE TERRENO RUSTICO A URBANO 1. SOLICITUD SIMPLE. FUT/SGCOT! | GRATUITO F Tramite Sub
2. COFIASIMPLE DE DNL GIMPC Documentaria Cerants da
Base legal 3. COPIALITERAL 0 ESCRITRA PUBLICA. Croianzmie
« ley 29090, ley de regulacin de Habiitachnes Urbanss y de 4, PAGO ADMINISTRATIVO E INSPECCION; o
08.40-1 Edificaciones (25108107}, Y motiicado por al 0. Lag, N° 1287 (98-12- ¥ MENOR A 200 2. §84.00 Teritorialy
s 181, + MAYOR A 200 M2 A 500 M2. ahgat0 Catastro
pade3 | Ley del Procedimienty Administtivo General N° 27444 (T1/D4/01). Y ¥ MAYOR A 500 M2 A MAS. SPE210
Modifica &l D.S, N° 004-2018-JUS, 4. DOCUMENTACION TECNICA POR DUPLICADO + CD;
-~ PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION GEOREFERENCIADO Y FIRMADO POR
EL PROFESIONAL RESPONSABLE (FORMATO A3).
- PLANO PERIMETRICO Y MEMOR A DESCRIFTIVA CON CORRDEANDAS UTM,
0850 PLOTED DE PLANOS 4, SOLICITUD SIMPLE, FUTISGCOT/ | GRATUITO 3 Tramie Sub GERENTE Garents da
2. RECIBO DEPAGO EN TESORERIA FOR FORMATO, GIMFG Documentario Gerente DE asesorl
08.50-1 FORMATO AD SIT.A0 De INFRAESTRU legal
0B.50-2 FORMATO A1 8/5.20 Orelznamia CTURA
08.50-3 FORMATO A2 8320 nto Plaza de
08.50-4 FORMATO A3 SM160 Teritoeial presentatiin
Y Catastro 15 diag
NOTA: habies
Los precios establecidos son para ploteos en blanco y negro, los plolecs a color se
incraments el cosle en 5.2.00 por plaro. Plazo de
rasolucion 30
dias habiss
08,51 AUTORIZACION PARA RUPTURA DE PISTA PARA LA INSTALACION 1. SOLICITUD SIMPLE FUTISGCOT! | BRATUITO
DE AGUA Y DESAGUE 2. COPIA DE ESGRITURA PUBLICA, TITUL ODE COFOPRI O COPIA LITERAL. GINIFC
3. COPIA DEPLANC DE UBICACICN Y LOCALIZACION.
BASE LEGAL 4. COPIADEAUTOVALUO DEL PRESENTE ARO.
; 2k i 5 5 COPIA DELICENCIA DE CONSTRUCCION. -~
e famm s General N ZT44 (11401 Y | 5 pAGO POR AUTORIZACION PARA RUPTURA DE PISTA
s LEYN' 27972 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ot
1. REALIZADA LA INSTALACION DE AGUA Y DESAGUE, EL SOLICITANTE TIENE §
DIAS HABILES PARA REALIZAR LA REPARACION DE LA LOSA.
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
- GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

9.5z | REQUERIMENTO DE EXPEDIENTES OBSERVADOS Y/O COPIAS DE | 1. SOLICITUD SIMPLE FUTIBGCOT] | GRATUMO 5 Trasite Sub Gerents de Gerenle de
DOCUMENTOS GlMPC Documentario Gerante Infraestructura asesora
NOTA: De Tega
BASE LEGAL EL EXPEDIENTE SERA DERIVADO A SECRETARIA GENERAL PARA SU ENTREGA Y Ordenzrie
« Ley del Progedimiento Admiristrativo Gansral N* 27444 {11/04/04). Y | COBRORESPECTVG 81 CORRESPONDE s B
Modifica el 0.5, N° 004-2019-1US. Tewitorlsl presentacicn
LEY N 27972, LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Y Galastio 15 dias
nailes
Plaza o
resolucin 30
dias habes
U853 | INSPECGIONES OCULARES 1. SOLICITUD SIMPLE FUT/EGCOTI | GRATUITO 5 whmite sub Gerentede | Gerentede
2. GOPIA DE ESCRITURA PUBLICA, TITULG DE COFOPRI O COPIA LITERALDE GimPC documentsio | perentede | Infreestructurs | asesoria
BASE LEGAL SUNARP ~ ordenamis lagal
«  Lay del Procedimients Administrativo General N° 27444 (110411}, ¥ | 3 COPIADEAUTOVALU ODEL PRESENTE AND nlo
VodlBca sl DS, N° 004-2016.US. 4. COPIADE PLANO DE UBICACION Y LCOAL ZIACION GEOREFERENCIADO teriiodely R
o LEY N 27872, LEY ORGANICA DE HUNICIPALIDADES o ML G salasiio presenacicn
08.53-1 P 5i84.00 15 dias
= INDUSTRIA SM05.00 oo
08.533 HOTA: SH27.30
EL EXPEDIENTE SERA DERIVADO A SECRETARIA GENERAL PARA SU ENTREGA ¥ Flean de
GOBRQ RESPECTIVO 51 CORRESPONDE. Ienolcia 41
- dlas habies
U.56 | AUTORIZACION PARA GOLOGAGION OE POSTES 1. SOLICITUD SIMIPLE, FUT/SGCOT! | GRATUNTO 5 Tramite St Cerents da Gerenis de
2. INSPEGGION OCULAR. GlMPC Documentaiia Gerenle | Infaestucra | asesoria
BASE LEGAL 3, DOCUMENTACION TECNIGA: PLANOS (UBICACION DE POSTES Y DETALLES), De legal
« D5 030-TONVIYD.S. 083-70V1 MEMORIAS, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, RESPONSABILIDAD TECNICA, Crdenamia
« LEY N 28286 LEYL GENERAL DEL PATRIVONIOGULTURAL DELA | 4  OCUPACIONDE VA PUBLICA POR UNIDAD DE POSTE. nio Plazo de
NACION. D.S.003-2014MPC (REGLAMENTO DE INTERVENCIONES | &  PAGOPORALTORIZACION PARA COLOCACION DE POSTES. Teritoria presentacién
= ARGUEDLOGICAS). §. CERTIFICADO DE INEXISTENGIA DE RESTOS ARQUEDLOGICOS APROBADO ViCabisho % ol
08542 | » CONSTITUCION POLITICA DEL PERU ARTICULO 21", 1 ﬁ%e“ﬁ?gmgmb%%%mﬁﬁ? %R%T]mmmmo DE §i50.10 hébiles
CULTURA. {MOSTRAR RESOLLCION) Ll
MOTA: Pigzo de
EL SXPEDIENTE SERA DERIVADO A SECRETARIA GENERAL PARA SU ENTREGA Y resolucion 30
COBRO RESPECTIVO 51 CORRESPONDE. dias habiles
0855 | AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO | 1. Solisitud simple o formulario gratiio FUTISGEOIG! | GRATUITO ] Tramite Sub Garents de Gerente te
CON CERCO DE OBRAS PARA MATERIALES DE CONSTRUCCIGN E | 2. Planos: plania con localizacibn (escala 11500 u oiras), detalanda caraciaristivas, fisicas WRe Dosumentario | Geramteda | Infrasctuchma | Asesoria
INSTALAGIONES PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS ytbonicas{irmado por ing, Civilo arquitecia) Ordenamie Legal
3. Cronograma de avance de la obra con incicacian de ka fecha de inicio y de culminaciin o
Basz Leasl da la misma Teritorial y Plazo de Plazo de
4, Memoria descriptva Catastro presentaclon presentacion
« Ley NP 27872 (27/05/03) Art. 79 numeral 3.2 5. En caso de representacién, poder genersl fommalizando mediants simple designacién ds 15 diss 15 dios
Ley N° 27444 {11/04101) Ari. 35°Y 53°. Modificado por el D, Leg. N° 1272 persona clerta en el escrito, o acredimndo una carta poder con firma del administrafvg hibiles: hibiles
{20-12-2016) Art. 45°, . Pago tel derecho de Irémite. S/325.60
Piazo de
Plazode resolucion 30
resolicifn 30 |  diss habiles
dias habiles
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(

WA

09,02

08.03

.04

03.05

03.06

SUB GERENCLA DE SALUD, SALUBRIDAD E HIGIEHE

PODEROS0S © CONSIDERADOS —POTENCIALMENTE
PELIGROS0

Base legal

= Ley 27506 (M/1201) AL 4Py 10°,

= ley27a72 (27105/08)

o Loy N°27444 (11/042001) Ak 113° Y Modificads por el
Decraio Leg, NP 1272 (20-12-2018) Art. 310 440, 457,

= Ley NP 26497 (11/07/95) Arl. 267y 27°.

2, PAGO DE DERECHO DE TRAMITE, GDSMPC

MO
Lervo

LICENCIA DE TENENCIA Y CIRCULACION DE CANES NO | 1. SOLICITUD SIMPLE. _ FUTISGSSH GRATUITO = Tramite Sub Gerenle
CONSIDERADOS POTENCIALMENTE PELIGROSOS 2, CERTIFICADO DE VACUNACION ANTIRRABICA, GDSIMPC Documentarig de Salud,
3. MEDIO DE IDENTIFICACION DEL CAN. Salubridad &
Base Legal 4. DECLARACION JURADA DE NO HABER SIDD SANCIONADO POR Higlerie.
® Ley 27586 (14/12001) Arl. 4%y 10° INFRACCIONES PREVISTAS EN LA LEY N° 27595 Y NORMAS REGLAMENTARIAS,
e Ley 27972 (27/0503) 5. PAGO POR LICENCIA DE TENENCIA Y CIRCULACION OE CANES 56310
e 0.5 N° 008-2002-SA (25/06/02) Art. 9° CONSIDERADOS POTENGIALMENTE PELIGROSO.
o Ley NP 26497 (11/07/95) Art.26°
e Lay N° 27444 (11/04/2001). ¥ madificado por &l D. Leg. N° < El eosto incluye foto del CAN
1272 {20-12-2018) Arts, 31°, 44" y 45°,
LICENCIA DE TENENCIA Y CIRCUI N DE CANES 1. SOLICITUD SIMPLE. FUTISGSSH/ GRATUITO X KTi] Tramite Sub Gerante
CONSIDERADOS POTENCIALMENTE PELIGROSDS 2. ACREDITAR APTITUD PSICOLOGICA MEDIANTE CERTIFICADO O CONSTANCIA GDSMPC Documentaria de Salud,
3 EXPEDIDO POR PSICOLOGO COLEGIADD, Salubridad e
Base Legal 3. CERTIFICACION DE VACUNACION ANTIRABICA. Higlene,
o Ley 27586 (14/12/01) A, 4° y 10° 4. PAGD POR LICENCIA DE TENENGIA Y GIRCULACION DE CANES NO Sf63.10
o D.5. N D06-2002-5A (25/06/02) Art. 1°, B°, 6°, 8"y 28° CONSIDERADOS POUTENCIALMENTE PELIGROSOS,
® Loy N° 28407 (11107/95) Arl. 267, 5. NO HABER SIDO SANCIONADO CONFORME A LEY EN LOS 3ANOS ANTERIORES;,
= Ley NP 27444 (11/0472004) Aris, 35°, 142°, Y Medificads por AL MOMENTO DE LA ADQUISICION O TENENCIA DE CANES CONSIDERADOS
of Decreto Leg. N° 1272 (20-12-2016) Aris. 44 y 45, MPOTMNLHENTE PELIGROSOS.
® L I B
RUML N® 1776-2002-58-DM ( 14/11/02) Articuo Unico 4 IR A
CARNE DE SANIDAD {PROGEDIMIENTO) 1. SOLICITUD SIMPLE, FUTISGSEH GRATUITO - 15 Tramite Sub Gerante
2. FOTO TAMANO CARNET. GDS/MPC Documentario de Salud,
Base leqal 3. COPIA SIMPLE DE DNI. Salubridad e
© Ley 27572 (27/05/03) A, 80°, numeral 3.5 4. RESULTADOS DE ANALISIS DE PARASITOLOGIAY TEC. Higlene.
®  Ley N° 26487 [$1/07/95) Art. 26° 5. PAGO DERECHO DE CARNE DE SANIDAD (Incluye cerfificacion de una copia}. g8.20
o Ly N° 27444 (11/04/2001) Atts. 35, 1425, ¥ Moolificade por | 8. Para la obtencitr de cameis de salud se requicte adicionar analisis de sangre
el Decreto Leg. N 1272 (20-12-2016) Arts. 447 y 457, deseartando VIH, Hepatitis B, Hepalitis G, con la finalidad de: brindar mes seguridad
e Ley N° 26846 (28/03/2018) art. 1°.10°, 26°.76°.79°, 81°, al consumidor del distrito de Cutervo,
84°, 887, 100° y 1027,
DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD 1. SOLICITUD SIMPLE, FUTISGSSHI GRATUITO - Tramite Sub Gerente
2. FOTO TAMARNO CARNET. GUSIMPC Docurnentzro de Salud,
Base legal 3. DECLARAGION JURADA POR PERDIDA DEL DOCUMENTO ORIGINAL, Salubnoad &
o Ley 27972 (27/05/3) 4, PAGO POR DUPLICADD DE CARNE DE SANIDAD, 85,10 Higiens.
o Loy N° 27440 (1110412001 Arl. 143°. ¥ Modificado por el
Decreto Leg. NP 1272 (20-12-2016) Arls. 31°, 44° y 45°.
= Ley N° 26497 (1107/95) Al 26°
REGISTRO DE CANES 1. SOLICITUD SIMPLE. FUTISGSSHI GRATUITO = Teamite Sub Gerens
Basa lagal ' 2. DOS (02) FOTOGRAFIAS DEL CAN ACOLOR, GDSIMPC Documentario de Salud,
o Loy 27598 (14H2001) A oy 107, 3, CONSTANCIA DE CALENDARIO SANITARIO AL DA, Salubridad e
= Ley27972 (2705003 4, DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO HABER SIDO SANCIONADO FOR LEY N° Higiene,
e [.5 N*006-2002-5A (25/06/02) Art. 9°. 27596, ENLOS  LTIMOS TRES ANOS, SUJETO A FISGALIZACION FOR PARTE
o Loy N° 26407 (11/07/05) Art. 26, DE LA MPG. 8510
o Loy NP 27444 (14/04/2001) ¥ Modificedo per ol DecreloLeg. | 5 PAGO POR REGISTRO DE CANES.
N© 1272 (20-12-2016) Aris. 31°, 44°.
DUPLICADO DE LICENCIA DE TENENCIA Y CIRCULAGION DE 1. SOLICITUD SIMPLE, FUTISGSSH! GRATUITO Tramila Sub Gerente
CANES NO  CONSIDERADOS  POTENCIALMENTE 81980 Documentario de Sdl.rl,
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S&
@ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
=47/ SUR GERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ MEJORA

ey
8907 GERTIFICADO DE SALUBRIDAD 1. Solicitud Simple. FUTISGSSH/ GRATUITO 30 Trarmike Sub Gorenle
2. Copia de |a ditima declaracidn jurada de la Licencia de Funcionamiente o del iramile GDSIVPC Decumentario de Salud,
Base lepal ) en caso de ser nuevo. Salubridad &
o Ley N° 27072, Lay Orgdnica de Municipalidadas (27/05/03), 3. Daclaracion Jurada del Estado Sanitaria del Establecimiento Comercisl ~ Adjuntar Higiene,
v Ley N° 27444, Ley del Procedimients Adminisirativo General Cartificado de Desinfeccitn,
(11/04/01). ¥ Madificado por el Decrelo Leg, N° 1272 (20- | 4. Recibo de pago de multa por omisidn /o vencimisnto dal Gerliicado de Salubridad
12-2016) Art. 31% Mumeral 31.4. segin categorla {O. M, N 027-2011 MPC, modificado por 0.MO06-2012-MPC).
5. Coslo adminisirativa:
08.071 < Catagoria "A' S/26.70
99072 < Calsgoria "B’ 8/31.30
08,073 % Calogoria "C" 5i41.20
(2.07-4 ¢ Catagoria "D &/50.00
08,08 RENOVACION DE CERTIFICADO DE SALUBRIDAD 1. Solicitud Simpls. FUTISG3SH! GRATUITO 1] Tramite Sub Gerante
Base Legal. 2. Copia del certificada vencido a rendvar, GOSIMPC Documentario de Salud,
& Ley N" 27072, Ley Orgénics de Wunidpalidadss (27105/03) 3. Recibo de pago por renovacion segin caisgoria (0.0 N' 027-2011MPC, modificado Salubridad e
*  Ley N 27444, Ley del Procedimianto Administrafivo Ganeral por O.M.008-2012-MPC}), Higiene.
09084 {11A04/01) ¥ Modificado por el Decrefo Leg. N 1272 (20- < Categoria " §i12.20
09.08-2 12-20116) Art, 53° Numeral 13, <+ Categoria "E* §/20.00
09.08-3 % Categorla "C” S28.00
08.08-4 % Categoria D" Si40.30
09.08 CERTIFICADO DE FUMIGACION 1. Solicitud Simpla. FUTISGSSH/ GRATUTO 30 Tramite Sush Gerents
2. Pago de desacho de iramite. GDSIMPC Documentari de Salud,
Base Legal, Tipo de senvicio Selubridad &
Higleri,
08091 & Ley N° 27972, Ley Orgdinica de Municipelidedes |27/05/03) < Fumigacitn: shT
s Ley N° 27444, Ley gl Procedinienta Admistretiva General, BEEE
09,82 el /04001 Artictio 44°. i, . §040
e Ley N° 26842, Ley General de Salud, del 20/07/97, Articulo h
08.083 OF°, 70y 98, 9 Destattziekin; §0.30
01 m2
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
~ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE F'LANEAMO Y MEJURA

SUB GERENCIA DE DEMUNA Y POﬁLACIONES WLNERABLES

100 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO NO CONTENCIOSQ | REQUISITOS GENERALES FUTISGDD/GDS/ GRATUITQ X 100 Tramitg Sub Gerente de
DESEFWYDMGIO ULTERIOR. 1. Soficitud dingida al Alcalde indicanto pretansion frmada por ambos, WPG Documentario DEMUNA Y
A) SEPARACION CONVENMCIONAL. -2, Copia cartifcada del Acta/partida de matimanio expadida dantro de fos Paoblaciones
fres meses ant ala fechade p taclén de la soficid Vulnerabées
aMMn.hradamimyhuellatﬂgllaldawﬁmﬂeha P
conyuges, de no tener hijos de edad o may Con
Bass Logal: L gerion

5 5 " N 4, Gopla autenticada del actafpartida de nacimiento expedida dentro de los
Ley N 29;2”?; '?g'“g!wm_“r &, & ?‘:m‘: ¥es meses anierores & la fecha de presentacian de la saliciud, de los
'Hc“m'mm“' @l CGPG;IC' m‘,_mmﬂm ] hﬂus mmnasohﬂnsmmwnnds:mﬂaﬂmlnsmm
: Leg. N° 235, Ley que regul o 5. Copl i tencie judicial firme o del acla de conciiacion
mwa:::rﬁnmm de 12 separaciin mpmdahsragknmssduegmdehpmmmwmm
MNT"’"” us""“‘“" SR tenencia y visilas de los hijos menores sl los hubiers,
. gf "‘?9'52":*‘ i (anems) e 1T | 6. Copiaautenticada de a seniencisJulial rme o del acia de concliacin
gt mm&mﬁﬂw B raspecto de los regimenss de ejercicio ds |z curalsla, dimenins y visitas
o Directia N° 001-200JUSDNJ Direciva pera fa 7. Copla aulenticada de las los Judiciales firmes que declaran fa
acrediacion de las  municpalidades que  soliofen interdiocién del hio mayor con inoapackdad y que nombran 25U cursdor.
alforizachn para levar 2 tabo el procedimients do | g Testimonio de la esorilita pikics, inscrita en los registros piblicas, de
”Fmd"’"““m”’”w”m separaciin de paiFimenis, 0 deciaracion jurada, on firma e mpresion
ta la huella digital de cada une de los conyugues, de carecer da bienes
stjetos al régimen de sotiedad de gananciales,

g, Tash'ruiodalamhra pitica inscrt en Fosﬁmspnmmds
tiued | si fuera el caso.
10_Declaracit Jumda fenticack dBIIiIin'n l:onyugald_ssersl

a0, ws:rih_ obigatoriamente por ambos cnyuiges,
11.Pago por SEPARAGION CONVENCIONAL. 538220

10,02 B) DIVORCIO ULTERIOR 1. Solicitud dirigida al saftor alcalde por cualquiera de los conyuges (con | FUTISGDD/GDS! GRATUITO
Resaluciin de Alcaldla de separacién convencional fima), requiriendn WPC
disolucidn del vinpulo malrimonial,
Notz:

4 Efapa evacuatoria.- La autoridad municipal recibe la solictud y
verifica el cumplimizno de los requisitns establacidos en la nomativa
dantro del plazo de cinco (05) dizs hébiles.

4 Etapa convocatoria- Una vez realizado la verificacion de los
rs:pBTms fa autoridad municipal dabe comjocar a audiencla dnica en

e plazo de quince (18) dias.
<+ Etapa resolutoria.- En esfa stapa la autoridad municipal expide la
resokucion de alcaldia nua declara la separaciin convenclonal én un
plazo no mayer de cinco (05} de praducida fa audiencla tnfca. Luego
de dos meses de haberse emiido b resclucion de elcaldia que
dedea la separacdn convencional, cualquiera de los conyugues
puede solicitar fa disolucion del vinculo matrimonial, la cual sa emiik
en Lin plazo no m; de i 15) dias habies. —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021

< MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
*’. SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

1.1 REGOHDGINIE!TO o REGHTRQ DE ORBANIZ'P.GIONES 1, Solicitud dirigida el subgerents de |a oficina de organizacin y parlicipacien | FUTISGOPY! GRATUITO - X - 30 Tramite Sub Gerenie. Gerenle de
SOCIALES \racinﬂ, debiendo sefiaiar &l nombre del peticionario, sU nimero de documenta GDBIMPC Document | da Sequridad Servicios
CCLD (Concajo de Coordinacian Local Distrital) te identidad, nombre y direccion de su organizaciin, asi como el pedido ario Ciudadana y Piblicas
axprasa de su reconacimients y regisiro. Parlichscisn
2, Exhibir el DN de los miembros de la junta directiva de [a orpanizacian social, Vednal
Basa Legai 3, Actade fundacién o de constitucion, 3
= Ley 27972 {25.05.03) Art. T3 ; z::::hm;"ummﬂhfmm& i Plazode 15 dias
= Ley N° 27444 (11/04/2001) Art. 35°, 142° 8. Nomina de los miembros de! érgano dirsctiva. presentacidn 15 hahiles
7. Ndmins de los mismbros de [ oraanizaciin social. dlas hibies
8. Plano de o croguis referencial de la ubicacidn def local o domicilio instiucional
de |z organizacion,
9, Plano o croquis del radio de accicn de [a organizacin desfrados ha dicho fin, Plazo do
10. Ofroacervo documental, gréfico y fuentes da registro pueden ser presentados resalucion 30
adicionaimente para evidenciar la existencia de hecho, historial y aniecadentes Plazode dias habiles
de |z organizacion, resolucién 30
Nota dlas héviks
% Los docurrentos sefielados en los requisitos 3), 4). 6)'Y 7) seran preseniadas
;:}bl coplas Attenticadas por el fedatarls municipal o legalizeda por notari
it
11.02 ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE ORGANIZACIONES | 1. Soliciiud dirigida al sugerente de l2 oficiha de organizacidn y parficipacion FUT/SBOPYY GRATUITO X - - - Tramite Sub Berenie -
SOGIALES vecing, GDS/MPC Document da Seguridad
2. hcta de asambiea general en que conste €l actierdo comespandiente, afo Cludaganay
istro Uni Oragantzaciones Socil 3. Conveosioria, Parlicipacian
o) Usken e ' 4. Padrin ¢ nbming actualizads de los mismbres de |2 organizacion. Vecnal
5. Esiaiuto de la organizaciin en caso haya modificacion parcial o fotal, )
6. Encloasode nrganmnnessunm!es ge base o que desanolian actividades de
Hase Legal apoyo de nivels sup ditar fehacient te el
= Ley 27972 (25.05.03) Art, 73", porentaie de organizacianes def nivel Intermedio inferior que s componan, de
o Ley N° 27444 (11/04/2001). Y modifcaio por &l 0. Lag. N° | 2guerdo 2 lo exigido an las narmas qus las reguian.
1272 (20-12-2018) Art, 31°, Nota
& Lok @ tos sefialedos debierdn ser presantad
; mFedam‘hM | ¢ Legalizada por Notario Pcsm
103 INSCRIPCION El. LIBRO DE REGISTRO DE | 1. Soliciiudde inscripcion, FWWW! GRATUITO - - X T Tramile Sub Gerente Gerents da Gerente de
ORGAMIZACIONES SOCIALES DE LA PROVINCIA DE | 2. Copia dal documents plblico o acta fedateada que acredite a designasidn del Docurment de Sequridad Sandcios Asesatia
CUTERVO representants vigenta por parte de la organizacion. ario Ciudadang y Priblicos Lagal
3, Copia fedateade del decumento que acredite la constilucian (sstalutos} de la Paricipacion
{Para Ia conformacitn del CCLD) Concelo de Coordinacién urganzacion de la sociedad civil, Vechnal Piazn da
Local Disirital 4, Gopia fedateada del documento gue acredite un minimo de ¥es afos de presentasiin
actividad en e disiiio. Plazo de 15 dies
5. Copiade padrin de asosiados.
Nota presentacion 15 héitles
o Ley 27072 [25.05.03) A 73° : = s diss habilss
« Decreto Supremo No. 041-2002-PCHI {13/07/02) A, 2°, 6°, = mr ‘&.ﬁ.ﬂﬁ; e &
= Ley N 27444 (11/04/200%) A, 35", 1423, Y. mod oz por # En e distrilo mantiens sus propios periodos de vigencie,
ol D. Leg. N* 1272 (20-12-2016) Art, 31°, & En caso de Juntas Vecinales, solamenls serd necesaria la inscripeion del e Pm de
primer Delegado o resolicidn 30
&+ Vaginal N A Plazo da dias habilas
* La instripcion deberd realizarse cada dos afios como pa resalucidn 301
convocaloria para |a conformacion del CCLD dias habiles
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SUB GERENCIA DE RESIBUO SOLIDOS Y ORNATO
1201 R_EWENFR'DGRMMIE FORMALIZACION Y 1, Soficitud de-inscripsion de la Organizacitn en &l Programa, dinigid | alcalde: FUT/SGREIG GRATUITO X 15dias Tramits Sub Gerenta Getencia de ALCALDIA
RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS. 2, Copia d Ficha Regisiral de Recicladares oon Personera Juridica emilida por | DAOTIMPG Documentario | ds Residuos Servicios Pibficos :
Reglstros Pibiicos. Sdlidos ¢ Plazo de
Baga legai: 3. Relacion de los miembros de L2 asociaciin espesificand: nombres, apefides, Ornals Plazo de presentacion 15
= Loy NP 27072 (27/05/03) Art, 73° numeral 2{2.1, 24, 2.8), N da DML, edad, domicilio, servicia que prestan {lips de residuo que presantacian 15 dias dias habiles
numeral 3 (3.1, 3.5) recolectan y firmal. habiles
e Ley 20419 {18/09/08), Artl. 4° incise C y D; Art, 5 numeral 4, Cnnpmnisu firmadio de brindar informacion sobre los resultados de su Plazode
(81,521, aclivdad a fa Municipalidad. Plazo de resoluciéns | resahscién 30
=[5 05 -2010-MINAM Arti, 7° numeral (T.1, 7.5, 7.8]; A, 8° 30 diss hdbiles dias hihiles
(8.1, 8.3); Ak, 14°, 21°, 927y 34
1292 REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE 1. Salicitud de inseripeion da la Orpanizacisn en el Pragrama, ditiplda al alealde. FUTISGRSIG | GRATUITO 15 dizs Tramite Sub Gerente Garencia de ALCALDIA
RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLEC 2. Copla simple de a ficha reglsiral e | orgenlzacién da recidadorss con DADTIMPC Documentario |  de Residuwos Senvicls Plblicos
SELECTIVA'Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS. personeria Juridica emitida por registros piiblicos, Soidos ¥ Plazods
Ormnalg Plazo de pressntacidan 15
Base lagal : presantacian 15 dias dias habiles
o Ley N° 27972 (27/05103), M?S“mmeml:{ﬂ 24,2.8), hablles
numeral3 (3.1, 3.5). Plazn da
Plazo de reselucion resoiucitn 30
30 dias hablles dias habiles
1203 CARMET MUNICIPAL PARA RECICLADOR 1. Sollctud dirlgida & alcalds. FUTISGRSIG GRATUITO 16dias Tramite Sub Gerente Gerancia de ALCALDIA
BASE LEGAL; 2, Coplade carnel de asociadn. DAOTMEC Documantarin |  de Residuos Sewiels Plblicos
o Lay N° 27444 (1104001) Art. 34° Y 108°, Modificado por ¢l D, 3. Copia de carnet de vacunacion contra el tétang, hepalitls B, otras emitda por Solidos ¥
Leg. N 1272 {20-12-2016) Art, 45%, en MINSA Omalo Plazo oe Plazode
o Ley N° 27972 (27/05/03), Art. T3° numeral 2 (2.4, 2.6, 2.8), 4, Sermavor de 18 afios de edad, presentaciin 15dias | presentacion 15
numeral 4 (4.2, 4.3) 5. Declaraciin Jurada de Mrmn_mmm tia proleccitn parsonal. hahiles dias habiles
o Ley N° 27314 (20/07/00), A, 4¢ numeral 4.6, 7, 8, 10,12, 14, | & Conlar convehiculos de recoleccidn en buen estada.
14, modificado por ef Art, 1° del D, Le, 1085 Art, 107, 7. Pago por camet municipal. SB80
= D.Leg. N 1275 (22-12-16) . Piazo de resokuciin Plazode
o Ley NP 29419(18/03/09), Art. 1°, 2°, 4% inciso C, D E, Ast 5%, 30 diss habies resolugin 30
6,82, 9% 100, 110 dias hibiles
1204 CONSTANCIA MUMNCIPAL PARA ASOCIACIONES DE | 1. Solictud dinigida & Alcaide. FUTISGREIG GRATUITO 15dlas Tramits Sub Gerente Gemrngiade ALGALDI
RECICLADORES 2, DI, RUC del soliciiante, DAOTMPC Documentario | de Residuos Servicios Piblicos
3. Fitha registral de b asociacion. Slidos v
Base legal: 4. Copia def plan de rabsjo. Omeain Plazo de Plaode
= Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 34° Y 108°, Modificado por el D, 5, Padrin de asocados. p tacion 15 dias idn 15
Leg. N° 1272 {20-12-2016) Art, 45°, 8. Constancia saniaria, habiles d[as hébiles
e Ley N* 27972 (2705003}, Art 73° numeral 2 {24, 26, 2.8), 7. Geriificadc de dafensa civil,
nimeral 4 (4.2, 4.3). 8. Plano de ubicacidn.
o Loy N° 27314 (20007700} Art, £° numsral 4, 6,7,8, 10,12, 14, | 8. Pago por constancia municipal. SiE90 Plazo de reschigidn
14, modificade por el D. Leg. 1065 ArL 17 30 diss hables Plazode
s D.Leg. W° 1278 (22-12-16) resclicion 30
e Loy W 23419 (18/09/08), Art. 1° 2%, 4 Incisos C, D, E. AL 5°, dias haE
60, 80,09 105, 118
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
* GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
"/ SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

- SUB GERENCIA-DE TRANSPORTE URBAHO E INTERDISTRITAL E INTERDISTR!TAI.

_ 5. Servicios Exclusivos
130 AUTORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR CATEGORIA 18 [
7. Soliciud dngila & Seror Alcaide [FUTISGTUIGSA/NE  GRATUITO = X = 2 Tramite Sub Gerente | Gerencia de Gerenda
Base Legal: 2. Una Totos tamafio cang a color [ Documeniario | de Transporte Senicios Municipal
» Lay N° 27183 (28/19/98) Art. 3° 3, Capacitacidn 3 Urbano e Pubicos
= Ley N° 27072 (23106103} Arl. B1° numeral 1 - 1.6, 1.7,y numersi 3 - 32. 4. Aprobacion del Examen de Normas de Transito : Intercistitel
o D, 5. N° 033-2004-NTC publicato el 2407/01. 5 CorfifcadoMédico. I
 D. 5. N° (40-2008-MTC. g gmmf“do ;s m,— E“’; médizo de actitud Psicosamatica
- . 2 : o de analisis de sangre.
13011 PR R 8, rhbgs:my Enminarlnﬁe /Ne— 8310
% i 9. Pago Segin el fiempo de val Lizencia da conduch;
i TEXTO UNICO ORDENADO DEL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO o Wgnmm —
13013 b. Par dos afios (2), 873,60
13014 ) ¢. Par tres anos (3). /o750
13,015 d, Par cuatro afios {4}, S110.00
13014 . 2. Por cinco afos (3). S138.00
NOTA:

Para la- oblencion de licencia de conducir, recategorizaciin, valldacion v
aobtancion de duplcados, ulscﬂlallanh “ne debera contar ean multas pendientas
da pago, ni sanciones pendls fimiento poe fnfracc

Las pursonas mayores de 16 ados con plena- capacidad de sus derechos
civlizs, de conformidad con lo dispuesto en los Aft, 427 y.48" del G.C. AL 11"
s 13 O.M, N° 004-12-MIPG. Para el examen de mangjo, e solicitante asistira

con un ehicudo mener para su evaluaciin,

13.02 CAMNJE DE LICENCIAS DE CONDUCIR CATEGORIA I-8

. Solicitud dirigida al Sefor Alcalde GRATUITO = X : 1 Trémite Sub Gerents
2. unafofo tamafio camé a color Documentaria | de Transporle
Base 3. Lisencla vencida, Utbeno e
o Ley N 27072 (23/05/03) Art, 81° numvieral 1 - 1:6. 17,y numeral 3 - 3.2 4, Cerificado Médicn, aclitud psicosoméiica, cerfficadn de andisis de infardistrital
13024 o Ley N° 27180 (28/12/09) Art. 3% sangre;{en aslos fres easos si no ha prasentade anteriorments)
o D, 8. N° 033-2004-MTC publicado ! 24/07/01, 5. Hologramay Enmicado. ) 83.20
13022 o 0.5, N° (40-2006-NTC {17/1108). 6. Pago Segun el ismpo de validez de Ia Licencia de conducir, i
15024 D.5. N° 007-2016-MTC. @ Porua afio (1) Si42.
o4 | ° ; Y rcon en 51
13.025 DENADO DEL REGLAVENTO NACIONAL DE TRANSITO ©) Por ires afios (3
13024 S 1) Por cuato afios {4) $i84.00
&) Pot cinco anos {51 /060

NOTA: Para el canje de licench de condugir, validackin y obtencin de
duplicades, el solicitante *no deberd confar con mulfas pendienies de pago, ni
sanciones pendientss de cumplimiento po infracciones

13.03 OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE LIBRE INFRACCION. 1. Solicitud dirigida al Sefior Alcalde. 18GTUIGSP/| GRATUTO - x 1 “Tramite Sub Gerents (Gerencia de
13.0341 Bass Legal: 2. Pagn por certiicade de fibre infraceion c 5M12.40 Documeniaric | de Transporis Bamicios
» Lay NP 27072 (23105013) Arl. 81° nuimerel 1 - 1.6, 1.7, numeral 3- 3.2, 3. Copla de la Tatjeta de Propledad Vehicutar Urhano e Piblices
4, Copia de Lizencia de Conducir’ igtri
13.04 AUTORIZAGION PARA EL GERVIGIO DE MQTOTANI
HABILIT) DE PERMISO DE OPERACION OE MOTOTAXIS - PERMISO | 1. Solichud dingida al Alcalde 'rmm GRATUNO X 30 Tramite
DE OPERACION 2 Verificacin del Vehiculo para su eirculacién {por 1a of. encamadal. c . Docurmentary
Basa Legal: 3. Constancia de NO laner deudas por papslatas de infraccitn o '
« DS N 017-2008-MTC (21/04702). rasaluciones de sanciin del vehicula, sxpedido por fa SGTU.
o A 3 dg laLey N° 27181, Ley Gensral de Transporle ¥ Trénsito Temestre 4. Enmicado. D
13.04-1 (o7r10/9). 5, Derecho de pago por Habilfiacdn por cada vehiuo por 1 afio. S310 v
13,042 « Ley NF 27972 (23/05408) Art 812 numeral 1 - 1,6, 1.7, y numeral 3 - 32, 6. Copia de taijeta de propiedad, /o fectura de compra. &/11.50 :
& DS, N 032-2001-MTC piblicado el 24107107, 7. Copiadel SOAT,

© D.5. N° D40-2008-MTC {17/11408),
= Decreto Suprema N° 004-2000-MTC {21/01/00).
= O N° 004-2006-MPC (02008/08), madificado por 0.1, N° 0D6-2010-UPC

(11/08/10). e
1308 AUTORIZACIGH A EMPRESA DE TRANSPORTES PARA EL SERVICIO URBANO E INTERURBANO. L
{ ( ( ( ¢ ¢ ( ( c ¢ ¢ ¢ ( ¢ C ¢ ¢ C ¢ C C C (¢ ¢ ( "( \{{ L O (
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
“ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

$UB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

OTORGAMIENTO DE CONCESIGN DE RUTA- PERMISO DE
m&cmuss Pm samcms PUBLICOS:

1A M1 M2Y M3

. Ls)rZﬂm (07/10/88) Art. 3° 4° numerai 4.1, 17° - 17.1 inc. E.

& Ley M° 27972 (23/05/03) Art. B numeral 1 - 1.6, 1.7,y numeral 3. 3.2,

« 0. & N® 017-2008-MTC (21/04/08] Art. 20° numeral 20.2 (incorp. par Arl. 2°
Del D 5. N°2010-2012-MTC} 20° numeral 20.2, 20.3.1.

o OM. N° 004-2006-MPG (D2106/06), modificada por 0., N™ 006-2010-MPC
{11/06710),

REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE TRANSPORTE TERRESTRE DE

PERSONAS EN LA PROVINCIA DE CUTERVD

Solicitud del paticionario bajo la forma de declaracin furada.
Registo UnIcodeConlewerrte activo
Denominaciin social

Copia del Testimonio de constilucian

Capacidad econdmica y financisra

Vigencia de poder

Registro (nico de contribuyante

Caonstancia de afifacion de la empresa

Canfidad y caracteristicas de vehiculos ofertados
10, Revisidn #cnica del vehicula

11, Copla de arjela de propiedac

12, Copia de Ecencias de conduci clase aiib

13.  Croguis de paradero inkcial y final

14.  Logotipo de la empresa

15, Tiketds libre infracciin

16,  Seguro obligalorio contra sccid de fransito

0P8 S Eh P p

TISGTUIGSPIMA  GRATUITO
c

130841 17. Pagode dal'emﬂ de ramils 2 afios S210.00
18.  Certiiicado de habilitacidn da ssmacon de rula emilido por k2 autoridad
competenie.
OTORGAMIENTO DE PERMISO D'E OPERACIONES ESPECIALES POR 3 Solicitud hajo Ia forma de deckaracion jurada, FUTISGTUIGSPME  GRATUITG Tramite Sub Gerente Gerensia de Getencia
UNIDAD VEHICULAR: 2. Capacidad Econdmica y Financisra. 4 b i de Transy Servicios Muricipal
Transporte Piblico, Transporte de {rabasjadones, estudiantes. 3 Caracteristicas de los Viehiculas para el senviclo. Urbeno e Publicos
Transporte social, ransporte de mercanclas urbano intenurbiano y provineial, 4, Revisiin Técnica vigents. Intardisiital
auto cosectivo, taxi urbano. 5 Copia de Tafetss de Propledad o compromiso de compira yo venla,
Base Leaal: 6. Descripcidn del horario del servicio,
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE TRANSPORTE TERRESTRE DE T Ticket da fibre infraccitn al R.T.
PERSONAS EN LA PROVINCIA DE CUTERVO 8 Copia de SOAT actualizado,
8, Copia licencia de conduck clese A categoria DOS.
10, Copia del conlralo de alquler de local para lerminal,
13052 11, Papo por derechoa framite 1 Afio, S103.70
13.06 EAGO DE DEPOSITO OFICIAL DE VEHICULO FOR DiA 1. Pago de senviclo de guardiania segin el fipo de vehiculo por cada 24 FUTISGTUIGSPINA Tramlle Suly Gerente Gerencia da
haras: G Documentario | de Transports Servicios
13.064 Base Legal: a) Molo =i, 8770 Urhanoa Piiblicos
13.08-2 « Ley N° 27972 (230503} Art. 81° numeral 1- 1.6, 1.7, b) Autos y combis. £M1320 Inferdistrital
13.06-3 o 0. M. N* 004-2006-MPC (021066}, modificado por 0. M. N* 006-2011-MPG ©) Camiones y vehlcuos pesadas. §(22.60
{11/08110). 2. Presentar copia simple de ks Tarje de Propiedad.
3. Presentar copia simple de la Licencia de Conducir ded Intervenido.
4. Prezsentar copla simple del SCAT,
5. Presentar copia simple tetjets de operatividad {malo tax).
6. Cola simple da la Concasitn de Ruta (vehiculos Mayones de pesajercs).
1307 PERMIS0 EXTRAORDINARIO DE GARGA Y DESCARGA. UTISGTUIGS Trdmitz Sub Gerents Gerencia de
Base Legal: 1. Derecho de pago por permisa exiaordinario. G S/11.40 Documentario | de Transpore Senvichs
 Lay N® 27972 (23/05/03) Ark. 89° numeral 1-16 1.7 lrbano e Piblicos
o OM. N° 004-2008-MPC (021086:36), modificado por O.M. N® 008-2011-MPC Inferdistitsl
_{1ti0aMo).
13.08 AMPLIAGION Y/O MODIFICAGION DE RUTA 1. Soluitud dirigida al Sefior Alcalde |[FUTISGTU/GSPINE  GRATUITO Tramilz Sup Gerents Gerencia de Gereacia
Base Legal: 2. Derecho de Tramie c Documentarly | de Transporte Servicis Municigal
& Ley N9 27181 Ak, 11°,12° 1%, 17° [08/10/1309). 3. Plano de Rutas con ka propuesia de modfficacion o ampliacion. Usbano Pliblicos
o Ley N3 27444 (11/04/2004). ¥ modificado por el D. Leg, (20422017 ) N° 1272 | 4. Costo del procedimisnto. 821150 Inderdstital
A, Art, 206°, 207,
® OM. N° 004-2006-MPC (02106136}, modificado por O.M. N° 006-2011-MPC
(110610
1309 CERTIFICADO DE HABILITACIGN VEHICULAR 1. Solicitud diripida 2l Sefior Alcalta UTISGTUIGEPIMA GRATUITO Tramite Sub Carentz Gerencia de Gereaca
B 2, Dereche de Tramite por certiicedo de habiftacién vehicular. c Doctimantario de Transpotte Servicihs Muricipal
« Ley N"27181 Art. 11°, 12", 137, 17° (08/10/1299;. 3.  Coslo del procedimiento 0 Urbano e Piiblicos
o Loy 2745 1104200, Y st pr . Lo @UI22017)N° 1272 | 4 Pago dederacho e trémie. SE Interdistrita
13.08-1 At &t 206°, 207
o D.5. N EZS-EM&WCM 49y 7 (240812008,
o D). 5. N 017-2008-MTC Ad. 64° (22/04/2008).
1319 REGISTRO Y A DE FLOTA.
A) REGISTRODE VEHIGULO EN PADRON GENERAL DE LA BGTU, ENSUS | 1. Solicifud dirigida af Alcalde, bajo |a forma dé declaraciin jurada, en 1 que ISGTU/GSPIMA GRATUITO Tramite Sub Gerente Gerencia de Gernca
DIVERSAS MODALIDADES. canste; razin social o denominaciin socil, RUE activo, domiclio y direccidn c Servics i
elecirdnica, nombre y DNI del representante legal, vigencia da poder
Base Legal: axpacido por 2 SUNARP (30 dias de vigencia.
= DECRETO SUPREMO N* 017-2008- MTC Y SUS MODIFICATORIAS. 2, Reporie de regisiro en of Sisterra de Informacion habilitade a frawés del
» O, M. N° 004-2006-MPC (0210616}, modificado por ©. M. N°D08-2011-MPC Poris| Web de la SGTL, (Consignando foda I informacion del vehiculo). (En
[11/08/M0). cast de no tener ectualizaca la Tarjeta de Propiedad, adjuniar contrato de
Compra-Venta notanal que denvissie 8l reci sucesivo de la propiedad),
13.40-1 ¥ inspection visual, 8HA.TD
13.10-2 v _por vehiculo tasivo. SI35.50
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13.10-3 + Porvehiculo camioneta rural 5/25.50
13104 v por taxi independients, 5725.50
134045 v por taxi ajeculivo, 525,50
13.10-6 v portax eskacitn. §/25.50
13407 v por vehkcule sulp colecive, 82550
13108 v por vehiculo mixin. 8/25.50
B) BAJA Y SUSTITUCION DE VEHICULO INCLUSION DE FLOTA (MUEVA | 1. Soliciiud dinigida al Alcalde, bajo |a forma de declaracion jurada, enla que  FUTISGTUIGSPIME,  GRATUITO Trémita Bub Cerente Gerencia de Gerenda
AUTORIZACION-RENOVAGION, canste; razon socialo denominackin socle!, RUC active, domiciBe y direccitn [ D i | de Transg Senvicios Wunicipal
dlecidnica, nombre v DN del representante lagal, vigencia de podar Urbang 2 Publicos
Base Legal: expedido por 'a SUNARP (30 dias de vigencia). Palacio Irierdistitsl
a DECRETO SUPREMO N° 017-2008- MIC VIGENTE EL 01- 07-2002, 2. Censtancia de aulorizaciin de haja otorgada por 6 Garente de |a Empresa, Municipal
a 0, M, N° 084-2005-MPC (D2/06/08), mod ficado por . M. N° 006-2011-MPC | 3. Devolucion del cerlificado de habditacién vehicular o del Cerfificado de
{11/06Mo), Operagiin {Capia de |z denuncia poficial en caso de pémida).
4. La unidad vehicuar No deba tener deuda pendienis con la Municipalidad
Provingial de Cutervo, inspeccion visual,
5. En caso de sustitucion debard sar igusl o menor antigiedad &l vehiculo,
13109 6. pago por dereche de inclusion. §/58.00
13.10-10 7. _pago por derecho de baja. §19.00 \
C) DUPLICADC POR MODIFICACION EN EL CONTENIDO DE LA TARJETA | 1, Soliciud dirgids al Alcaide, bajo ks forma de declaraciin jurada, en la que IFUTISGTUIGSPIME  GRATUITO Trémiie Sub Gerenta Gerencls de Gerencia
UNIGA DE GIRCULACION. conste; razin social 0 denominasion sockal, RUC ackvo, domisilio y direccion c Documentariy. | de Transparis Servicios Mupicipal
Base Legal: electrénica, nombre y DN del represeniants lsgal, vigencia de poder Urbane 2 Piblicos
» DECRETO SUPREMO N* 017-2009 - LEY 27181, LEY 27444, D. 5. 017- swpadido por |3 SLUNARF (30 diss de vigencia). Falaci Interdistilal
2006-TC. : 2. Documenio que acredite la modifisacion 2 datos. Municipal
G - ﬁl‘;‘-\l:ﬂngm-m-“m {02108/0€}, mudificado per O.M. N7 008-2011-4PC | 3 page por duplisado por modifcacion de contanido da taed Gnisa ds S0
4 cincuacion.
D) DUPLICADO DE CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR ENSUS | 1. Solicilud dirigida 2l Alcalds. FUTISGTUIGSPIF  GRATUITO Trémite Sush Garente Gerencla de (Gerencia
DIVERSAS MODALIDADES, 2. En caso de périida copia certfficada o denunia poliial En caso de c Docurentaro | de Transparke Senvicios Municipal
Ease Leqal dsteroro devolver ¢l certiicado de hablitzcidn o @ certficado de operzcion . Utamc 8 Pl
= O, 5 N° 017-2008- MTC (01.07.2009), original 6 presentar Declaracicn Jurada de no poseero, Palacio inferdistiital
434042 = 0. M. N° 004-2006-MPC (02/06/06), modificado por O. ML N® 006-2011-MPC | 3, |nepecelén visual de carscteristicas. Wurdcipal
134043 (11/06/10). 4. pago por duplicado de cerifizado de habiliacion vehiculer. g;g'g
E} OTORGAMIENTO ¥ RENOVACION DE HABILITACION ANUAL EN SUS | 4. Solicud dirigida al Alcalde, bajo b forma de declarscion jurada, en la que TISCTWESPIMH  GRATUTO Tramite Bub Garentz Gerencla de Gerancia
BIVERSAS MODALIDADES conste; razin sacial o denominecion socisd, RUC activo, demicllio y direccion c D r=l de Transparie Servicios Municipal
Base Legal: glecirdnica, nombre y DNI def representante legal, vigencl de poder Urbano & Pitdicos
& DECRETO SUPREMO N" 017-2009- MTC Y SUS MODIFICATORIAS expedido por 1a SUNARP (30 dias de vigenca). Palacio interdistital
& 0. M. N 004-2008-MPC {02IG808). mnd ficado por O. M. N° 008-2011-MPC | 2 Inspeccion visud de caracterisicas: Wiurdcipal
13.10-14 {1108M0) " Porvehiolo masivo. 5/10.00
134045 + Porvehicido camionata rural. §/85.00
431016 ¥ Porvehicuio mixio. S765.00
131017 + Por vehiowe sul colectivo., 5/65.00
13.10-18 v For iaxi estacion. §i65.00
13.10:19 ¥ Fortax eiecitvo, S/65.00
13,4020 + Por =i independiente, §/65.00
F) RENOVACION DE VEHICULOS DE CARGA Y DESCARGA, 1. Soliciud dirgida al Alcalde, bajo la farma de declaraclan Jurada, en la gue [FUTIEGTUIGSPINF  GRATUITD Tramita Sub Gereria Gerencia de Gerencia
corsts; mzdn soclal o denominaciin social, RUG active, domiclio y c Documentasin | de Transparie Senvichs Murickpal
Base Legal: direcciin sleckdnica, nombre y DNI del representante legal, vigencia de Urbano & Pdlicos
poder expedido poria SUNARF (30 dias de vigencia). Falacie Interdistrital
« 0. SNF017-2009, LEY 27181, 2. copiade |a tarela de propiedad, SOAT, cerliicedo de inspaccion tenica Municipal
= 0. M. N* 004-2005-MPC (02/06/06), medificado por O.M. N* 005-2011-MPC veticular, copia de Ia Licancia de condudir de acuerdo a Ia calegorla del
{11/06/10). vehicalo.
3. Derecho de Page por renovacion de vehiculo de carga y descarge. SM132.90
34021 4. Inspessitn visual de caracteristicas. SM18.70
13.10-22 £§. Pago de dereche de ramite.
Hota: B derecho de costo de la Placa es Si. 11.00 y Tarjeta de Propiedad
es de 5/, 11.00 sales, los mismos que estin incluidos en tdo f tramite; de
solicitarsa an fomna individual algune de astos senicios deberd abonar o
iR _pagar.
G) RENOVAGIGN DE VEHICULOS DE TRANSPORTE ESCOLAR. 1. Solicitud didgide af Alcalde, bajo la forma de declaracion jurada, enfa que [FUTISGTUIGSPIMA GRATUITO Trémile Sub Gerente Gerencia de Gerentia
consie; razon social o denominackin social, RUG acive, domiciio v G Documentary - | de Transparia Senvichs unicipal
Bass Legal: direccion eleciionica, nombre y DNI del representante legal, vigencia de Urhano 2 Pibiicos
= OIS N° 017-2008, D.8. 017-2008-MTC. padar expedida porla SUNARP (30 dizs de vigenciz). Palazio Intsrdstrital
= O, N° (04-20086-MPC {0216108), modifcado por 0.4, N° 008-2041-4PC | 2. Copia delatariela de propiedad, SOAT. certificado de inspsccion Municipal
(11/06/10), técnica vehicular, copia da k2 Licencia de conducir de acuerdo 2 ia categoria
del veniculo
13.10-23 3. Derecho de Pago renovacion de vehicolos d2 fansports escalar, S121.50
13.10-24 4. Inspeccitn visusl de caraclerisicas. S118.70
- 83
( ( ( ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ( ¢ € ( C C ¢ ¢ ( ( ( C ( { ( { ( ¢ { {




VO )T YO ), C) 0y C)Co 0 C . C 0O .00, C CC €& CrilC 6 ) 0 Cad il ol 0yC, 0 TV 3t
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
F . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
SalEh GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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1311 WODIFICACION DE DATOS DE LA EMPRESA
A) CAMBIO Y/O EXCLUSION DE 50C10 1. Solicitud del representants legal de 1 empresa FUTISGTUIGSPIMY  GRATUITO X o7 Tramile Sub Gerente | Gerenciade Careacia
2. En caso de ser sociedad andnima abisra ylo cerads c Docy i de Transpal Senvici Municipal
Base Legal: 8) copiade la malricula de acclones (fimnads por el gerents de la empresa Urbero e Piblicas
» D.5. N° 097-2008-MTC. ylo representante fegal). Paiacio Iriterdisirital
o O.M. N° 004-2006-MPC (02/0618), modficads par OM. N D06-2011-MPT b) Copia de la Escrilirn de Constitucion de I3 Emprésa o venla de Municipal
(11108/10). actiones legalizada. -
Encaso de ser Soc. Respons. Lida copia de la Fiche Registral donde congte la
transferencia ds participaciones o ficha regisiral de disminucidn ds capital con
& exciusion da socio.
13111 3, Derecho de Pago cembio yio exciusian de sacio, SH6.70
B} FUSION O ESCISION DE PERSONAS JURIDICAS 1. Soficiud dal representante legal 2 la emprasa. GTUIGSPMA GRATUITO X - an Trimite Sub Garanie Gerancia de Garencia
Base Legal: 2. Ficha regiskral de fusicn o asgisitn expedida de fa oficina regional da c Dotumentario e Transportz Sewicios Mumizipal
o LEY Ne27181 Art, 115, 120, 1317 (0810/1899). Regisiros. Urbano & Piblicos
o LEY N°27444 Art, 33% (11004/2011), modificac per D, Leg. (201122017 ) N° 3. Copia simple inscrifa en Registo Piblico de! Represeniante Legal de la Palacio Inlardisinital
1272 Arl Art. 206°, 207, persona furidice. Municipal
s DS N* 017-2008-MTC Art. 37°{72/04/2008). 4. Copia fedateada del RUC. :
131412 5. Derecho de Pago fusidn o estision de socie. SM46.70 '
C) ACTUALIZACION YO MODIFICACION DE DATOS DE REGISTRO DE | 1. Sdliciud dirigida al Alsalde. [FUTISGTUIGEPIVIE|  GRATUITD X - 16 Tramite Sih Gerents Gerenca de Gerencia
EMPRESA INGLUYENDO CAMBIO DE GERENCIA Y/O DIRECTORIO 2. Copia suleniicada del documento que suskente la achualizacion yio c D i di Transport Seitios i
modificacion de dalos inscito en Registros Piblicos, Urbamo & Piiblicos
Base Legal: 3. Registro Unice de Coniribuyents Activa. Paiacio Irterdisirital
e DECRETO SUPREMO N 017-2009- MTC VIGENTE DEL 01- (7-2009 4. Declaracion Jurada da los socics, directores y repmseniantss legales que Runicipal
o DML N® 004-2006-MFC (02/D6NBY, modsficadn por LML N° 008-2011-MPC 00 58 enclieniran condenados por la comisitn del delio de trafieo #lcio de
(11/0810) droges, lavado de acfives, péufida de dominio, delils fributario.
5. Vigencia da poder. (con 30 diss d vigencia).
6. Reporte de aclualzaciin o medificacion en ef Siskema de Informacion
habiltado a través del Porlal Wes dela §GTU.
13113 7. Derecho de pago actuabizacion yio modifcacitn de datos de 1egistro. 5/20.80
1342 AUTORIZACION OCASIONAL
A) PERMISO EVENTUAL DE TRANSPORTE DE PERSOMNAS (HASTAPOR | 1. Solichud dirigida af Alcakie. FUTISGTUIGSRIME  GRATUITO b 4 - 1] Tramile Sub Gerente Gerencla de Gerencia
10 Dias) 2. Relecion de vehiculos que prestaran ol servicha, incluyendo copla simple & A apalisy Documentario | de Transpotte | & Municipal
{ por cada vehiculo, de los sigulentas documenios, Lo, 13 G : Urbani;l; : Publicos
13424 | » DECRETOSUPREMO N* 017-2008- MTC PUBLICADO EL 01-07-2008. jm \Pmbenyy Manbile) por il por i /1550 Nanichal
a OM. N® 004-2005-MPC (02106108, modificado por .M. N® 008-2011MPT Camioneta rural por venicile nor dls. SHES0
13.12-2 {11/06/1¢). ' Senvich mixio por vehiculs por dia, SH5.50
15.12-3 + Patomivles Golectivos - axi estacén ylo slecutivo porvehiculo, por dia. §115.50
13124 3. Taieta de propiadad del vehitul
4. Copia simphe def cerfiicado del SOAT de - servicio piblico vigentz)
9. Croquis simple det recoido 2 resfizar,
B) AUTORIZACION DE DESCARGA OCASIDNAL. 1. Soliciud drigida a: Alcalde, [FUT/SGTUIGSPINE  GRATUIIO X Tramite Sub Gerenle | Geranca de [y
Base Legal: 2. Horario y croguis de ubicacion exacta dal punto de descarga Siladescarga c Documentario | de Transporte Sewvicios Municipal
« DECRETO SUPREMOC N 017-2009- MTC VIGENTE EL 01- 07-2000 vaa producit infefmipchon de transitn, la soliciid deberd reallzarss con una Urbano 8 Piblicas
o+ O.M. N° 004-2006-MPC (0206108}, modificada por OM. N° 006-2011-MPC anficipaciin na menor de 03 dias hibles. Palaclo Inkerdistrital
1342:5 (11/08/19) 3. Derecho de pago autorizacién de descarga ocasional, Mumicipal
4, Elhorario serd de B ama 11 amy de 2 pm. A 4 pm, £126.00
C) AUTORIZACION DE PUBLIGIDAD EN VEHICULOS 1. Soliciud dingida al Alcaide, bajo ka forma de declaracion JUTa0s, enla que [FUTISGTU/GSPIMA  GRATUITO 08 Tramite Sib Gereie | Gerencia 08 Genintlz
conske; razon social o denominacitn sockel, RUC activo, domiciio v c ¥ Documentario | de Transporte Seniting Munizinal
Base Legal: direcsidin elackénica, nombre y DN del reprasentanie legal, vigendia de | Urbamo & Piiblicos
o DECRETO SLIPREMO N° 017-2008- MTC VIGENTE EL 01- 07-2009. poder sxpadide por la SUNARP (20 diss de vigencia). Palacio Irterdisirital
13126 o O.b N°* 004-2008-PGC (02006106), medilicado por O, N° 006-2011-MPC | 2. Dimensionss delapublicidad en ¢l vehiciley copia def contrato Publicitario. husicipal
13427 (11/06/10), ¥ Pago por desecho en vehiculos masives, Si228.00
v* Paga por defecho ¢n vehicilos camionelas nureles yio camionetas pick S/18T.00
13.428 up.
i v ubbs v vehiculos menores. £/150.00
13.13 HABILITACION TECNICA DE TERMINAL Y/O PATIO DE ESTACIONAMIERTD
'A) GERTIFIGADO DE HABILITAGION TEGNIGA DE TERMINAL Y/0 PATIOS | 1. Soliciiud drigida &l Aluaide, baju Ja foma d¢ dedarecion jurada, enlaque  [FUTISGTUIGSPIMN  GRATUITO 30 Tramile Sth Gerenle | Gerencia de Gererca
DE ESTACIONAMIENTO. conste; razdn social o denominacidn socisl, RUC activo, domiciio y Cc Documentario | de Transporte Semvicios Munizizal
diraccion electrinica, nombre y DNI del representante lsgal, vigencis de Urbama & Piiblicos
Base Legal: podder expedido por fa SUNARP {30 diss da wigancia). Palacio Irterdisirital
o 0.5, NP 017-2008-MTC 2. Directiton y ubicacibn de la Infraestruciura cormplementaria quz - se soficia
o O.M. N° D04-2006-MPC {02/06/06}, modificado par O.M. N° D08-2011-MPC habilitar, contralo de la infraesiructura complementaria.
(1108610 3. Informe écnico emilido que cerfifigue el cumplimiento de accesa y
permanencia de haber cumplida con los requisitos de Infraesiiuciura
NOTA: complementaria,
LA HABILITACICN TECNICA NO SUSTITUYE LA DBLIGACION DEOBTENER | 4. Planos de Ublcacin, distribucite de dreas e inslalaciones, & impacto vial
LA AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO forizados de itn y tompalibiidad de uso expedide por la
Municipalidad Distital compateniz, \
13.13-1 5. Derécho de page por inspeccian, £/49.80
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134532 &. Derecho de Pago por certiicado de habiifacidn $onica. 5/497.90
B} SUSPENSION VOLUNTARIA DE HABILTAGION TECNICA DE 1. Solicitid dirigida al Alvalde, bajo la forma de declaracion jwada, en fa que FUTISGTUIGSPIME  GRATUITO 3l Tramile Sub Gerente Gerencia de Gerencia
TERMINALES TERRESTRES Y/O PATIOS DE ESTACIONAMIENTO conste; razin social o denominacion socidl, RUC activo, domiciio y c Documentario | da Transporie Servicios Tunicipal
direccin electrnica, nombre v DNI del representanie [egal, vigencia de Urbane & Puhlicos
BaseLegal: poder expedido por la SUNARP (30 dias da vigencia). Palacio Intardrstrial
« DS N 017-2000-MTC 2. Direccitn y ubleacidn de la Infranstructura Cemplementaria da Transpoite Municipal
e UM N° 004-2006-MPC (02/06/06), mocdficado por Q4. N° 008-2011-MPC que se solicita habilitar,
(1106/10) 3. Inorme’ susleniador indicando causas que fa molven la voluniad de
suspender la hebilitacion técrica de la infraestuctura complementaria.
13.933 4. Dereche de Fago suspension voluniaria de habilfiaciin Bcnica de SI267.50
terminaies temestres yfo pafios da estacinanianto.
1344 LIBERACION DE VEHICULO SUJE‘M A SANCION ADMINISTRATIVA 1. Soficiud dirigida ai Alcalde pidiendo Ia literactn del vehiculo. UTISGTUIGSP/MA  GRATUITO 8 Tramite . Sub Geenta Gerencia da Garencia
SERMCIO DE REMOLGUE. [GRUA MUNICIPAL) 2. Pago por servicio de remolque (Gria Musicipal) [+ Documentario de Transparie Servicios Punicipal
Base Legal: 4. Copia simple de |a papelela de infraccion, 87370 Urbanp 2 Piblicas
o O, N® D04-2006-MPC (02/06/06), modificado por O.M. N° D06-2011-MPG Inierdistital
{11.08/10)
13.45 USO E INTERFERENCIA DE VIA PUBLICA. 1. Solicitud dirigida al Alealde induye i pamiiso, IFUTISGTUIGSPIME  GRATUITO as Trémite Sub Geranie Gerengiz da Gerancia
AUTORIZACION ORDINARIA DE USO DE ViA (DESFILES PASACALLES, 2. Copfa da Ia autorizacion expedida por la gobemaciin. c Dacy e da Transpark Bemvicios Mumicipal
PASEQ DE ANTORCHAS, COMPARSAS- 3. Plan de Contnigencia para |a acividad a realizas. Urbano 2 Piiblicos
Base Legal: 4. Autorizacion expedida por la DIVTRAN ¢z la PNE. Palacio Interdbsirital
& DECRETO SUPREMO N 017-2009- MTC PUBLICARC EL 01-07-2008. 5. Autorizacion espedida de las Ascclaciones de Emprasas Mashas. Municipal
= G0 N® 004-2005-MPC (02/08/08), modificado por .M. N° 008-2011-MPC Caminnatas Rurales, Autos Colectivos, Tavis de la Provincia de Cutervo.
{11106/10) €. Croguis del racorrido a reslizar.
7. Fecha y duracitn del uso de via,
&. Deresho de Pago par uso e interferencia de via pltiica. S/9T8.T0
1316 DUPLICADO POR CUALQUIER ESPECIE VALORADA 1. Soliciud drigida a| Sefior Alcalde FUTISGTUIGSPIAH  GRATUITD 02 Tramiie Sub Geranig Gerencia de Gerengia
2. Copia de fa denuncia polical, c Documentario | de Transpore Senvicios Municipal
Baselegal: 3. Pago per deracho de duplicada por cualyiler especie valorada, S120.80 Urhano a Pilblicos
o Ley NP 27072 (22/05103) ArL 81-1-18,1.7 NOTA: Inlerdisirial
Pafa la obtenciin de licencia de conduci, recalegorizacion, validaciin y
obtenciin de duplicados, ol soliciants no deberd contar con mudias pendientes
45 pago, i sanciongs pendieniss de cumplimienty por nfacciones.
Les persoras mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos
eivias, da conformitad con lo dispuesto en fos Arl. 42 y 46° def C.C. At 11°
e la 0., N° 004-12MPC. Para ol sxamen de mansjo, ol solicitante asistia
con un vehiculp menar para su evaluscion, i
1317 RESOLUCION POR PRESGRIFCION DE PAPELETA DE INFRAGCION AL | 1. Solicitud dirglda al Alcalds [FUTISGTUIGSPIMA  GRATUITO Sub Gerenig Gerengia dg Gergncia
TRANSITO {PIAT). 2. Copiadela PIAT objete de prescripcion G da Transpors Setvigios hunicipal
H 3. Derecho de pago per rescilicion porla presciipoidn de papelets. 5/13.60 Urbano 2 Piliblicos
o Articulo 233 de ka Ley del Procadimiento Administrativo General N° 27444, Inferdistitat
o DS, 063:2014, norma que modifica sl Texto Unice Ordenado del Reglamanto
MNaclonal de Transio,
1318 AUTORIZACION DE FARADERO OFICIAL DE VEHICULOS Pl EL 1. Solicitud dirgida al Sefior Alcalda [FUTISGTUIGSEIME  GRATUITO Sub Gerene Gerencia de Gerencia
SERVICIO PUBLICO DISTRITAL E INTERDISTRITAL POR [01) UN Aﬁo 2. Pago de derecho por autorizacion de parader oficial, c S210.00 te Transporte Servicios Municipal
Base Legal: Urbanp = Piiblieos
OM. N° 0042006 MPC (0206108), modfieado por O.M. N® 008-2011-MPC Interdistial
(11/06/0)
1318 PERMISO DE PARADEROQ DE MOTOTAXIS 1. Soficitud del peficionario, F'unsmueswm GRATUITD -lm
Base Leqgal: 2. Registio inico de contribuyente aciivo 4 e ’Q’s S
o Ley N 271803 (2810/00) Arl. 3° 3 Denaminacisn sockal. .‘?\"-' K
o Ley N 27872 [23/05/03) Art. B4 numeral 1 - 1.6, 1.7, y numeral 3- 3.2, & Copiadal testimonio de constitucion 1A .
« D, §, N° 033-2001-MTC publicado el 24/17701, 5. Constancia deafifacion de la asociacion yio comits GE p -
o D, 5. N° 040-2008-MTC. 6  Canidady isticas de vehiculos ofertad <M =
= D, 8. N° 007-2016-MTC. 1. Coplade tarjets de propledad - -
8. Copiade licencias dz conduct clase ib \Ch C‘? g
9. Copiade brata do operaividad ) L
TEXTO UNIGO ORDENADO DEL REGLAVENTONACIONALDETRANSITO | 1. oP fe o1 NCial 424
11.  Baguro ooligatoric contra aceidentss de ransilo
12 Pago de deracho de framiie 2 afios 5/105.00
1320 BAJAY SUSTITUCION DE VEHIGULO (MOTOTAXIS) 1. Sofiliud diigida al Alcalte, bajo Ja forma de daclaracicn jurada, en la que FUTISGTUIGSPIMF  GRATUITO 1] Tramile Sub Gerenls Gerencia de Gefencia
consla; razon suma‘lotiaﬂumh'aclﬁnsm RUG activo, domicitia y [ Documentario | de Transpore Seriicios Municipal
Base H dacﬁunlca nombra y DN del representante legal, Urbano & Piihficos
= DECRETO SUPREMO N 017-2009- MTC VIGENTE EL 01- 07-2009, 2. Constances da auforizacion de bajs olorgada por el Gerenlle de Asodiacion Palacio Interdiskrital
« 0, M. N® D04-2008-MPC (D2106/06), modiificado por 0. M. N 006-2011-MPC ylo Comits. Mumnicipal
{11108/10). 3. La unidad vehicular No debe tener deuca pendients con la Municipalidad
Provincial de Culsrvo, [nspeccidn visual,
132041 4. Pago por darecho de nolusion. 5/58.10
13302 5 Pago por darecho de baja. SMB.10
85
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

~ GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUE GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

i
it B o e
SUB GERENCIA DE REGISTRC CiVIL
1401 MATRIMONIO GIVIL
A.CE N DE MATRIMONIC CIVIL (CELEBRACION ORDINARIA). FUT/SGRCIG GRATUITO X -
Bese Legal. 1. Derecho ds trémite, SPIMPC
= Cod, Civily modificatonas (20107/84) Art, 234%, 242°, 247, 250°, 251°, 264", | 2. Perlides de nacimdentos.
247, 204°, 248°. 3. DD.JJ.de domiciio, 1
Libro | Derecho de Ias parsonas. 4. Cerlificados médCos.
= Libro il Dereche dela famila. 5. Consiancia de solleris.
= Céd. Procesal Civil D. Liy 768 (24/07/84) Art. 2410, g :h&%:ﬁ malrimonal.
. N° 26467 (11/07/95) Arl. 7%, 44°, 1era, Disp, Final,. ks L
. RL?mm Jefatural N° 128-9B-RENIEC. £ ALzl U e A B e
o Ley 27337 (07108100) Art. 1120, 9. De extranjere parlida de nacimienio visada por RR.EE,
= Ley 28982 (1509/08) Art1°,
14014 . {ng;;? (1U04Y) AL, T2 Y ot por o O e, 1212 *Mﬁ;ﬁwm TR sHd050
up2 | Sl fe ¢ Enellocaimunicigal fuera el horario ds frabio, §/14930
tidia o D.5 N°076-2005-RREE. : s 221050
» D, 5. N° 086-2000-RE. g
8. MATRIMONIO CIVIL MASIVO (INCLUYE EXPEDIENTE MATRIMOMIAL | 1. Los requisitos establesides para of makimonio ordinari, segin FUTISGRCIG GRATUITO
14014 Y CEREMONIA) somespanda. SPIMPG
% Base Legal 2. Requisitos o excapciones que se establezcan de acuerdo @ la Nomativa §i51.90
o Codigo Civil- D. Lag. 235 {25-07-84). Municipal comespondienie.
= Ley27118 (23-05-99).
= LeyN°27337 {21-07-2000),
®  Ley N°27201 {14-11-89).
14015 C. DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO 1. Saliciud de Ins contrayentas indicando ef causal, FUTISGRCIG GRATUITO X - . 1 Tramila Sub Gerente Gerente de Alcalde
e Base Legal EPIMPC 8/5.30 Documantario de Registro Servicios
= Decrets Legislativo N 285 Codigo Cail, Chil Pliblices
4018 0. POSTERGAGION DE CEREMONIA 1. Soliciud fundamentaca FUTISGRCIG GRATUITO - - X & Tramie Sub Gerente Gerente de Algalde
: Base Legal ) 2. Pago por poslergacion de ceremania. SPIMPC §i15.20 Dogumentario de Regisiro Servicios
= Ley 27444 (14/04/01) Art, Art 106%. Y modficado por ol D. Leg. 1272 | Mota Civil Pibficos
(2001212016}, Art. 312, 37°. Inclsa 1. £ plazo para k postergesion s=ré no menor ds 10 diss habiles antes de la
= DEGRETO LEGISLATIVO N° 295 (24/07/84) A, 238° - Codiga Givil fecha de la calebrazion del metrimonio
40T E. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS (TOTAL O PARCIAL) 1. Salicihud difigida al alcalde fundamentada sefalands los mofivos de la FUTISGRCIG GRATUITO 30 Tramiie Sub Gerante Gerente de Alcalde
dispensa. SPIMPC Documentaria de Registro Servicios
Base Legal 2, Derecho de tramile. Civil Publices
3. Adjuniar decumento que acredite las causas razonables pars la
o DECRETO LEGISLATIVON® 205 (24/07/84) Art, 252" - Cédigo Civi solicitu), _ )
4. Pago por dispensa de publicacion de edictos, §155.60
14.02 PUBLICACION DEL EDICTO DE OTRO DISTRITO 1. Edicto matrimonai de ofro diskito. FUTISGRCIG GRATUITO X Tramilz Sub Gerenie Gerente de Alcalde
Basa Legal 2. Pago por publicacion del edich de ofro distito. SPMPC Si16.50 Documentaria de Registro Bemvicios
s  Cod, Civil y modificatoria (Z07164) Art, 251°, Civil Piblices
o Loy 27444 (11/041). Y modificada por el D. Leg. 1272 (20/1212016). Art.
318,457, ! j =
o Ley N 26497 (11/07/95). P =
1403 RECONOCIMIENTO PERSONAL Y VOLUNTARIO 1. Soficilud verbal o escrifa simple. FUTISGRCIG | GRATUTO X R ' -5 Tramite Sub Gerenle Gerente de Gerants de
Base Leqal: 2, Pago por Recenocimignta Personal y Vol ungaric, SPIMFC §i31.10 / s Dy i de Regisi Servicios Servicics
s Cod, Civily modificatore (29107/84) Art. 388° AL 402°, 3. Documanio de identdad en orlginal del padre o de la madre 4 3 14 ' Givil Piblices Pitlicos
o LayN® 28407 (11107/95) Art, 447, HNota o/ aprh e
o LeyN° 28032 (04/06/0T) Art, 2°, 3°, 42, 57, 6°. Primera Disposicitn Final. + Gulade Procadimianios — RENIEC GP-27 1-GRC/SGGTRCIN04 - K I
» D.5.N° 015:96-FCM (2304/98) Art. 3°, 22°, 326°, 37", 49°, 58°, - ¢ sve sl
1404 RECONOCINIENTO POR INSTRUMENTO PUBLICD 1. Soliciiu diigiia al sefor Alcalda, FUTISGRCIG | GRATUITO % u - 0 Tramile Sub Gerente Gerents ge ALGALDIA |
Bage Legal: 2. Derecho de Trémite. SPIMPC - Documaniaris de Regislro Senvicis
»  Codigo Civily modificaloria (20107184) Art. 385° AL 402°, 3. Parte Judicial con Sertencia ia 0 ejeautoriada originales por Tl chil Plibficos
o Ley N° 26487 (11/07)85) AL 44°, duplcado. ) \ '-.
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“o%" SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
» Ley N° 26652 (20/08/56) Arl. 2°, 17°, 3%, . Escritura Pablica originales por duplicade.
e LeyN' 29032 [D406AT) Art 2°, 3, 4°, 5%, 6°, Frimera Disposicidn Final 5. Testamenlo,
= Directiva N 260-GRCI016. 6. Pago porel procedimianto. 83110
« Resoluclin Jefatursl N° 594-2000-NARENIEC (14/09i08) Arl 2°, Mota
=[5 N° (15-08-PCM (23104108} Art. 3°, 220, 289, 37°, 40°, 58°, 4 Guiz de Protedimientos — REMIEC GP-271-GRCISGETRCNN
4 La persona que presenta el parte debera lar soliciad
1405 ANOTACIONES MARGINALES (PARTIDAS DE  NACIMIENTO, | 1. Senlencia Gonseniida o Ejecutoriada. FUTISGRCIG GRATUITO b - - 15 Tramite Sul Garana Gerents de ALCALDIA
MATRIMONIO Y DEFUNCION) 2. Lapersena cue presents e Parte deberd preseniss soliciud SPIMPC Cocumentaria de Registo Servicios
Bage Legal: 3. Pago por anchaciones marginales. S31.40 Ciuil Piitlices
= Codigo civif - Libeo | cle las Persenas, ¢ Liro [l — Derecho de Familia
e Loy N° 26497 (11/07795) Art, 5%, 56°, Bota:
e D.8. N 015-98-PCM (23/04/96) Art 3¢, 22°, 25°, 27°, 29°, 43°, 44° 45°, | & La persona quepresents Parle deberd preseniarsoliciud y copia del DN
587, 91" 87°. Quinta Dispasicidn Final.
o Loyhe 26267,
s [, § N 01596-PCM,
1406 | AcTOS MODIFICATORIOS EINSCRIPCION
14.06-1 A. ACTOS MODIRICATORIOS DEL ESTADO CIVIL 1. Solicitud dal nleresado seqln formato. FUTISGRCIG GRATUITG = - X 15 Tramile Sub Gerena Gerente da ALCALDIA
= LayN* 26497 Ley Organica del RENIEG Literal b) del Articala 77, 2. Medios probatorios d anusrda a la Directiva, SPIMPC /040 Documentariz de Registia Servicios
o [0S N°015-38-PCM Reglamenle de Inscrigciones Arficulos 71%- T6°, 3. Encasode ssr su mandatarlo o representanta legal, adjuntar original Chvil Pitficos
o Direcliva N° 260-GRC/DI6 Resclishn  Jefaural N°  584-2009 del poder o acreditacion de represeniacion excepcionalmente en copla
JNACRENIEC. autenticads.
14062 B. RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS, 1. Soliciud dirigids al ftular del phago FUTISGRCIG GRATUITO - - X a0 Tramils Sub Gererie Gerenle da ALCALDIA
- 2. Lapersona qus presenta ef Parte deber presentar sclicitud SFIMFG Documgniariz de Registro Saervicios
Bage Legal: 3. Adjuntar documenio a reciificar. Chil Pithiicos
o Lay N' 26652 ams; Ley de Competencia Motasial en Asuntos No | 4. Pagorectiiceciones administrativas. {solo es exigitle cuando fa
Contenciasos Art 1 rectificacion se daba a errores U omisiones no Impldables &l proplo 83110
= Cula d&l’mcedmm RENIEC GP-271- GRC/SGETRCIN0S mfe:m]
% Seginel Art 95 del Reglamento e Inscripciones del Registro Nacional
de Identificacion y Estado Civl, Ia exigencia del derecho de trdmile g8
producid euanﬁn la rectificecion se delia @ errores u cmislones no
impugnables al propin regisiro
C. INSCRIPCION DE RECTIFICACION JUDICIAL O NOTARIAL 1. Partecon lucion judicil ida o ejecutoriada que FUTISGRCIC 85110 ¥ i0 Tramile Sub Geren's Gerente de ALCALDIA
14082 Base Legal: corresponda, o festimonio nokdal, SPIMPG Docurnentari de Reglsiro Servicioy
o LeyN® 28497 Ley Organica del RENIEC Literal bj del Aiculo 7°. 2. Oficlo 0 Garts suscrita por &l profesional que determing la Fectificacion Givi - Pithlicos
e Ley N 26862 Ley de Competencia Notaral en Asuntos No Contenciogos
Ardlouls 15°.
D. INSCRIPCION DE RECONOGIMHENTQ DE PATERNIDAD © 1. Exhibir el DN del padre o madre que resliza(n) el reconocimianto; en FUTISGRCIG 3110 X 5 Trdumite Sub Gerente Gerente da ALGALDIA
14.064 MATERNIDAD { EN EL ACTA DE NASTIENTO) die extrarjelos presentar copia autenlicada del Came de SPIPC Dogumentari e Regisiro Senicios
H Exiranjeria o Pasaporie. Civil Piiblicos
Ley N” 26487 nica del REMIEC Literalb) del Art. 7°.
14.08-5 E. INSCRIPGION DE RECONOCIHENTO DE PATERNIDAD O 1. Oficio o Carts suscrita por el Notsrio que determina el reconacimiento. FUTIBGRCIG 83110 X 5 Trémite Sub Gerene Gerente de ALCALDIA
mmnnm { EN ESGRITURA PUBLICA) Escrilura Piblica. SPIIPC Dogumentaria der Regising Servicios
Givil Piblicos
1._91!*] 254&3? Ley Orgénica del RENIEC Literalb) del Art. 7°.
F INSCRIPCION DE RECONQCHNENTS DE PATERNIDAD O {. Diicic o Carta suscrita por el profesional que determina el FUTISGRCIG S31.20 X 5 Trémite Sub Gerente Gerente de ALCALDIA
14066 MATERNIDAD (EN TESTAMENTO - ol fallecer) reconacimienta. Copia Auteniicada dal Tostamento con mencion del SPMPC Documeniario de Registro Sarvicios
Base Legal: rombre del reconocido Civil Pibjicos
o LeyN® 26487 Ley Orgénica del RENIEC Literal b) del Art. 7°. |
G. INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O 1. Ofiein o Carta suscrita por & profasionsd fue determina el FUTISGREIG X 5 Tramite Sub Gerente Gerante da ALCALDA
14067 MATERMIDAD { EN UN PROCESO JUDICIAL) jerito. Copia Autenticada dal T con mencion def SPRPC 83110 Documeniasio de Regisiro Servicios
13 nombre del reconocido. Civil Piblices
N® 26487 Ley Organica del RENIEC Literal b del Art. 7°,
14068 H. INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O 1. Baliciiud diigida sl Alcalde indicando la pretersion. 5 Tramile Sub Gerenie Gerente de ALCALDIA
MATERNIDAD (PRACTICADO POR LOS ABUELDS) 2. Exhibir ef DN del abuele o abuela que realizain) ef reconocimienio; Documentario de Registro Servicios
Base Legal: para al caso de s prasentar copia auds ia dal Carmné de Civil Pl
s Ley N 26487 Ley Crganica del RENIEG Literal b) del Ari. 7° Decreio Exiranjsria o Pasaporte. “
Supremo N 015-98-PCM Reglamen de Inscripciones Liferal 1) osl | 3. Copia Certiicada del Acia de Necimientc del padre o madre. s
Artioun 3%, 4. Copia Carliicada del Acta de Deflncian o copia aulgnticada del / :
» Detrety Legisiative N° 205 Codigo Civi Arficuln 3802, Certifcado de Discapackiad an el formats aprobado por ef MINSA o por e
Resolucian Eecutiva o Camé del CONADIS o eerfificado o constancia L = o
expedida porun Cantro de Educaciin Bizica Especial o constancia =5 2 oy
médica de discapacidad expedida por el médica ratanie o cerfificada de ! 459
un centro de rehabilitacion profesional u ncupacional adscrily al MINSA,
al Ministerio da educacion, al Ministerio de Trabajo y Fromocion del G -
Emplan o al Segum Socialde Salud - ESSALUD o Resoluciin Judicial o
de Ins rdiccidn. del padts o & rmadrs.
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14.06-8 L INSCRIPCION DE HECHOS POR MANDATO DE RESOLUCIGN 1. En case de Mandato Judicial FUTISGRCIG S51.10 ALCALDIA
JUDICIAL FIRMIE, POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL, POR 1.1, Oficio del Juzgado solicitando la inscripekin, anexando capla SPMFC
ESCRITURA PUBLIGA CONSULAR O POR RESOLUCION DE cerificada da la resolusion judiclal qua contisne el mandalo, con
ALCALDIA (EN CASO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y su sorespandiente constancia de haber quedado consentida o
DIVORCIO ULTERIOR). eistulnriads
12. Encaso de sentencia de Filiacion de palarrndad ade adopeitn:
Legal: Cetificada de ipcion de RENIEC de! santenclado o
o  Codigo Civil. D. Leg, 295 (25/07/1884) Ley 28497 (12107/1295). adoptante 0 Resolucion Adminisirativa de la Gicina de
& LeyNF 26081 (28/0011998). Adopeicnes del MIMDES,
= D8N 01508 PCM (25041 508). L Encesode EsciwaPibica
2.1. Dficio o Parie solictando | inscripeidn con la ranscripein de ba
eseriturs piblica.
22. Encasode adopcidn, adicionalments, capia Cerdificado de
Inseripcidn de RENIEC de| adoptante.
3. En casc de Separacion Convent.onal y Divercio Ullerior via municipal
3.1, Oficio solicitando ja inscrincion, anexendo copia certficads de
14.0610 Aglas v Resoluciones
J. INSCRIPCION DE ADOPCIGN PARA EL MENOR DE EDAD 1. Sclicitud dirigids al seficr Alcalde FUTISGRCIG CRATUITO b 4 Syl Gerents Garants de ALCALDIA
Base Leal: 2. Pegoinseripcidn de Adepeitn pera ef Menor de Edad. SPIEC S0 te Registro Serviclos
e Gadigo Civil y modsfcaloria (29107/84) Art. 377° AL 378° 3. Parta Judicial con sentencia Ja y/o ejeculariada originales por Chvi Pibicos
u Loy N 26447 [110T)85) Art 44°, 457 467 477 48°, 577, duplicaro
= D8 N° 015-08-PCM (23040) Ark 30, 227, 26, 307, Hota
4 Gulade Procedimienios — RENIEC GP-271-GRC/SGETRCION.
140841 4 _La persona que presenia el paris deberd presantar soliclhud
I(. INSCNPCEN DE ADOPCION PARA EL MAYOR DE EDAD 1. Solicitud dirigida a sefior Alcalde FUTISGRCIG GRATUITO X - - 10 Tramile Sub Gerents Gerente de ALCELDIA
2, Parte Motarial griginales por duplicada SPIMPC Documeniatio de Regisiro Servicios
. Cddngu Civily modificatoria {20/0784) Art STT“AL 37, 3. Pago por el prcedimiento 53110 Civi Piblicos
o Loy N° 26497 (14/07)85) Art 449, 47°, 499, 509, Hota
o Loy N 26662 (20i00DE) Art. 29, 179, 307, * Gula de Procedimisntos — RENIEC GP-27 1-GRC/SBETRCID0E
= D.S. N 01508 PCM (23104/93) A 3°, 22", 26°, 27°, 39", & Lapersons qus presenta el parte debera presentar soficiud y
1407 CONSTANCIA DE ESTADOD CIVIL 1. Bolichsd drigida al Alcalde de la Municipalidad Provincial de Cutenso. FUTISGRCIG GRATUITO - X . 3 Tramile Sub Gerente Gerente de ALGRLDIA
Base Lenal: 2. Encasode vudez preseniar parda de defuncidn del séryuge. SPMPC Docsimentaria e Regisio Sarvizios
o Lay Ne 25807 {11107)85) Art 58° 3. Pago por constancia de Estaco Clvil £/31.90 Cvil Pithlicos:
e D.§ N 015-88-PCM. (23'04(28) Cap. V- Tercera Disposicin Transiboria,
14.08 COMSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTOS. FUTISGRCIG GRATUTO X - 3 Tramite Sub Gerante Gerente de ALCALDIA
Base Legal: 1. Copie del Cetificado de Nacido Vivo expadido por el nosocomio SPMPC Docurmantaria de Regisiro Servicios
= Ley N" 28487 (11/07)95) Art. 58° correspondiente opadarecjén Jurada en caso haya extraviado ef Civll Piblicos:
« D8N 015-98-PGI, (23/04/95) Cap. V-Tercera Disposicion Transitoria, Cerfifcado de Nacdo Vivo.
2. Pago por corslancia de no inscripeiin de nacimisntos, $i51.40
1409 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS INSERTAS QUE OBRAN EN 1. Bolo of fitular puede soficitar o sy representants con poder simpla, FUTIBGRCIZ GRATUITO - X - 3 Tramite Sub Gerente Gerente de ALCELDIA
EL ARCHIVO DE REGISTROS CIVILES. 2. Pago per copies certificadas. SPIMPC Si3t.10 Documentari dz Regisie Servicos
Base Leqal: Givil Piblicos
o LeyN® 28407 (11/07)85)
o Loy N? 27444, (11/04/01}, Arl. 154° numersl 1. Y modificada por el D. Lea.
4272 (20/12/16) Ark. 30°, 31° rumneral 4, Art. 75° numeral B
s D.§ NF015-86-PGM. (23104198) 62°, 64°.
W EXPEDICION DEACTAS
A) EXPEDICION DE GOPIAS CERTIFICADAS DE NACIMIENTC, FUTISGRCIG GRATUITO X - 1 Tramile Syb Gerenis Gerenle ds ALCELDIA
MATRIMONIO, DEFUNGION Y EXPEDICION DE EXTRACTOS DE | 1, Canstancia ds inscripcian o indicar ef nomore y fecha del fitular, SPIMPG Dacumentari de Regisra Servicios
PARTIDAS DE NACIMEENTO 2. Pago por expediciin de copias cartficadas de nacimienta, Civit Plihlicos
Base Legal: 3/6.90
14101 » Loy N° 26497 (11107)95) < ORDINARIAS. §H5.00
o Loy N°25032. (04/06/07) Art, 3° % URGENTES
o Loy NP27444. (11/04101), Ant, 154° numeral 1. ¥ modificado por el D. Leg.
1272 (20M2116) Art 30°, 31° nurmeraf , ATL 75° numeral 6
e D.5.N°O15-88-PCAL B3 62, 4% —
H) EXPEDICION DE COPIA GERTIFICADA DEL ACTA DE MACIMIENTO: | 1. Dalos que aporia el soliciarte. FUTISGRCIG | GRATUITO ﬂ\"r AD o S 1 Tramie Sub Gerente Gerents de ALCALDIA
14402 PARA LA TRAMITACION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE SPMPC Q Io P Documentario ds Registro Servicios
' IDENTIFIGAGION (DNI) o Jdo Cl Piblices
Base Legal: I 2
o Loy 20467 publicada (27/1112008), S/ SUsn
“n LEGALIZACION DE PARTIDAS PARA EL EXTRANJERC (NCLUYE | 1, Gonsiancia de inscriprion o indicar el nombre y fecha del infaresado, FUTISGRGIG GRA ) 15 Tramite Sub Geremie Gerents de ALCALDIA
E)CFEIIEI@N DE PARTIDA DE NACMIENTO, MATRIMOMIO Y | 2 Pagoporderscho de Trémite. SPIMPC S/40.6 Documentario de Regisro Servicios
DEFUNCION) Cll Pliblices
Base Legal:
o ey N° 26497 (11/07/95) Art
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* GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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= D.5. N 015-98-PCM—Ar. 30° 477 55°,

Tramile

Sub Gererta

Gerente de

ALCALDIA

1412 COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA DE NACIRMENTO PARA SERVICID 1. Indicar el nombre y fecha de nacimisnio gl Tiiuiar, FUT/SGRCIG GRATUITO 10
MILITAR SPIMPC 55.20 Documentaria e Registro Sarvicios
Basa Legial: Chvil Pisblicos
= Loy N 27444, (11404101), A 154° numeral 1. Y modiicado par el D. Leg.
1272 (20012/16) Art. 30°, 31° numeral 4, Adt. T5° numeral &
1443 BUSQUEDA DE PARTIDAS Y OTROS DOCUMENTOS EN EL DE | 1. Pago por bisqueda ds parlides v ofros documenios en el drea de | FUTISGRCIG GRATUITO 5 Tramig Sub Geren's Gerente de ALCALDIR
REGISTROS CIVILES. regisiros civiles. SPMPC 8520 Documentanio de Registro Senvicios
Base Legal: Civil Pithlicos
s Ly N° 27444,
1514 INSCRIPGION DE ACTAS REGISTRALES
A] INSC RIPCION DE PARTIDAS ORDINARIAS Nacimiento FUTISGRCIG GRATUITO 1 Trémile Sub Gererts Gerenta de ALCALDEA
81441 1, Cerfficade o constancla de necimisnts olorgado por sl Minskero de SPMPC Dogumentano de Regisio Semvicios
Base Legal: salud de habar alendido o conslatado &l aarto yie Dedaraciin Juada de Ciil Publicos
la autoridad pelifica, judiclal o reflgioza confirmands el nacimiant
o Loy N° 29462 Gratuidad de fa inscripeiin da nacimiento y de la expedicion sigmore que no exdsla persona compalents gue pueds alendar o
del cerlifizado de nacido vive, Eurmitar bk pestey,
2. Exhibir DN el{los) declarante(s).
Nota: Dentro de los sesenta {60) diss calendario de producido.
Detuncion
& Carfficado de defuncion olargade por &l profesional que certific el
deceso o Resolucion Judiclel. firme que daclare la muerte prasunta o
ia por d iclinforzada,
: < Deguments de idenfidad original dei fallecido.
B) INSCRIPCION DE NACIMENTC ORDINARIAS (SOLO UM | 1. Solictud dirgida af Alcaide. FUTISGRCIG GRATUITO 15 Tramilz Sub Gerarie Gerente da ALCALDIA
PROGEMITOR) - 2. Dechraciin Jurada sulenticada para registo de necimiento. SPIMPC Documentario de Registie Servichs
3. Carta da noliicacion al ofro progenitor, con cago dal envio, Civil Piiblicos
Base Legal: 4, Cerificado o constancia de nacimiento alorpado per of Minksterio de
sallid de habar atendide o constatado el parto yio Declaracion Jurada de
= NE28TI0 e modifcs los Arts. 20 v 21 dal Cédi Iz autpridad poliica, judiclal o relighoss confirmando el nadmisnto
14442 = C"ffu Derscho :fy,j“hm ! e siempre que no exisla persona compelente que puede atender o
consiatar el pario,
14143 C) INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO Para menores ds edad FUTISGRCIG CRATUITO § Trémiz Sub Gerenta Gerente da ALCALDIA
1. Solictud dirligida al jefe de RR CC, Documentos de sustento: SPIMPC D terh de Registr Serviclos
Base v Certificado del Nacido Vivo, Chil Piblicos
+* Declaracion jurada de la antoridad potiica, judicial o 1efigiosa
- istaiva N° 205 Cadigo Civil confirmando el natimiento,
Esn EmeiL I ek 1 ¥ Parlda de Bautsmo,
+ Certificado de iculz escolar, Cartificado de Esludioz o Fichade
Matbricula Escolar con mencion de los grados cursados,
v Declaracion jurada femada por dos personas ants &f Registizdor.
Estas personas deben conocer al ftuiat y Deben ser mayores de
edad capaces.
2. Daclaracion Jurada da Existencia firmads porlos fesfigos.
3. Declaracién jurada autenticada de no Inscripcion anterior,
4. Sdlo medre) Ley N® 28720 Decleracidn Jurada autenticada para registro
D nacimienty Carta de nofificacion al padre.
Fara mayores de edad
1. Solieitud dirigida 2 jefe de RR CC, Documentos de suslento:
v Declaracion jurada de [a autoridad polifiea, judicis orsligioss
confirmando el nacimienta
~ Pertida de Baulismo
¥ Certificac de matricula escolar, Cerificado de Estudioso Ficha de
Matricuda Escolar con mencion de los grados cursados
« Declaracion Jurada firmada pordos personas ante el registradar.
Estes personasdeben conocar al filular v deben sermayores de adad
Capaces.
2. Declaracion Jurada de Existencia firmads por los tesfigos.
3. Decleraciin jurada autenticads de domiclio
4. Gonslanciads No eslarregistada en |a Municipalidad de origen {en
caso que el ciudadano no ha nacide en e distriio Huancayol.
§. Certifcado de inseripeidn (RENIEC).
1415 CERTIFICACIGN DE HECHOS VITALES REGISTRADOS
) CONSTANCIA DE NACIMIENTO, MATRINORIG, DEFUNCION Y NO 1. Saliciiud diigida a1 Aleakie indicanda preansion. FUTISGRCIG | GRATUITO 3 Tramile Sub Geren'e Gerente de ALCALDIA
14.151 INSCRIPCIGN DE HECHO VITAL 2. Copis autenticada del pader otorgedo para la gestion SPIMPC B340 Doeumentario de Regisiro Servicles
Base Legal: Civil Pabicos
»  Lay N°26497; D.5. W° 015 - 88-PCM.
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Bj CERTIFICACION DE ACTAS O CONSTANCIAS DE NACIMIENTO, 1. Constancia original da nacimiento, matrimenio, defuncién FUTISGRCIG GRATUITO X 1 Tramila Sub Gerente Geranta de ALCHLDIA
MATRIMONIO, DEFUNCION PARA SALIDA AL EXTRANJERO SPMPC SH1.50 Documentario de Regisio Sarvicios
Base Legal: Nota: Civil Piblicos
14,152 o Ley NP 26497 Ley del Regisio Nacional de Identiicacicn y Estado civi % La certifcacidn es realizada por los Registradores Civiles autorizados
REMIEC
14.15-3 C) CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO ENl REGISTRO CIVIL 1. Solictud dirigida al Alcalds indicando pretansion. FUTISGRCIG GRATUITO X L Tramitz Sub Gerente Gerenie de ALCALDIA
SPMPC 83110 Documeniaro de Registo Servicies
Bage Legal: Cil Piibicos
s Cadigo Civll det Peril i
1418 GESTION DE AGTAS REGISTRALES
14.16-1 A) CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES  INSCRITAS 1. Soliciud def Interesado, FUTISGRCIG GRATUITG K 10 Trarmite Sub Gerente Gerente de ALCALDIA
ADMINISTRATIVAMENTE DE FORMA IRREGULAR 2. Encasode mandaiario o representants legal, adjuniar ornginal del poder SPIMPC Documenarnio de Regista Servicios
o acreditaciGn de represeniacion en original o copia autenticads. Chvil Fiiblicos
B al: 3, Copia autenticada deba Parida/Acta de defuncién del Tiuar, §H040
@ Ley N 26497 (12:07-95) partidalacts de matimonio o pariidalects de nacimiento del interesado
s D.5.015-08-PCH (25-04.98) shgunstael chso :
14162 4, Bnughardapega for demacho de cancelacion de acla ante RENIEC,
emitide por ef Banco de la Nacion.
B) REPCSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CHJDADANG 1. Szdlu'h.nd del nﬂarasadn. FUTISGRCIG GRATINTO X 16 Tramiz Suh Gerente Gerenta ds ALCALDIA
4 E e legal. adjuntar original del poder SPIMPC Documenzario de Registra Sarvicios
Base Legal: 0 acreditacion de remwmnmmgumalnmplam 8520 Civil Pithlicos
3. Medics probalorios de acuerdo & a Directiva:
o LeyNU26447 (12-07-95) ’ ¥ @pﬂamm@hmomammmrmmwal
= D.3015-98-PCM (25-04.98) : registrador del archivo regional.
= + Constancia expadida an la facha de la inseripeldn por el regiskador
& Loy 208 2 (UF1I08) . que efectusd el aslants registrel,
« Constancia expedida por enfidad o dependencia pibiica que acredite
GUE &N sus archivos obra o figura como presentada copla cerlificada
de la partida o acla regisiral.
¥ Copla simple da ka parfida o acla registral 2 reponer.
T DISOLUCION MATRIMONIAL
A} SEPARACION CONVENCIONAL 1. Solicitud dirigida al Acalde Indicando prelensidn firmada por ambos. FUTISGRCIG GRATHITO X 30 Tramite Sub Gerente Gerents de ALCALDIA
14174 2, Copia earfificada def Actaiartids de matrimonio expedida dentro de los ERMMPC Dotcumentario de Servicios
Base Legal fres meses anleriores a iz facha de presentacicn de la soliciud. 820740 Reglstro Bihlicos
3, ngamﬁﬁﬁlﬁdﬂmﬁmyhuﬂhd@ﬂﬁuﬁamdﬁb& il
& Ley NP 29227 Ley que reguls &l procedimients no confencioso de la &?m no fener hijos merunes de edad o mayores con
separacion convencional y divarcio ulterior.
o i ki 4. Copia autenticada def actaipartida de nacimiento expedida dentro de
¢ gi:’p:rgzi? U::Jmlfrs:ﬁ ﬁ;ﬁi:ﬁ'ﬂ?ﬂ o bierio de Ios fres meses anteriorss 2 la fenha da presenlsdﬁn de la sulizitud, de
LR : ool x los hijos o hij dsi
 Dirctia N 001-2008-JUSDN Diecti ara la actediin de s | & oo Ao cntnci udcid s o dol aca o e
municipaiidzdes oque solicken autorzacion para levar a cebo = 7
penisi s 5 soraly divoreio ot conciliaciin respecto de los reginenes de ejercicio de la palria
procsd Sepamdo i potestad, alimentos, lenentia y visitas de los hijos menores si los
hutiera.
6. Copia autenticads de la sentenca judicial firme o def acta de
concifiacién respecto de los regimenes de ejercicio de la curstals,
alimentos v visitas de los hios mayores con incapacidad silos hublers,
7. Copia autenticada de las senencias judiciales firmes que declaran la
interdigeion ded hijo mayor con incapacidad v que nombran a sy
curador,
B.. Testimonio de Iz eseitura plblica, inscrita en los registros pablicos, de
separacion de patimonios, o dedataciin jurada, con firma e impresidn
de Iz huella digifal de cada uno de los conyuguas, de carecer de bienes
sijetos al régimen de seciedad ds gananciales.
8. Testimenio de la escilura pablica inscrita en los Registros Plblicos de
sustiiucicn o de quidacian el rgimen palimonial si fuera el caso.
10. Declaracidn Jurata autenticada del diimo domicilio conyugal de ser el
casn, suscrita obfigaibriaments par ambes conyuges.
14.47-2
B) DIVORCIO ULTERIOR 1. Selictud dirigida al aleelis por cuaiquiera de los conyuges (con | FUTISGRCIG 3 Tr&mils Sub Gerante Corents de ALCALDIA
Base Legal Resolucin de Alcaldia de separacion corwencional frme), requiriendo SPMPC Documeniaro de Regisiro Senvicios
e LeyN°27072 (27.05.03). Arle. 40° y 44°. disofucidn del vinculo matkmaonial. Giié Pabiicos
o Ley N* 27444 (11.04.01). Arts. 113. ¥ modificado por el D. Leg. N° 12?2
(20/12118). Art. 44° y 45°.
= LeyN°29227(16.05.2008).
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Decreto supremo N° 008-2008-JUS {13.06.08)

Directiva N° 001-2008-/US/DNJ Directva para Ja acrediacion de fas
municipalidades gue soficlen aworizacidn para levar & cabo el
procedimignts de separacitn convancional v divarcio ulerior.

1418 CERTIFICADO DE DEFUNCIGN ORDINARIO. 1. Certificado de Defuncion expedido por profesions! tenka (original FUTIEGRCIG GRATUITO 2 Tramite Sub Gerente Gerente da ALCALDIA
Base Legal, ; con sello y firma). SPMPC Documeniano de Registi: Servicios
= Ley NI2GAGT (12.07.95). Ars. 7° b), Art 44%c). 2. Original del Documenio de ientidad (DNI) del falesid, Givl Piibiicos
= D.SN°O15-08-PCM Aris. 34, 49, 50 (25.04.96). 3. Original del Docurmento de fdentidad (DNI) del declarante. 8590
= R 771-2010 JNACRENIEC (03.09.10).
Nota
& [.5015-83- PCM Art. 98 &), es GRATUITO:
inseripeitn de defuncion, asi coma k3 expedcion de su priniera copia certificatda
1419 INSCRIPCION DE DEFUNCIGN POR MUERTE VIOLENTA. 1. Formalo da solicitud (dislribucidn grakita o de libre reproduecian), FUTISGRCIG GRATUNTO 12 Tramile Jefe Regisire Gerencia de ALCALDIA
Base Legal, 2. Cerlificade madico de Defuncidn expsdido legista campetents (original SPIMPC Documentario Civil Servicios
Ley N° 27472 (27.05.03). Arls. 40° y T, 4 f]m ¥ ?”"‘93-_ ek e e i " Piblices
inal o copia pa : SEr NECESAN0.
e e e Documents de Menicd o6 1o o consanda e kscrpaon
®  LeyN°29462 (28.11.04). Arls. 29, expedido por la RENIEC.
u Loy 26497 {12.07.95) Arls. 44°y 5.
s Decrein Suprema N' 156-2004-EF {15.11.04) Ar. 68°,
»  Decralo Supremo N° 15-88-PCM (2504.98). Arls. 3°, 49°, 50%, 5%, 65°, 67,
Ty 88",
e Resolucin Jefatural N° 782-JNAC-RENIEEC (26.11.06)
Resolucion Jefatural N° 23-86 —JEF (11.04.98) Art. 1°
1420 BUHSTMBI& DENO !IISBIHPBIOHYDESOLTE!IA,WUDEZO DIVORCIO | 1. Presentar solicitud frmana por el salichants, FUTISGRCIG GRATUITO Tramite Jefie Regisio Garencia de ALCALDIA
2, En el caso de representacion, preseniar poder general formalizado SPipC Doctmaniario Civil Servicios
Base Legal mediznte deslgnacitn de persona clarta en el escrito, o madiante carta Piblicos
e Loy N° 27444 (11.04.01), A, 107 Y modificato po- el D, Leg, N° 1272 | podersimple con fa firma del adminstads,
T P 3. Page por constancia de no inscripcidn y ta sofaia, 84110
1421 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO (TOTAL O PARCIAL) 1. SOLICITUD DIRIGIDA ALCALDE. FUTISGRCIG GRATUITO & Tramite Jefe Reglstza Garencla de ALCALDIA
[DISPENSA) 2. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS, SPIMPC Documeaniario Civit Servicies
3. PAGO POR EL PROGEDIMIENTO. 8/15560 Pibiicos:
o Cod, Civily modificaloria (20107/B4) Art252°
= Ley 27444 (1104101) Art, 35°y 142", ¥ modificado porel D, Leg, N° 1272
(20M2/16). Art. 45°.
= D5 N° 01598-PCH (23104/88).
) ; 3 ; a1
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o Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 53°, Y modificato por el D, Leg. NP 1272 (20-12-
2016) Art, 44°, numeral 44.4, y 207°,

o Loy N° 20864 (18102/2011) y modificado D. Leg. 1200 (22/09/2015) Art, 14°,
numeral 147, 148y 14.2

Certificado vigents de medicion de resistencia def pozo a tierra,
Cefificado de conformidad emiidos por  csinergmin, cuando
comasponda.

10, Plano de Distibuciin de Tableros Eléctrivos, Diagramas Unifamiiares y
Guadro de Cargas.

¥ Comprande Hendas, stands, pusgins. dress comunes de ks edificios
mulfifsmiliares, eskablecimientos de hospedaje. restaurantes, cafelerias,
edificacion de salud, ternplos, biblistecas, enfre otros, Instiuciones
adusatvas menares & 500 m? hasta dos niveles y 200 alumnos como
maximg, Cabines de Inlemel con un maximo de 20 computadoras,
Gmﬂusmunafaamermasmquuemraenmnmnﬂxlmde
dlarz {1!]] métmhas que reguieran conexidn eléotriza para funcionar.

© o

fias, oficinas admi enire olres de evaluacion
sim[arr.on unmmuumlswﬂm’ywa ::uentan con n méximo de
doras 0 i Menor a 500 m2

Playnsdeasmnamisnm demsdonﬂsishiwlm granias enfre ofos
de similanes caracteristicas, cualquiets sea su area. Bares, pubs-karaches,
licorerias, ferreterfas, carpinierias, falleres macanicos @ imprentas con un
mememraWTaﬂamds coshera con un Area menor oigual 2 S00m

ynnnﬁsdezﬂnuwmaléch‘fm
¥ Los ohjetos de inspeccid fiormente que forman parts de
una edificacion que callfica para ITSE de Detalle y que soficiten wna ITSE
Basica, dsbaran contar Ia inicio dsl procedimiento, con el corespondients
Carfficado de [TSE de Detalle vigente de |a edificacion de la cual forman
parle Eslandn excepluados de esle reqtmrmanin!ns objelos de inspaccion
ienien con acceso (s) direcho e i (s)dasdshviapdbh:a

o Lusrw.!slos sefialacos en af numeral 3}al§} 58 prasentard en copia.

_ _ _ SUB GERENCIA DEFEHSA CIVIL
1501 INSFEGGION TEGNIGA DE SEGURIDAD EN EDIFICAGIONES FOSTERIOR A | 1. Soliciud del [TSE. FUT/SGDCIG GRATUITO Tramite Sub Gerente Gerente de
SOUCITUD DE PARTE Fsishlecimientos de hasta 100m? y capecidad de | 2. Veriicecion de la Gonformidsd, ) WMPC Documentario | Gerents da Hunicipal Asesoria
almacenamianto no mayor del 30% dal drea tolal del local, (Ver nolas) 3. En caso de repressniacian, poder general formalizado mediante simple Deafanza Legal
Base Legal: designecitn de parsona clerta en el escrifo, ¢ acreditenda una carfa poder con Civit
o Huevo Reglamentn, D.S. N° 002 — 2018 — PCM (Q4/01/2018), Art. 20° numeral | firma del admirisirado. Plazade
201, 20.2, Arl, 21°, 22°, 23F, 24°. presentacitn
s D.5, N° 043-2013-PCM (19104/13) Cuarta dispesicién complemantaria finsl. Mata Plaza da 15 dies
= Ly P 28678 {05/02007) Art. 8. ¥ modificado por &l D. Log. N 1274 {1842-46) |+ Se excluye de este fipo ds TSE a los gios de Pub-Kamokes, lcorerias, presentaciin hablles
Art. 9. , bares, fe , talleres mecanicos, felieres de costura, y 15 dias
= Ley N° 27444 (11/04/01) At 53° Y modificado por el D. Leg, N* 1272 (20-12- cabnas de  Intemel, mrplnner‘{aa. lrrlmuas, casings, méguinas héhies
2016) Art. 44°, numeral 44.4, tregamonedas, juegos de azar o gires afines @ los mismos; asi como Plaza da
« Ley N* 29664 (19/02/2011) y modficado D, Lau 1200 (2209/2015) A 147, anqualios cuyo desaralio lwh;mdanawmsnh mcwwvahm A,
numeral 147, 148y 140, de produchs tivicos o af llos qus por su Plizo de 30 diss
rafuralezs requleran |2 oblencién de un Csrﬂhdn [TSE da Detalle o resoiucidn 30 hebiles
) Mulicisciplinatiz. dlas hablks
1502 ilSPEI:cI@N TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A | 1.  Soficitudde ITSE. ) FUT/SGDCIG GRATUITO Tramile Sub Gerente Gerente de
SOLICITUD DE PARTE Edificaciones de hasta dos niveles, el solano se considera | 2. En caso de representaciin, poder genaral formalizado mediante simple HIMPC Decumentario | Gerenle de Municipal Asesoila
un riivel, con un drea mayor de 100m? hasta 530m. (Ver notas}. designacidn de persona clarta en el estrito, o aceditando una carta Defensa Legal
mm‘mummm. Chil
Base Legal: + e P Plaza do
* T Raglansn, DS, ¥ 002 - 2016 PCM (04012018, A 25 s 4 Planode Attitechur: {distrbusice) i
26,1, 5.2, Art 26°, 26°, 28° numeral 29, B v A By Piazade 15dies
& D.S.N° 043:2013-PCM (190413 cuw aamsmn complsmeriaria inal, w ot Qperuiviiad e B presentacion habiles
® L;y:'ze_prs (05102107} Art. 8. Y modfizade por el D, Leg, N° 1271 (12-12-18) m"g”d&msam on1  Evatiinion; ;:ﬁ
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1503 EVALUAGIGN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1.~ Soliciud del ITSE. FUTISGDCIG GRATUITO Tréamie Sub - -
ESPECTACULOS PUBLICOS DEFORTIVOS Y NO MIMFC Documertario Gerente de
DEPORTIVOS. 2~ Verificacin de ja conformidad. Defensa
Civil -
{Se encueniran comprendidos como sujsios obligados y no | 3. Evaluacionde las instalaciones temporales.
obligadas = ia ECSE).
Base Legal;
= Nuevo Reglamanio, D.S. N° 002 - 2048 - PCM (040172018,
Ark 38°, Ast. 40° numeral 40.1, 40.2, Art. 417, Art. 42°, Art. 43°. HNota
e DS N°043-2013-PCM (190413 Cuara disposiciin
ria final, " Nose encuaniran comprendidos tales come: estadios, coliseos, plazas de lors,
= Ley N 2RO76 (D5/02/07) Art B, Y modificado por el D. Leg. N? teatros o cantros de convencidny similares, y cuenien con certificado de [TSE,
1271 (19-12-16} Art, &°. siempre no gue acondicionen o nstaten estructuras lemporales.
= LeyN® 27444 (11/04/01) ArL 53°, ¥ modificado por el D, Leg. N°
1272 {20-12-2016) AL 44°, aumeral 44.4. y 207",
15.04 PROCEDIMIENTO EN DEFENSA CIVIL PARA EVENTOS Yio | !-Declaracidn jumda suscrita por el sclicitante. FUTISGDC/G GRATUITO - Tramils Sub Gerenle Gerente de
ESPECTACULOS PUBLICOS REALIZADOS EM LA WIA | 2-Croguis de Ubicacién, MHMPC Dacumentars Gerente de Munizipal Azesaria
PUBLICA © LUGARES NO CONFINADOS (HASTA 3000 4.~ Plano de Arquitectura. Defensa Legal
ESPECTADORES), ASi COMO EN LOGALES DISENADOS | 4.-Memoria Descriplva con resumen de programacicn de actividades, Chil Piaza de
FARA LA REALIZACION DE ESPECTACULOS YfO EVENTOS, | 5. Cerfificado vigen'e de medicion oe resistencia del pozo a tiems, presentaciin 15 Plaza de
Base Lagal: 8- Constancia de Operatividad y Manterimiento ds Exlintores. dias habiles presentaci
« Muevp Reglementa, D.S, N° 002 — 2018 ~ PCY (04/04/2018), | 7. Plan de Seguridad para Evenios. 541000 n 15 dias
Arl. 467, Art, 47" numeral 471, 47.2, Art. 48° numeral 48.1,48:2, | &~ Declaracion Jurada de instalacidn segura del sistema de gas licuado de petrilso Plazo de rabiles
Art, 48, Art. 50° numeral 50.1,50.2, 50.3, 50.4, Art. 51° numesal | {gip). Tesclucion 30
51.1, 512, Art 520, dias hablles Plazo da
o Loy NP 27444 (14/04101) Art 108°, 107, 1087, s
« Loy N* 29564 800212011} y movificado D, Leg, 1200 Wdies
{Z2109/2015) Art. 14°, numeral 14.7, 148y 14.8, Fébiles
Servicios Exclusivos
15.08 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE. 1.- Solickud simple, FUT/SGDCIG GRATUITO Tramite Sub - -
2.~ Pago del dereche de I fasa correspondients, MMPC Documentario Gerente de
Base Legak 3.-En caiso de representacion, poder general formalizado mediants simple designacian Defensa
» MNuevo Reglamento, D.S. WF 002 - 2018 - PCM (04/01/2018), | de perscna cierta en el escrito, o acredilando una cara poder con frma def Chvl
Art. 28° numeral 29,1, 29.2, adminsirado,
o Ley N° 27444 (11/04/01) Art 106", 107°, v 1D6°. ¥ modificado | 4.- Declaracion jurada lando la pérdida o deterioro
porel D. Ley. N° 1272 (20-12-2016) Art. 31%y 459,
e ley N° 29664 90212011) y modiicade D, Leg 1200 | pom
(2200802015) At 14°, nuimeral 147,148y 149 ¥ En saso de dateriomn se dsbers adjuntar sl mencintiads Ceriicado da [TSE
1506 INSPECCIONES TECMICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA | » Par tocos los casos: Sub Gerancia
CVIL- BASICA 1. Solicitud dirigids al Alcaide. GRATUITO Gerenie i
2. Pago seqin sea €l giro de Negosic: de Defesa
15.06-1 Base Legal: 1-  Gifos Si614.40 X Civd
15062 2- Corges S1204.50 X
15.06:3 = LeyN* 29654 (19/02/201) y modificado D. Leg. 1200 3-  Video Pub Y Discoteca S/400.60 X
15,064 (22/09/2015) Art, 14°, numeral 14.7, 14.8y 14.9. 4~ Terminales Teresres S/1408.60 %
15.06-5 e Ley " 29408, Arl. 21° del 26/11/2008. 5.-  Talleres En General 520450 X
15068 o LeyN° 27444, sl (1104/2001). Art, 227y sus modiicado D. 6. Holsles, Hostales, Casa Hospadaje S40960 X
15067 Loy N 4272 (201220 18) ArL 285, 7. Tiendas y Bazares Minarisias 5i204.90 X
15.06-8 — B.- Tiendesy Bezares Mayoristas 540260 X
::ﬁg:gu Los maitlos a padar que sean menores a padic de la emision de la 30_ ;zﬁ?‘m g.mg :
15.06-44 misma, fa disminucién debe de ser de forma progresiva de 26% a 44 Clliicas 240560 X
la primera renovacion, 50% & la segunda renovacion yel Ta% ala : s
180612 | jreera renovacion, manieniéndose el ulimo imports para fag | 2~ Emp. Transports de carga interprovinciel 5i409.80 X
15.06-13 dem3s renovacionss y de acuerdo al grada ds cumpimienio deles | 13+ EMP. Transports g2 pasajeros interdisrtal Si408.60 X
15.06-14 sbservaci qug sele al usuaric; en caso quano | 14- Emp. Transports de pasajeros intetprovinelal Sifi14.40 K
15.06-16 tacidn de su daniro de fos 7 dias, 18- Agro veisrinariss 820480 X
15,06-16 habies pagaran & precio como sifuera la primera vez, 16~ Indusiras de transfommacion FUTISGDCIG /204,60 X
150617 17- Reshwantes, Folierias WHFC S204.80 X
15.06-18 18- Talieres pirotienicos S204.80 X S
15.06.19 19- Cantinss y licorerias 561480 X a
15.06-20 20- Librerias 5/408.60 K 0
15.06-21 21- ONG's yfo simdares. 512290 X
15.06-22 22- Carnanterios §/400.60 X
15.06-23 23~ Agencias funetarias 40060 X
; : : ; ! 03
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO 2021
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
X’g GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA
151)6-24 24- Tragamonadas 5/409.50 - X
15.08-25 25- Carnicerias S/409.50 - X
15.06-26 28~ Video Juegos 327,70 - X
150827 27~ Irstinciones Educativas 5/204.50 - X
15.06-28 28~ Estudins juridicos S/204.50 - X
15.06-29 26 Cajas de crédito, bancos y cooperativas S/408.60 - X
15.06-30 30~ Casas Nalurstas 5/408.60 - X
15.06-31 #H-  Distibuidores de Gas 5/409.60 - X
15.06-32 32~ Canfros recreacionales 5/409.70 - X
15.08-33 33~ Lavaderos yio simifares. S1409.80 - b 4
19.06-34 34~ Empresas consiructoras 540060 - X
15.06-35 35~ Farmacias y Boticas S/409.60 - X
15.06-36 36~ Tendas d2 Repuestos S147.50 -
15.06-37 37- Gimnasios S/M87.50
15.06-38 38~ Complgjos deporivos S/746.00
150639 39~ Colisea de galios 5/197.00
15,0640 40~ |Laboratorios d_f!ﬂﬂﬂﬁ /395.00
15,0641 41~ Olros establecimienios 5i204.80
15.07 I T. 5. E AL DETALLE 1. Solicitud dirigida al Alcaids FUTIEGDCIG GRATUTO X 15 Trémils Eub Gerencia ALCALDE
Base Legal: 2. Pagp, segin sea e casp: WHMPC Documentario Gemente Muricipal 7DlAS
15071 e Ley N' 29664 (19/02/2011) y modificado D. Leg. 1200 5. Inmuebies. S327.00 de Defesa 7 DiAS
15.07-2 (22108/2015) Art. 4%, numeral 147, 14.8y 14.9 5. Espectaculos Pibiicos. 81363.00 Ciil
15.08 I. T. 8 E "MULTIDISCIPLINARIA" FABRICAS Y ALMACENES 1. Solicitud dirigida ol Alcalde. FUTISGDCIG GRATUITD X 15 Trémile Sub Gerancia ALCALDE
DE SUSTANCIAS QUIMIGAS PELIGROSAS - 2. Pago |TSE mullidisciplinaria. WHPC 5122893 Documentario Gerenlz Nunicipal
Base Legal: e Dafesa 70las
o Ley N° 79864 (18/0212041} y modificado D. Leg. 1200 Civil 7 Dins
(2210872015} Art. 147, numeral 14.7, 14.8y 4.9,
1508 CONSTANCLA DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL 1. Solicitud dirigida af akalde. FUTISGDCIG GRATUITO - X Tramife Sub
4 2. Derecho da ramite. WMPC S21.00 Documentario Gereniz
« RMEDS N* 01{-VIVIENDA 3. Dependiendo del fipo de establecimiznto s2 ride los requisitos para la entrega de de Defesa
la constancia. Civil

e Ley Orginica de Munligalidadss (Z7/05103).
o Ley del Procadimiento Adminiztrativo General N° 27444
{01701} y medifcatorias.

NOTA:

El cenlificado de ITSE, asl como sus sucesivas renovasiones,
fiena una vigencia de dos [2) aiios contados a partir de su
fzcha de evpedician,

MOTA: La revocatonia del Ceriificado de ITSE procede cuando se veriique que el
Esiatiecmiento Objete de Inspecaion incmple i35 condiciones de seguridad que
sustertaron su emisidn; habidndosele oforgado un plazo de dos {2) diss hables para
Ia 5t ion de las o i fialadas an ol Acta de VISE sin que esta se
haya,_ ucido. Ef p fimiento de i6n se sufelaa lo establecido en el Texho
Unico Ofdmotbial.e; N 27444, Ley del Procedimisnto Administralive Genaral,
oforgendose un plazo no menor d cinco (5) dizs habiles af ttular del Certficadn da
ITSE para que formule su descargo corespondiznts. La mavima autoridad dal
Goblemo Local competents emits & reselucian en un plazo que no puede exceder de
diez (10) dias habiles contado deste el vencimiento del plazo para la formulacién del
descargo.
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. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
." GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MEJORA

gzl
SUB GERENCIA DE TURISMO Y ARTESANIA
1804 INGRESO DE VISITANTES AL WIRADOR TURISTICO DEL | 1) VENTAY ENTREGA DE TICKETS EN BOLETERIA FUTISGSSH/ 3 - - Bolsteria de Mirador | Gerencia de
CERRO ILUGAN DE LA CIUDAD DE CUTERVO = ‘ ; GDS/MPC Iurstico Desamollo
Bt Lol _ ’ ?j Rm@' DE Loswsrrm?s Bt
e Ley N° 27972 (11/07/98) Art 73° ArtB2* 3) INGRESO AL MIRADCR TURISTICO.
= Ley20408 (16/00/2009) Art.6° ot
e Decrelo Suprere (DS) 006-2021 (27105/2021) Arl, 44 Inc.d _ e
= Resalucion ministerial N* 455-2017-MINGETUR 13.1.12 »  Fegosegin fa caracieristioa del visiants
a  Resolucian minislerial N 19_5-1!120-MINCETUF.{MHIEMM T R S e sm
2, Estudiantss nacionales 200
3. Nifios y adulios residentss en la Provincia 8.1.00
4, Gufas cficiales y orfentadores locales GRATUITO

i

C(CCCCC A CcC ot
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