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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE)- 2017

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS
SUB GERENCIA DE COMUNICACIONES RR.PP. E IMAGEN INSTITUCIONAL
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
ALQUILER DE EQUIPO DE SONIDO POR | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
01 HORA 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
3.- Pago por hora de alquiler 26.90
ALQUILER DE REFLECTORES POR EVENTO | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
02 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
3.- Pago por alquiler. 64.80
FILMACION DE EVENTOS DE CARACTER | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
03 PARTICULAR 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
3.- Pago por filmacion (hasta 04 horas) 43.50
TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
TELEVISION 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
04 3.- Derecho de pago.
a) Aviso por minuto / dia 6.30
b) Tarifario mensual por 05 avisos 216.50
de un minuto.
TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
RADIO FM 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
05 3.- Derecho de pago.
a) Aviso por minuto / pasado. 6.30
b) Tarifario mensual por 05 avisos 162.00
de un minuto.
ALQUILER DE SALA DE GRABACION 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
06 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
3.- Pago por HORA. 54.10
ALQUILER DE PROYECTOR MULTIMEDIA (A | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
07 TODO COSTO) 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
3.- Pago por HORA. 26.90
GERENCIA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
PRESENTACION DE RECURSO  DE | 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO
APELACION DEL ACTO O ACTOS DICTADOS [ 2.- Derecho de tramite. GRATUITO
DURANTE EL DESARROLLO O PROCESO DE 3- En caso de representaci()n, poder
LA SELECCION general formalizado mediante simple
designacién de persona cierta en el
(Solo en caso de procedimientos de seleccion) | escrito, o acreditando una carta poder
con firma del administrado.
Base Legal 4-Copia simples del escrito y sus
*D.L.N° 1017 y modificatorias (04/06/08) Art. 53 | recaudos para la ofra parte, si las hubiere
08 * D.S. N° 184-2008-EF y modificatorias y §i se presentq anexos, estos gerén
(01/01/09) Art. 104, 109, 112 gggﬁgslgong?”c'onad% en el escito
*Ley N°29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com. . .
y Final a) Ider3t|ﬁca0|on del mpggnante.
* L ey N° 27444 (11/04/01) Art. 35, 142 b} Sepglar como .dom|0|||_o procesal una
* Ley N° 30225 (10/07/14) Art. 13, 19, 20, 21, 29, | direccion electronica propia.
4146, 50, 52 ¢) El petitorio, que comprende la
determinacién clara y concreta de lo que
se solicita.
d) Los fundamentos de hecho y derecho
que sustentan su petitorio.
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e) Las instrumentales

pertinentes.
f) La firma del impugnante o de su
representante.

g) En caso de representacion, poder
general formalizado mediante simple
designacion de persona cierta en el
escrito, o acreditando una carta poder
con firma del administrado

h) Garantia por interposicion de recurso
de apelacion (art. 112 del D.S. N° 184-
2008-ef y sus modificatorias)

i) Copia simples del escrito y sus

recaudos para la ofra parte, silas hubiere

y si se presenta anexos, estos seran

indicados y mencionados en el escrito.

pruebas

SUB GERENCIA DE PATRIMONIO

Administrativa.

4. Excepcionalmente para Fines Judiciales o Electorales se
Cumplird en las Municipalidades, Notarios Publicos Y
Fiscalias. Ley 27839

N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
VENTA DE CHATARRA 1. Pago por KILO, segun el material
a) Fierro. 0.20
b) Aluminio. 1.00
09 c) Botas de jebe. 0.10
d) Lata. 0.10
e) Llantas (maquinaria pesada) 10.00
f) Papel usado. 0.20
10 VENTA DE ACEITE QUEMADO 1. Pago, por cilindro. 20.00
11 VENTA DE MADERA USADA 1. Pago, por lote. 0.20
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUB GERENCIA DE SEGUIRIDAD CIUDADANA
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
EMISION DE CERTIFICADOS | 1. Solicitud dirigida Alcalde. GRATUITO
DOMICILIARIOS 2. Derecho de Tramite. GRATUITO
3. Copia de DNI.
Ley N° 28882 Art. 1°, de Simplificacion de la Certificacion
Domiciliaria, Articulo IV inciso 1.7) “Principio de Presuncion | 4. Copia de recibo de luz, de agua o
de Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de teléfono.
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444. 5. Documento que acredite Ia posesi()n
AVISO IMPORTANTE i del predio: copia simple de titulo de
1. l\é% rl:(;crn]cézc(lji .S| Se Encuentra Deteriorado, Manchado O propiedad, pago de arbitrios o copia
12 2. Carece de Validez sin su Respectiva Presentacion de su de contrato de arredramiento.
Copia de D.N.I. y su Recibo de Agua o Luz. 6. Croquis simple de ubicacién.
> gt is e e s i 1 CHG50 | 7. Pag por ol crfcaco 1000

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
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SUB GERENCIA DE MAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO

NO

SERVICIO NO EXCLUSIVO

REQUISITOS

COSTO §/

13

ALQUILER DE TRACTOR DE ORUGA D6G
92HP

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 4Gl

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora ( incluye combustible,
movilizacién y desmovilizacién)

190.00

5.- Cargo por volquetada.

14

ALQUILER DE CARGADOR FRONTAL 938G
145 HP

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 5Gl

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora ( incluye combustible,
movilizacién y desmovilizacion)

150.00

5.- Cargo por volquetada.

15

ALQUILER DE MOTONIVELADORA GD-523-A
140 HP

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 3Gl

16

ALQUILER DE RODILLO LISO VIBRATORIO
CS-533C 80HP

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora ( incluye combustible)
1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

150.00

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 3Gl

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora ( incluye combustible,
movilizacién y desmovilizacion)

150.00

17

ALQUILER DE CAMION VOLQUETE FM - 440
HP
(capacidad de 15.00 M3)

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 3.5GI

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora (incluye combustible y
movilizacién).

120.00

18

ALQUILER  DE
186DDPCM
(incluye: martillos perforadores, barrenos,
mangueras de presion y operadores)

COMPRESORA  XAS

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 3 Gl

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria

a) Una (01) hora ( incluye combustible,
movilizacién , desmovilizacion
accesorios de voladura)

100.00

19

ALQUILER DE CAMION VOLQUETE NL10-
340 HP

(capacidad de 8.00 M3)

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

GRATUITO

2.- Derecho de tramite

GRATUITO

3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 3.5Gl




i
. /i (4
% i i
B »
v 4
Ny i g

~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE)-

2017

4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria 211.10
a) Una (01) hora con combustible.

ALQUILER DE TRACTOR DE ORUGA D 6MXL | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(potencia 2.- Derecho de tramite GRATUITO
140HP) 3.- Vale por suministro de combustible

20 de grifo por 4Gl
4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora (incluye combustible, 218.10
movilizacion)
ALQUILER DE EXCAVADORA 329DL. | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(204HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.-Vale por suministro de combustible
21 de grifo por 7GI
4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora con combustible ( 369.10
incluye operador)
ALQUILER DE RETROEXCAVADORA 420-F | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(95HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.- Vale por suministro de combustible
99 de grifo por 3Gl.
4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una hora incluye combustible, 174.50
movilizacién
ALQUILER DE TRACTOR FIATALLIS 14CT. | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(72HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.- Vale por suministro de combustible
2 de grifo por 4Gl.
4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora (incluyendo 218.10
combustible).
ALQUILER DE  MINICARGADOR-246D | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(72.6HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.- Vale por suministro de combustible
24 de grifo por 2.3Gl.
4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora (incluye combustible, 126.00
movilizacién y desmovilizacion).
ALQUILER DE CARGADOR FRONTAL938-F | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
(140HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 5 Gl
25 4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria 150.00
a) Una (01) hora ( incluye combustible,
movilizacion y desmovilizacion)
5.- Cargo por volquetada
AQUILER DE CARGADOR FRONTAL 950-H | 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
26 (197HP) 2.- Derecho de tramite GRATUITO
3.- Vale por suministro de combustible
de grifo por 5 Gl
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4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora ( incluye combustible, 312.00
movilizacién y desmovilizacion)
5.- Cargo por volquetada
ALQUILER DE TRACTOR DE ORUGA D 1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRATUITO
6MXL 2.- Derecho de tramite GRATUITO
(potencia 3.- Vale por suministro de combustible
105HP) de grifo por 4Gl
27 4.- Recibo de pago en la unidad de
Tesoreria
a) Una (01) hora ( incluye combustible, 218.20
movilizacién y desmovilizacion)
5.- Cargo por volquetada
GERENCIA DE DESARROLLO AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y RR. NN.
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
COMPRA DE PLANTONES 1.- Solicitud dirigida al alcalde. GRATUITO
28 2.- Recibo de pago del planton. 1.00
3.- Pago derecho de tramite GRATUITO
ASESORAMIENTO TECNICO EN | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. GRATUITO
29 | FORESTACION,  REFORESTACION Y | 2.- Pago derecho de tramite
OTROS
EXTRACCION DE MATERIALES DE | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. GRATUITO
CONSTRUCCION 2.- Formulario de solicitud tipo DD.JJ
que contenga: N° DNI, N° de RUC,
vigencia de poder del representante
legal en caso de persona juridica.
3.- Expediente que contenga:
o Tipo de material a extraer.
e Volumen del mismo
30 expresado en metros cubicos.
e Zona de extraccion asi como
puntos de acceso en
coordenadas UTM en el
sistema WGS84
e Sistema de  extraccion,
maquinaria y vehiculos a
utilizar.
4.- Pago derecho de trémite.
SUB GERENCIA TECNICA MUNICIPAL DEAY S RURAL
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
RESOLUCION DE INSCRIPCION EN EL | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. GRATUITO
REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LAS | 2.- Presentar:
JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIO o Formato de registro de JASS
DE SANEAMIENTO - JASS « Copia del acta de constitucién de la
JASS
o Copia de estatutos y reglamentos
31 de la JASS.
e Copia de acta nombrando al
consejo directivo de la JASS.
e Copia de los DNI del consejo
directivo, fiscal y operario.
o Copia del padrén de usuarios.
o Acuerdo de la cuota familiar.
3.- Pago derecho de tramite.
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32

DOTACION DE CLORO

1.Solicitud dirigida al alcalde.
2.Presentar;

¢ Resolucién de JASS.
3.Pago derecho de tramite

GRATUITO

33

INSPECCION OCULAR A SISTEMAS DE
AGUA POTABLE DE LAS JASS

1.- Solicitud dirigida al alcalde.
2.-Presentar:

¢ Resolucién de JASS.
3.-Pago derecho de tramite.

GRATUITO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

SUB GERENCIA DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTES

NO

SERVICIO NO EXCLUSIVO

REQUISITOS

COSTO §/

34

ALQUILER  DEL  ESTADIO
MALDONADO GAMARRA’

“JUAN

1.Solicitud Dirigida al Alcalde

GRATUITO

2.Derecho de tramite

GRATUITO

3.Pago de derecho eventos deportivos

- Juegos escolares y eventos
deportivos sin fines de lucro.

- Encuentros  deportivos
profesional.

- Encuentro deportivo copa Perl a
nivel provincial

- Encuentro deportivo copa Perl a
nivel distrital

etapa

1.000.00
700.00
300.00

4Pago de derecho eventos No
deportivos

2.000.00

5.Pago de garantia.

500.00

6.Pago de impuestos a los espectaculos
publicos no deportivos, segun Art. 57
del D.S.N° 156 -2004 EF. TUO LEY
DE TRIBUTACION MUNICIPAL.

7.Autorizacion de garantias de la
gobernacion de Cutervo.

35

ALQUILER DEL COSO TAURINO “JORGE
PIEDRA LOZADA’

1.Solicitud dirigida al Alcalde

GRATUITO

2.Derecho de tramite.

GRATUITO

3.Pago de derecho por dia.

200.00

4.Pago de garantia.

500.00

5.Pago de impuestos a los espectaculos
publicos no deportivos, segun Art. 57
del D.S.N° 156-2004 EF. TUO LEY
DE TRIBUTACION MUNICIPAL.

6.Autorizacion de garantias de la
gobernacion de Cutervo.

36

ALQUILER DE CANCHA SINTETJCA EN EL
CENTRO RECREACIONAL “TOMAS GALVEZ
QUISPE”

1. Pago por el servicio por HORA
a) Eneldia
b) En la noche

20.00
30.00

37

ALQUILER DE GIMNASIO EN EL CENTRO
RECREACIONAL “TOMAS GALVEZ QUISPE”

1.Pago por el servicio por HORA
2.Exhibir DNI

38

UTILIZACION DE PISCINA EN EL CENTRO
RECREACIONAL “TOMAS GALVEZ QUISPE”

1.Pago por el servicio por HORA
a) Nifos
b) Adultos

39

INSCRIPCION EN TALLERES ACADEMIA
MUNICIPAL

1.Llenar registro de inscripcion
(proporcionado por la Sub Gerencia
de Educacion, Cultura y Deportes)

40

ALQUILER DEL AUDITORIO EN EL CENTRO
COMERCIAL

1.Solicitud dirigida al Sub Gerente de
Educacion, Cultura y Deportes

2.Derecho de Tramite

3.Pago por el alquiler por HORA
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(Para actividades que promueven la cultura: a) Publico en general
exposiciones fotograficas, muestras de arte, b) Instituciones Publicas
etc.) c) Instituciones Privadas
SUB GERENCIA DE SALUD, SALUBRIDAD E HIGIENE
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
INSPECCION SANITARIA EN MERCADOS 1.Pago correspondiente
(Inspeccion diaria) a) Ovinos por unidad 1.00
b) Lechén por unidad 1.00
41 c) Porcino por unidad 1.00
d) Menudencia de res 1.00
e) Menudencia de ovino (por 05 u) 3.00
f) Carne de Vacuno 10.00
g) Jaba de pollo 3.00
42 | CERTIFICADO DE GRUPO SANGUINEOY | 1. solicitud simple.
FACTOR RH PARA CONDUCTORES DE 2. CopiadeDNI. 5.07
VEHICULOS MENORES 3. Costo Administrativo.
SUB GERENCIA DE DEMUNA Y DIVORCIOS
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
SERVICIO LEGAL 1. Solicitud verbal del interesado
43 2. Pago por:
a) Absolucién de consulta 1.00
b) Escrito de demanda 3.00
SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
OFICINA DE LA JUVENTUD
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
SERVICIOS DE ATENCION PSICOLOGICA | 1. Solicitud verbal del interesado
2. Pago por:
44 a) Consulta
b) Terapia (sesion)
Orientacion Vocacional (3 sesiones)
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL | 1. Llenar Registro de los conductores
que llevaran el curso (proporcionado
Nota: Salvo previo Informe técnico de la Sub por la Sub Gerencia de Transporte
45 Gerencia de Servicios Publicos se haré una Urbano)
excepcién el pago. 2.Copia de DNI y de Licencia de
Conducir
, 3. Pago por el curso 10.00
CARNET DE APROBACION DEL CURSO DE | 1. Constancia de haber aprobado el
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL curso de educacién y seguridad vial
2. Copia de DNl y de Licencia de
Conducir
46 3. 02 fotografias tamafio carnet a
colores
4. Pago por el Carnet.
3.00
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/




;
' g .
- /i *
- s »
\ 2 /

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUTERVO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE)- 2017

COPIA FEDATEADA DE INTERVENCION 1. Solicitud dirigida Alcalde indicando GRATUITO
a) Nombre o razon social del
47 Nota: Previa autorizacion del Gerente de b Eol[cgfante, D,NI y dom!gmof h
Servicios Publicos e Informe técnico de la Sub ) La informacion requen a.(' echa,
. . . hora y lugar de intervencién)
Gerencia de Servicios Publicos se haré una —
excepcién el pago. 2. De[eChO de Tramite GRATUITO
SUB GERENCIA DE GESTION SEMAPA
N° SERVICIO NO EXCLUSIVO REQUISITOS COSTO S/
TARIFAS DE CONSUMO SERVICIO AGUA | 1.DOMESTICO 20m2 (casa habitacién) 6.10
POTABLE 3. COMERCIAL  30m2  (bodegas, 7.62
Base Legal ferreterias, casas destinadas a
- Ley N° 26338 (22/07/94) Art. 28, 29, 30, 40. comercio menor).
41
4. COMERCIAL 50m2 O INDUSTRIAL 12.25
48 -D. S. 09-1995 (28/08/95) Art. 84, 87, 91, 93 ( hoteles, hostales, restaurantes, a
discotecas, salones de baile, clinicas, 3000
Nota: Previa autorizacién del Sub Gerente de instituciones educativas, hospitales) '
Gestion SEMAPA, previa coordinacion con la
Sub Gerencia de Ordenamiento Territorial y | 5. USO DE SERVICIO DE AGUA 100.00
Catastro para verificar las numeraciones y otros POTABLE PARA CONSTRUCCION
datos necesarios para el pago respectivo. 6. LAVADERO DE VEHICULOS 200.00




